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CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

GUIA DE AMBIENTAGCAO - COMO LER O E-BOOK

O objetivo deste

Guia de Ambientacao é
orientar vocé, usuadrio,

na leitura e utilizagdo
correta dos contetldos

dos cursos da Capacitacao
para Utilizagdo do Sistema
Integrado de Informacgédes
sobre Desastres — S2ID. Este
guia deve servir de base
para que vocé encontre as
informagdes necessdrias
para resolver suas duvidas
relacionadas ao que
encontrar em cada

tépico do material.

CAPACITACAO PARA
UTILIZACAO DO S2ID

MODULO X - TEMA DO MODULO

!

MODULOS

Este curso esta dividido

em modulos de acordo

com o tipo de usuario.

0 modulo correspondente e
o conteudo principal estao
localizados na capa do
e-book, logo abaixo do nome
do curso — Capacitagao
para Utilizagao do S2ID.

—

HIPERLINK

Clicando no link,
voceé é direcionado
para documentos
disponibilizados na
internet, como leis

e normas técnicas.
E preciso estar
conectado a internet
para acessar o
conteudo.
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“Tis ella que nonsequidici acepudae. Danditio cusate doluptas esedit eum costi
offici ommolum arum alicien turestist doles rem ut ut eaque doluptatis adis in pe=
rovide consectiam inctem. Gita debit eate res sequaturit as vendeles vit deliquas
Danditio cus ate doluptas esedit eum eosti offici (Figura 1),

P
USUARIOS

Este curso é
disponibilizado para
trés tipos de usuarios:

USUARIO: MUNICIPAL
USUARIO: ESTADUAL
USUARIO: FEDERAL

A fim de guiar os
diferentes usudrios
(municipal, estadual e
federal) na leitura do
e-book, os médulos tém

uma identificagdo na
capa do material com
cores diferentes para
cada tipo de usudrio.

L

TELAS DO S2ID

As imagens capturadas
do sistema estao

divididas em dois

Figura 1. Titulo da figura

Fonte: 521D (2019)

Tis ella que nonsequidici acepudac.
Danditio cus ate doluptas esedit eum
eosti offici ommolum arum alicien tu-
restist doles rem ut ut eaque doluptatis
adis in perovide consectiam inctem. Gita
debit eate res sequaturit as ctusams.
Itaquam que autas adipidebit paris
mi, volupta tustium restrum rest ex exer-
nam intor serat quatet quam eum est

vollici molupti neiundia prepero inctota
Tis ella que nonsequidici acepudae.
Danditio cus ate doluptas esedit eum
costi offici ommolum arum alicien tu-
restist doles rem ut ut eaque dolupta-
tis adis in perovide consectiam inctem.
Gita debit eate res sequaturit as etusam
vendeles vit deliquas. Itaquam que autas
adipidebit paris mi, volupta tustium.

TN Acesse o hiperlink que estabelece aCae et volut aliquo esedit ant delluptate officat.
=i Aniic to berupta seque ipit et veliquo dipsam earum inum ea doluptas modigen.

Tis ella que acepudae. D
offici ommolum arum alicien turestist doles rem ut ut eaque doluptatis adis in

perovide consectiam inctem:

eum eosti

USUARIO MUNICIPAL

planos: o primeiro

deles é o plano geral

(a esquerda), no qual
ainterface do S2ID é
capturada mostrando a
tela inteira; ja no plano
detalhe (a direita), o foco
da imagem é centrado
na explicagdo das partes
especificas do sistema.
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A ITAGAO PARA UTILIZA!
INTEGRADO DE INFORMAG

O

1. TITULO DA SECAO
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ommolum arum alicien turestist doles rem ut ut eaque doluptatis adis in perovide
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PAGINAS INTERNAS

As péaginas internas do
e-book estdo estruturadas
em trés colunas.

Figura 2. Titulo da figura.
Fonte: 521D (2019)

A coluna mais estreita e i
externa (a esquerda) é
utilizada para enquadrar

qui volo dofes autatusapis

DICA

icones criados com a e, s s
finalidade de destacar os e
recursos editoriais de apoio,

como: “DICA”, “ATENGAQ”

e “SAIBA MAIS".

M6DULO X JEMA DO MODULO

usuArio fiuNicieaL 3|

g

DICA

T oo

Reforga uma informacgéo
clara e direta para o usuario.
Este icone se encontra

no lado esquerdo da

: m.w ::

Figura 3. Thulo da figura.

pagina e faz conexao

com o conteldo grifado T el que nonscquidit acepudac.  costi ofc ommolum arum alicien -
Danditio cus ate doluptas esedit eum  restist doles rem ut ut eaque dolupta-
em |aranja no COrpO de eosti offici ommolum arum alicien tu- tis adis in perovide consectiam inctem,
restist doles rem ut ut eaque doluptatis ~ Gita debit cate res sequaturit as etusam
adis in perovide consectiam inctem. Gita  vendeles vit deliquas. Itaquam que autas

texto, nas colunas do ebit eteressequaturi s tusarns. | aipidebtpais i veupta tusiu

L. Itaquam que autas adipidebit paris  sandelias essum ipsande liuam, volum
centro e da direita. mi, volupta tustium restrum restexexer- qui officiliquas prores mosantur ate et
nam intor serat quatet quam eum est  aut dolupta eaquisc idebis rem fugita-
vollici molupti nciundia prepero inctota.  tem que serectem ullici con repudit pore
Tis ella que nonsequidici acepudae.  porum que ipsamus dolupis magnis ca
Danditio cus ate doluptas esedit eum  cus aute natur.

Textolgenitat uribus, etur atures dolo mos exeratur magnien dignis plaboria secturi dolupta
tempediscia videnda nditatum dia sequi nonsercias et ute nam, sequis qui rempelita

L

iCONES

Ajudam vocé a localizar,
focalizar e ressaltar
respectivos textos
informativos. Cada icone
apresenta uma funcao:

SAIBA MAIS

Este icone aparece
sempre que houver
outros conteddos que
complementem o texto.

@: ATENCAO

Para informacdes
imprescindiveis, com
foco em ferramentas e
opgdes do S2ID.

@ www

Fotografe ou escaneie
0 QR Code ou clique na
imagem para acessar
as nossas videoaulas. E
preciso estar conectado
a internet para acessar
o conteudo. Vocé pode

parchillest, non ra dus am, quid que ne volenis vendae corestrum dolecto entus, ut fugiate

SAIBA MAIS &

audinis que laboreped nienihillore.
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USUARIO MUNICIPAL I

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

USUARIO MUNICIPAL

baixar gratuitamente o
aplicativo para I0S ou
Android na sua loja

de aplicativos.




Modulo 2

Ola, usuario (a)!

A partir de agora, vocé deve dar continuidade aos seus estudos sobre
a “Capacitacéo para utilizagdo do Sistema Integrado de Informagbes
sobre Desastres, o S2ID”.

Aqui, no Mddulo 2 - Agoes de resposta, curso de Prestagdo de Contas,
vocé deve entender como ocorre o processo de prestacdo de contas
das ac¢bes de resposta aprovadas e executadas.
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APRESENTACAO
DA CAPACITACAO

Ola, seja bem-vindo(a) a “Capacitacdo para utilizacdo do Sistema Integrado de Infor-
magoes sobre Desastres - S2ID”. Chegou a hora de iniciar seus estudos e, para melhor
compreender o seu desafio daqui para frente, analise o objetivo desta capacitagado.

Ao final desta capacitagdo, vocé deve identificar, com clareza, as fungdes do S2ID, assim
como saber diferenciar e interagir com suas ferramentas e funcionalidades da maneira
mais completa possivel. Além disso, deve analisar como melhor registrar as informagoes
sobre desastres, além de distinguir as melhores praticas nos processos de registro de re-
conhecimento federal e solicitagdo de recursos para prevengao, resposta e reconstrugao.

A capacitagdo estd organizada levando em conta os modulos existentes dentro do S2ID
(Figura 1) e os perfis de usudrios que tém acesso ao sistema, portanto a estrutura que
vocé encontra daqui para frente diz respeito as interagoes que o seu tipo de usudrio
pode efetuar dentro de cada um desses modulos.

Obras de prevengio Reconhecimento federal Acdes de resposta Agdes de reconstrugio

Q)

Registro e reconhecimento Solicitao de recursos Solicitagso de recursos

Plano de contingéncia Gerenciamento de desastres Consulta de registros

o
A
L' oS

Criaggo / edigdo Anélise geoespacial Arquivo digital
Outras opgdes
I o
I

Figura 1. Médulos do S2ID.

Fonte: Todas as imagens referentes as telas do sistema foram retiradas diretamente do S2ID (2021).




APRESENTACAO DO CURSO

A partir de agora vocé, usuario municipal, vai iniciar o curso “Prestacido de Contas das
Acoes de Resposta” referente ao modulo de a¢des de resposta (destaque da Figura 2).

Obras de prevencido Reconhecimento federal

Acbes de resposta Acdes de reconstrucio

Q

Registro e reconhecimento

Plano de contingénda Gerenciamento de desastres

Sy

Solicitagdo de recursos

Solicitacdo de recursos

Consulta de registros

o
A
® ©
Outras opcoes
1 9

et A

[ relaorios s |

o 6o

Figura 2. Destaque para o Médulo de a¢des de resposta no S2ID.

Veja, a seguir, qual o objetivo geral
deste curso:

Ao final deste curso, voceé deve ser ca-
paz de saber utilizar adequadamente o
S2ID para solicitar a revisdo ou devolugdo
integral de recursos e realizar a prestacdo
de contas dos recursos transferidos pela
Sedec para as agdes de socorro, assistén-
cia e restabelecimento no seu municipio.

Vocé deve ter compreensao de que
o correto preenchimento dos dados

no sistema ¢é essencial, uma vez que é
a partir deles que a Secretaria Nacio-
nal de Protecao e Defesa Civil (Sedec)
tem as informacdes necessarias para
acompanhar a execugao das agoes no
seu municipio e prestagao de contas dos
recursos transferidos.

Desse modo, é essencial que vocé
acompanhe com atencao todas as etapas
deste modulo.

Pronto(a) para comegar?




CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

1.INTRODUCAO

As agoes de resposta sao aquelas tomadas imediatamente apds a ocorréncia
de um desastre, com o objetivo de garantir o primeiro atendimento as vitimas,
além de providenciar o restabelecimento de servicos essenciais. Fazem parte

®

Vocé pode OE=230 do Ciclo de Atuacdo da Defesa Civil (Figura 3) e envolvem trés tipos de atuacio:
acompanhar socorro, assisténcia e restabelecimento.
a opgéo de

contetdo sobre
Introdugéo as
acoes de resposta no
formato de videoaula. Para
acessa-la, utilize o QR Code
e escaneie a imagem com

o seu celular e/ou tablet.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Registro de Ocorréncias

Q. Reconhecimento Federal

Figura 3. Ciclo de Atuagdo da Defesa Civil.
Fonte: Ceped/UFSC (2021).

Nos cursos anteriores destinados ao usuario municipal, vocé estudou:

P “M2 - Solicitagio de recursos para
Acdes de Resposta”: todos 0s passos
envolvidos na solicitacao de recursos
para agoes de resposta, incluindo orien-
tacdes sobre a criacao de metas, preen-
chimento dos dados bancarios, inclusao

dos anexos e envio do formulario para
analise. Apds essas agdes, uma série de
analises é executada pela Sedec, ava-
liando se as informacdes prestadas pre-
cisam de ajustes ou nao e, ao final, de-
ferindo ou nao a solicitacao de recursos;

USUARIO MUNICIPAL
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M “M2 - Execugdo das Agdes de
Resposta”: todos os passos envolvidos
no langamento, detalhamento e ana-
lise das despesas realizadas com os
recursos transferidos. Além disso,
vocé estudou, nesse curso, como pre-

encher o Relatério de Execugao apos
os lancamentos de despesas e como
realizar a solicitagao de prorrogacao
de prazo referente ao periodo de vi-
géncia do instrumento de transferén-
cia dos recursos.

Nesse ponto, vocé ja deve estar familiarizado com a legislagio e os principais
conceitos aplicados ao eixo de agdes de resposta. Mesmo assim, elaboramos um

breve resumo para auxiliar seus estudos:

RESUMO - AGOES DE RESPOSTA

LEGISLAGAO

DECRETO n° 7.257,
de 4 de agosto de 2010

PORTARIA n° 3.040,
de 4 de dezembro de 2020

DECRETO n° 10.593,
de 24 de dezembro de 2020

PORTARIA n° 3.036,
de 4 de dezembro de 2020

Dispde que os pagamentos para agdes de
SOCOrTo, assisténcia e restabelecimento sejam
feitos apenas por meio do Cartao de Pagamento
da Defesa Civil (CPDC).

Regulamenta a utilizagdo do Cartéo de
Pagamento da Defesa Civil (CPDC).

Define agdes de resposta como medidas de
carater emergencial, executadas durante ou
apo6s a ocorréncia do desastre, destinadas a
socorrer e assistir a populagao atingida e
restabelecer os servigos essenciais.

Define agoes de restabelecimento como
medidas de carater emergencial, destinadas
a restabelecer as condi¢coes de seguranga
e habitabilidade e os servigcos essenciais a
populagao na area atingida pelo desastre.

Estabelece procedimentos para analise técnica
da prestacao de contas final, pela Sedec, dos
recursos transferidos pela Unido aos érgédos

e entidades dos estados, Distrito Federal e
municipios para a execugao de agdes de
resposta em areas atingidas por desastres.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

CONCEITOS IMPORTANTES

FORMULARIO DE
SOLICITAGAO DE
RECURSOS FEDERAIS

LANCAMENTO

RELATORIO DE EXECUGAO

TIPOS DE SOLICITAGOES
NO EIXO DE RESPOSTA
(fase de execugao)

Formulario de preenchimento obrigatério para
solicitagao de recursos para agoes de resposta.
Contém todas as metas / itens e todas as informagdes
necessarias para solicitagdo dos recursos.

Detalhamento dos gastos efetuados com os
recursos recebidos, contendo o valor de uma
despesa em todos 0s itens que a compdem.

Relatério que informa a Sedec, periodicamente, o
andamento das agbes tomadas a partir do inicio da
aplicagéo dos recursos.

Prorrogacao de Prazo: quando ha a necessidade
comprovada de prorrogagado do periodo de vigéncia
do instrumento de transferéncia dos recursos.

Devolucgao Integral de Recursos: devolugdo, na
totalidade, dos recursos recebidos para as agdes de
resposta.

Revisao de Recurso: casos em que ocorre alteragéo
significativa do que foi previamente aprovado pela
Sedec.

Fonte: Ceped/UFSC (2021).

USUARIO

MUNICIPAL

O)
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Sobre o eixo de resposta, € importante estar clara a seguinte divisao:

12 ETAPA
SOLICITAGAO
DE RECURSOS

PARA AGOES DE
RESPOSTA

22 ETAPA
EXECUGAO
DAS AGOES DE
RESPOSTA

32 ETAPA
PRESTACAO
DE CONTAS
DOS RECURSOS
TRANSFERIDOS

EIXO DE RESPOSTA

Formulario de Solicitagao de
Recursos Federais

Anexos

Cartdo de Pagamento da Defesa
Civil

Langcamentos
Relatério de Execugéo
Solicitagdes:

i. Prorrogagéo de prazo;

ii. Revisdo de Recurso;
iii. Devolugéo Integral de Recursos.

Relatdrio de pagamentos
Relatorio de Execugéo Fisico-
Financeira

Demonstrativo da Receita e
Despesa

CAPACITAGAO S2ID

Curso
“Solicitagéo
de recursos
para Agbes de
Resposta”

Curso
“Execugéo
das Agbes de
Resposta”

Curso

“Prestacdo de
Contas das Agdes
de Resposta”

Fonte: Ceped/UFSC (2021).

'\

E importante ressaltar que as solicitacées de prorrogacdo de prazo, revisdo de recurso e devolugdo

integral fazem parte da fase de execugéo do eixo de resposta. Contudo, para facilitar a abordagem

do conteldo e seu aprendizado nesta capacitagdo, separamos as solicitagdes do tipo revisao e

ATENCAO

devolugéo do curso de execugéo e iremos aborda-las aqui no curso de Prestagdo de Contas.

Até aqui foram relembrados os conceitos introdutorios; veja, a seguir, como usar
o sistema para realizar solicitacdes durante a etapa de execugao e prestar conta
dos recursos transferidos das acoes de resposta.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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DICA

Precisando solicitar, tanto a
devolugédo quanto a revisdo,
recomenda-se que vocé solicite
primeiro a prorrogagdo, a fim de
evitar o fim do prazo de vigéncia.
Vale ressaltar que vocé sé
consegue enviar uma solicitagao
por vez, tendo que esperar

todo o tramite até chegar ao
secretario para, entdo, conseguir
enviar a outra solicitacdo. Caso
precise relembrar como realizar
a solicitagdo de prorrogacgéo de
prazo, volte ao curso “Execucdo
das Agoes de Resposta”.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

2. SOLICITACOES DE EXECUCAO

Como visto no curso anterior, “Execucao das Agdes de Resposta’, realizados os langa-

mentos e preenchido o Relatdrio de Execucdo, vocé ja tramitou por trés abas da fase
de execugao: “4. Lancamentos’, “5. Relatdrio de Execucdo” e “6. Modelos”, havendo,
entao, uma Ultima aba dessa etapa: “7. Solicitagoes” (destaque na Figura 4).

Protocolo: RES-MT-5102504- Municipio:
20201029-01 Caceres

Solidtacio de Recursos Execucdo

4. Lancamentos 5. Relatorio de Execugio 6. Modelos 7-derta56es‘

Detalhes do processo

Desastre: Tempestade Local/Convectiva -  Status: Recurso federal para resposta  Homologado:
Vendaval deferido s

Prestac3o de Contas

Antes de prosseguir com qualquer uma das solicitagdes disponiveis abaixo, garantir que existe uma vers3o atualizada do Relatonio de Execucdo anexadz a0

Solicitages

» Revis3o de Recurso

» Prorrogacio de Prazo

» Devolucio Integral de Recursos

Figura 4. Aba de Solicitagdes.

As “Solicitacoes” podem ser de trés tipos:

M Prorrogacio de Prazo (tratada no curso “Execugio das A¢des de Resposta”);

M Devolugio Integral de Recursos (parte deste curso - "Prestacdo de Contas

das Agoes de Resposta");

M Revisio do Recurso (parte deste curso - "Prestacdo de Contas das A¢oes de

Resposta").

A opgao para Prorrogagao de Prazo,
tratada no curso anterior, deve ser utili-
zada quando vocé precisar que o periodo
de vigéncia do instrumento de transfe-
réncia dos recursos seja estendido.

A solicitacao para Devoluciao Inte-
gral de Recursos deve ser feita caso nao
tenha sido possivel executar qualquer
acgao e seja preciso realizar a devolugao
na totalidade dos recursos recebidos
para as agoes de resposta. Nesse caso
especifico, vocé deve explicar o motivo

pelo qual o recurso ndo ¢ mais neces-
sario, além de detalhar de que forma a
populacao esta sendo atendida.

Ja a solicitacao para Revisao do
Recurso deve ser realizada nos casos
€m que uma ou mais metas precisam
ser alteradas ainda durante o prazo
de execugdo, ou seja, previamente a
prestacao de contas. A revisao tem o
intuito de manter a execucao dos re-
cursos dentro do que foi previamente
aprovado pela Sedec. E recomendavel

USUARIO MUNICIPAL
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que as alteracoes de objeto ou objetivo
das metas sejam submetidas a avaliagao
prévia por meio da revisao, indepen-
dentemente de alteracao de valores.
Qualquer alteracao nas metas que nao
tenha sido aprovada previamente sera

avaliada oportunamente no ambito da
prestacao de contas.

A seguir, vocé pode observar com
clareza os respectivos momentos em
que as solicitagoes de prorrogacao de
prazo ou de revisao devem ser realizadas.

MOMENTOS EM QUE AS SOLICITAGOES DE PRORROGAGAO DE
PRAZO OU DE REVISAO DEVEM SER REALIZADAS

Fim do prazo de Até 30 dias
execugao/vigéncia ap6s o fim do prazo

) PRESTAGCAO
EXECUCAO DE CON'?AS

‘ |
‘ |
! \
‘ As alteragoes ja sim | ?gsrf;e;;z:jre
\ foram executadas? \ P €
\ \ contas
‘ A
Necessidade \
de alteragdo - |
das metas =S |
!
\
\
\
\
‘ v |
: Hz:iﬁssrgj:ode _ G R solicitar |
P prorrogacao Qi
\ maior? |
\
!
\
\ néo :
1 ‘
. HaalteragGes \
significativasno i, = \
| objetoou —— » solicitar |
| mudanga na reviséo |
! finalidade? ‘
| !
| nao w
‘ L

Fonte: Ceped/UFSC (2021).

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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r'd
ATENCAO
I> wwuw
Vocé pode
acompanhar
a opgéo de .

[=:

Como realizar a solicitagdo de

contetdo sobre

devolucgao integral de recursos
no formato de videoaula. Para
acessa-la, utilize o QR Code

e escaneie a imagem com

o seu celular e/ou tablet.

e ———
[ ——— L}

—

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

ApOs realizar o envio da solicitagdo de revisdo, é recomendavel esperar que o pedido seja aprovado
antes de dar inicio a fase de execugéo do recurso. Entretanto, pequenas alteragbes nas metas,
como ajustes de quantidades e valores de itens e servigos vistos no momento da execugdo, desde
que ndo alterem o objeto ou objetivo das metas, ndo precisam de aprovagao prévia!

3.SOLICITACAO DA DEVOLUCAO
INTEGRAL DO RECURSO

Dando continuidade as instrugdes sobre como realizar as solicitagdes disponi-
veis para seu processo, uma das opc¢des ¢ a realizagao da “Devolucao Integral
de Recursos” (Figura 5).

Detalhes do processo
Protocolo: RES-MT-5102504- Municipio: Desastre: Tempestade Local/Convectiva -  Status: Recurso federal para resposta  Homologado:
20201029-01 Céceres v: ido s

Solidtacio de Recursos Execucio

Prestac3o de Contas

4. Lancamentos 5. Relatdrio de Execucio 6. Modelos 7. Solicitagdes

Antes de prosseguir com qualquer uma das solicitacdes disponiveis abaixo, garantir que existe uma versao atualizada do Relatério de Execucao anexada ao
Drocesso.

Solicitagbes

» Revisio de Recurso

» Promrogacio de Prazo

» Devolugio Integral de Recursos

Figura 5. Solicitagdo para devolugao integral dos recursos transferidos.

Vocé deve proceder com esse tipo de solicitagao, caso deseje realizar a devolucao
na totalidade dos recursos recebidos para as acoes de resposta.

Ao expandir o campo para essa requisi¢ao, note que, assim como na solicitacao
de prorrogacao, o inico requisito que o sistema demanda para a devolucao é que
um oficio seja anexado (Figura 6). Nesse caso especifico, esse documento ¢ chamado
de oficio de inexecugio total.

Solicitacoes
» Revisdo de Recurso

» Prorrogacio de Prazo

~ Devolucdo Integral de Recursos

Anexo Status

Oficio de inexecugdo total

Devera conter a justificativa e relatar como a populacdo foi atendida.

Figura 6. Expansdo do campo para solicitagdo de devolugéo e opgéo “Anexar”.

USUARIO MUNICIPAL
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d A opgéo para anexar o oficio somente fica disponivel caso ndo exista nenhum langamento
cadastrado na aba “4.Langamentos” e nenhum Relatério de Execugdo tenha sido gerado. Visto
que, como a solicitacdo é para a devolugéo integral do recurso, pressup6e-se que nenhuma

ATENC AO despesa tenha sido realizada.

Repare que ao lado do documen-  atendida” (destaque @ da Figura 7). Ou
to listado, oficio de inexecucao to-  seja, o oficio deve conter o motivo pelo
tal (destaque ) da Figura 7), existe a  qual o recurso nio é mais necessario,
orientacao “Deverd conter a justifi- além de detalhar de que forma a po-
cativa e relatar como a populagio foi  pulagdo esta sendo atendida.

Solicitagbes

» Revisdo de Recurso
» Prorrogacdo de Prazo

~ Devolugdo Integral de Recursos

Anexo Status

1 Oficio de inexecucdo total 9 m

Q Devers conter a justificativa e relatar como a populacSo Foi atendida,

Figura 7. Elementos da aba de devolugéo.

Apos clicar em “Anexar” (destaque €) da Figura 7), uma janela de carregamento
do arquivo (Figura 8) ¢ disponibilizada. Além da anexacao do documento, devem
ser preenchidos os campos de informacao para a data e o namero do oficio.

Oficio de inexecugdo total

Data:

Nimero:

Arquivo: ‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

o o]

Figura 8. Janela para anexacdo do oficio de inexecucdo total.

Ap6s o preenchimento dos campos basta clicar em “OK” para que o arquivo seja
anexado ao processo. Vocé pode notar, conforme exemplificado no destaque €) da
Figura 9, que a partir desse momento nao ¢ mais possivel editar as informagdes re-
ferentes a lancamentos e relatério de execugao, ao passo que essas etapas nao sao
necessarias no caso de devolucao do recurso.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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1 6. Modelos 7. Solctagdies

Antes de prosseguir com qualquer uma das solicitacdes disponiveis abaixo, garantir que existe uma versdo atualizada do Relatdrio de Execucdo anexada ao
Drocesso.

Solicitagdes

e 2 Mt

» Promrogacio de Prazo

__— - o
= BSONE0 RA0Ee) 98 Recikne

Anexo

Status
Oficio de inexecuco total 9 b4

Devers conter a justificativa e relatar como 2 populacdo foi atendida.

Figura 9. Opgéo habilitada para baixar o oficio.

Agora a opcdo “Anexar” é substituida por outros dois icones (¥ e ) - destaque @)
daFigura 9. O primeiro icone (¥ ) habilitado pode ser utilizado para realizar o download
do arquivo referente ao oficio que foi anexado anteriormente. Observe que o segundo (

) esta desabilitado e a iinica agao possivel, nesse momento, é a consulta dos arquivos
clicando em “Detalhes do processo” (Figura 10).

Voltar Detalhes do processo
Protocolo: RES-MT-5102504- Municipio: Desastre: Tempestade Local/Convectiva - Status: Recurso federal para resposta  Homologado:
20201029-01 Caceres Vendaval deferido S
Solidtacao de Recursos Execucao Prestac3o de Contas

Figura 10. Detalhes do processo.

Ao clicar nessa opgao, vocé tem acesso aos arquivos do processo €, para acessar
os documentos anexados, basta:

@ expandir a pasta “RESPOSTA”;

@ expandir o protocolo de interesse;

@) expandira pasta “ANEXO0S”;

@ localizar os arquivos anexados por vocé, neste respectivo caso, o interesse
€ no “Oficio de inexecugao total” (destaque da Figura 11);

Arquivos do Processo

Selecionar todos
+ @ RECONHECIMENTO
— @ RESPOSTA
— — @ RES-MT-5102504-20201029-01
O CAPA
+ (@ SOLICITACAO DE RECURSOS
= = @ ANEXOS
O Oficio de inexecucdo total
25/04/2021 18:37:02
: == O Qutros Documentos (Plano de Resposta)
= : 16/11/2020 18:34:30
O Qutros Documentos (Plano de Resposta)
PR = 16/11/2020 17:22:42

Figura 11. Localizagéo do oficio de inexecugéo total em "Detalhes do processo".

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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© e, caso deseje visualizar o arquivo, vocé pode selecionar a opgao de interesse

e clicar em “Gerar .
1 “Gi PDF"

Status do Processo: Recurso federal para resposta deferido

Arquivos do Processo

Selecionar todos
+  [@ RECONHECIMENTO
— @ RESPOSTA
— — @ RES-MT-5102504-20201029-01
O capa
+ @ SOLICITACAO DE RECURSOS

ANEXOS
9 D Oficio de inexecucdo total

25/04/2021 18:37:02

O Outros Documentos (Plano de Resposta)
16/11/2020 18:34:30

O Outros Documentos (Plano de Resposta)
16/11/2020 17:22:42

O ORCAMENTOS
16/11/2020 17:22:13

B DECLARACAO
12/11/2020 17:38:09

O PLANILHA ORCAMENTARIA
06/11/2020 17:33:25

+ @ FEDERAL

‘

CACERES
Estado de Mato Grosso

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACER

Oficio n©2.028/2021-GP/PMC Caceres - MT, 24 de

A Sua Exceléncia o Senhor

ALEXANDRE LUCAS ALVES

Secretirio Nacional de Protegdo e Defesa Civil — SEDEC
Ministério de Desenvolvimento Regional-MDR

" Esplanada dos Ministérios, Bloco E, — 7" Andar

Zona Civico-Administrativa, Sala 702,
Brasilia-DF - CEP 70067-901

Assunto: Oficio de inexccucdo total.

Figura 12. Visualizagao do arquivo ao seleciona-lo e clicar em "Gerar PDF".

A solicitagao de devolugao do recurso é enviada para a Sedec juntamente com
os demais documentos ligados a prestacao de contas. O passo a passo dessa etapa

sera abordado no tépico 6 deste curso.

'\

Note que ndo existe uma opgéo para enviar o “Oficio de inexecugao total”, a solicitacdo é

enviada para a Sedec no momento em que o processo é enviado para a Prestacdo de Contas.

ATENCAO

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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! r'd
ATENCAQ
|> wuww
Vocé pode
acompanhar
a opgdo de

conteudo sobre
Como realizar a solicitagao de
revisao de recurso no formato
de videoaula. Para acessa-la,

utilize o QR Code e escaneie a

imagem com o seu celular e/

ou tablet.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

4.SOLICITACAO DA
REVISAO DE RECURSO

A opcao para “Revisao de Recurso” (destaque da Figura 13), também localizada
na aba “7. Solicitacdes”, pode ser utilizada quando ha necessidade de ajustar as
metas aprovadas. As orientagdes detalhadas neste topico sao destinadas tanto
para agoes de assisténcia quanto de restabelecimento

A revisdo de recurso deve ser solicitada em tempo habil para realizar a execugdo do

recurso aprovado.

Detalhes do processo

Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Desastre: Tempestade Local/Convectiva - Status: Recurso federal para Homologado:
20210425-0. Horizonte Chuvas Intensas resposta deferido N3o
Solidtacao de Recursos Execucao Prestac3o de Contas

4. Lanamentos - 5. Relatdrio de Execucio 6. Modelos 7. Solicitacdes

Antes de prosseguir com qualquer uma das solicitacdes disponivels abaixo, garantir que existe uma verso atualizada do Relatdrio de Execucdo anexada a0

Solicitagoes
B Revisso de Recurso
» Prommogacio de Prazo

» Devolucio Integral de Recursos

Figura 13. Aba "Revisdo de Recurso".

Para prosseguir com essa solicitacao, vocé deve expandir a aba “Revisao de
Recurso” e, em seguida, clicar em “Solicitar Revisdo” (destaque da Figura 14) e
confirmar a acao, por meio da janela que aparece em sua tela (Figura 15).

Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Desastre: Tempestade Local/Convectiva - Status: Recurso federal para Homologado:
20210425-02 Horizonte Chuvas Intensas resposta deferido Nao
Solidtacdo de Recursos Execucio Prestacio de Contas

4. lancamentos 5. Relatdrio de Execucio 6. Modelos 7. Solicitacdes

Antes de prosseguir com qualquer uma das solicitages disponiveis abaixo, garantir que existe uma vers3o atualizada do Relatério de Execugo anexada ao
processo.

Solicitacbes

~ Revisdo de Recurso

_—

» Promrogacio de Prazo

Figura 14. Opgéo "Solicitar Revisdo".

USUARIO MUNICIPAL




CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

Confirmacéo

Deseja realmente criar um plano de revis3o de recurso?

Figura 15. Confirmag&o para criagdo de plano de revisdo.

Ao clicar em “Sim”, vocé é direcionado para uma tela semelhante ao formulario inicial
de solicitacao de recursos, com as mesmas metas solicitadas (exemplo da Figura 16).

: O formulério apresentado nesse momento é o “solicitado”, e ndo o “aprovado”. Sendo
assim, mesmo as metas que ndo serdo revisadas, também precisam ser editadas,
conforme os valores aprovados. Esses valores podem ser verificados em “Detalhes do

ATENC A0 processo”, no PDF “Analise de metas”.

Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Desastre: Tempestade Local/Convectiva - Status: Registro de Homologado:
20210425-02A Horizonte Chuvas Intensas revisdo Nao

1. Formulirio de Solicitacio de Recursos 2. Dados Bancirios 3. Modelos.

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

Formulario de Solicitacdo de Recursos Federais

BRASIL

SIMBOLOGIA:
Chuvas Intensas DATA DA OCORRENCIA: 24/01/2020
TIPO DE SOLICITACAO
Recursos para Agdes de Restabelecimento

ATUALIZACAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)
Desabrigados n° Desalojados n°® Afetados n®
Pessoas que necessitam de abrigo publico, como o Pessoas afetadas dirctamente pelo desastre e que
Pessoas que, em decomréncia dos efeitos diretos do| necessitam de intervencdo publica para acdes de

habitacgo t éria, em funcdo de d: >

;“Ie:c:z:2::};gieg:\enr;?;u;dizo;;: desastre, predisaram desocupar seus domicllios, | resposta (excetuando os ja contabilizados ao lado).
ienbre mas nao necessitam de abrigo publico. Ex.: desaparecidos, isolados, enfermos, feridos,

E vitimas fatais, etc.

Figura 16. Exemplo de registro de resposta em reviséo de recurso.

Repare que, agora, o status de seu processo passou de “Recurso federal para
resposta deferido” para “Registro de revisdao” e um novo protocolo foi criado, igual
ao do processo no qual a revisao foi solicitada, porém contendo uma letra (A) ao
lado. O status inicial do pedido de revisao € “Registro de Revisao”.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Detalhes do processo
Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Desastre: Tempestade Local/Convectiva - Status: tro de Homologado:
202104 A Horizonte Chuvas Intensas Néao

Figura 17. Atualizagao de status e nomenclatura de protocolo.

:@'_ Caso seja feita uma nova solicitacao de revisao, além do protocolo (A), um
- s DICA protocolo igual ao original é criado levando a letra (B), ao final. Assim, sempre que

um pedido for feito enquanto estiver outro em aberto, o protocolo criado leva a
A medida que solicitagbes de proxima letra em ordem alfabética (A, B, C etc.).

revisdo sdo criadas, novos
protocolos sédo gerados. Eles
sdo semelhantes ao protocolo
de recursos acrescido de Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo de Local/Convectiva - Status: Registro de

20210425-028 Horizonte Chuvas Intensas revisao
letras do alfabeto: A, B, C etc.

Homologado:
Nao

Figura 18. Sequenciamento de nomenclatura de protocolo.

: E importante que vocé esteja ciente que, quando um protocolo é enviado para a andlise
da revisdo, ndo é possivel criar um novo pedido de revisdo e consequentes protocolos;
logo, se um protocolo de revisdo “A” for criado e enviado para andlise, um protocolo “B” s6
ATEﬂC/:\O podera ser criado apds o anterior estar finalizado.

Ao acessar o protocolo principal, note que enquanto o pedido de revisao nao
for enviado para andlise, a opcao de solicitar revisio permanece habilitada.

Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Desastre: Tempestade Local/Convectiva - Status: Recurso federal para Homologado:
20210425-02 Horizonte Chuvas Intensas resposta deferido Néo
Solidtacio de Recursos Exeaucio Prestacdo de Contas

4. Langamentos 5. Relatdrio de Execucdo 6. Modelos 7. Solicitacdes

Antes de prossequir com qualquer uma das solicitacSes disponiveis abaixo, garantir que existe uma versdo atualizada do Relatdrio de Execucdo anexada ao

Solicitagdes

v Revisao de Recurso

—_ Solicitar Revis3o
= 1}

» Prorrogacio de Prazo

» Devolugao Integral de Recursos

Figura 19. Opgéo “Solicitar Revisao” ainda habilitada.

Agora, vamos dar inicio as orientagdes para o preenchimento e edicdo do for-
mulario de revisao.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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4.1. ATUALIZAGCAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)

Conforme destacado na Figura 20, o primeiro passo € preencher a secao “Atualizagao
de dados humanos (pessoas)’, referente a atualiza¢io quantitativa de danos humanos.

Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo

Desastre: Tempestade Local/Convectiva - Status: Registro de Homologado:
20210425-02A Horizonte N

Chuvas Intensas revisao
Solicitacio de Recursos Execucio Prestacio de Contas

1. Formuldrio de Solictacdo de Recursos 2. Dados Bancarios 3. Modelos

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

Formulario de Solicitagdo de Recursos Federais

BRASIL

UF: MG MUNICIPIO: Belo Horizonte

DESASTRE: Tempestade Local/Convectiva - & .
TIPO DE SOLICITACAO
Recursos para Acdes de Restabelecimento

ATUALIZACAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)

1 Desabrigados n°® 2 )t n® Afetados n®
Pt afetadas diretamente pelo desastre e que
Pessoas que, em decorréncia dos efeitos diretos do| necessitam de intervencdo publica para agdes de
desastre, precisaram desocupar seus domicilios, | resposta (excetuando os ja contabilizados ao lado).
mas ndo necessitam de abrigo piiblico. Ex.: desaparecidos, isolados, enfermos, feridos,
vitimas fatais, etc.

Pessoas que necessitam de abrigo publico, como
habitac3o temporaria, em funcdo de danos ou
ameaca de danos diretamente causados pelo

desastre.

o i |

Figura 20. Atualizagdo dos danos humanos.

@ Nuamero de desabrigados : refe-
re-se a quantidade de pessoas que,
devido ao desastre ocorrido, necessi-
tam de abrigo publico para habitagao
temporaria;

@ Numero de desalojados: refere-se a
quantidade de pessoas que, em decor-
réncia dos efeitos diretos do desastre,

precisaram desocupar seus domicilios,
mas nao necessitam de abrigo publico;

€ Numero de afetados: refere-se a
quantidade de pessoas afetadas dire-
tamente pelo desastre e que precisam
de auxilio piblico, com excecdo das
pessoas ja contabilizadas como de-
sabrigadas e desalojadas.

!, Repare que, nesses campos, espera-se uma atualizagdo dos nimeros referentes aos danos
humanos. Esses nimeros podem ja ter sido informados no FIDE (Médulo 1 — Registro e
Reconhecimento) e atualizados no Formuldrio de Solicitagcdo de Recursos Federais na
primeira etapa do eixo de resposta; contudo, pode ser que, agora, um numero diferente de

ATENCAO

pessoas possam ter sido afetadas e, nesse caso, os numeros devem ser atualizados nos

campos em destaque (Figura 20).

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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>

www

Vocé pode

acompanhar ?_".!‘

[=]:

Como descrever as metas e

a opgéo de

contetdo sobre

itens da revisao de recurso

no formato de videoaula. Para
acessa-la, utilize o QR Code e
escaneie a imagem com o seu
celular e/ou tablet.

'\

ATENCAO

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

4.2. DESCRICAO DAS METAS E ITENS

Na sequéncia da edig¢do do formulario,
vocé pode observar a secio “DESCRICAO
DAS METAS E ITENS” (destaque @) da
Figura 21), conforme ja preenchido na
etapa de solicitacao.

A diferenga é que, aqui, vocé pode
observar o quadro “Utilizagido de
saldos” (destaque @ Figura 21). Nele,
existe o campo “Valor maximo de

O Fmm—:
Meta 1:

solicitagao permitido”, que exibe o
recurso aprovado para o processo, € o
campo “Valor de empenho disponivel”,
no qual temos o saldo gerado, a partir
de revisoes ja realizadas. Veremos os
possiveis cenarios dessa funcionali-
dade, com maior detalhamento, no
topico “5. CASOS DE USO DE REVISAO
EM RESPOSTA"

Restabelecimento de ponte situada no centro
A <vrcu!ac_§? de pedestres € alta nessa ponte e no momento segue interditada pela falta de seguranga. O desvio causado aos pedestres € de /,
Caracteres restantes: 842 (x]
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 1
8000 R$ 13.557,90
Item Qtde. | Unid. Periodo de ieaxse)cugao (em | Valor unitario (R$) Valor total do item
GUARDA CORPO - SINAPI 99837 Servico X
1 (%)
30 l METRO 5 j 90 | 451,93 R$ 13.557,90
Meta 2:
Restabelecimento de bueiro simples tubular de concreto (D = 1000mm) na estrada vicinal “Nova Unido".
Essa estrada liga a comunidade do ribeir3o 3 sede do municipio. O desvio causado aos moradores é de aproximadamente 10km. 4
Caracteres restantes: 873 0
Pessoas dir beneficiadas Periodo de execugdo (em dias) Valor total da meta 2
8000 R$ 7.011,44
Item Qtde. ] Unid. ] Periodo dedieaxsecugao (em I Valor unitdrio (R$) Valor total do item
Corpo de BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804039 Servico v
1 (%)
8 ] METRO v I 45 ] 564,22 R$ 4.513,76
Boca BSTC D = 1,00 m - SICRO 0804121 Servico 5
2 Q
2 ] UNIDADES N I 45 ’ 1.248,84 R$ 2.497,68
VALOR TOTALI R$ 20.569,34 ‘
Valorotal e dentin do Kmks Valor total ultrapassou o valor maximo de solicitacio permitido
permitido
Q UTILIZACAO DE SALDOS
Valor de ho disponivel Valor maximo de solicitacdo iti
l 0,00 20.569,34 J

Figura 21. Descri¢do das metas/itens e utilizagéo de saldos.

Quando o valor total das metas ultrapassar o valor solicitado na versdo aprovada do

Formuldrio de Solicitagdo de Recursos, ele fica destacado em vermelho na se¢éo
”DESCRICAO DAS METAS E ITENS”. Caso esteja dentro do total solicitado, ele fica

destacado em verde. E importante saber que vocé sé consegue enviar sua solicitagdo de

revisdo caso o “VALOR TOTAL” esteja na cor verde.
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- @ - O saldo é formado a partir de alguns cenarios possiveis, podendo ser, por exemplo,
N DICA pela desisténcia de uma meta ou pela redugao de seu valor. A diferenca entre o valor

empenhado e o novo valor aprovado na revisdo é que dara origem ao saldo.
Esses cendrios estdo bem
detalhados no topico “5. M Valor empenhado disponivel: valor aprovado pela Sedec na etapa de solici-
CASOS DE USO DE REVISAO tagao de recursos;
EM RESPOSTA" deste curso.
M Valor maximo de solicitagio permitido: valor gerado a partir da desisténcia
ou reducao do valor de uma meta, disponibilizando um saldo vinculado ao
protocolo de reconhecimento utilizado no pedido de revisao.

Seguindo o preenchimento do formulario, para os casos de assisténcia (Figura
22), € obrigatorio anexar o oficio de solicitacao de recursos (modelo disponibilizado
na aba “3. Modelos” da etapa de solicitacio), e, se necessario, existe também a opgao
de anexar outros documentos complementares.

Oficio (obrigatdrio) conforme modelo s

Outros Documentos U ‘

Figura 22. Anexos - Solicitagdo de tipo "Assisténcia".

:@'_ Para os casos de restabelecimento (Figura 23), além do oficio (modelo disponibi-
s OICA lizado na aba “3. Modelos” da etapa de solicitacao), € obrigatério inserir o “Relatorio
Fotografico”. Para realizar essa agdo € preciso clicar no icone (| ).

As imagens do relatdrio
fotografico devem ser

datadas e georreferenciadas. Oficio (obrigatério) conforme modelo g
E importante, também, que Relatério Fotografico (obrigatdrio) U]

. Outros Documentos U]
nas imagens constem o

objeto da solicitagdo. Por Figura 23. Solicitagéo de tipo “Restabelecimento”.
exemplo, se o Ente pede um

retroescavadeira, deve constar

no relatdrio fotografico ou em

um relatério complementar

sua foto.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Antes de finalizar o pedido, é preciso aceitar o “TERMO DE COMPROMISSO”,
clicando no icone para que seja confirmado, conforme destacado na Figura 24.

TERMO DE COMPROMISSO

Declaro que as informagdes das neste F lari a dade e assumo o compromisso de aphcar 0S recursos

repassados/dlspomblllzados pela Secretaria Nacional de Protecdo e Defesa Civil/Ministério da Integracao Nacional (SEDEC/MI) em acdes destinadas
ao socorro, assisténcia as vitimas e restabelecimento de servigos essenciais, em cenario de desastre, exclusivamente nas metas
apresentadas e aprovadas pela SEDEC/MI , de acordo com a Lei n® 12.340/2010 (e suas alteragdes posteriores), Lei n® 12.608/2012, os Decretos n®
7 505/’2011 7.257/2010, Instrugao Normatlva do MI n® 01, de 24/08/2012 e a Portaria n® 607/2011 a Lei n® 8. 666/1993 e outras relacionadas 2
utilizacio dos recursos repassados[dlspomblllzados através de documentos espeaf icos solicitados pela SEDEC, tais como: “Formulario de
Execucao Parcial — Resposta” para prestacdo de contas parcial de recursos ﬁnancenos (de frequéncia trimestral, durante o prazo de vugencla do
instrumento). Devendo o primeiro ser preenchido em até 90 (noventa) dias apés a liberacio dos recursos federals e documentacdo necesséria &
prestacdo de contas final (em até 30 dias a contar do término da execucdo das acdes/metas).

E 0 que informamos,

Belo Horizonte, 26 de Abril de 2021
PROPONENTE
e Belo Horizonte

-

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO
Municipio Belo Horizonte

— s e e . =

Figura 24. Termo de Compromisso.

:@'_ Por wltimo, vocé deve clicar em “Salvar” e, em seguida, “Enviar para analise”
s DICA (destaques da Figura 25).

Vocé também pode excluir
sua solicitagdo, por meio da
op¢ao “Excluir formulario” ou

imprimi-la, caso deseje, em Figura 25. Opgoes de envio e salvamento.

“Imprimir PDF".
As opcdes finais da solicitagao sdao apresentadas a seguir:
M “Excluir formulario™ nesta op¢io o sistema exibe uma janela para confirmar
a acdo. Caso o usuario clique em “sim”, a versao do formulario em questio fica
desabilitada e seu status muda para “Formulario de Solicitacao de Recursos

Federais para Resposta Excluido”

M “Enviar para analise”: envia a solicitagdo para analise federal. Nesse mo-
mento qualquer alteracdo do formulario é desabilitada.

M “Salvar”: garante que o sistema armazene todas as informacdes inseridas
pelo usuario;

M “Imprimir PDF”: permite ao usuario gerar uma versao PDF do formulario e
imprimi-la se quiser;

Ao enviar para andlise, uma janela de confirmacao (Figura 26) aparece em tela.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Confirmacdo de envio

Tem certeza que deseja enviar para analise? Ao enviar o Formulario
ndo poderdo ser feitas mais alteragbes.

Figura 26. Confirmag&o de envio.

Apos confirmar o envio do pedido de analise, clicando em “Sim”, o processo
segue para andlise e o status é atualizado para “Aguardando analise da revisao”
(destaque da Figura 27).

Detalhes do processo

Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Desastre: Tempestade Local/Convectiva Status: Aguardando analise da Homologado:
20210425-02A Horizonte - Chuvas Intensas revisdo a
Solicitag3o de Recursos Execucdo Prestac3o de Contas

Figura 27. Atualizagao do status.

E importante que vocé esteja ciente de que, quando um protocolo é enviado
para a analise da revisao, o status do protocolo original muda para “Revisdao em
andamento” (Figura 28). Nao sendo possivel criar um novo pedido de revisao.

Detalhes do processo

Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Desastre: Tempestade Local/Convectiva Status: Revisdo em Homologado:
20210425-02A Horizonte - Chuvas Intensas andamento a
Solicitag3o de Recursos Execucdo Prestac3o de Contas

Figura 28. Atualizagdo do status para "Revisdo em andamento".

O processo de revisao pode ser consultado em “Detalhes do processo” (Figura 29).

Detalhes do processo

Protocolo: RES-PA-1505650- Municipio: de Local/Convectiva - Chuvas Status: Revisdo em Homologado:
20200511-01A Placas Intensas andlise S

Figura 29. "Detalhes do processo".

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Ao clicar nessa op¢ao, vocé tem acesso aos arquivos do processo. Para acessar
seu protocolo de revisao, basta:

@ Expandir a pasta “RESPOSTA”;
@ Expandir o protocolo de interesse;

€ O processo de revisio esta disponibilizado, com todos os arquivos gerados
automaticamente pelo sistema e arquivos anexados;

@ Caso deseje visualizar o arquivo, vocé pode selecionar a opcio de interesse
e clicar em “Gerar PDF” para sua visualizagao.

Arquivos do Processo

Selecionar todos
+ @ RECONHECIMENTO
+ @ RECONSTRUCAQ

= @ RESPOSTA
+ [®_RES-PA-1505550-20200511-01

@ |- = RES-PA-1505650-20200511-01A
D CAPA
= __ G SOLICITACAO DE RECURSOS
I3} ( FORMULARIO DE SOLICITACAO DE RECURSOS 1
13/10/2020 17:48:50

= @ ANEXOS DE REVISAO

O Oficio (Solicitacdo de Recurso)
13/10/2020 15:19:18

: o (=R

Figura 30. Localizagao dos arquivos de revisdo e opgao "Gerar PDF".

Realizados todos os passos para editar e finalizar o pedido de revisao, a seguir
vocé vai aprender como realizar o preenchimento especifico das metas, dando
prosseguimento aos possiveis cenarios de uso para a solicitagao do tipo revisio.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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@ Wwww

Vocé pode
acompanhar

a opgéo de
conteudo sobre
Casos de uso de revisdo

em resposta no formato de
videoaula. Para acesséd-la,
utilize o QR Code e escaneie a
imagem com o seu celular e/
ou tablet.

',@: DICA

Lembre-se de que os dois

formuldrios possuem os
mesmos campos para
preenchimento, com excegdo
do item “Anexos”, que no
caso de uma solicitagdo

de restabelecimento, além
do oficio, é necessdrio
inserir também um relatdrio
fotografico. Se achar
necessario, relembre os
conceitos de agdes de
resposta do tipo assisténcia
ou restabelecimento no curso
“S2ID — M2 - Municipal -
Solicitacao de recursos para
Acoes de Resposta”.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

5. CASOS DE USO DE
REVISAO EM RESPOSTA

Como citado anteriormente, sdo possiveis alguns cenarios quando vocé realiza a
solicitagao de revisao dos recursos transferidos para as suas a¢des de resposta.
Por exemplo, pode acontecer que vocé:

gere um saldo a partir de protocolos que
ja tiveram seus recursos transferidos, seja
pela desisténcia ou redugdo de valor de
uma ou mais metas;

Descrito no topico 5.1
deste capitulo

utilize saldos criados por meio de uma
nova solicitagdo vinculada ao mesmo
protocolo de reconhecimento que foi
utilizado para gerar saldo anteriormente;

Descrito no topico 5.2
deste capitulo

use um saldo no mesmo protocolo em que
esta reduzindo uma meta antes mesmo de
enviar o pedido de revisdo para analise;

Descrito no tépico 5.3
deste capitulo

utilize saldos gerados em protocolos
diferentes j& existentes, sem criar um
novo.

Descrito no topico 5.4
deste capitulo

Acompanhe, na sequéncia, o detalhamento e a simulacao de todos esses pos-
siveis cenarios.

5.1. CENARIOS PARA GERAGCAO DE SALDO A PARTIR
DE UM PROTOCOLO COM RECURSO LIBERADO

Sao possiveis dois cenarios para geracao de saldo em revisao:

M Saldo gerado a partir da desisténcia de uma meta (topico 5.1.1);
M Saldo gerado a partir da reducédo do valor de uma meta (t6pico 5.1.2).

As duas situacdes podem ser aplicadas, tanto para solicitacoes do tipo assis-
téncia quanto de restabelecimento. Por uma questao opcional, usaremos como
exemplo protocolos de restabelecimento.

USUARIO MUNICIPAL
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5.1.1. Saldo Gerado a partir da Desisténcia de uma Meta

No caso de um saldo gerado a partir da desisténcia de uma meta, vocé deve seguir
as seguintes etapas:

@ Acessar o protocolo para o qual
a solicitagao tenha sido aprovada e
o valor liberado. O protocolo deve
conter, no minimo, duas metas
aprovadas;

@) Solicitar revisdo utilizando a aba
“7. Solicitacoes”;

@ No novo formulario criado, que é uma
copia do original do solicitado pelo Ente,
excluir uma das metas aprovadas e en-
viar a solicitagao de revisdo para anlise;

@ Por fim, os usuarios da Sedec se-
guem o fluxo de analise até a apro-
vacao, ou nao, do processo.

A seguir, acompanhe uma simulagio deste cenario:
Realizados os procedimentos 0 e Q, temos, nesse caso, um protocolo com
duas metas, que totalizam o valor de RS 20.571,44 (Figura 31).

+
Meta 1:
Restabelecimento de ponte situada no centro
A dirculacdo de pedestres € alta nessa ponte e no momento segue interditada pela falta de seguranca. O desvio causado aos pedestres € de 4
Caracteres restantes: 842 Q
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 1
8000 90 R$ 13.557,90
Item Qtde. | Unid. Periodo dedieax:)cucao (em I Valor unitdrio (R$) Valor total do item
GUARDA CORPO - SINAPI 99837 Servico ¥
1 LX)
30 \ METRO . ‘ 90 | 452,00 R$ 13.557,90
Meta 2:
Restabelecimento de bueiro simples tubular de concreto (D = 1000mm) na estrada vicinal "Nova Unido”.
Essa estrada liga a comunidade do ribeirdo & sede do municipio. O desvio causado aos moradores é de aproximadamente 10km. 4
Caracteres restantes: 873 0
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 2
8000 90 R$ 7.011,44
Item Qtde. I Unid. ] Periodo ded;xse)(ugao (em I Valor unitario (R$) Valor total do item
Corpo de BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804039 Servigo v
1 o
8 ’ METRO > l 45 l 564,22 R$ 4.513,76
Boca BSTC D = 1,00 m - SICRO 0804121 Servico v,
2 (]
2 I UNIDADES A ' 45 [ 1.248,84 R$ 2.497,68
VALOR TOTAL RS 20.571,44 |
= = Valor total esta dentro do limite

permitido Valor total ultrapassou o valor méximo de solicitacdo permitide

UTILIZACAO DE SALDOS

Valor de empenho disponivel Valor maximo de solicitacdo permitido

0,00 20.569,34

Figura 31. Simulacao da desisténcia de uma meta.
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Repare que na Figura 31 o valor total esta destacado em vermelho. Isso indica
que o valor maximo permitido para a solicitacgao foi ultrapassado.

Por meio do campo “Valor maximo de solicitacao permitido” (tabela “UTILI-
ZAGAO DE SALDOS” - Figura 32), vocé pode ver que o recurso liberado para esse
processo foi de de R$20.569,34 (inferior ao valor total das metas).

Valor de empenho disponivel Valor maximo de solicitacdo permitido
0,00 I 20.569,34 1
e Figura 32. Utilizagdo de saldos e valor maximo permitido.
Seguindo o passo €), vamos realizar e exclusio da “Meta 1” para que o valor
[ —— —

total nao ultrapasse o valor liberado. Para isso, basta clicar no icone de exclusao
da meta escolhida (€)- destaque da Figura 33).

DESCRICAO DAS METAS E ITENS 0

Meta 1:
Restabelecimento de ponte situada no centro
A ::rcu!a;_ég de pedestres € zlta nessa ponte e no momento segue interditada pelz faltz de seguranga. O desvio causado aos pedestres € de ,
Caracteres restantes: 842 @I
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 1
8000 90 R$ 13.557,90
Item Qtde. | Unid. Beiicto ded;zaxse)cugao (e | Valor unitdrio (R$) Valor total do item
GUARDA CORPO - SINAPI 99837 Servico h.2
1 )
30 ’ METRO . ‘ 90 | 452,00 R$ 13.557,90
Meta 2:
Restabelecimento de bueiro simples tubular de concreto (D = 1000mm) na estrada vicinal "Nova Unido™.
Essa estrada liga a comunidade do ribeirdo a sede do municipio. O desvio causado aos moradores é de aproximadamente 10km. y
Caracteres restantes: 873 0
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 2
8000 90 R$ 7.011,44
Item Qtde. I Unid. ] Periodo dedleaxse)cucao (em I Valor unitério (R$) Valor total do item
Corpo de BSTC D = 1,00 m - SICRO 0804039 Servico > 0
1
8 ] METRO b { 45 l 564,22 R$ 4.513,76
Boca BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804121 Servico h
2 )
2 | UNIDADES he I 45 I 1.248,84 R$ 2.497,68
VALOR TOTAE.l R$ 20.571,44 |

Valor total esta dentro do limite |

permitido Valor total ultrapassou o valor maximo de solicitacdo permitido

Figura 33. Escolha da meta a ser excluida.

Apos a exclusao da meta, vocé pode observar o comportamento exibido na
Figura 34. Agora, o valor total esta em verde, indicando que ele esta dentro do
limite permitido e habilitado para o envio da solicitagdo para andlise.
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D RICAO DA A +
Meta 2:

Restabelecimento de bueiro simples tubular de concreto (D = 1000mm) na estrada vicinal "Nova Unido".

Essa estrada liga 8 comunidade do ribeirdo 3 sede do municipio. O desvio causado aos moradores € de aproximadamente 10km. y.

Caracteres restantes: 873
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 2

R$ 7.011,44

8000 90

Ttem Qtde. I Unid. Pediodo dedfa":)‘"ﬁ“ (em I Valor unitério (R$) Valor total do item

Corpo de BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804039 Servico 0

8 ’ METRO b4 | 45 ’ 564,22 R$ 4.513,76

v

Boca BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804121 Servico 0

2 I UNIDADES hA ‘ 45 | 1.248,84 R$ 2.497,68

I+

VALOR TOTAL| R$ 7.011,44 I

x::—?;::i%t:l esté dentro do imite l Valor total ultrapassou o valor méximo de solicitagdo permitido

UTILIZACAO DE SALDOS

1
- Valor de empenho disponivel Valor maximo de solicitacdo permitido

~

= = 0,00 20.569,34

B~ DICA . T ]
Figura 34. Valor total destacado em verde e solicitagao pronta para envio.

Para enviar o pedido de

revisédo, basta seguir os
passos mencionados no O pedido de revisao, tramitado e aprovado pela Sedec, substituira as informa-

tépico 4 deste curso. ¢oes referentes as metas alteradas do processo original e seus status retorna para
“Recurso federal para resposta deferido” (Figura 35).

Protocolo: RES-MG-3106200-

icipio: Belo Local/C iva - Status: Recurso federal para Homologado:
20210425-02 Horizonte Chuvas Intensas ds N&o

posta defe

Figura 35. “Recurso federal para resposta deferido”.

[E— Ao enviar a solicitacdo de revisao, suas metas e formulario de solicitagdo ficam
e o indisponiveis para edicao, como mostra a Figura 36.

Meta 2:

Caracteres restantes: 873
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execugdo (em dias) Valor total da meta 2

R$ 7.011,44

Item Qtde. | Unid. perodode ie;:cucao fem I Valor unitario (R$) Valor total do item

' y -] y Rs 451376

C 2
’ ) | ’ R$ 2.497,68

VALOR TOTAL| R$ 7.011,44

Figura 36. Edigdo de formulario desabilitada.
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Além disso, o protocolo de revisao recebe o status “Formulario de solicitagdao
de recurso substituido” (Figura 37), nao sendo mais utilizado.

Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Local/C Status: Formulario de solicitacdo de Homologado:
20210425-02A Horizonte - Chuvas Intensas recurso substituido Nao

Solicitacao de Recursos Execucio Prestacdo de Contas

1. Formuldrio de Solictacdo de Recursos 2, Dados Bancérios 3. Modelos

j SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

Formulario de Solicitagdo de Recursos Federais v

BRASIL

Figura 37. Status “Formuldrio de solicitagédo de recurso substituido”.

Nesse exemplo, o valor empenhado inicialmente foi de RS 20.569,34, o novo
valor solicitado aprovado foi de RS 7.011,44 e o saldo gerado foi de RS 13.557,90. A
utilizagao do saldo sera descrita nos cenarios do topico 5.2 deste curso.

UTILIZACAO DE SALDOS

Valor de ho disponivel aximo de solicitacdo
13.557,90

Figura 38. Valor de empenho disponivel.

5.1.2. Saldo Gerado a partir da Reducao do Valor de uma Meta

No caso de um saldo gerado a partir da reducao do valor de uma meta, vocé deve
seguir as seguintes etapas:

@ Acessar o protocolo para o qual
a solicitacao tenha sido aprovada e
o valor liberado;

@) Solicitar revisio utilizando a aba
“7. Solicitacoes”;

@ No novo formulario criado, que
¢ uma copia do original solicitado,

alterar os valores aprovados de uma
meta, fazendo com que seu valor
final seja menor que o originalmente
liberado, e enviar a solicitacao de
revisao para analise;

@ Por fim, os usuarios da Sedec se-
guem o fluxo de analise até a apro-
vacgao, ou nao, do processo.

A seguir, acompanhe uma simulacao desse cendrio:

Realizado os passos 0 e 9, temos, nesse caso, um protocolo com duas metas,
que totalizam um valor solicitado de RS 20.571,44 (Figura 39).
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MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

D RICAO DA A o
Meta 1:
Restabelecimento de ponte situada no centro
A circu!a;_é? de pedestres € zlta nessa ponte e no momento seqgue interditada pela falta de seguranga. O desvie causado aos pedestres € de ;
Caracteres restantes: 842 0
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 1
8000 90 R$ 13.557,90
Item Qtde. | Unid. Periodo dedieaxscugiu (em I Valor unitdrio (R$) Valor total do item
GUARDA CORPO - SINAPI 99837 Servico 57
5 30 \ METRO > ‘ % | 452,00 R$ 13.557,90 o
(+]
Meta 2:
Restabelecimento de bueiro simples tubular de concreto (D = 1000mm) na estrada vicinal “Nova Unido".
Essa estrada liga a comunidade do ribeirdo 3 sede do municipio. O desvio causado 20s moradores € de aproximadamente 10km. y
Caracteres restantes: 873 0
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 2
8000 90 R$ 7.011,44
Item Qtde. I Unid. ] Periodo dedle;Se)(ucéo (em I Valor unitério (R$) Valor total do item
Corpo de BSTC D = 1,00 m - SICRO 0804039 Servico v
! 8 ’ METRO n l 45 l 564,22 R$ 4.513,76 0
Boca BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804121 Servico 5.0
’ 2 | UNIDADES % ' 45 I 1.248,84 R$ 2.497,68 0
[+]
- VALOR TOTAL R$ 20.571,44 |

Valor total esta dentro do limite
permitido

UTILIZACAO DE SALDOS

Valor de empenho disponivel

Valor total ultrapassou o valor maximo de solicitacdo permitido

Valor de solicitaca

0,00

20.569,34

Figura 39. Simulagédo de reducdo do valor de uma meta.

Repare, pela Figura 39, que o valor total esta destacado em vermelho. Indicando

que o valor maximo permitido para a solicitagao foi ultrapassado.

Por meio do campo “Valor maximo de solicitagdo permitido” (tabela “UTILI-
ZACAO DE SALDOS” - Figura 40), vocé pode ver que o recurso liberado para esse
processo foi de R$20.569,34 (inferior ao valor total das metas).

UTILIZACAO DE SALDOS

Valor de empenho disponivel

Valor maximo de solicitacdo permitido

0,00

20.569,34

Figura 40. Utilizag&o de saldos e valor maximo permitido.

Seguindo o passo €), o valor da “Meta 1" sera reduzido para que o valor total

nao ultrapasse o valor liberado.
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DESCRICAO DAS METAS E ITENS o

Meta 1:

Restabelecimento de ponte situada no centro

A circu!ag_it_) de pedestres € alta nessa ponte e no momento segue interditada pelz falta de seguranga. O desvio causado aos pedestres é de 4

Caracteres restantes: 842 0
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 1
8000 90 R$ 13.557,90
— Item Qtde. | Unid. Perfodo dedgie)cugao (em | Valor unitdrio (R$) Valor total do item
L}
GUARDA CORPO - SINAPI 99837 Servico = Q
1
30 | METRO > ' 90 | 452,00 I R$ 13.557,90

Figura 41. Escolha do item e da meta a terem valores reduzidos.

Ao reduzir o total da meta ¢ preciso inserir uma nota justificando o motivo da
alteracao desse valor, conforme destacado na Figura 42. Observe que, agora, o valor
total esta destacado em verde, indicando que ele esta dentro do permitido para a
solicitagdo e habilitando o envio da solicitagdo para analise.

DESCRICAO DAS METAS E ITENS 0

Meta 1:
Restabelecimento de ponte situada no centro
A drculacdo de pedestres € alta nessa ponte e no momento segue interditada pela falta de seguranca. O desvio causado 3os pedestres é de 4
cerca de 2 km. 2 0
Caracteres restantes: 842
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 1
8000 90 R$ 9.000,00
Item Qtde. ‘ Unid. | Periodo dedie;t’icugao (em | Valor unitdrio (R$) Valor total do item
GUARDA CORPO - SINAPI 99837 Servico ha
1 =
30 ] METRO 57 | 90 | 300,00 I R$ 9.000,00

Justifique a alteracdo do valor total da meta

CaTaCteres Teotantes: 1000
Meta 2:
Restabelecimento de bueiro simples tubular de concreto (D = 1000mm) na estrada vicinal "Nova Unido™.
Essa estrada liga 2 comunidade do ribeirdo a sede de municipio. O desvio causado aos moradores € de aproximadamente 10km. 4
Caracteres restantes: 873 0
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 2
8000 90 R$ 7.011,44
Item Qtde. } Unid. periodo dedie:scugéo (em | Valor unitdrio (R$) Valor total do item
Corpo de BSTC D = 1,00 m - SICRO 0804039 Servico he
1 1 -
~ - 8 ] METRO A2 l 45 | 564,22 R$ 4.513,76
A ~ D I CA 5 Boca BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804121 Servico .
2 ] UNIDADES e I 45 | 1.248,84 R$ 2.497,68
Para enviar o pedido de [+)
.~ . 16.011,44
revisdo, basta seguir os vALOR ToTAL i I
. V:'“'S:’t:l estd dentro do limite \ ]Valur total ultrapassou o valor maximo de solicitacdo permitido
passos mencionados no Ll o
tépico 4 deste curso. Figura 42. Valor total dentro do limite permitido.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

USUARIO MUNICIPAL




CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

O pedido de revisao, tramitado e aprovado pela Sedec, substituira as informa-
¢oes referentes as metas alteradas do processo original e seus status retornam
para “Recurso federal para resposta deferido” (Figura 43).

Protocolo: RES-MG-3106200-

20210425-02

Chuvas Intensas

icipio: Belo de Local/Convectiva |
Horizonte

Status: Recurso federal para

Homologado:
resposta deferido Nao

Solicitacdo de Recursos Execucio Prestacdo de Contas

1. Formuldrio de Solicitac3o de Recursos

2. Dados Bancarios

3. Modelos

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

Formulario de Solicitacao de Recursos Federais

BRASIL

v2|

Figura 43. Status "Recurso federal para resposta deferido".

Ao enviar a solicitacdo de revisdo, suas metas e formulario de solicitagio ficam

indisponiveis para edicao, como mostra a Figura 44.

DESCRICAO DAS METAS E ITENS

Meta 1:

Caracteres restantes: 842

Pessoas diretamente beneficiadas

Periodo de execucdo (em dias)

Valor total da meta 1

R$ 9.000,00

Item Qtde. |

Periodo de execucdo (em

L dias)

| Valor unitdrio (R$) Valor total do item

¥ [ I R$ 9.000,00
Caracteres restantes: 957
Meta 2:
Caracteres restantes: 873
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execu¢do (em dias) Valor total da meta 2
R$ 7.011,44
Item Qtde. | Unid. HEE dedieaxse)cucao (em I Valor unitario (R$) Valor total do item
1
l ‘ [ ‘ R$ 4.513,76
4
| . [ I R$ 2.497,68
VALOR TOTALl R$ 16.011,44

Valor total estd dentro do limite
permitido

‘Valor total ultrapassou o valor maximo de solicitagdo permitide

Figura 44. Edigdo de formulario desabilitada.

Além disso, o protocolo de revisao recebe o status “Formulario de solicitagao
de recurso substituido” (Figura 45), ndo sendo mais utilizado.
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Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo de Local/C i Status: ario de solicitacdo de d
20210425-028 Horizonte - Chuvas Intensas recurso substituido Nao
Solicitacao de Recursos Execucio Prestacao de Contas

1. Formulano de Solictacdo de Recursos 2. Dados Bancarios 3. Modelos

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

—_— Figura 45. Status “Formuldrio de solicitagédo de recurso substituido”.

Nesse exemplo o valor empenhado inicialmente foi de RS 20.569,34, o novo
valor solicitado aprovado foi de RS 16.011,44 e o saldo gerado foi de RS 4.557,90. A

Vocé pode
acompanhar
a opgéo de

conteudo sobre
Cendrios para a utilizagao de
saldos gerados no formato
de videoaula. Para acesséd-la,
utilize o QR Code e escaneie a
imagem com o seu celular e/
ou tablet.

3@: DICA

Caso seja necessario, relembre

0s conceitos de solicitagdo
de recursos para agées de
resposta do tipo assisténcia
ou restabelecimento no curso
“S2ID — M2 - Municipal -
Solicitacao de recursos para

Acoes de Resposta”.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

utilizagao do saldo é descrita nos cenarios do topico 5.2.

UTILIZACAO DE SALDOS

Valor de empenho disponivel

Valor maximo de solicitacdo permitido

4.557,90

Figura 46. Valor de empenho disponivel.

5.2. CENARIOS PARA UTILIZACAO

DE SALDOS GERADOS

Para utilizagao dos saldos criados, a partir
dos cenarios anteriores (topico 5.1), ao
criar uma nova solicitagao, vocé deve se-
lecionar o mesmo protocolo de reconheci-
mento que foi utilizado para gerar o saldo.

O novo pedido pode ser do tipo assis-
téncia ou restabelecimento, independente
do processo que gerou o saldo. Utilizare-
mos, agora, como exemplo das simulacdes,
os protocolos de assisténcia.

5.2.1. Utilizacao de Saldo - Valor Menor

ou Igual ao Saldo Disponivel

No caso da utilizagao de saldo com valor menor ou igual ao saldo disponivel, vocé

deve seguir os seguintes passos:

@ Acessar o médulo de resposta
e criar uma nova solicitagao, vin-
culando-a ao mesmo protocolo de
reconhecimento que esta associado
o protocolo para o qual o saldo foi
gerado nos cenarios anteriores;

@) Nessa nova solicitacio, vocé deve
criar uma meta com o valor igual
ou menor ao saldo que foi gerado
anteriormente;

@ Complementar o formulario com
todas as informacdes obrigatdrias e
enviar para analise;

@ Por fim, os usuarios da Sedec se-
guem o fluxo de analise até a aprova-
¢ao, ou nao, do processo e liberacao
do recurso.

A seguir, acompanhe uma simulagao
desse cenario:
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Seguindo as orientacdes do passo @), vocé pode observar um novo protocolo
vinculado ao mesmo processo de reconhecimento, com um saldo disponivel de
RS 13.557,90 (destaque da Figura 47).

Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Local/Convectiva Status: Solicitacdo de recursos federais Homologado:
20210426-05 Horizonte - Chuvas Intensas para resposta salva Nao
Solicitacdo de Recursos Execqucio Prestacdo de Contas

1. Formuldrio de Solicitagdo de Recursos 2, Dados Bancérios 3. Modelos

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

v Formulario de Solicitagdo de Recursos Federais

BRASIL
UF: MG MUNICIPIO: Belo Horizonte

DESASTRE: Tempestade Local/Convectiva - = x

TIPO DE SOLICITACAO

Recursos para Acdes de Assisténcia =

ATUALIZACAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)

Desabrigados n° lojados n° Afetados n°
- P—— Pessoas afetadas diretamente pelo desastre e que
pﬁzshol?ascgg“; :;sisrg'rt;m egr? faubnrégﬁt()] %:h’y;ﬁbsc%ﬂo Pessoas que, em decorréncia dos efeitos diretos do| necessitam de |nterveng§_0 publica para acdes de
ameaca de danos dlr’etamente causados pelo desastre, precisaram desocupar seus domicilios, | resposta (excetuando os ja contabilizados ao lado).
desitie mas ndo necessitam de abrigo publico. Ex.: desaparecidos, isolados, enfermos, feridos,
' vitimas fatais, etc.

DESCRICAO DAS METAS E ITENS 0

VALOR TOTAL R$ 0,00
[ZACAO D ALDO
Valor de empenho disponivel Valor maximo de solicitacdo permitid
13.557,90
Figura 47. Simulagéo de utilizagao de saldos ja gerados.
!, ~
- Note que, agora, na tabela “UTILIZACAO DE SALDOS", a coluna que vem preenchida é a do “Valor
de empenho disponivel”. Diferentemente dos cendrios do tdpico 5.1, nos quais a coluna com o
valor ja preenchido era a do “Valor maximo de solicitagao permitido”.
ATENCAO

Seguindo o passo @, uma meta com o valor inferior ao saldo disponivel deve
ser criada (Figura 48).
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DESCRICAO DA A +
Meta 1:
500 (quinhentos) colchdes de casal, densidade 28, formato 138 x 16.
A solicitacdo de 500 (quinhentos) colchdes de casal, densidade 28 e formato 138 x 16, faz-se necessdria para atender as vitimas dz enchente, em que
perderam seus pertences, e necessitam de recursos do Governo Federal para amenizar suas necessidades. a0
Caracteres restantes: 738
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 1
100 10 R$ 12.500,00
Item Qtde. | Unid. | Periodo ded:i;e)(ugao (em ‘ Valor unitdrio (R$) Valor total do item
Colchdo com as sequintes especificacdes: revestimento de tecido bordado, espuma 100% poliuretano, densid | Aquisicio X
1
50 | UNIDADES > |[10 ‘ 250,00 R$ 12.500,00

[+]

VALOR TOTAL [ R$ 12.500,00 |

UTILIZACAO DE SALDOS
Valor de empenho disponivel Valor maximo de solicitacdo permitido
13.557,90 -

Figura 48. Simulagdo da meta com valor inferior.

Seguindo o passo €), apés finalizar o preenchimento do formulario, é preciso,
novamente, assinalar o termo de compromisso e enviar a solicitacdo a Sedec (como
visto no topico 4.2 deste curso). Ao optar por enviar o processo para analise (Figura
49), uma mensagem de confirmacao aparece em sua tela (Figura 50).

TERMO DE COMPROMISSO

Declaro que as informacdes apresentadas neste Formulario expressam a verdade e assumo o compromisso de aplicar os recursos

@Passados/disponibilizados pela Secretaria Nacional de Proteczo e Defesa Civil/Ministério da Integracio Nacional (SEDEC/MI) em acdes destinadas
ao socorro, i ia as vitimas e imento de servicos essenciais, em cendrio de desastre, exclusivamente nas metas
apresentadas e aprovadas pela SEDEC/MI , de acordo com a Lei n® 12.340/2010 (e suas alteracdes posteriores), Lei n® 12.608/2012, os Decretos n®
7.505/2011, 7.257/2010, Instrucio Normativa do MI n® 01, de 24/08/2012 e a Portaria n® 607/2011, 3 Lei n® 8.666/1993 e outras relacionadas 3
contratacdo, bem como demais orientacdes publicadas pela SEDEC/ML. Da mesma forma, declaro estar ciente da obrigacdo de comprovar a regular
utilizacdo dos recursos repassados/disponibilizados através de documentos especificos solicitados pela SEDEC, tais como: “Formulario de
Execucao Parcial — Resposta” para prestacao de contas parcial de recursos financeiros (de frequéncia trimestral, durante o prazo de vigéncia do
instrumento). Devendo o primeiro ser preenchido em até 90 (noventa) dias apés a liberacdo dos recursos federais e documentac3o necessdria 3
prestacdo de contas final (em até 20 dias a contar do término da execuc3o das agdes/metas).

E 0 que informamos,

Belo Horizonte, 26 de Abril de 2021
PROPONENTE
Belo Horizonte
b

= =

e — L] RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO
—_— Municipio Belo Horizonte

T TR

Figura 49. Opgéo "Enviar para andlise" habilitada.

Confirmagéo de envio

Tem certeza que deseja enviar para ali Ao enviar o Fe
nao poderao ser feitas mais alteragoes.

Figura 50. Confirmagao do envio do processo para andlise.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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DICA

Caso seja necessario, relembre
0s conceitos de solicitagdo

de recursos para agées de
resposta do tipo assisténcia
ou restabelecimento no curso
“S2ID — M2 - Municipal -
Solicitacao de recursos para

Acoes de Resposta”.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Note que, agora, o status do processo ¢ “Aguardando analise - Solicitacdo de
recursos federais para resposta” (Figura 51).

Protocolo: RES-MG-
3106200-20210426-05

stre: Tempestade

Desa: Status: Aguardando analise - Solicitacdo de
Local/Convectiva - Chuvas Intensas

recursos federais para resposta

Municipio: Belo

Homologado:
Horizonte a

Solicitacio de Recursos Execucio Prestacdo de Contas

2. Dados Bancérios 3. Modelos

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

1. Formulario de Solicitacdo de Recursos

V2|

Formulario de Solicitacdo de Recursos Federais

BRASIL

Figura 51. Status “Aguardando analise - Solicitagdo de recursos federais para resposta”.

Por fim, de acordo com o passo 4, seguindo o fluxo de analise, caso ocorra
a aprovagao do processo e liberacao do recurso, os dados da solicitagao sao:

M Valor solicitado total de RS 12.500,00, pago pelo saldo disponivel, man-
tendo ainda uma disponibilidade de empenho de RS 1.057,90 (Figura 52) para
solicitagdes futuras.

UTILIZACAO DE SALDOS

Valor maxi

Valor de empenho disponivel
1.057,90

de solicitagdo permitid

Figura 52. Empenho ainda disponivel para solicitagdes futuras.

5.2.2. Utilizacao de Saldo - Valor Maior do que o Saldo Disponivel

No caso de utilizacao de saldo com valor maior do que o saldo disponivel, vocé
deve seguir os seguintes passos:

@ Acessar o médulo de resposta e criar uma solicitacio vinculada ao mesmo
protocolo de reconhecimento federal utilizado no processo ao qual o saldo foi
gerado;

Q No novo formulario criado, solicitar uma meta, fazendo com que seu valor
final seja maior do que o valor do saldo disponivel;

@ Complementar o formulario com todas as informacées obrigatérias e enviar
para analise;

@ Por fim, os usuarios da Sedec seguem o fluxo de analise até a aprovagio, ou
nao, do processo e liberagao do recurso.

USUARIO MUNICIPAL
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A seguir, acompanhe uma simulagdo desse cenario:

De acordo com o passo @), vocé deve gerar um novo protocolo vinculado ao
mesmo processo de reconhecimento utilizado no processo, ao qual o saldo foi
gerado. No exemplo da Figura 53, o protocolo criado possui um saldo disponivel

de RS 1.057,90.
Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Local/Convectiva Status: Solicitacdo de recursos federais
20210426-06 Horizonte - Chuvas Intensas

Homologado:
para resposta salva Néo

a0 de Recursos

Execucio Prestacdo de Contas

1. Formuldrio de Solicitagdo de Recursos 2, Dados Bancérios 3. Modelos

SI

EMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

Formulario de Solicitagdo de Recursos Federais
3 g
, 2.
TIPO DE SOLICITACAO

Selecione o tipo de solicitacdo

AWALIZAC;\O DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)
Desabrigados n® lojad

ne

Afetados n°

Pessoas que necessitam de abrigo publico, como
habitacdo temporaria, em funcio de danos ou
ameaca de danes diretamente causados pelo

Pessoas que, em decorréncia dos efeitos diretos do
desastre, precisaram desocupar seus domicilios,

Pessoas afetadas diretamente pelo desastre e que
necessitam de intervencdo publica para agdes de
resposta (excetuando os ja contabilizados ao lado).

Gecite mas ndo necessitam de abrigo publico. Ex.: desaparecidos, isolados, enfermos, feridos,

vitimas fatais, etc.

UTILIZACAO DE SALDOS

Valor de empenho disponivel
1.057,90

Valor maximo de solicitacdo permitido

Figura 53. Simulagao de utilizacdo de saldos ja gerados.

Seguindo o passo @), para solicitar um valor total maior que o saldo disponivel,
foi criada uma meta no valor de RS 13.500,00 (Figura 54) e, entdo, no passo 9 o)
processo foi enviado para analise da Sedec.

DESCRICAO DAS METAS E ITENS o
Meta 1:

KIT DE GENEROS ALIMENTICIOS

0 pedido se justifica na medida em que as pessoas atingidas pelas chuvas intensas (desalojadas e outros afetados) se encontram em situago de
Iner=hilid » e

de social ¢ l. E, nesse sentido, ressaltamos que n3o apenas as pessoas que se encontram desalojadas, mas também aquelas
que tiveram outros tipos de danos reflexos ao desastre, como isolamento, perdas significativas de bens materiais, documentos, plantacdes e criacdes,
que serviam para o sustento familiar.

Vi
Caracteres restantes: 509

Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias)

Valor total da meta 1
300 60 R$ 13.500,00
Item Qtde. ‘ Unid. | Periodo dedieg(se)cucéo (em Valor unitdrio (R$) Valor total do item
9 KIT CESTA BASICA Aquisicdo 2
2 150 ' UNIDADES ¥ | 60 | 90,00 R$ 13.500,00
(+]
] | varortoraL| & 13.500,00]

Figura 54. Simulagao de solicitagdo para um valor total maior que o saldo disponivel.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

Vocé pode
acompanhar

a opgéo de

conteudo sobre
Geracao e utilizagao de saldo
no mesmo protocolo no
formato de videoaula. Para
acessa-la, utilize o QR Code e
escaneie a imagem com o0 seu

celular e/ou tablet.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Note que o status do processo mudou para “Aguardando analise - Solicitagao
de recursos federais para resposta” (Figura 55).

Protocolo: RES-MG- Municipio: Belo Desastre: Tempestade Status: Aguardando analise - Solicitacdo de Homologado:
3106200-20210426-06 Horizonte Local/Convectiva - Chuvas Intensas recursos federais para resposta N&o

Solicitacio de Recursos Execucio Prestacio de Contas

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

Formulario de Solicitacdo de Recursos Federais v

BRASIL

Figura 55. Status atualizado.

Seguindo com a analise da Sedec, o valor aprovado foi 0 mesmo solicitado, de
RS 13.500,00. Sendo assim, o valor de empenho comprometido (saldo disponivel)
foi de RS 1.057,90 e o saldo a ser empenhado RS 12.442,10.

5.3. CASO PARA GERAGAO E UTILIZAGCAO DE
SALDO NO MESMO PROTOCOLO

Vocé pode gerar um saldo e utiliza-lo no mesmo protocolo, antes mesmo de enviar
o pedido de revisao para andlise. Veja no exemplo:

@ Vvocé tem um plano aprovado com 2 metas e solicita a revisio do recurso
(Figura 56);

Q No novo formulario de revisao, vocé pode reduzir o valor da meta 1, gerando,
assim, um saldo (Figura 57);

€@ Em seguida, pode aumentar o valor da meta 2 utilizando o saldo gerado na
redugao da meta 1 (Figura 57).
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DAS METAS E ITENS o

o DESCRI
Meta 1:

Restabelecimento de ponte situada no centro

A nrcu!ag_iq de pedestres ¢ alta nessa ponte e no momento segue interditada pela falta de sequranga. O desvio causado a0s pedestres é de ‘”

Caracteres restantes: 842 0
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 1
8000 90 R$ 13.557,90
Item Qde. | unid. | perfodo “Edfi)‘:)‘”‘;;“ (em | Valor unitrio (R$) Valor total do item
GUARDA CORPO - SINAPI 99837 Servico =z Q
1
30 | METRO - | 9 | 451,03 R$ 13.557,90
Meta 2:

Restabelecimento de bueiro simples tubular de concreto (D = 1000mm) na estrada vicinal "Nova Unido".

Essa estrada liga 3 comunidade do ribeirdo 3 sede do municipio. O desvio causado aos moradores é de aproximadamente 10km. y.

Caracteres restantes: 873 0
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execugdo (em dias) Valor total da meta 2
8000 90 R$ 7.011,44
Item Qtde. | Unid. | periodo dedfax:)“’(s" (em | Valor unitério (R$) Valor total do item
Corpo de BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804039 Servico =

t 8 | METRO o4 45 | 564,22 R$ 4.513,76 o

Boca BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804121 Servico L=
§ 2 | UNIDADES X | 45 | 1.248,84 R$ 2.497,68 0

)

VALOR TOTAL | RS 2056934
Valor total estd dentro do limite D Valor total ultrapassou o valor méximo de solcitagdo permitido
permitido
UTILIZACAO DE SALDOS
Valor de empenho dispos Valor maximo de

l 0,00 | 20.569,34 J

Figura 56. Plano ja aprovado.

Meta 1:
Restabelecimento de Ponte situada no Centro
A dirculagio de pedestres € alta nessa ponte e no momento seque interditada pela falta de seguranca. O desvio causado aos pedestres éde  +
cerca de 2 km. 4 0
Caracteres restantes: 842
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execugdo (em dias) Valor total da meta 1
9' 8000 90 R$ 10.495,94
Item Qtde. Unid. | Periodo deﬁcugao (em I Valor unitrio (R$) Valor total do item
GUARDA CORPO — SINAPI 99837 Tipo de demanda b2
3 b
26 METRO i | 90 I 403,69 I R$ 10.495,94
Justifique a alterac3o do valor total da meta
: Valores Saldo
© reduzidos | +R$3.081,96
Meta 2:
Restabelecimento de bueiro simples tubular de concreto (D = 1000mm) na estrada vicinal ‘Nova Unido’.
Essa estrada liga a comunidade do ribeirdo & sede do municipio. O desvio causado aos moradores € de aproximadamente 10km.
4
Caracteres restantes: 873 0
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 2
850 90 R$ 10.073,34
el Item Qtde. Unid. | Periodo dedf;‘:)c‘““ (em | Valor unitdrio (R$) Valor total do item
Corpo de BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804039 Servico b
i )
) METRO v | a5 l 564,22 R$ 5.077,98
Boca BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804121 Servico =
2 —Q
4 UNIDADES A | 45 | 1.248,84 R$ 4.995,36
Justifique a alteragdo do valor total da meta
( Valores Saldo

(_utilizados R$ 0,00

VALOR TOTAL | R$ 20.569,34 |

Figura 57. Redugao do valor de uma meta e utilizagdo do saldo em outra.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Note que mesmo com as alteragoes realizadas, conforme a figura 57, o valor
total continua o mesmo, tendo alterado apenas os valores das metas.

| VALOR TOTAL R$ 20.569,34

Valor total estd dentro do limite

permitido Valor total ultrapassou o valor méximo de solicitacdo permitido

UTILIZACAO DE SALDOS

to di

Valor de emp ) ivel aximo de solicitacdo permitido
0,00 20.569,34

Figura 58. Valor total permanece o mesmo.

5.4. CASO PARA GERACAO E UTILIZACAO DE
SALDO EM PROTOCOLOS DIFERENTES

@ Os protocolos de resposta ja existentes, de um mesmo desastre, podem receber
www saldos de outros protocolos ao solicitar o pedido de revisao. Veja o exemplo:

Vocé pode :[w] @ Voceé tem 2 protocolos de resposta vinculados a0 mesmo processo de Reconhe-

acompanhar S cimento Federal (Figuras 59 e 60);

a opgéo de K ;

contetido sobre E

Como gerar e utilizar um saldo A - e i e e e il e

em protocolos diferentes no
formato de videoaula. Para Figura 59. Protocolo RES-MG-3106200-20210425-02 vinculado a um desastre.
acessa-la, utilize o QR Code e

escaneie a imagem com o seu

celular e/ou tablet. Protocolo: RES-MG-3106200- Municipio: Belo Local/C iva - Status: Recurso federal para Homologado:
20210426-05 Horizonte Chuvas Intensas resposta deferido Nao

Figura 60. Protocolo RES-MG-3106200-20210426-05 vinculado ao mesmo desastre.

@ Vocé pode solicitar uma revisio no protocolo RES-MG-3106200-20210425-02
(Figura 61), diminuindo o valor de uma meta. No exemplo, o valor total de RS 27.569,34
foi alterado para RS 20.569,34;

© Ao ser aprovado, foi gerado um saldo de RS 7.000,00. Esse saldo estara
disponivel quando vocé quiser solicitar um pedido de revisao para o proto-
colo RES-MG-3106200-20210426-05 (Figura 62), podendo usar o valor nas
metas existentes.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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DESCRICAO D =
Meta 1:
Restabelecimento de ponte situada no centro
A circulagdo de pedestres é alta nessa ponte € no momento segue interditada pelz falta de seguranca. O desvio causado aos pedestres é de ‘4
Caracteres restantes: 842 0
Pessoas di e beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 1
8000 90 R$ 13.557,90
Item Qtde. I Unid. Periodo deﬁe}cu{;ao (em I Valor unitario (R$) Valor total do item
GUARDA CORPO - SINAPI 99837 Servico v
1 — @
30 ] METRO B | 90 | 451,93 R$ 13.557,90
Meta 2:
Restabelecimento de bueiro simples tubular de concreto (D = 1000mm) na estrada vicinal "Nova Unido".
Essa estrada liga 2 comunidade do ribeirdo 3 sede do municipio. O desvio causado acs moradores é de aproximadamente 10km. 4
Caracteres restantes: 873 (%)
Pessoas e beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total da meta 2
8000 90 R$ 7.011,44
Item Qtde. I Unid. I gerodo dedf:se)‘“@" & | Valor unitério (R$) Valor total do item
Corpo de BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804039 Servico h 0
1 Ly
8 ] METRO B I 45 I 564,22 R$ 4.513,76
Boca BSTC D = 1,00 m — SICRO 0804121 Servico v 0
2 s
2 l UNIDADES b I 45 I 1.248,84 R$ 2.497,68
| vaLor ToTaL rs 2056924 |
Valor total esta dentro do limite D Valor total ultrapassou o valor maximo de solicitacio permitido
permitido
[ZACAO DE SALDO
9 Valor de nivel Valor maximo de solicitacio
l 0,00 | 27.569,34

Figura 61. Alteragd@o do valor total do protocolo RES-MG-3106200-20210425-02.

D R AO DA +
Meta 1:
500 (quinhentos) colchdes de casal, densidade 28, formato 138 x 16.
A solicitagdo de 500 (quinhentos) colchBes de casal, densidade 28 e formatq 138 x 16, faz-se necessdria para a@ender as vitimas da enchente, 4
Caracteres restantes: 738
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execugdo (em dias) Valor total da meta 1
100 10 R$ 12.500,00
9 Item Qtde. I Unid. | Periodo de ie:se)mgao (em Valor unitario (R$) Valor total do item
Colchdo com as especificagdes: de tecido bordado, espuma 100% poliuretano, den: | Aquisicdo ~
1
50 ] UNIDADES he | 10 I 250,00 R$ 12.500,00
VALOR TOTAL R$ 1250000
Valor_t_olal estd dentro do limite [l Valor total ultrapassou o valor maximo de solicitacdo permitido
permitido
[ZACAO D DO
Valor de empenho disponivel Valor maximo de solicitaca
7.000,00 12.500,00

Figura 62. Saldo disponivel para utilizagdo nas metas do protocolo

RES-MG-3106200-20210426-05.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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3@: DICA

Caso queira relembrar os

processos da etapa de
execugdo, acesse 0 Curso
anterior “Execugdo de Agoes

de Resposta”.

SAIBA MAIS

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

6. RELATORIOS E
PRESTACAO DE CONTAS

Apos realizada a etapa de execucao das acoes de resposta, precisando, ou nao,
utilizar a aba “7. Solicitac¢des”, € importante ressaltar que a prestacao de contas
¢€ a Gltima etapa de um processo no eixo de resposta.

A etapa de prestacdo de contas estd pautada no art. 14 do Decreto n° 7.257,
de 04 de agosto de 2010, e na Portaria n°® 3.036, de 04 de dezembro de 2020.

De acordo com a Portaria n° 3.036/2020, art. 4°:
A andlise técnica da prestagao de contas final sera realizada com base nos documentos

listados a seguir:

| - para os processos originados no Sistema Integrado de Informagdes sobre Desastres (S2iD):
a) relatdrio de execugéo fisica, instruido com fotografias datadas e georreferenciadas;

b) declaragdo de cumprimento do objeto e atingimento dos objetivos;

¢) outros documentos solicitados pela Secretaria Nacional de Protegdo e Defesa Civil, quando
necessario;

d) cépia do termo de aceitagdo definitiva da obra ou servigo de engenharia, quando for o caso; e

€) outros documentos solicitados pela Secretaria Nacional de Protegéo e Defesa Civil, quando

necessdrio.

Il - para os processos originados no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI):

a) Relatdrio Final de Execug&o, composto pelos seguintes documentos:

1. Relatério de Execugéo Fisico-Financeira;

2. Relagé@o de Pagamentos;

3. Relatdrio Fotogréfico; e

4. Relag@o de beneficiarios, quando for o caso; e

b) Termo de Aceitag&o Definitiva da Obra ou Servigo de Engenharia.

Paragrafo Unico. A anélise técnica da prestagao de contas final se limitard aos documentos

necessarios a verificagdo do cumprimento do objeto e do atingimento dos objetivos.

Para acessar essa etapa, seu processo deve estar com o status “Recurso federal
para resposta deferido” e vocé deve clicar na guia “Prestagao de Contas” logo abaixo
do status (destaques da Figura 63).
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r'd
ATENCAO
@ wuww
Vocé pode
acompanhar
a opgdo de

conteudo sobre
Como o relatério Relagao de
Pagamentos é preenchido no
formato de videoaula. Para
acessa-la, utilize o QR Code e
escaneie a imagem com o seu
celular e/ou tablet.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: Sdo Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca deferido S
—
Solidtacio de Recursos Execucdo Prestac3o de Contas

8. Relatdrios 9. prestacio de Contas

Figura 63. Etapa de Prestagéo de Contas dentro do S2ID.

Note que, agora, a aba “9. Prestagdo de contas” esta habilitada para acesso, e,
para dar continuidade a evolucdo do seu processo no eixo de resposta, trataremos
agora sobre a aba “8. Relatodrios”

Ao clicar sobre ela, uma lista de relatérios é disponibilizada. Os relatorios sao:

M Relagdo de Pagamentos;
M Relatério de Execucdo Fisico-Financeira;
M Demonstrativo da Receita e Despesa.

O prazo final para prestagdo de contas é de 30 dias contados a partir do término da vigéncia do
instrumento firmado ou do ultimo pagamento efetuado, quando este ocorrer em data anterior ao
encerramento da vigéncia.

6.1. RELACAO DE PAGAMENTOS

O primeiro relatorio listado é a “Relagao de Pagamentos” (Figura 64).

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: Sdo Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca deferido S

Solidtac3o de Recursos Prestac3o de Contas

RELATORIOS

| » Relagio de Pagamentos

» Relatério de Execugdo Fisico-Financeira

» Demonstrativo da Receita e Despesa

Figura 64. Aba de acesso ao “Relagdo de Pagamentos”.
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Vocé pode
acompanhar

a opgéo de
conteudo sobre
Como o relatério de execugao
fisico financeira é preenchido
no formato de videoaula. Para
acessa-la, utilize o QR Code e
escaneie a imagem com o seu
celular e/ou tablet.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Ao clicar nesse relatério, é possivel verificar que ele traz automaticamente os
dados relacionados a relacdo de pagamentos, nao sendo necessario edita-lo. Assim,
ele se apresenta com as seguintes informacoes:

M A “Unidade executora das metas”, que é o proprio municipio;

M Informagdes sobre 0 “Credor” contratado para execucio do item (nome e CNPJ /CPF);
M “Data” em que o langamento foi realizado; e

M O “Valor” pago.

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: S3o Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca deferido S
Solidtacio de Recursos Execucio Prestacio de Contas

8. Relatorios 9. Prestacio de Contas

RELATORIOS
~ Relacdo de Pagamentos

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

Relacao de Pagamentos

BRASIL

1. RELACAO DE PAGAMENTOS

Unidade executora

Sdo Geraldo do Baixio
item
1

Credor CNPJ/CPF Data valor
CONSTRUTORA S & L LTDA ME 18.921.363/0001-25 18/12/2019 235.031,58

[ Total RS 235.031,58

» Relatério de Execugao Fisico-Financeira

» Demonstrativo da Receita e Despesa

Figura 65. Expanséo da aba “Relatérios”.

6.2. RELATORIO DE EXECUGAO FiSICO-FINANCEIRA

Em seguida, temos o “Relatdrio de Execugdo Fisico-Financeira”, por meio do
qual é possivel ter uma visao geral do andamento da execucao das metas/itens
e gastos realizados. Os campos sao preenchidos automaticamente com os dados
fornecidos até o momento no Relatério de Execugao.

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: Sdo Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca deferido S

Solidtacio de Recursos Execucio

Prestac3o de Contas

8. Relatérios 9. prestacio de Contas

RELATORIOS

» Relacdo de Pagamentos
l » Relatorio de Execugdo Fisico-Financeira

» Demonstrativo da Receita e Despesa

Figura 66. Aba de acesso ao “Relatério de Execugéo Fisico-Financeiro”.
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8. Relatdrios 9. Prestag3o de Contas

RELATORIOS

» Relagido de Pagamentos

v Relatério de Execucao Fisico-Financeira

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

Relatorio de Execucao Fisico-Financeira

1. IDENTIFICACAO
Executor: Periodo:
S&o Geraldo do Baixio

2. DADOS DA EXECUCAO

Situacdo Valor

Inicio =
Meta Tem Ndo | EM oo juida| Real ?aksst)o Qbiseciactes

Servigos para construgdo da Adutora-

1 - Execucdo de adutora de G g X 13/11/2019] 0,00
L3y, sendo' Kende FORO'e Materiegerzr:l:o?\g]retzg(;:ﬁi‘\ tora
6,59 Km de PVC DEFOFO. b g/ s X 13/11/2019) 0,00

Referéncia projeto COPASA
Instalacées Preliminares, Canteiro de
Obras e Servicos Preliminares- X 13/11/2019[235.031,58|

Referéncia PROJETO COPASA
Movimentac3o de Terra- REFERENCIA

PRO.ETO COBIEA % 13/11/2019] 0,00
Contencao, Escoramento, Esgotamento
e Drenagem. - REFERENCIA PROJETO X 13/11/2019] 0,00
2 - Construgdo da barragem de COPASA
nivel para captacdo de dgua & Fundagdes e Estruturas (Concreto
montante da adutora. Armado) - REFERENCIA PROJETO X 13/11/2019( 0,00
COPASA
Pavimentagdo- REFERENCIA PROJETO
COPASA X 13/11/2019] 0,00
Topografia e Sondagem - REFERENCIA
PROJETO COPASA X 13/11/2019] 0,00
Materiais- REFERENCIA PROJETO
COPASA X 13/11/2019| 0,00
R$
Total [235.031,56]

» Demonstrativo da Receita e Despesa

Figura 67. Aba expandida do “Relatério de Execugao”.

Na secao “1. Identificagdo”, vocé pode observar:

M O nome do executor: proprio municipio; e
M O campo periodo: no qual vocé deve preencher o periodo referente a exe-
cucao fisica das metas.

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

Relatorio de Execucgao Fisico-Financeira

BRASIL

1. IDENTIFICACAO
Executor: Periodo:

S&o Geraldo do Baixio 13/11/2019 a 18/12/2019

Figura 68. Segdo 1 do "Relatério de Execugao Fisico-Financeira".

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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3@: DICA

Na secdo “2. Dados da
Execugao” é possivel
também inserir observagbes
para cada meta na coluna
“Observagdes”.

|> wuww
Vocé pode E
acompanhar : T
~ - R ‘
a opgdo de A :ﬂ'
conteudo sobre E -rak

Como preencher o relatério
Demonstrativo da Receita

e Despesas no formato de
videoaula. Para acesséa-la,
utilize o QR Code e escaneie a
imagem com o seu celular e/
ou tablet.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Na segao “2. Dados da Execucao”, vocé pode observar:
M A situacdo do andamento de cada item (ndo iniciada, em execugdo ou concluida);

M A data de inicio da execucdo; e
M O valor gasto.

2. DADOS DA EXECUCAO

Situacao Inicio Valor
Meta Item N;j,u Em | uidal Real Gasto Observagbes
Iniciad UGAC (R$)
- Servicos para construcdo da Adutora-
1 - Execucdo de adutora de Referéncia projeto COPASA X 13/11/2019] 0,00
150mm, sendo 1 Km de FOFO & Materiais para construco da Adutora:
k 2 . /
6,59 Km de PVC DEFOFO. Referéncia projeto COPASA X 13/11/2019] 0,00
Instalacbes Preliminares, Canteiro de
Obras e Servigos Preliminares- X 13/11/2019[235.031,58}
Referéncia PROJETO COPASA
Mo 30 de Terra- REFERENCIA
PROJETO COPASA X 13/11/2019] 0,00
Contencdo, Escoramento, Esgotamento
e Drenagem. - REFERENCIA PROJETO X 13/11/2019] 0,00
2 - Construgdo da barragem de COPASA
nivel para captacdo de dgua 3 Fundacbes e Estruturas (Concreto
montante da adutora. Armado) - REFERENCIA PROJETO X 13/11/2019 0,00
COPASA
Pavimentag3do- REFERENCIA PROJETO
COPASA X 13/11/2019] 0,00
Topografia e Sondagem - REFERENCIA
PROJETO COPASA X 13/11/2019] 0,00
Materiais- REFERENCIA PROJETO
COPASA X 13/11/2019] 0,00
R$
o 235.031,58

=

Figura 69. Se¢do 2 do "Relatério de Execugao Fisico-Financeira".

Feito os preenchimentos necessarios, vocé deve salvar a versao do relatério
clicando em “Salvar” (destaque da Figura 69).

6.3. DEMONSTRATIVO DA RECEITA E DESPESA

Por tltimo, vocé deve preencher o relatorio “Demonstrativo da Receita e Despesa”
Ele fornece informagoes referentes aos recursos obtidos e gastos realizados.

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: Sdo Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca deferido S

30 de Recursos Execucio Prestacdo de Contas

8. Relatrios 9. prestacdo de Contas

RELATORIOS

» Relagio de Pagamentos

» Relatério de Execugao Fisico-Financeira

I » Demonstrativo da Receita e Despesa

Figura 70. Aba de acesso ao relatério “Demonstrativo da Receita e Despesa”.
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Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: Sdo Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca ido S
Solidtacido de Recursos Execucio Prestac3o de Contas

RELATORIOS

» Relacdo de Pagamentos

» Relatorio de Execucdo Fisico-Financeir

~ Demonstrativo da Receita e Despesa

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

Demonstrativo da Receita e Despesa

1. DADOS DO DEMONSTRATIVO

Unidade executora Termo de compromisso n°:
Sdo Geraldo do Baixio
RECURSOS TRANSFERIDOS + RENDIMENTOS (R$) GASTOS REALIZADOS + VALOR A RESTITUIR (R$)
Transferéncia obrigatdria Gastos realizados
R$ 1.615.885,70 R$ 235.031,58
Rendimentos Valor a restituir
R$ 1.380.854,12
Total Total
R$ 1.615.885,70 R$ 1.615.885,70

Figura 71. Aba expandida do “Demonstrativo da Receita e Despesa”.

As informacdes disponiveis, preenchidas automaticamente, sao:

M A unidade executora (municipio), valor total da transferéncia obrigatoria;
M Os gastos realizados; e
M O valor a restituir.

:@'_ Ja o campo “Termo de compromisso n®, deve ser preenchido com o nimero do
- s DICA termo estabelecido entre o proponente (municipio) e o patrocinador (Sedec). Outro item

que pode ser adicionado € o rendimento gerado sobre o recurso desde o momento em
0 ndmero do Termo de que ele foi disponibilizado. Para informar o rendimento, vocé deve clicar no icone (€J).

compromisso pode ser
verificado na aba “Detalhes do

RELATORIOS

processo”, pasta “FEDERAL”,
arquivo de nome “LIBERACAO_
DE_PARCELA_UNICA".

» Relagdo de Pagamentos

» Relatdrio de Execugao Fisico-Financeir:

~ Demonstrativo da Receita e Despesa

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

Demonstrativo da Receita e Despesa

BRASIL

1. DADOS DO DEMONSTRATIVO

Unidade executora Termo de compromisso n°:

Sdo Geraldo do Baixio

RECURSOS TRANSFERIDOS + RENDIMENTOS (R$) GASTOS REALIZADOS + VALOR A RESTITUIR l R;)
Transferéncia obrigatdria Gastos realizados
R$ 1.615,88570 R$ 235.031,58
Rendimentos Valor a restituir
R$ 1.380.854,12
1 Tota Total
R$ 1.615.885,70 R$ 1.615.885,70

Figura 72. Detalhamento das informacgdes.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Uma janela, entdo, é disponibilizada para que o valor seja inserido (Figura 73).

Novo rendimento

0,00

Figura 73. Novo rendimento.

Note que o relatério possui dois campos de “Total’:, um composto por “Recursos
Transferidos + Rendimentos” (Figura 74) e outro com a soma dos “Gastos realizados”
e “Valor a Restituir” (Figura 75).

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

~ Demonstrativo da Receita e Despesa

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC
Demonstrativo da Receita e Despesa

1. DADOS DO DEMONSTRATIVO
Unidade executora

Sdo Geraldo do Baixio

RECURSOS TRANSFERIDOS + RENDIMENTOS (R$)

Transferéncia obrigatoria
R$ 1.615.885,70

Termo de compromisso n°:
59052.000790/2017-17

GASTOS REALIZADOS + VALOR A RESTITUIR (R$)

Gastos realizados
R$ 235.031,58

Rendimentos
10.000,00

Valor a restituir
R$ 1.390.854,12

Total

Total

I R$ 1.625.885,70 I

R$ 1.625.885,70

Figura 74. Soma dos “Recursos Transferidos” e “Rendimentos”.

~ Demonstrativo da Receita e Despesa

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC
Demonstrativo da Receita e Despesa

1. DADOS DO DEMONSTRATIVO
Unidade executora

Sdo Geraldo do Baixio

RECURSOS TRANSFERIDOS + RENDIMENTOS (R$)
Transferéncia obrigatoria

Termo de compromisso n°:
59052.000790/2017-17

GASTOS REALIZADOS + VALOR A RESTITUIR (R$)
Gastos realizados

R$ 1.615.885,70 R$ 235.031,58
Rendimentos Valor a restituir
10.000,00 R$ 1.390.854,12
Total Total

R$ 1.625.885,70

I R$ 1.625.885,70 I

Figura 75. Soma dos “Gastos realizados” e “Valor a Restituir”.
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O campo “Valor a restituir” realiza um calculo automatico baseado nas seguintes
informacgoes:

(Valor da transferéncia obrigatéria - Valor de gastos realizados) + Valor dos rendimentos

Para finaliza-lo, vocé deve clicar na opgao “Salvar” (destaque da Figura 76).

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: S3o Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca deferido S

Solidtacdo de Recursos Execucao Prestacao de Contas

8. Relatdrios 9, prestacio de Contas

RELATORIOS

» Relacio de Pagamentos

» Relatério de Execucio Fisico-Financeira

~ Demonstrativo da Receita e Despesa

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC
Demonstrativo da Receita e Despesa

1. DADOS DO DEMONSTRATIVO

Unidade executora Termo de compromisso n°:
S30 Geraldo do Baixio 50052.000790/2017-17

RECURSOS TRANSFERIDOS + RENDIMENTOS (R$) GASTOS REALIZADOS + VALOR A RESTITUIR (R$)
Transferéncia obrigatéria Gastos realizados
R$ 1.615.885,70 R$ 235.031,58
Rendimentos Valor 2 restituir
10.000,00 € R$ 1.390.854,12
Total Total

R$ 1.625.885,70 R$ 1.625.885,70

=1

Figura 76. Opgao de "Salvar."

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Os relatdrios gerados podem ser visualizados em “Detalhes do processo” (Figura 77).

Detalhes do processo
Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: Sdo Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca deferido S
Solidtagdo de Recursos Execucdo Prestacao de Contas

Figura 77. Acesso aos detalhes do processo.

Ao clicar nessa opcao, vocé tem acesso aos arquivos do processo, que sao:

@ Expandir a pasta “RESPOSTA”;

@ Expandir o protocolo de interesse;

€ Expandir a pasta “PRESTACAO DE CONTAS”,

@ Expandir a pasta “RELATORIOS”

© Localizar os relatérios gerados (destaque da Figura 78);

O E, caso deseje, vocé pode selecionar o arquivo de interesse e clicar em “Gerar
PDF” para visualizacao do arquivo.

Arquivos do Processo

Selecionar todos
+ @ RECONHECIMENTO
o- @ RESPOSTA
+ @ ANEXOS
+ (@ RES-MG-3161650-20190409-01
+ (@ RES-MG-3161650-20190409-02
— @ RES-MG-3161650-20190409-03
D CcapPA
+ @ SOLICITACAO DE RECURSOS
+ @ RELATORIO DE EXECUCAQ
+ W ANEXOS
9— — @ PRESTACAO DE CONTAS
+ @ ANEXOS
- RELATORIOS.

+ O RELATORIO DE PAGAMENTOS
20/01/2020 09:45:31
9 + O RELATORIO RECEITA DESPESA
— 07/01/2020 10:26:05
e + O RELATORIO FISICO FINANCEIRO
9 07/01/2020 10:26:03

+ (@ RES-MG-3161650-20190906-04

@ | Gerar PDF

sup====z

Figura 78. "Arquivos do Processo".

Realizado o preenchimento correto dos relatérios, podemos dar prosseguimento
a etapa de prestacio de contas.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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> 6.4. PRESTACAO DE CONTAS

Acessando a aba “9. Prestacdo de Contas”, conforme mostra a Figura 79, observe

Vocé pode que a opcao de enviar o processo para a prestacio de contas esta desabilitada,
acompanhar indicando que algumas agdes obrigatorias ainda estao pendentes.

a opgéo de

contetdo sobre

Como enviar o processo Vrotocol;)l:, ;1:()5‘;849(?»3316!650- Munici%i::n 2?; feraldo Dsszztare: Status: Racursg ef?:r?;:I para resposta Homolsogado:

para prestagao de contas no
Solidtacio de Recursos Execucio Prestacdo de Contas
formato de videoaula. Para
L, . . Relatoric 9. Prestacdo de Contas ‘
acessa-la, utilize o QR Code e £ = b

escaneie a imagem com o seu R ”
Informar nimero e data SxaE Aruive Relstdclo s
celular e/ou tablet. Copia do termo de aceitac3o definitiva da obra Relatdrio de execucdo .
ou servico de engenharia .

x Relatorio de Prestacdo de Contas
Extrato da conta bancaria

Nome do Arquivo Tipo Acdes

DECRETO MUNICIPAL 1968-2020 - TEMPESTADE.pdf  DECRETO MUNICIPAL 1968/2020 Outres D“‘i’::gff;[f)’“'m”“ N vicoicor | excur |

OFICIO 012-2020 - GABINETE.pdf OFICIO GABINETE NO 012/2020 Outros Documentos (Relatdrio de [ vissalizar | Excluir |
Execugdo)

OFICIO 005-2020 - DEFESA CIVIL.pdf OFICIO DEFESA CIVIL Outres D““E’;‘:{"u‘ggo(;{"'a“’"" Bl vioicar | excur |

q i Outros Documentos (Relatdrio de
RELATORIO FOTOGRAFICO COMPLEMENTAR 17-0.pdf  RELATGRIO FOTOGRAFICO COMPLEMENTAR ey [ viswalizar | Excluir |

Declaragdo de recebimento e

S2ID.docx distribuicdo de materiais de Visualizar
assisténcia humanitaria
PLACA DA OBRA.jpeg FOTO DA PLACA DA OBRA Outros Documentos (Refatdrio de Vissalizar
Execucdo)
PLACA DA OBRA 2.jpeg FOTO PLACA DA OBRA Oufres °°‘“E’)‘(‘::"‘fc°§o()'*e‘at°”° g2 Visualizar | Excluir |

Figura 79. Acesso a aba “9. Prestagdo de Contas”.

Um dos requisitos necessarios para que o processo seja enviado para andlise da
prestacdo de contas esta relacionado aos relatérios, anteriormente detalhados. £
preciso ter, no minimo, uma versao do “Relatorio de Execugao” gerado, e que os
demais relatérios , mencionados anteriormente, estejam salvos. O status na cor
verde indica que o requisito foi cumprido.

Relatério Status
Relatério de execucdo .
Relatdrio de Prestacdo de Contas .

Figura 80. Status verde - requisitos cumpridos.

: Caso vocé tenha inserido o oficio para devolugdo integral dos recursos transferidos, nessa
etapa o status do Relatdrio de Execugéo fica automaticamente verde. Para enviar a prestagdo de
contas, vocé deve gerar os relatdrios e inserir os documentos exigidos, conforme orientagées.

ATENCAO

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Se um dos dois status, ou ambos, apresentem a cor vermelha, é necessario
completar os preenchimentos, conforme orientacdes anteriores (curso “Execucao
das Agoes de Resposta” e topicos 6.1, 6.2 e 6.3 deste curso).

Relatdrio Status
Relatdrio de execucéo .

o =~ "]
e — o Relatdrio de Prestacdo de Contas .

Figura 81. Status em vermelho indicando requisitos ndo cumpridos.

Outro requisito necessario é a insercao de alguns documentos, conforme a Figura 82:

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: S3o Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca erido s

Execucio Prestac3o de Contas

Informar nimero e data Arg Relatério Status

Cdpia do termo de aceitagdo definitiva da obra Relatdrio de execucdo .
ou servico de engenharia

i Relatério de Prestagdo de Contas .
Extrato da conta bancaria

Figura 82. Documentos que devem ser anexados a etapa de prestagao de contas.

Documentos

M Guia de Recolhimento da Unido (GRU):

O GRU trata de um comprovante de recolhimento de recursos nao utilizados, ou
seja, € utilizado paraa devolugao do excedente de recursos financeiros - rendi-
mento de aplicagoes financeiras e remanescentes de recursos financeiros federais
liberados e nao gastos. Ao clicar em “Anexar arquivo”, uma janela é exibida, na qual
vocé deve inserir o documento juntamente com as informacgoes de data e nimero.

Data:

Namero:

Arquivo: ‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

o]

Figura 83. Janela para anexagao do GRU.
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M Copia do termo de aceitagio definitiva da obra ou servigo de engenharia:
Este documento nao ¢é obrigatdrio para enviar o processo para prestagao de con-
tas; ele deve ser enviado quando se tratar de “obra ou servico de engenharia”.
Ao clicar em “Anexar arquivo”, uma janela é exibida, na qual vocé deve informar
o nome do documento e anexa-lo.

Copia do termo de aceitagao definitiva da obra ou servigo
de engenharia

Nome do Documento:

Arquivo: | Escolher arquivo [ Nenhum arquivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

caoir o

Figura 84. Janela para anexagao da copia do termo de aceitagao.

M Extrato da conta bancéria:

O extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento dos recursos
e conciliacao bancaria contém, quando for o caso; a relagao de beneficiarios e o
extrato da conta bancéria especifica (do CPDC) do periodo do recebimento dos
recursos e conciliagdo bancaria (anexado ao S2ID). Ao clicar em “Anexar arquivo”,
uma janela é exibida, na qual vocé deve informar o nome do documento e anexa-lo.

Extrato da conta bancaria

Nome do Documento:

Arquivo: | Escolher arquivo [ Nenhum arquivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

Coeir o

Figura 85. Janela para anexagao do extrato da conta bancdria.
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Os documentos inseridos correta- Caso seja necessario, o sistema
mente apresentam um icone de confir-  permite que esses documentos sejam
magao (+/)ao lado. Eles ficam disponiveis ~ anexados varias vezes, por esse motivo
logo abaixo, junto com outros documen- a opgao “Anexar arquivo’ permanece
tos anexados no Relatério de Execucao, habilitada até o envio do processo para

e vocé pode visualiza-los e exclui-los. prestacao de contas.
Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: S3o Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca id s
Solidtacio de Recursos Execucio Prestacdo de Contas

1. Formuldrio de Solicitacdo de Recursos 2. Dados Bancarios 3. Modelos

Informar nimero e data o Relatério o
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Figura 86. Verificagdo dos documentos.

Realizados os procedimentos necessarios, vocé deve enviar para analise toda a
documentacao de prestacao de contas elaborada até o momento. Para prosseguir,
€ preciso clicar em “Enviar para Prestacao de Contas” (destaque da Figura 87).
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Figura 87. Enviar processo para prestagdo de contas.

Ao enviar para prestagao de contas, o status do protocolo muda para “Em analise
técnica - prestagao de contas”. Note que ndo é possivel realizar nenhuma agdo no
processo durante a analise, a ndo ser que ele retorne para ajustes.
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Caso o usudrio federal tenha solicitado ajustes em seu processo, o status muda para

'\

“Aguardando ajustes solicitados pela CGPC” (solicitado pelo perfil federal da Coordenagéo-Geral
de Prestacdo de Contas de Convénios) ou vai para “Aguardando ajustes na prestagdo de contas”

(solicitado pelos demais usudrios federais).

ATENCAO
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Figura 88. Status “Em andlise técnica - prestagdo de contas”.

Os arquivos anexados também podem ser visualizados em “Detalhes do
processo” (Figura 89).

Detalhes do processo

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: Sdo Geraldo do Desastre: Status: Em analise técnica - prestacdo de Homologado:
i = - - 20190409-03 Baixio Seca contas S
° Solicitac3o de Recursos Execucio Prestacdo de Contas

Figura 89. Acesso aos “Detalhes do processo”.

Ao clicar nessa opgdo, vocé tem acesso aos arquivos do processo, e, para acessar
os documentos da etapa de prestagao de contas, basta:

@ Expandir a pasta “RESPOSTA”;

@ Expandir o protocolo de interesse;

@ Expandir a pasta “PRESTACAO DE CONTAS”;

@ Expandir a pasta “ANEX0S”

@ Localizar os relatérios gerados (destaque da Figura 90);

OE, caso deseje, vocé pode selecionar o arquivo de interesse e clicar em “Gerar
PDF” para visualizacao do arquivo.
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Figura 90. Localizagdo dos documentos da etapa de prestagéo de contas.

Vocé chegou ao final do eixo de resposta. Sabendo, agora, como solicitar re-
cursos, executar as agoes de resposta e prestar contas.
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Parabéns!

Vocé acaba de finalizar o curso "Prestacdo de Contas das Acoes de Resposta” que faz
parte da “Capacitagdo para utilizacdo do Sistema Integrado de Informagdes sobre
Desastres — S2ID”. Por meio dos conhecimentos tedricos e praticos aqui relacionados,
vocé pode compreender como solicitar a revisdo ou devolugdo integral de recursos;
realizar a prestagdo de contas dos recursos transferidos; assim como gerar os docu-
mentos necessdrios na se¢do de anexos.

Lembre-se de ficar atento aos proximos cursos que serdo lancados de acordo com o
seu perfil de usudrio.

Até mais!
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