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Atos do Conselho Diretor

ENAP Escola Nacional de Administracdo Publica

RESOLUCAO N° 1
Brasilia, 3 de marco de 2008.

Disciplina os procedimentos a serem adotados
relativos a afastamento de servidores do Pais.

A Presidente do Conselho Diretor da Fundagdo Natida Administracao
Publica — ENAP, no uso das atribuicdes que Iheerend Estatuto aprovado pelo Decreto n°
5.149, de 22 de julho de 2004, publicado no Diéxigial da Unido em 23 de julho de 2004,
e tendo em vista a deliberacdo tomada em Reuni&@wdselho Diretor.

RESOLVE:

Art. 1° - Os procedimentos internos relativos @aracao de afastamento do
Pais de servidores da ENAP com fulcro na Portaridihistro do Planejamento, Orcamento
e Gestdo n° 195 de 03 de julho de 2007, publicadB@U em 05 de julho de 2007, que
subdelegou ao Presidente desta Fundacédo tal comjget®bservardo o disposto nesta
Resolucao, além da legislacdo pertinente.

PARAGRAFO UNICO - Fica excluido desta resolucdorocedimento de
afastamento do Pais do Presidente da ENAP, o aqrrahgmecera sendo processado no
Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestéo.

Art. 2° - Os processos administrativos de afastéongm Pais dos servidores da
ENAP deverdo ser elaborados pela Assessoria dee@Gug@m Internacional, tendo como
documentacéo indispensavel para abertura e instdgg&imesmos:

| — Projeto basico do evento, contendo, no minesageguintes informacoes:

a) descricdo do evento com identificagdo de seu nperégdo de realizacéo,
finalidade, cidade, pais;

b) objetivo da viagem, tendo em conta a relevanciteda com a atividade
fim da Escola;

c) dados do servidor indicado, informando o nome, @a@PF, nr°da
matricula SIAPE e-nda identidade;

d) periodo de afastamento, o qual devera compreesddias das atividades
acrescido dos dias necessarios para deslocameeptee-92 justificar,
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quando se fizer necessario, mais de um dia padasiscamentos de ida e
volta;

e) estimativa dos custos a serem despendidos pela EdOAP diarias e
passagens além da devida identificacdo da fontecdesos;

f) enquadramento da viagem, segundo o Decretd38%7 de 07/02/1995.

Il — Justificativa de indicacdo do servidor seleeido para participar do
evento, demonstrando os requisitos descritos goatt desta Resolucéo, a ser assinada pelo
Diretor ao qual esteja subordinado o servidor e aané@ncia do Presidente da ENAP;

lll — Declaracé@o do servidor que esté ciente daslicbes de seu afastamento
do Pais (Anexo I);

IV — Convite dirigido a ENAP o qual, se for encahado em outro idioma,
devera ser traduzido para a lingua portuguesaugd & o idioma oficial da Republica
Federativa do Brasil, conforme artigo 13 da Conigiio Federal,

V — Programacéao de voos;

VI — No caso de incumbir a ENAP o pagamento degupsss aéreas, fara parte
integrante do procedimento o anexo I, devidamprgéenchido e assinado, além de 03 (trés)
pesquisas de precos de voos em diferentes empresasleverdo ser obtidas pela internet,
vedada pesquisa fornecida por agéncias de turismo.

Art. 3° - No tocante a descrigdo do valor a sepeledido pela Escola, devera o
projeto basico especificar o tipo de afastamerntoaacbrdo com o Decreto 91.800 de 18 de
outubro de 1985, o qual em seu artigo 1° descrésdipos distintos:

| — Com 6nus para a Unido — quando implicarem tdirgipassagens e diarias,
assegurados ao servidor o vencimento ou salarieneid vantagens de cargo, funcédo ou
emprego;

Il = Com 6nus limitado para a Unido — quando ingken direito apenas ao
vencimento ou salério e demais vantagens do cAnggéio ou emprego; ou

[l — Sem 6nus para a Unido — quando implicarendgé¢otal do vencimento
ou salédrio e demais vantagens do cargo, funcdonqregio, e ndo acarretarem qualquer
despesa para a Administracao.

Art. 4° - A Justificativa para a participacdo davsior indicado devera
contemplar:

| - A singularidade da capacidade do servidor paravento, indicando a
pertinéncia do contetudo programatico com as atiMadgor ele desenvolvidas;
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Il - A oportunidade de melhoria do servidor no &iflo que realiza para a
Escola;

lll — Descrigéo se houve participacdo deste e deo®swservidores em eventos
semelhantes ou correlatos, identificando cadadare evento ja realizado.

Art. 5° - Quando da abertura do processo de afasttmmdo Pais, a
Coordenacédo de Orcamento e Financas devera infawbae a disponibilidade orcamentaria
para a despesa.

Art. 6° - A seguir, a Procuradoria Juridica emitparecer, analisando o
cumprimento dos requisitos juridicos, concluinddapéegalidade ou ndo do ato de
autorizacadodo afastamento do servidor do Pais.

Art. 7° - Formalizados todos os procedimentos aaescritos , a Assessoria
de Cooperacao Internacional devera elaborar despacker assinado pelo Presidente da
ENAP.

Art. 8° - A publicacdo do despacho que autorizdastamento do servidor do
Pais devera ocorrer no prazo limite até a dataatgem, contendo o nome do servidor, cargo,
orgao ou entidade de origem, finalidade resumidaidado, pais de destino, periodo e tipo de
afastamento, conforme previséo no Decreto n° 1d88Y7 de fevereiro de 1995.

Art. 9° - O fornecimento de passagens e de dianaservidor, quando couber,
observara os parametros normativos do Decret®82%le 19 de dezembro de 2006.

Art. 10 - Esta Resolug&o entra em vigor a partidal@a de publicacéo.

Art. 11 - Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

HELENA KERR DO AMARAL
Presidente do Conselho Diretor
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RESOLUCAO N° 1
ANEXO |

DECLARACAO DO SERVIDOR PUBLICO FEDERAL da ENAP

aBflia, 3 de marco de 2008.

DADOS DO SERVIDOR:

NOME:

DOCUMENTO DE IDENTIDADE:

CPF: | SIAPE:

CARGO EM COMISSAO (se positivo especificar qual):

DADOS BANCARIOS - no caso de concessio de diaetes PNAP:
BANCO: AGENCIA: CaM:

ULTIMA PARTICIPACAO EM EVENTOS INTERNACIONAIS (desevendo nome dos eventos e data):

TEMPO DE EFETIVO EXERCICIO NA ENAP:

ATRIBUICOES DO SERVIDOR:

DADOS DO EVENTO:

EVENTO:

LOCALIDADE:

PERIODO DE AFASTAMENTO (incluindo os transitos):

DADOS DA CHEFIA

DIRETORIA:

CHEFIA IMEDIATA:

Declaro, para fins da autorizagdo de meu afastamdat Pais com destino ao evento acima

especificado, que:

01. Estou ciente que o afastamento esta vinculado Bss atima descritos, sendo certo que as
passagens fornecidas ja levam em conta o tempoeslecdamento necessario, ndo havendo
hipétese de alteracdo dos vdos pela Escola, coafdigposto no decreto 5992/2006, artigo 5°,
paragrafo 4°.

02. Estou de acordo quanto ao evento e suas espegdica; produzirei material a ser fornecido a
ENAP guando solicitado.

03. Entregarei a Assessoria de Cooperacao InternadiianBNAP, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
apos o retorno da missdo, o Relatério Sucinto degédfi, bem como o Relatério da Missao,
conforme os padrdes definidos. Caso haja mais dpautitipante, o Relatério da Misséo pode ser
elaborado em conjunto.

04. Comprometo-me a entregar a Assessoria de Coopelatgdinacional da ENAP, no prazo de 05
(cinco) dias uteis apos o retorno da missdo, osatas de embarque e os comprovantes das taxas
de inscri¢cdes custeados pela ENAP.

05. Cedo a ENAP os direitos patrimoniais relativos amtemal referente ao evento, podendo ser
utilizado pela Escola independente da minha ppégéo.

06. Autorizo a ENAP a divulgar minha imagem, em pulg@s ou no sitio, eventualmente colhidas
no evento acima.

07. Atesto que diligenciarei em tempo habil para toamwacinas necessarias quando for requisito
para o ingresso nos paises destinatarios ou dettran

08. Estou ciente que 0 seguro viagem nao é obrigatdritivo pelo qual a ENAP ndo efetuara seu
fornecimento.

Declarante
Identificacdo e assinatura
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RESOLUCAO N° 1
ANEXO ||

PROPOSTA DE CONCESSAO DE PASSAGENS E DIARIAS

BENEFICIARIO : ( ) SERVIDOR ( ) COLABORYOR EVENTUAL
Nome: | Matricula SIAPE:
Unidade: | Banco: Agéncia: | Conta Corrente:
Cargo/Profissao: PIS/PASEP:

Carteira de Identidade: | Orgao Expedidor: | CPF:

Endereco completo/CEP:

MOTIVO DA VIAGEM
Objetivo/Assunto a ser tratado:

Fonte de recursos:
Atividade:
Valor da passagem:

BILHETE DE PASSAGEM

( ) Emisséao Local (AR Cabdige Reserva:
ESPECIFICACAO DO VOO - DIAS DA SEMANA
DE D|{s|T|Q|Q|s]|s DATA HORARIO CIA N° DE VOO PARA
DIARIAS
LOCALIDADE (S) N° DE DIARIAS| VALOR UNITARIO R$ VALOR TOTAL R$

Percentual atribuido, conforme Anexo do

Decreto n° 5.992/2006

Decreto n® 5.992/2006, Artigo 8°
Desconto Alimentacéo
TOTAL R$:
Reserva efetuada com o menor preco.
/ /
Data Assinatura e carimbo

AUTORIZAGCAO DA CHEFIA OU PROPONENTE
Nome do chefe ou proponente:

Cargo/Funcéo:

Unidade:

Assinatura e carimbo

AUTORIDADE FINANCEIRA:
Na qualidade de ordenador de despesas, autorizs@nia requisicdo de transporte.

Assinatura e carimbo
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