' . . . - P Boletim de Servigo Eletronico em 18/08/2021
Escola Nacional de Administracéo Publica

PORTARIA 236

Dispde sobre a gestao e controle dos Termos de Execugao
Descentralizada (TEDs) na Fundacdo Escola Nacional de Administracao
Publica - Enap e define procedimentos operacionais.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE
ADMINISTRACAO PUBLICA - Enap, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pelo Estatuto aprovado pelo Decreto n° 10.369, de 22 de maio de 2020, e
considerando o disposto no Decreto n°® 10.426, de 16 de julho de 2020, resolve:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a gestdo dos Termos de Execucdo
Descentralizada (TEDs) na Fundacao Escola Nacional de Administracdo Publica - Enap
e define procedimentos operacionais para aplicacdao do Decreto n° 10.426, de 16 de
julho de 2020.

Paragrafo Unico. Esta Portaria observara as definicdes contidas no art.
2° do Decreto n°® 10.426, de 2020.

CAPITULO |
DAS RESPONSABILIDADES E DO FLUXO DE TRAMITACAO

Art. 2° Cabe ao Presidente da Enap celebrar os TEDs e seus aditivos,
podendo haver delegacdo expressa, nos termos e limites estabelecidos no respectivo
ato de delegagao.

Art. 3° No cumprimento das competéncias regimentais, as providéncias
para a instrucdo processual da proposta e a negociacdo com o 6rgao ou entidade
parceira, inclusive para as andlises e manifestacdes técnicas, serdo realizadas
diretamente pela Diretoria responsavel.

Art. 4° O plano de trabalho serd assinado pelo Diretor da area
responsdvel pela parceria.

§ 1° Nos casos em que a Enap figurar como unidade descentralizada, o
Diretor da darea responsavel pela parceria também assinard a declaracdao de
capacidade técnica, a declaracdao de compatibiidade de custos e o relatério de
cumprimento do objeto do TED.

§ 2° Os demais documentos necessdrios para instrucao processual
serdo assinados pelo Coordenador-Geral da Diretoria responséavel pela parceria, que
indicard formalmente o(s) servidor(es) responséavel(is) técnico(s) pela gestao,
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do TED e seu(s) substituto(s).

§ 3° Nos casos em que haja participacdo de mais de uma Diretoria nos
compromissos assumidos, as responsabilidades de execucdo, acompanhamento e
comprovacao dos gastos e resultados serdo compartihadas. Cada etapa, meta,
produto, servico e/ou atividade deverd ser correlacionada a respectiva Diretoria
responsavel por despacho.

Art. 5° O processo sera instruido inicialmente com minuta do TED,
minuta do plano de trabalho, declaracdo de capacidade técnica e declaracdo de
compatibilidade de custos, e serd encaminhado a Procuradoria Federal junto a Enap
(PF-Enap) para analise juridica.

§ 1° Nos casos em que a Enap figurar como unidade descentralizadora
de recursos e que o objeto incluir ou se referir a solugcdes de Tecnologia da
Informacéo e Comunicacdo (TIC), a Diretoria responséavel deverd incluir no rol de
documentos do caput o Estudo Técnico Preliminar (ETP), contendo, ao menos:

| - o detalhamento da necessidade da drea requisitante;

Il - as andlises das condicdes, necessidades e alternativas existentes,
inclusive com relacdo a possibilidade de aquisicao;

Il - os requisitos necessarios para a escolha;

IV - o0s resultados esperados, considerando a viabilidade técnica e
econOmica da solucdo pretendida; e



V - a consonancia com o Plano Diretor de Tecnologia da Informacgdo e
Comunicacdo da Enap (PDTIC).

§ 2° A Diretoria responsavel deverd providenciar atendimento as
recomendacdes constantes do parecer juridico e registrar seu cumprimento e
eventuais justificativas por meio de Despacho, como condi¢do para a continuidade da
tramitacao.

§ 3° Serd dispensada a andlise da PF-Enap nos casos em que forem
utiizados os modelos padronizados de TED, plano de trabalho, declaracdo de
compatibilidade de custos, declaracdo de capacidade técnica disponibilizados na
Plataforma +Brasil pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia
(SEGES/SEDGG/ME).

Art. 6° Apds a celebragdo do TED e seus eventuais termos aditivos, a
Diretoria responsdvel deverd publicar os extratos no sitio eletrénico oficial da Enap,
no prazo de vinte dias, contado da data da assinatura, quando a Enap figurar como
unidade descentralizadora.

Pardgrafo Unico. Tanto na condicdo de unidade descentralizadora como
descentralizada, a Enap deverda disponibilizar a integra do TED celebrado e do plano
de trabalho atualizado em seu sitio eletronico oficial no prazo a que se refere o caput.

Art. 7° A Diretoria responsavel enviard o processo do TED celebrado a
Coordenacao-Geral de Orcamento e Financas da Diretoria de Gestao Interna da Enap
(CGOF), para as providéncias de planejamento orcamentdrio, registro e controle de
Sua execucao orcamentdrio-financeira.

Art. 8° Os pedidos de empenho ou descentralizacdo dos recursos
deverdo seguir o planejamento constante do plano de trabalho.

CAPITULO Il
DA INSTRUCAO DO PROCESSO

Art. 9° O processo de TED devera ser instruido, no minimo, com as
seguintes pecas:

| - minuta de TED (Anexo 1);
Il - minuta de plano de trabalho (Anexo I1);

Il - declaragao de compatibilidade de custos da unidade descentralizada
(Anexo Ill);

IV - declaragdo de capacidade técnica da unidade descentralizada (Anexo
Iv);

V - documento que comprove os poderes de representacao dos
signatérios;

VI - check-list (Anexo V);

VIl - despacho da Diretoria responséavel para andlise juridica da PF-Enap,
quando for o caso;

VIII - parecer juridico, quando for o caso;

IX - despacho da Diretoria responsavel contendo registros sobre o
atendimento e/ou as justificativas referentes as recomendagdes constantes do
parecer juridico, quando for o caso;

X - minuta do TED e do plano de trabalho em conformidade com os
apontamentos do parecer juridico, quando for o caso;

Xl - plano de trabalho assinado pelas autoridades competentes;
XII - TED assinado pelas autoridades competentes;

Xl - cépia da publicagdo do extrato no sitio eletronico oficial da unidade
descentralizadora;

XIV - extrato do registro do TED no SIAFI;

XV - nota(s) de movimentacdo de crédito e respectiva(s) nota(s) de
programacao financeira;

XVI - demonstrativo de execucdo orcamentdria e financeira elaborado
pela CGOF (Anexo VI);

XVII - relatérios parciais de gestdo e/ou de acompanhamento, quando
for o caso;

XVIII - relatério de cumprimento de objeto (Anexo VII);

XIX - oficio de envio de relatério de cumprimento de objeto a unidade
descentralizadora, nos casos em que a Enap figure como unidade descentralizada; e

XX - despacho de encerramento do processo.
Pardgrafo Unico. Ficam dispensadas as pecas previstas nos incisos VII,



VI, IX e X quaﬁdo forem utilizados os modelos had}oniiados disponibilizados na
Plataforma +Brasil pela SEGES/SEDGG/ME, devendo o responsavel técnico anexar o
Parecer Referencial aos autos.

Art. 10. O responsavel técnico deverd relacionar ao processo principal
do TED, no ambito do SEI, todos os demais processos de contratagdo que utilizarem
0s recursos daquele Termo ou que tenham relagao com seu objeto.

CAPITULO 11l
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 11. Nos casos em que a Enap figure como unidade descentralizada,
a Diretoria responsavel deverd encaminhar o processo a CGOF, em até 20 (vinte) dias
apés o término das atividades do TED, contendo:

| - indicacao do valor de execucao referente aos custos diretos;

Il - solicitagcdo de providéncias para a devolucdo dos eventuais saldos
remanescentes; e

Il - solicitacdo de elaboracdo de demonstrativo de execucao
orcamentdria e financeira.

§ 1° Apés as providéncias adotadas pelas CGOF, a Diretoria responsavel
deverd elaborar o relatério de cumprimento do objeto e envid-lo a unidade
descentralizadora.

§ 2° A CGOF acompanhard o processo até que a unidade
descentralizadora homologue, via SIAFI, a prestacao de contas disponibilizada pela
Enap.

§ 3° A CGOF incluird no processo o documento de homologacdo da
prestacao de contas do érgdo descentralizador no sistema Siafi e encerrard o
processo.

Art. 12. Nos casos em que a Enap figure como descentralizadora, a
Diretoria técnica responséavel deverd acompanhar o prazo maximo para a prestacdo
de contas pela unidade descentralizada.

§1° Ao receber o relatério de cumprimento do objeto e demais
documentos complementares da prestacdo de contas, a Diretoria responsavel
deverd inclui-los no processo.

§2° Apds andlise da documentacao recebida, a Diretoria responsavel
deverd produzir despacho atestando a prestacdo de contas e encaminhard para a
CGOF.

§3° A CGOF incluird no processo o documento de homologacdo da
prestacdo de contas do 6érgao descentralizador no sistema Siafi e encerrard o
processo.

CAPITULO IV
DA DISPENSA DE CELEBRACAO DE TED

Art. 13. E dispensavel a celebracio de TED nas hipdteses previstas no §
3° do art. 3° do Decreto n° 10.426, de 2020, a saber:

| - de até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais), para a
execucdo de programas, de projetos e de atividades de interesse reciproco, em
regime de colaboragdo mutua e para a execucao de atividades especificas pela
unidade descentralizada em beneficio da unidade descentralizadora; ou

Il - de quaisquer valores, para ressarcimento de despesas.

Paragrafo Unico. O limite estabelecido no inciso | podera ser anualmente
revisto pela SEGES/SEDGG/ME, observado como limite superior a variacdo geral dos
precos do mercado no periodo.

Art. 14. Na hipdtese de dispensa de celebracdo de TED, o processo
deveré ser instruido, no minimo, com as seguintes pegas:

| - oficio da unidade descentralizadora solicitando proposta de apoio ou
cooperacao (Anexo VIII);

Il - oficio da unidade descentralizada informando aceitagdo da proposta e
detalhando informagdes de gestdo orcamentdria necessarias a efetivacao da
descentralizacdo (Anexo 1X);

11l - nota de movimentacao de crédito;
IV - nota de programacao financeira;

V - demonstrativo de execugcdo orcamentdria e financeira pela CGOF
(Anexo VI); e



VI - relatério de cumprimento de objeto (Anexo VII).

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Fica revogada a Portaria Enap n°® 35, de 18 de janeiro de 2019.
Art. 16. Esta portaria entra em vigor em 27 de agosto de 2021.

DIOGO G. R. COSTA

ANEXO |

TERMO DE EXECUGAO DESCENTRALIZADA (TED) N2 xx/20xx

TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA (TED)

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

a) Unidade Descentralizadora e Responsavel

Nome do érgéo ou entidade descentralizador(a):

Nome da autoridade competente:

Ndmero do CPF:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da execugao do objeto do TED:
Identificacdo do Ato que confere poderes para assinatura:

b) UG SIAFI
Ndmero e Nome da Unidade Gestora - UG que descentralizarad o crédito:
Ndmero e Nome da Unidade Gestora responsavel pelo acompanhamento da execucao do objeto do TED:

Observacoes:

a) ldentificacdo da Unidade Descentralizadora e da autoridade competente para assinatura do TED; e

b) Preencher nimero da Unidade Gestora responsavel pelo acompanhamento da execucdo do objeto do TED, no campo “b”, apenas
caso a Unidade Responsavel pelo acompanhamento da execucdo tenha UG prépria.

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a) Unidade Descentralizada e Responsavel

Nome do dérgao ou entidade descentralizada: Fundacéo Escola Nacional de Administracao Publica - Enap
Nome da autoridade competente:

Ndmero do CPF:

Nome da Coordenacdo/Coordenacao-Geral/Diretoria Responsavel pela execucdo do objeto do TED:
Identificagcdo do Ato que confere poderes para assinatura:

b) UG SIAFI
Ndmero e Nome da Unidade Gestora - UG que recebera o crédito:
Ndmero e Nome da Unidade Gestora -UG responsavel pela execugao do objeto do TED:

Observacoes:

a) ldentificagcdo da Unidade Descentralizada e da autoridade competente para assinatura do TED; e

b) Preencher numero da Unidade Gestora responsavel pela execugdo do objeto do TED, no campo “b”, apenas caso a Unidade
Responsavel pela execucdo tenha UG propria.

3. OBJETO DO TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA:

e Descricdo sucinta do objeto pactuado.

4. OBRIGACOES E COMPETENCIAS DOS PARTICIPES

4.1. Unidade Descentralizadora

| - analisar e aprovar a descentralizacdo de créditos;

Il - analisar, aprovar e acompanhar a execugao do Plano de Trabalho;

Il - descentralizar os créditos orcamentarios;

IV - repassar os recursos financeiros em conformidade com o cronograma de desembolso;

V - aprovar a prorrogacao da vigéncia do TED ou realizar sua prorrogacao, de oficio, quando necessario;

VI - aprovar as alteragées no TED;

VI - solicitar Relatérios parciais de Cumprimento do Objeto ou outros documentos necessarios a comprovacao da execucao do objeto,
guando necessario;

VIIl - analisar e manifestar-se sobre o Relatério de Cumprimento do Objeto apresentado pela Unidade Descentralizada;

IX - solicitar a Unidade Descentralizada que instaure a tomada de contas especial, ou promover diretamente a instauragao, quando
cabivel;

X - emitir certificado de disponibilidade orcamentaria;

Xl - registrar no SIAFl o TED e os aditivos, mantendo atualizada a execucdo até a conclusdo;

Xll - prorrogar de oficio a vigéncia do TED quando ocorrer atraso na liberagao de recursos, limitado ao prazo do atraso;

Xlll - publicar os extratos do TED e termos aditivos no sitio eletrénico oficial, bem como disponibilizar a integra do TED celebrado e do
Plano de Trabalho atualizado, no prazo de vinte dias, contado da data da assinatura; e

XIV - designar os agentes publicos federais que atuardo como gestores titulares e suplentes do TED, no prazo de vinte dias, contado da
data da celebragcao do TED, devendo o ato de designacdo ser publicado no sitio eletrénico oficial.

XV - instaurar tomada de contas especial, quando cabivel e a unidade descentralizada ndo o tenha feito no prazo para tanto.

XVI - suspender as descentralizacdes, na hipdtese de verificacdo de indicios de irregularidades durante a execucao do TED, com a
tomada das providéncias previstas no art. 19 do Decreto n? 10.426/2020.




4.2. Unidade Descentralizada

| - elaborar e apresentar o Plano de Trabalho;
Il - apresentar a Declaracdo de Capacidade Técnica necessaria a execucdo do objeto;
Il - apresentar a Declaragao de Compatibilidade de Custos;
IV - executar os créditos orcamentdrios descentralizados e os recursos financeiros recebidos;
V - aprovar as alteracdes no TED;
VI - encaminhar a Unidade Descentralizadora:

a) Relatdrios parciais de Cumprimento do Objeto, quando solicitado; e

b) o Relatério final de Cumprimento do Objeto;
VIl - zelar pela aplicagao regular dos recursos recebidos e assegurar a conformidade dos documentos, das informacdes e dos
demonstrativos de natureza contabil, financeira, orcamentéaria e operacional;
VIl - citar a Unidade Descentralizadora quando divulgar dados, resultados e publicagdes referentes ao objeto do TED, quando necesséario;
IX - instaurar tomada de contas especial, quando necessario, e dar conhecimento dos fatos a Unidade Descentralizadora;
X - devolver a Unidade Descentralizadora os saldos dos créditos orgamentérios descentralizados e ndo empenhados e os recursos
financeiros nao utilizados, conforme disposto no § 12 do art. 72 do Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020;
Xl - devolver os créditos orcamentarios remanescentes e os recursos financeiros remanescentes apds o encerramento do TED ou da
conclusao da execugao do objeto, conforme disposto no § 22 do art. 72 do Decreto n? 10.426, de 2020;
Xl - disponibilizar no sitio eletronico oficial a integra do TED celebrado e do Plano de Trabalho atualizado, no prazo de vinte dias, contado
da data da assinatura;
Xlll - devolver para a Unidade Descentralizadora os rendimentos de aplicagao financeira auferidos em parcerias celebradas com recursos
do TED, nas hipdteses de restituicdo previstas na legislacdo especifica; e
XIV - designar os agentes publicos federais que atuardo como gestores titulares e suplentes do TED, no prazo de vinte dias, contado da
data da celebracao do TED, devendo o ato de designacdo ser publicado no sitio eletrénico oficial.

5. VIGENCIA
O prazo de vigéncia deste Termo de Execucao Descentralizada serd de XX (xxx) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado de acordo com o disposto no art. 10 do Decreto n® 10.426, de 2020.

Inicio: Fim:

Observacées:

1) O prazo méaximo da vigéncia € de até 60 (sessenta meses),; e

2) Considerando que a publicacdo do extrato do TED deve se dar no sitio oficial da Unidade Descentralizadora, sugere-se que o inicio da
vigéncia seja considerado a contar da data de assinatura.

6. VALOR DO TED:

7. CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA:

8. BENS REMANESCENTES

O Objeto do Termo de Execucao Descentralizada contempla a aquisicdo, produgao ou construgao de bens?
( )Sim

( )Nao

Se sim, informar a titularidade e a destinagao dos bens quando da conclus@o do TED:

9. DAS ALTERACOES

Ficam os participes facultados a alterar o presente Termo de Execugdo Descentralizada ou o respectivo Plano de
Trabalho, mediante termo aditivo, vedada a alteracdo do objeto aprovado.

As alteracbes no plano de trabalho que nao impliquem alteracdes do valor global e da vigéncia do TED poderao ser
realizadas por meio de apostila ao termo original, sem necessidade de celebragdo de termo aditivo, vedada a
alteragdo do objeto aprovado, desde que sejam previamente aprovados pelas unidades descentralizadora e
descentralizada.

10. DA AVALIACAO DOS RESULTADOS

A Unidade Descentralizada apresentara relatério de cumprimento do objeto conforme previsto no art. 23 do decreto n? 10.426, de
2020, cuja anélise ocorrera pela Unidade Descentralizadora nos termos do art. 24 do mesmo normativo.

Rejeitado total ou parcialmente o relatério de cumprimento do objeto pela Unidade Descentralizadora, devera a unidade descentralizada
instaurar tomada de contas especial para apurar eventuais danos ao erario e respectivos responsaveis para fins de recomposicdo do
erario publico.

Observacées:

Os participes do TED podem prever que, além da obrigatdria tomada de providéncias para recomposicdo ao erdrio, que eventual rejeicdo
do relatério de cumprimento do objeto podera (ou devera) gerar ajustes no Plano de Trabalho, inclusive para fins de previsdo de
prestacdo alternativa, se houver interesse e viabilidade para tanto, desde que enquadrados nas hjpoteses do art. 3° do Decreto n¢
10.426/2020.

11. DA DENUNCIA OU RESCISAO

11.1. Denuncia

O Termo de Execucao Descentralizada podera ser denunciado a qualquer tempo, hipdtese em que os participes ficarao responsaveis
somente pelas obrigacdes pactuadas e auferirdo as vantagens do periodo em que participaram voluntariamente do TED.

11.2. Rescisao

Constituem motivos para rescisdo do presente TED:

| - o inadimplemento de qualquer das cladusulas pactuadas;

Il - a constatacao, a qualquer tempo, de irregularidades na execucao do TED; e

Il - a verificagdo de circunstancias que ensejem a instauracéo de tomada de contas especial; ou

IV - a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior que, mediante comprovacao, impeca a execucao do objeto.

12. SOLUCAO DE CONFLITO

Para dirimir quaisquer questdes de natureza juridica oriundas do presente Termo, os participes comprometem-se a solicitar o auxilio da
Cémara de Conciliacdo e Arbitragem da Administracao Federal da Advocacia-Geral da Unido - CCAF/AGU.

13. PUBLICACAO

O TED e seus eventuais termos aditivos, que impliquem alteragao de valor ou, ainda, ampliagao ou reducdo de prazo para execugao do
objeto, serdo assinados pelos participes e seus extratos serdo publicados no sitio eletronico oficial da Unidade Descentralizadora, no
prazo de vinte dias, contado da data da assinatura, conforme disposto no art. 14 do Decreto n? 10.426, de 2020.

As Unidades Descentralizadora e Descentralizada disponibilizaréo a integra do TED celebrado e do Plano de Trabalho atualizado em seus
sitios eletrénicos oficiais no prazo a que se refere o caput.

14. ASSINATURA |




Local e data

Nome e assinatura do Responséavel pela Unidade Descentralizada
Observacdo: Autoridade competente para assinar o TED.

Local e data

Nome e assinatura do Responséavel pela Unidade Descentralizadora
Observagao: Autoridade competente para assinar o TED.

Observacao: ldentificacdo dos responsdveis pela assinatura do TED. Ministro ou dirigente maximo da entidade da administracédo
indlireta, ou autoridade a qual foi delegada por estes a competéncia para assinatura de TED.
Delegacdo ndo é vedada no Decreto n°® 10.426, de 2020, portanto, é permitida.

ANEXO Il
PLANO DE TRABALHO DO TERMO DE EXECUGAO DESCENTRALIZADA N2 xx/20xx

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

a) Unidade Descentralizadora e Responsavel

Nome do érgao ou entidade descentralizador(a):

Nome da autoridade competente:

Ndmero do CPF:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da execucao do objeto do TED:

b) UG SIAFI
Ndmero e Nome da Unidade Gestora - UG que descentralizarad o crédito:
Ndmero e Nome da Unidade Gestora - UG Responsavel pelo acompanhamento da execucdo do objeto do TED:

Observacées:

a) ldentificacdo da Unidade Descentralizadora e da autoridade competente para assinatura do TED; e

b) Preencher numero da Unidade Gestora responsavel pelo acompanhamento da execucdo do objeto do TED, no campo “b”, apenas
caso a Unidade Responsavel pelo acompanhamento da execucdo tenha UG prdpria.

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a) Unidade Descentralizada e Responsavel

Nome do érgao ou entidade descentralizada:

Nome da autoridade competente:

Ndmero do CPF:

Nome da Coordenacdo-Geral/ Diretoria Responsavel pela execugao do objeto do TED:

b) UG SIAFI
Ndmero e Nome da Unidade Gestora - UG que recebera o crédito:
Ndmero e Nome da Unidade Gestora - UG Responsavel pela execucdo do objeto do TED:

Observacées:

a) ldentificagdo da Unidade Descentralizada e da autoridade competente para assinatura do TED; e

b) Preencher numero da Unidade Gestora responsavel pela execucdo do objeto do TED, no campo “b”, apenas caso a unidade
responsavel pela execucdo tenha UG prépria.

3. OBJETO:

4. DESCRICAO DAS ACOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO DO TED:

5. JUSTIFICATIVA E MOTIVACAO PARA CELEBRACAO DO TED:
Observacdo: Preenchimento da justificativa e motivacdo para a execucdo dos créditos or¢camentdarios por outro orgéo ou entidade.

6. SUBDESCENTRALIZACAO

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizagdo para outro 6rgao ou entidade da administracdo publica federal?
(- )Sim
( )Nao

7. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUCAO DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS:

A forma de execucao dos créditos orcamentarios descentralizados podera ser:

() Direta, por meio da utilizacao capacidade organizacional da Unidade Descentralizada.

() Contratacao de particulares, observadas as normas para contratos da administracao publica.

() Descentralizada, por meio da celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres, com entes
federativos, entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou fundagdes de apoio regidas pela Lei n? 8.958, de 20
de dezembro de 1994.

Observacao:

1) Podem ser marcadas uma, duas ou trés possibilidades.

2) Ndo é possivel selecionar forma de execucdo que ndo esteja prevista no Cadastro de Acbes da acdo orcamentaria especifica,
disponivel no SIOP.

8. CUSTOS INDIRETOS (ART. 8, §2°)

A Unidade Descentralizadora autoriza a realizagdo de despesas com custos operacionais necessarios a consecugao do objeto do TED?
(- )Sim
( )Nao

O pagamento sera destinado aos seguintes custos indiretos, até o limite de 20% do valor global pactuado:
1.




2.
3.

Observacao:

1) O pagamento de despesas relativas a custos indiretos estd limitado a vinte por cento do valor global pactuado, podendo ser
excepcionalmente ampliado pela unidade descentralizadora, nos casos em que custos indiretos superiores sejam imprescindiveis para a
execucdo do objeto, mediante justificativa da unidade descentralizada e aprovacdo da unidade descentralizadora.

2) Na hijpotese de execucdo por meio da celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres, com entes
federativos, entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou fundagdes de apoio regidas pela Lei n® 8.958, de 20 de
dezembro de 1994, a proporcionalidade e as vedagdes referentes aos tijpos e percentuais de custos indiretos observardo a legislagao
aplicavel a cada tipo de ajuste.

9. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

METAS DESCRICAO Unidade de Medida Quantidade ‘di'ft’arno Valor Total Inicio | i
META 1

PRODUTO

META 2

PRODUTO

10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

MES/ANO VALOR

11. PLANO DE APLICACAO CONSOLIDADO - PAD

CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA CUSTO INDIRETO VALOR PREVISTO

(Sim/Néo)

(Sim/Néo)

Observacdo: O preenchimento do PAD devera ser até o nivel de elemento de despesa.

12. PROPOSICAO

Local e data

Nome e assinatura do Responsavel pela Unidade Descentralizada
Observacdo: Autoridade competente para assinar o TED.

13. APROVACAO

Local e data

Nome e assinatura do Responséavel pela Unidade Descentralizadora
Observacdo: Autoridade competente para assinar o TED.
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Observacées:
1) Em atengédo ao disposto no § 22 do art. 15 do Decreto n® 10.426, de 2020, as
alteracées no Plano de Trabalho que ndo impliguem alteracdes do valor global e da vigéncia
do TED poderéo ser realizados por meio de apostila ao termo original, sem necessidade de
celebragao de termo aditivo, vedada a alteracdo do objeto aprovado, desde que sejam
previamente aprovadas pelas Unidades Descentralizadora e Descentralizada.
2) A elaboragdo do Plano de Trabalho podera ser realizada pela Unidade Descentralizada ou
pela Unidade Descentralizadora.

ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO DE COMPATIBILIDADE DE CUSTOS DOS ITENS QUE
COMPOEM O PLANO DE TRABALHO

(inciso IV do art. 11 do Decreto n2 10.426, de 16 de julho de 2020)

DECLARAGAO DE COMPATIBILIDADE DE CUSTOS

EU, (nome do Diretor Responséavel da Enap), CPF n® (ndmero do CPF),
ocupante do cargo de Diretor(a) da (nome da Diretoria responsavel) DECLARO, para
fins de comprovagdo junto ao (nome da Unidade Descentralizadora), nos
termos do inciso IV do art. 11 do Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020, sob as
penalidades da lei, que os valores dos itens apresentados no Plano de Trabalho para
o Termo de Execucdo Descentralizada - TED n2 __ /20, apresentado pela
Fundacdo Escola Nacional de Administracdo Publica - Enap, estdo aderentes a
realidade de execucao do objeto proposto.

DECLARO, outrossim, que quaisquer desembolsos no ambito da Unidade
Descentralizada para execucdo do TED, mediante contratacdo de particulares ou
celebracao de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres
deverdo ser obrigatoriamente precedidos dos procedimentos necessarios para


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8958compilado.htm

apuracdo da compatibilidade dos pregcos com os praticados no mercado.

Data Nome e Cargo do(a) Assinatura do(a) Diretor(a)
Diretor(a) Responsavel pela Enap Responsavel pela Enap
ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA DA UNIDADE
DESCENTRALIZADA

(inciso V do art. 11 do Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020)

DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA

EU, (nome do Diretor Responsédvel da Enap), CPF n2 (nimero do CPF),
ocupante do cargo de Diretor(a) da (nome da Diretoria responsavel) DECLARO, para
fins de comprovacao junto ao (nome da Unidade Descentralizadora), nos
termos do inciso V do art. 11 do Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020, sob as
penalidades da lei, que a Fundacado Escola Nacional de Administracao Publica - Enap,
possui capacidade técnica e competéncia institucional para executar o objeto
proposto no Plano de Trabalho para o Termo de Execucao Descentralizada - TED n?

/20 .

A forma de execucdo dos créditos orcamentdrios, conforme Plano de
Trabalho apresentado, foi considerada para a apresentacdo da presente declaracao,
nos termos do § 52 do artigo 16 do Decreto n? 10.426, de 2020.

Nome e Cargo do(a) Assinatura do(a) Diretor(a)

Data Diretor(a) Responsavel pela Enap Responséavel pela Enap

ANEXO V
CHECK-LIST PARA CELEBRAGCAO DE TED

() Descricdo da motivacao para a execucao dos créditos orcamentarios por outro 6rgao ou entidade, com enquadramento no art. 32 do
Decreto n® 10.426, de 2020;

() Anadlise quanto a viabilidade, aos custos, a adequacao ao programa e a acdo orcamentaria e ao periodo de vigéncia;

() Aprovacdo do Plano de Trabalho pelas Unidades Descentralizadora e Descentralizada;

() Foi atestado que os custos indiretos ndo ultrapassam o limite de 20% do art. 82, §22, salvo nos casos em que custos indiretos
superiores sejam imprescindiveis para a execucéo do objeto, mediante justificativa da unidade descentralizada e aprovacédo da unidade
descentralizadora, conforme §32 do mesmo artigo.

() Certificacdo orcamentéaria com a indicacao da classificacao funcional programatica a conta da qual ocorrera a despesa;

() Autorizacdo do art. 32 do Decreto n?. 10.193/2019 c/c art. 32 da Portaria MP n? 249/2012, tratando-se de atividade de custeio;

() Declaragao prevista no art. 16, Il da Lei Complementar 101, de 2000, na hipétese da despesa incidir no caput do art. 16 (ON/AGU
52/2014);

OBS: ON AGU 52: “As despesas ordinarias e rotineiras da administracao, ja previstas no orcamento e destinadas a manutencao das
acOes governamentais preexistentes, dispensam as exigéncias previstas nos incisos | e Il do art. 16 da Lei Complementar 101, de
2000."”

() Declaracéao de Compatibilidade de Custos dos itens que compdem o Plano de Trabalho, assinada pela Unidade Descentralizada;

() Declaracdo de Capacidade Técnica da Unidade Descentralizada; e

() Atesto de ndo incidéncia das vedacdes do art. 32, §22 e art. 42, §29 do Decreto n? 10.426/2020

Utilizagdo de modelos de documentos disponiveis na Plataforma +Brasil:

()Sim
Na celebragao de TED que utilize os modelos padronizados e divulgados na Plataforma +Brasil pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, pode ser dispensada a analise juridica.

() Nao
Caso nao utilize a minuta-padrao do TED e o modelo de Plano de Trabalho disponibilizado pela Secretaria de Gestao - Seges,
é necessaria analise juridica antes da celebracao.

() Dispensado o uso de TED
Caso a situacao se enquadre no art. 32, lll ou no seu §39, é dispensada a celebracdo do Termo de Execugao Descentralizada. Nessa
situacao, também é dispensada a analise juridica.

() Comprovacao de competéncia para assinar o TED.

() Presenca de justificativa para a permissdo de subdescentralizagao, execugao por particulares, ou execugao descentralizada.
OBS: Este requisito sé é aplicavel se algum dos institutos acima for utilizado no Termo de Execugdo Descentralizada em questdo.




ANEXO VI
MODELO DE DEMONSTRATIVO DE EXECUGCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

DEMONSTRATIVO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

A(O) [ORGAOQ] transferiu & Fundacio Escola Nacional de Administracdo
Plblica - Enap, por descentralizacdo orcamentdria, a importancia de R$ XX. XXX, XX
(valor por extenso), para o cumprimento do objeto pactuado no TED [n? do TED] e
conforme consta no Plano de Trabalho [n° do documento no SEl], cuja aplicacdo

encontra-se detalhada no quadro abaixo:

Programa de

trabalho/Projeto/Atividade Fonte | Natureza Despesa

Valor Recebido (R$)

Valor
Aplicado (R$)

Saldo nao Utilizado (R$)

XX XXX XXXX. XXXX.0001 XXX 33.90.36 X, XX X, XX X, XX
XX XXX XXXX. XXXX.0001 XXX 33.90.39 X, XX X, XX X, XX
XX XXX XXXX. XXXX.0001 XXX 33.90.33 X, XX X, XX X, XX
XX XXX XXXX. XXXX.0001 XXX 33.90.14 X, XX X, XX X, XX
XX XXX XXXX. XXXX.0001 XXX 44.90.52 X, XX X, XX X, XX
TOTAL X, XX X, XX X, XX

O saldo ndo utilizado no montante de R$ XX.XXX,XX (valor por extenso)
foi devolvido aquele 6rgao conforme a Nota de Crédito 2020NCXXXXXX, documento

SEI XXXXXXX e 2020PFXXXXXX, documento SEI XXXXXX.

(Assinado eletronicamente)

Coordenador-Geral de Orgamento e Finangas

ANEXO VII

MODELO DE RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

1. FINALIDADE:

Encaminhar o Relatério de Cumprimento do Objeto previsto no Termo de Execucao

Descentralizada ne (identificacdo do nimero e ano do instrumento), celebrado entre o

(identificacdo da Unidade Descentralizadora) e o (identificagdo da Unidade
Descentralizada), para execucao do objeto (descricdo do objeto pactuado).

2. ASPECTOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

Créditos Orcamentarios Recebidos:

Documentos de lancamento no SIAFI de execucdo dos créditos: 20XXNEOO0OXX,

20YYNEQOOOYY

Créditos Orcamentarios Devolvidos:

Recursos Financeiros Recebidos:

Documentos de langamento no SIAFI de execugao dos recursos: 20XXOB0000XX,

20YYOBooooyy

Recursos Financeiros Devolvidos:

3. ASPECTOS RELACIONADOS A FORMA DE EXECUCAO

Execucao direta, por meio da utilizagao da forca de trabalho da Unidade Valor:
Descentralizada )
Execugao por meio da contratagao de particulares, observadas as normas para Valor:
licitacOes e contratos da administracéo publica )
Execucao descentralizada, por meio da celebracdo de convénios, Instrumento: | Valor:
acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres Instrumento: | Valor:

4. ASPECTOS RELACIONADOS A EXECUCAO FISICA DO OBJETO PACTUADO

4.1. Meta 1

4.1.1. Valor gasto com as atividades da meta 1:

4.1.2. Relatério da execucdo das atividades e produtos previstos para a meta 1:

4.2. Meta 2

4.2.1. Valor gasto com as atividades da meta 2:

4.2.2. Relatério da execucdo das atividades e produtos previstos para a meta 2:

(...)

Observacoes: deve a unidade descentralizada tratar de eventuais subdescentralizagoes,
execugoes por uso de contratos ou execugoes indiretas utilizadas em cada uma das

metas acima

5. INFORMACOES COMPLEMENTARES

6. RESULTADO FINAL DA EXECUCAO DO TERMO DE EXECUCAO

DESCENTRALIZADA




Local e data

Nome e assinatura do(a) Diretor(a) Responsavel pela Enap

ANEXO VIlII

MODELO DE OFiCIO DE SOLICITACAO DE PARCERIA COM DESCENTRALIZACAO
DE CREDITOS

Ao Senhor

[NOME]

Presidente

Fundagao Escola Nacional de Administragao Publica - Enap

Senhor Presidente,

Dando continuidade a entendimentos anteriores mantidos com esta
Escola, solicito a confirmagdo de disponibilidade para firmar parceria visando a
consecucao do projeto [TITULO DO PROJETO] [Capacitacao de Servidores; Oficinas
de planejamento estratégico; cursos sob medida; Realizacdo de eventos] com o
seguinte detalhamento:

Objeto: [DESCRICAO DO OBJETO]

Metas | Descricdao Inicio Fim Custo (R$)
Meta 1 XX/XX/ XXXX XX/XX] XXXX XX, XX
Meta 2 XX/XX/ XXXX XX/XX/ XXXX XX, XX
Meta 3 XX/XX] XXXX XX/XX/ XXXX XX, XX
Custo Total XXX, XX
I | I I
Atenciosamente,
[NOME]
[CARGO]

[UNIDADE DESCENTRALIZADORA]

ANEXO I1X
MODELO DE OFiCIO DE ACEITACAO DE DESCENTRALIZACAO DE CREDITOS

Ao(A) Senhor(a)
[NOME]
[CARGO]
[ORGAOQ]

Senhor(a) [CARGO],

Confirmo a disponibilidade desta Escola em firmar parceria com esse
6rgdo para a consecucdo do projeto [TITULO DO PROJETO] [Capacitacdo de
Servidores,; Oficinas de planeiamento estratégico,; cursos sob medida; Realizacdo de
eventos] tal como detalhado no Oficio [OFICIO DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA],
a qual, nos termos do Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020, poderd se dar com
a dispensa de celebracao de TED. Informo os dados necessario para a emissao da
Nota de Descentralizacdo de Crédito (NC) e a posterior Programacao Financeira (PF):

UG/Gestdo: 114702/ 11401

Unidade Administrativa Responsdvel: Escola Nacional de Administracdo
Publica - Enap.

CNPJ: 00.627.612/0001-09

Natureza da Despesa | Descricao Valor (R$)
33.90.36 Outras Despesas com Terceiros Pessoa Fisica [ XXX, XX
33.90.39 Demais custos XXX, XX
33.90.33 Passagens XXX, XX
33.90.14 Diarias XXX, XX
44.90.52 Equipamentos XXX, XX
TOTAL XXX, XX




Atenciosamente,

[NOME]
[DIRETORIA RESPONSAVEL]
Fundag&o Escola Nacional de Administragao Publica - Enap

- ei| .. | Documento assinado eletronicamente por Diogo Godinho Ramos Costa,
D=ls lll! Presidente, em 18/08/2021, as 15:19, conforme horario oficial de Brasilia e
: Resolugao n? 9, de 04 de agosto de 2015.

eletrénica

Referéncia: Processo n® 04600.004641/2018-62 SEIn2 0503513
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