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m @letim de Servigo Eletronico em 11/10/2024

Escola Nacional de Administracdo Publica

PORTARIA ENAP N2 42, DE 11 OUTUBRO DE 2024

Aprova o Regulamento do Curso de Formacgao referente ao concurso
publico destinado a selecionar candidatos para o provimento de vagas no
cargo de Analista de Planejamento e Orcamento - APO.

A PRESIDENTA SUBSTITUTA DA FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAGCAO
PUBLICA - ENAP, conforme Portaria n2 146, de 4 de abril de 2023, no uso de suas atribuicdes que lhe
confere o Estatuto aprovado pelo Decreto n2 10.369, de 22 de maio de 2020, resolve:

Art. 12 Aprovar, na forma do Anexo a esta Portaria, o Regulamento do Curso de Formacao
referente ao concurso publico destinado a selecionar candidatos para o provimento de vagas no cargo de
Analista de Planejamento e Orgamento - APO.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

NATALIA TELES DA MOTA

ANEXO

CAPITULO |
DA NATUREZA E OBJETIVOS

Art. 12 O presente Curso de Formagao para o cargo de Analista de Planejamento e
Orcamento - APO reger-se-a por este Regulamento, conforme previsto no item 13.2.9 do Edital n? 1 —
STDI/SOF/MPO, de 23 de janeiro de 2024, e no item 3.1 do Edital de convocacdo dos candidatos para
matricula no curso de formacdo, Edital n2 11 — STDI/SOF/MPO, de 03 de outubro de 2024, publicado no
Diario Oficial da Unido - DOU de 04 de outubro de 2024, Edicdo 193, Secdo 3, Pagina 111; e pelo Estatuto
da Fundacgdo Escola Nacional de Administracao Publica — Enap, aprovado pelo Decreto n2 10.369, de 22
de maio de 2020, alterado pelo Decreto n? 11.094, de 13 de junho de 2022, e tendo em vista o disposto
no Decreto n2 10.829, de 5 de outubro de 2021, no Decreto n2 9.739, de 28 de margo de 2019 e Portaria
Enap n?2 8, de 30 de junho de 2022; e por atos e instru¢cdes complementares da Escola.

Art. 22 O Curso de Formacao, de carater eliminatério e classificatdrio, constitui a segunda
etapa do concurso publico para provimento de cargos de Analista de Planejamento e Orgamento,
conforme autorizado pela Portaria MGI n2 3.878, de 24 de julho de 2023, do Ministério da Gestdo e da
Inovagao em Servicos Publicos - MGI, publicada no Diario Oficial da Unido de 26 de julho de 2023 e em
conformidade com o Edital n2 1 — STDI/SOF/MPO, de 23 de janeiro de 2024.
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Art. 32 O Curso de Formacdo tem por objetivo geral selecionar e preparar quadros para a
Administracdo Publica Federal, em conformidade com a Politica de Gestao de Pessoas estabelecida pelo
Ministério da Gestdo e da Inovagcdo em Servicos Publicos - MGI.

Paragrafo Unico. O Curso objetiva preparar o candidato para utilizar conhecimentos sobre a
realidade nacional, marcos tedricos e instrumentos necessarios ao exercicio do cargo, considerando a
visdo abrangente, integrada e prospectiva das fung¢des planejamento, orcamento e finangas na gestao
publica e com vistas ao aperfeicoamento da Administracao Publica para a construcdo de uma sociedade
mais justa e democrdatica.

CAPITULO Il
DA DIRECAO E ORGANIZACAO

Art. 42 Compete a Presidéncia da Enap aprovar a proposta curricular e o regime didatico
do Curso de Formagado, cabendo a Diretoria de Educacao Executiva planejar, implementar, acompanhar e
avaliar as atividades pedagdgicas e administrativas relacionadas a sua execucdo, conforme o Estatuto da
Enap aprovado pelo Decreto n? 10.369, de 2020, alterado pelo Decreto n? 11.094, de 2022, e tendo em
vista o disposto no Decreto n? 10.829, de 2021, no Decreto n? 9.739, de 2019.

CAPITULO Il
DO REGIME DIDATICO

Art. 52 O Curso de Formacgao para APO terd duracdo de 600 (seiscentas) horas, em regime
de tempo integral e dedicagao exclusiva, com inicio em 04 de novembro de 2024.

Art. 62 Poderdo ser desenvolvidas, caso necessario, atividades curriculares aos sabados,
domingos e feriados e, ainda, em hordrio noturno, em conformidade com o item 13.2.9 do Edital n2 1 -
STDI/SOF/MPOQ, de 23 de janeiro de 2024.

Art. 72 O Curso estd organizado em quatro Eixos Programaticos, compostos de Disciplinas;
Laboratdrio de Casos; Trilha de Aprendizagem sobre Combate aos Assédios e Outras Formas de
Discriminacdo; Palestras e outras atividades complementares, com a seguinte distribuicdo de carga
horaria:

Atividades Carga
Horaria
Atividades introdutérias 8
Eixo 1 — Estado, Democracia e Cidadania 120
Eixo 2 - Politicas Publicas e Avaliagao 124
Eixo 3 — Dinamicas de Planejamento e Orcamento Publico 144
Eixo 4 — Estratégia, InovacOes e Tendéncias em Planejamento e Orgcamento 104
Trilha de aprendizagem - Combate aos Assédios e Outras Formas de 60
Discriminacao

Laboratdrio de casos 40
Total 600
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§ 12 A carga hordria prevista poderd sofrer ajustes para adequacdo do calendario de
atividades aos objetivos do Curso.

§ 29 Poderdo ser oferecidas atividades complementares com fins de atingir os objetivos do
Curso.

§ 392 As atividades que compdem o Curso estdo detalhadas no Projeto Pedagdgico do
Curso de Formacao e estardo sujeitas a ajustes, conforme as necessidades e objetivos do Curso.

Art. 8 O Curso abrange diversas estratégias didatico-pedagdgicas, tais como aulas
expositivas, seminarios, palestras, painéis, estudos e leituras dirigidas, oficinas, trabalho aplicado, visitas
técnicas, atividades praticas, atividades a distancia e trabalhos individuais.

Art. 92 Para efeito didatico-pedagdgico, os candidatos matriculados no Curso de Formacgao
poderao ser organizados em turmas de diferentes tamanhos, com igual desenvolvimento de conteldos e
metodologia, dispondo das mesmas formas de afericdo de resultados.

CAPITULO IV
DO REGIME DE AULAS

Art. 10. A carga horaria didria do Curso é de 8 (oito) horas-aula.

Art. 11. As aulas presenciais tém inicio as 9h e término as 18h, com intervalo para almoco.

Art. 12. Serdo desenvolvidas atividades a distancia por meio do conteddo “Trilha de
Aprendizagem — Combate aos Assédios e Outras Formas de Discriminacdo”, conforme previsdo na matriz
curricular.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DE APRENDIZAGEM E SEUS CRITERIOS

Art. 13. A avaliacdo de aprendizagem no Curso de Formacao é expressa até o limite de 500
(quinhentos) pontos, equivalentes ao nimero maximo de pontos possiveis nas provas objetivas e
discursivas na primeira etapa do concurso, conforme estabelece os itens 8.4 e 9.3 do Edital n2 1 —
STDI/SOF/MPO, de 23 de janeiro de 2024.

Art. 14. Para aprovacdo no Curso de Formacdo é necessario o atendimento cumulativo das
seguintes condicdes, conforme estabelece o item 13.2.4 do Edital n2 1 — STDI/SOF/MPO, de 23 de janeiro
de 2024:

| - obtencdo de no minimo 60% do numero de pontos maximos de cada Eixo Programatico;
Il - obtencgao, ao final, de no minimo 70% do nimero méaximo de pontos do Curso; e

Il - frequéncia integral em todas as disciplinas, salvo o maximo de 25% de faltas
justificadas dentro da legalidade prevista;
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Art. 15. Para o cargo de Analista de Planejamento e Or¢camento, o numero de pontos
atribuido a cada Eixo Programatico e minimos para aprovacdo no Curso de Formacdo, obedece aos
seguintes limites:

Eixos Numero de pontos por Eixos
Minimo para
aprovacdo (Eixo)

Maximo possivel

Eixo 1 — Estado, Democracia e Cidadania 120 72
Eixo 2 - Politicas Publicas e Avaliagao 130 78
Eixo 3 — Dinamicas de Planejamento e Orcamento Publico 150 90
Eixo 4 — Estratégia, Inovagdes e Tendéncias em
. 100 60
Planejamento e Orgamento
Laboratério de casos - -
Trilha de Aprendizagem: Combate aos Assédios e Outras i i
Formas de Discriminacao
Total de Pontos do Curso Maximo Minimo para
possivel aprovacao (Curso)
500 350

Art. 16. Para efeitos de aprovacao e classificacdo, a afericdo de rendimento do aluno serd
feita por Eixo Programatico, podendo a avaliacdo ser composta por provas e trabalhos individuais .

Art. 17. Nos casos em que a pontuacdo minima necessaria em quaisquer Eixos
Programaticos ndo seja alcangada, podera o aluno solicitar uma segunda avaliagdo na disciplina em que
foi obtida a menor nota. Esta oportunidade, no entanto, serd limitada a, no maximo, 1 (um) Eixo
Programatico do Curso de Formacao.

§ 12 Nesta segunda avaliacdo, a nota serd substituida e a pontuacdo do eixo devera ser
refeita. O aluno deverda obter o minimo de 60% de aproveitamento no Eixo Programatico para aprovacao.

§ 22 A solicitacdo da nova avaliacdo devera ser feita por meio de requerimento especifico
dirigido a Diretoria de Educagdao Executiva por meio da Secretaria Escolar no prazo maximo de 2 (dois)
dias uteis apds a divulgacao do resultado do Eixo.

Art. 18. Em caso de auséncia legalmente justificada na data das atividades de avaliacdo de
guaisquer das disciplinas, podera o candidato solicitar uma segunda oportunidade a Diretoria de
Educacdo Executiva por meio da Secretaria Escolar no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis.

Paragrafo uUnico. No caso do indeferimento do requerimento especifico, a nota na
atividade sera igual a 0,0 (zero), sendo vedado o pedido de nova avaliagao.

Art. 19. O candidato podera solicitar a Diretoria de Educacdo Executiva, por meio da
Secretaria Escolar, revisdo de nota, com as devidas justificativas, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis
contados da divulgacao dos resultados.

§ 12 O pedido de revisdo de que trata este artigo so sera admitido uma unica vez para cada
avaliacdo.
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§ 22 A Diretoria de Educagdo Executiva encaminhara o pedido ao professor responsavel
pela disciplina, cuja decisdo de alterar ou manter a nota inicialmente atribuida sera soberana.

Art. 20. O candidato que obtiver nota inferior ao minimo de 60% (sessenta por cento) de
aproveitamento do total dos pontos em qualquer eixo tematico, e inferior a 70% na nota final no curso de
formacdo, consideradas as condi¢cOes previstas nos arts. 14 a 19, sera considerado reprovado e
consequentemente eliminado do processo seletivo, nos termos do disposto no item 13.2.4 do Edital n2 1
— STDI/SOF/MPO, de 23 de janeiro de 2024.

Art. 21. Para uniformizar as avaliacdes de trabalhos escritos e questdes discursivas, os
professores poderdo levar em conta, no julgamento das respostas, os seguintes critérios e seus
respectivos pesos:

| - Critério “A”: Dominio ou utilizacdo correta dos conceitos e ferramentas apresentados em
sala de aula e nos textos de leitura obrigatdria (50%);

Il - Critério “B”: Capacidade de analise e argumentag¢ao consistente sobre a tematica
proposta na questdo (30%); e
1l - Critério “C”: Texto claro, coerente e objetivo, sem fuga do tema (20%).

Paragrafo Unico. Para expressar seu julgamento em cada critério, o professor devera utilizar
a escala de notas de 0,00 (zero) a 10,00 (dez).

Art. 22. Na confeccdo dos trabalhos, sdo expressamente proibidas cépias de trechos de
textos e livros sem a devida citacdo de autoria e referéncia bibliografica. No caso de descumprimento, o
candidato serd punido nos termos do inciso “IV” do art. 31 deste Regulamento.

Art. 23. A classificagdo final no concurso serd dada pela soma dos pontos obtidos nas duas
etapas do concurso, observado o disposto no item 14 do Edital n2 1 — STDI/SOF/MPO, de 23 de janeiro de
2024.

§ 12 Ocorrendo empate quanto ao numero de pontos obtidos nas etapas do concurso, o
desempate beneficiard o candidato melhor classificado na 12 etapa.

§ 29 A classificacdo final obtida pelo candidato ndo gera o direito de escolher a Unidade de
seu exercicio, ficando esta condicionada ao interesse e conveniéncia da Administragao.

CAPITULO VI
DO CORPO DISCENTE

Art. 24. O corpo discente é constituido pelos candidatos matriculados e frequentes no
Curso de Formacao para o cargo de Analista de Planejamento e Orcamento.

Art. 25. S3o direitos do candidato matriculado no Curso de Formacgdo, objeto deste
Regulamento:

| - perceber, mensalmente, durante o Curso de Formacdo e até a nomeacdo, a titulo de
auxilio financeiro, 50% (cinquenta por cento) da remuneragdo da classe inicial do cargo de Analista de
Planejamento e Orcamento, sobre o qual incidirdo os descontos legais, desde que o candidato ndo seja
servidor publico federal que tenha optado pelo recebimento do vencimento do seu cargo efetivo, nos
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termos do Art. 72 do Decreto-Lei n2 2.347, de 23 de julho de 1987, conforme estabelece o item 4.1 do
Edital n2 11 — STDI/SOF/MPO, de 03 de outubro de 2024;

Il - utilizar as instalacGes e equipamentos escolares de acordo com as normas de uso destes
estabelecidas pela Enap;

Il - utilizar os servicos da biblioteca e os demais meios audiovisuais postos a sua disposicao
pela Enap;

IV - solicitar nova avaliacdo do Eixo, nos termos dos arts. 17 e 18 deste Regulamento;
V - solicitar revisdo de nota, nos termos do art. 19 deste Regulamento;

VI - justificar auséncia as atividades programadas do Curso, mediante formuldrio especifico,
dirigido a Diretoria de Educagao Executiva, a ser encaminhado a Secretaria Escolar, no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis apds a ocorréncia;

VIl - receber certificado de conclusao do Curso, caso aprovado; e

VIII - receber certificado de Especializacdo em Planejamento e Orgcamento, para os
candidatos que no momento da matricula ja possuam diploma de graduagdo em qualquer curso de nivel
superior reconhecido pelo Ministério da Educacao — MEC.

Art. 26. S3o deveres do candidato matriculado no Curso de Formagao:
| - observar as normas internas da Enap e as dispostas neste Regulamento;

Il - comparecer pontualmente as aulas e a todas as atividades programadas, registrando
sua presenca;

Il - zelar pela conservagao dos bens mdveis e imdveis da Enap, observando as normas de
utilizacdo de suas dependéncias;

IV - quitar suas obrigacdes eventualmente adquiridas na Biblioteca, nos prazos estipulados
pela Enap;

V - realizar todos os trabalhos e avaliagdes estabelecidas pelos professores e entregd-los
nos prazos estipulados pela Enap;

VI - cumprir toda a programacao de atividades ndo presenciais definida pelos professores;

VIl - comportar-se de forma ética e responsavel, colaborando para manter um ambiente
favordvel a aprendizagem;

VIl - informar prontamente a Enap qualquer alteracdo em seus dados cadastrais; e

IX - dedicar-se em periodo integral e de forma exclusiva ao Curso de Formacao.

CAPITULO VII
DA FREQUENCIA

Art. 27. A frequéncia é obrigatdria, sendo apurada em cada aula ou atividade componente
do curriculo.

§ 12 A frequéncia minima exigida é de 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordaria total
do Curso, sendo necessario a apresentacao de justificativa legal para as auséncias.

§ 22 A frequéncia do aluno sera aferida e divulgada pela Secretaria Escolar.

§ 39 As faltas serdo registradas, sistematicamente, no decorrer de cada periodo de atividade,
computando-se o seu total ao final de cada Eixo.
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Art. 28. Todas as faltas devem ser justificadas junto a Secretaria Escolar, mediante formuldrio
especifico, dirigido a Diretoria de Educacdo Executiva - DEX, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis
apos a ocorréncia.

§ 12 As justificativas deverdo ser analisadas e aprovadas pela DEX até o limite maximo de 25%
(vinte e cinco por cento) de faltas, ndo podendo, sob qualquer alega¢do ou circunstancia, ultrapassar
o limite estabelecido para a frequéncia obrigatéria, ressalvadas as disposicdes legais.

§ 22 O aluno devera restituir a Unido o valor referente aos dias letivos em que esteve
ausente, ressalvadas as disposicdes legais, mediante desconto do auxilio financeiro.

§ 39 Serd considerado reprovado do curso de formacdo o aluno que exceder o limite de faltas
no Curso, ressalvadas as disposicdes legais.

CAPITULO VIII
DO CORPO DOCENTE

Art. 29. As atividades de docéncia poderao ser desenvolvidas pelo corpo técnico e docente
da Enap ou por professores e pesquisadores contratados entre profissionais de reconhecida competéncia
no meio académico, no setor publico ou no setor privado.

§ 12 Os professores poderao contar com o auxilio de assistentes para o desenvolvimento das
atividades didaticas.

§ 22 A Enap fornecera aos professores pardmetros e orientacdes necessarias ao
desenvolvimento de cada atividade durante o Curso.

§ 32 A Enap podera contar com conferencistas, convidados para proferir palestras e aulas
especiais a serem desenvolvidas no decorrer do Curso.

CAPITULO IX
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 30. Condutas inadequadas ou infracdo as normas de acesso ou uso dos equipamentos
e instalacbes da Enap e ao Regulamento do Curso de Formacdo serdo devidamente apuradas pela
Coordenacgdo-Geral de Formacdo Intensiva, observado o direito ao contraditério, poderd o candidato
infrator vir a ser apenado.

§ 12 De acordo com a gravidade da infracdo, as penalidades serdo de adverténcia ou de
exclusdo do curso.

§ 22 Caso julgue necessario, a Diretoria de Educa¢do Executiva poderd sugerir a Presidéncia
da Enap a constituicdo de Comissao Disciplinar para averiguacao de ocorréncias de ordem disciplinar,
para dirimir questdes de natureza académica no decorrer do Curso de Formacao.

Art. 31. Incorrerdo nas penas previstas neste Capitulo os alunos que cometerem as
seguintes faltas disciplinares:

| - dano ao patrimbnio da Enap ou falta de cumprimento das obrigacdes assumidas no uso
de instalacdes e beneficios, inclusive restaurante e setor esportivo;
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I — o descumprimento de quaisquer dos deveres estabelecidos no art. 26 deste
Regulamento;

lll - ofensa de qualquer natureza ou agressdo a outro discente, docente ou servidor da
Enap, no recinto de qualquer unidade escolar ou administrativa; ou

IV - fraude em provas, exames escolares e/ou apresentacdo de documentos.

Art. 32. Na hipdtese de ocorréncia de condutas tipificadas como crime ou contravencao
penal, a Enap comunicard as autoridades competentes para as providéncias cabiveis.

CAPITULO X
DO DESLIGAMENTO

Art. 33. Serd desligado do Curso e consequentemente eliminado do concurso publico o
candidato que:

| - solicitar cancelamento de matricula;
Il - abandonar o Curso ou ndo cumprir as atividades de avaliacao;
[l - ndo atingir o aproveitamento minimo previsto neste Regulamento;

IV - ndo obtiver frequéncia integral em todas as disciplinas, salvo o maximo de 25% de
faltas justificadas dentro da legalidade prevista; ou

V - for apenado com exclusdo ou receber 2 (duas) adverténcias nos termos do art. 30 deste
Regulamento.

§ 19 O pagamento do auxilio financeiro cessara imediatamente em caso de reprovacdo ou
desligamento do Curso, conforme os arts. 20 e 33 deste Regulamento, bem como previsto no Edital n?
1 - STDI/SOF/MPO, de 23 de janeiro de 2024.

§ 22 Em quaisquer casos mencionados nos incisos constantes deste artigo, o desligamento sé
sera efetivado mediante ratificagao da Presidéncia da Enap.

Art. 34. O candidato matriculado no Curso de Formag¢dao que praticar crime de racismo e
condutas de assédio sera excluido do curso.

CAPITULO XI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. Concluidas as atividades do Curso de Formacdo, o resultado final serd divulgado
pela Presidéncia da Enap, mediante publicagdo no Diario Oficial da Unido, e os nomes dos candidatos
aprovados serao enviados ao Ministério do Planejamento e Orgamento, para fins de homologacdo do
CONCuUrso e nomeagao.

Art. 36. Os casos omissos e as alteracdes que se fizerem necessarias na execucdo deste
Curso serdo resolvidos pela Presidéncia da Enap.
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Documento assinado eletronicamente por Natalia Teles da Mota, Presidente(a) Substituto(a), em

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.enap.gov.br/autenticidade,
informando o cddigo verificador 0826075 e o codigo CRC 777789A7.

11/10/2024, as 17:13, conforme hordrio oficial de Brasilia e Resolu¢do n2 9, de 04 de agosto de 2015.

Referéncia: Processo n? 04600.002832/2024-38 SEI n2 0826075
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