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' . . . - Boletim, de Servigo Eletronico em 17/08/2020
Escola Nacional de Administracéo IPthee

PORTARIA 318

Dispde sobre a recriacdo e o funcionamento da Comissdao Permanente de Avaliagao de
Documentos (CPAD) da Fundacdo Escola Nacional de Administragdo Publica (Enap), em
atendimento ao disposto nos Decretos n° 9.759, de 11 de abril de 2019, e n° 10.148, de 2
de dezembro de 2019, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA FUNDAGCAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA (Enap), no uso das atribuicdes que Ihe confere o Estatuto
aprovado pelo Decreto n° 10.369, de 22 de maio de 2020, tendo em vista o disposto no Decreto n° 9.759, de 11 de abril de 2019; na Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991; no Decreto n°® 4.073, de 3 de janeiro de 2002; no Decreto n° 10.148, de 2 de dezembro de 2019; e considerando o constante dos autos do
processo n° 04600.001647/2020-01, resolve:

Art. 1° Recriar a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD da Fundacdo Escola Nacional de Administragcdo Publica - Enap e
definir suas competéncias, composicao, designacao, atribui¢des e regras de funcionamento.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 2° A Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos tem por finalidade orientar e realizar o processo de andlise, avaliacdo e selecao
dos documentos produzidos e acumulados no ambito da Enap para garantir a sua destinacdo final, nos termos da legislacdo vigente e das normas
do Sistema de Gestdao de Documentos de Arquivo (SIGA) da Administracdao Publica Federal.

CAPITULO II
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DAS COMPETENCIAS

Art. 3° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos compete:

| - elaborar o Cédigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo das Atividades-
Fim, encaminhando-os a aprovacdo do Arquivo Nacional;

Il - aplicar e orientar a aplicacdo do Cédigo de Classificacdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos das
Atividades-Meio e das Atividades-Fim aprovada pelo Arquivo Nacional;

Il - orientar as unidades administrativas, analisar, avaliar e selecionar o conjunto de documentos produzidos e acumulados pela Enap, tendo
em vista a identificacdo dos documentos para guarda permanente e a eliminacdo dos documentos destituidos de valor;

IV - analisar os conjuntos de documentos para a defini¢ao de sua destinagao final, apds a desclassificacdo quanto ao grau de sigilo; e

V - observado o disposto nos incisos | e Il, submeter as listagens de eliminacdo de documentos para aprovacdo do titular do 6rgdo ou da
entidade.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 4° A Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos serd composta pelos seguintes membros:
| - servidor arquivista ou servidor responsavel pelos servigos arquivisticos, que a presidird; e

Il - servidores das unidades organizacionais as quais se referem os conjuntos de documentos a serem avaliados e destinados para guarda
permanente ou eliminagao.

§ 1° Cada membro da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos terda um suplente, que o substituirda em suas auséncias e
impedimentos.

§ 2° A Secretaria-Executiva da Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos sera exercida por um dos servidores a que se refere o
inciso Il do caput.

§ 3° O Presidente da Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos podera convidar para participar das reunides, sem direito a voto,
outros servidores com conhecimento da matéria em pauta ou representantes de outros 6rgdos publicos ou privados ou, ainda, especialistas no tema em
discussao.

CAPITULO IV
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DA NOMEAGAO E SUBSTITUICAO

Art. 5° As indicagdes dos representantes para compor a Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos devem ser realizadas pelas
autoridades competentes das unidades definidas no art. 4°, inciso Il.

Art. 6° Os membros da Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos serdo designados por ato do dirigente maximo da Diretoria de
Gestdo Interna, publicado no Boletim de Pessoal e Atos Administrativos da Enap.

Art. 7° A unidade devera indicar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, um novo membro, titular ou suplente, nos seguintes casos:
| - pedido de desligamento solicitado pelo membro;

Il - exoneragao, demissao ou aposentadoria;

Il - exercicio provisorio ou remocado para outro 6rgao publico ou entidade;

IV - auséncia, justificada ou ndo, superior a trés reunides ordinarias; e

V - outras situacdes que impecam o membro de continuar representando a unidade que o indicou.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES

Secao |

Do Presidente

Art. 8° Ao Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos cabera dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da
Comissdo e, especialmente:

| - convocar os membros para as reunioes ordindrias e extraordinarias;
Il - coordenar as reunides e as a¢des da Comissdao Permanente de Avaliagao de Documentos;

Il - definir as prioridades dos assuntos a serem analisados;
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IV - delegar responsabilidades e tarefas aos membros;
V - requisitar informacgdes e diligéncias necessarias ao andamento dos trabalhos;

VI - mediar discussbes, dando preferéncia ao consenso entre os membros presentes, tendo voto de qualidade em caso de empate nas
votacgdes;

VIl - convidar colaboradores eventuais para participar das reunioes;

VIII - propor a¢des de capacitacdo necessarias aos membros para o desenvolvimento dos trabalhos;

IX - designar membros para acompanhar o processo de eliminacao fisica dos documentos;

X - manter interlocu¢do com érgaos externos no tocante as competéncias da Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos; e

Xl - analisar a viabilidade das proposi¢oes de alteracdo desta Portaria e submeté-la aos demais membros.

Secao ll

Do Secretario Executivo

Art. 9° Ao Secretario Executivo da Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos compete:

| - elaborar as atas das reunides e colher as assinaturas dos membros, apds aprovacado das deliberagdes;

Il - elaborar e expedir correspondéncias;

Il - expedir a convocagao das reunides, por determinagao do Presidente;

IV - organizar e manter atualizados os arquivos da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos;

V - organizar o local das reunides e a infraestrutura necessaria;

VI - divulgar as atividades e as a¢gdes da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos nos meios de comunicagao internos;

VIl - receber as listagens de eliminacdo encaminhadas a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e providenciar o seu
encaminhamento interno; e

VIII - exercer outras atividades solicitadas pelo Presidente.

Secao lll

Dos Representantes das Unidades
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Art. 10. Aos Representantes das Unidades compete:
| - manter a representatividade de sua unidade nas reunides ordindrias e extraordindrias, seja pelo titular ou suplente;
Il - colaborar para o cumprimento das atribui¢des da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos, nos termos do art. 3°;

lll - dar conhecimento sobre as acdes e diretrizes da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos a unidade administrativa que
representa;

IV - levar a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos as sugestdes e reivindicagdes da unidade administrativa que representa;
V - elaborar notas técnicas, relatdrios, informativos e outros documentos, quando solicitados pelo Presidente; e

VI - participar de Grupos Técnicos de Trabalho, quando indicados.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO

Secao |

Das Reunioes

Art. 11. As reuniGes ordindrias da Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos ocorrerdo trimestralmente para tratar de assuntos
relacionados as competéncias definidas no art. 3° e deverao ser realizadas com a presenga da maioria absoluta de seus membros.

§ 1° As reuniOes ordindrias serdo convocadas pelo Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, por meio de
correspondéncia eletrénica ou por oficio, conforme o caso, com no minimo 10 (dez) dias corridos de antecedéncia.

§ 2° As reunides extraordindrias serdo convocadas pelo Presidente ou por um terco dos membros da Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos, com no minimo 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia, quando se tratar de tema urgente.

Art. 12. As deliberagdes da reunido deverdao ser aprovadas pela maioria simples dos membros presentes, ressalvada a competéncia do
Presidente prevista no inciso VI do art. 8°.

Paragrafo unico. Os resultados das deliberacGes de que trata o caput deverdo ser registrados em ata.
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Art. 13. A pauta da reunido serd encaminhada previamente aos membros pelo Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos no momento da convocagao.

§ 1° Ainclusdo de tema na pauta no dia da reunido fica condicionada a aprovagao pelos membros presentes e da disponibilidade de tempo
para discussao e deliberagao.

§ 2° Nao sendo possivel a inclusdo do tema solicitado, este devera constar prioritariamente na pauta da reunido subsequente.

Art. 14. E imprescindivel a presenca em reunido do membro representante da unidade administrativa, cuja documentacdo a ser avaliada seja
objeto de deliberagao.

Paragrafo Unico. Na inobservancia dos termos do caput, a documentacdo a ser avaliada sera retirada da pauta da reunido e deverd ser
reapresentada em reunido subsequente.

Secao ll

Da Eliminacao

Art. 15. A eliminacdo de documentos estd condicionada ao cumprimento dos procedimentos estabelecidos na legislacdo em vigor.

Art. 16. A revisdao e a analise da Listagem de Elimina¢cdo de Documentos devera ser realizada pela Comissdao Permanente de Avaliacdao de
Documentos, responsavel pela aprovacdo, em reunido, e posterior encaminhamento ao titular do drgao ou entidade para autorizacdo, visando a eliminacao.

Paragrafo Unico. E vedada a eliminac3o de documentos da Enap sem a avaliacdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos.

Art. 17. A Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos devera publicar Edital de Ciéncia de Elimina¢cdo de Documentos no Diario
Oficial da Unido com o objetivo de dar publicidade ao ato de eliminacao, ficando estabelecido o prazo de 30 dias, a contar da publicacdo, para manifestacao
de interesse na documentacao.

§ 1° A manifestacdo de interesse de que trata o caput deve ser dirigida ao Presidente da Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos por meio de carta ou oficio.

§ 2° A eliminagdo de documentos serd efetuada de forma que a descaracterizagdao dos documentos ndo possa ser revertida.
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Art. 18. Caberda a unidade administrativa apresentar a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos listagem descritiva dos
documentos que possuem Numero Unico de Protocolo (NUP) original para posterior registro da elimina¢do no Sistema de Controle de Documentos e
Processos (CPROD) e no Sistema de Comunicagdo e Protocolo (COMPROT).

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. A participacdao dos membros na Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos ndao implica remuneragao adicional, sendo
considerado servico publico relevante.

Art. 20. Os casos omissos e as duvidas serdo dirimidos pela Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos e, se necessario, submetidos
a analise da Procuradoria Federal.

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor apds uma semana da data de sua publicacao.

DIOGO G. R. COSTA

Documento assinado eletronicamente por Diogo Godinho Ramos Costa, Presidente, em 14/08/2020, as 10:28, conforme hordério oficial de Brasilia e
Resolucdo n? 9, de 04 de agosto de 2015.
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z A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.enap.gov.br/autenticidade, informando o cédigo verificador 0434711 e o cédigo CRC
73AB04CO0.

Referéncia: Processo n? 04600.001647/2020-01 SEIn2 0434711
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