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Ato do Conselho Diretor

ENAP - Fundacéo Escola Nacional de Administracdo Pablica.

PORTARIA N° 134, DE 28 DE JULHO DE 2011.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DA FUNDAQAO ESCOLA
NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA — ENAP, no uso das atribuicbes que lhe
confere o estatuto aprovado pelo Decreto n° 6.563, de 11 de setembro de 2008, resolve:

| - Divulgar o resultado, aprovado em reunido ordinaria do Conselho Diretor da
ENAP realizada em 27 de julho de 2011, do processo interno de selecdo de servidores para
participar do curso de Especializagdo “Globalizagdo, Justi¢a ¢ Seguranga Humana”, promovido
pela Escola Superior do Ministério Publico da Unido:

Servidores Selecionados |Matricula Lotacéo

Carolina da Cunha Rocha | 1437811 _Coordenagao-Geral d? Pesquisa
Diretoria de Comunicacéo e Pesquisa

Coordenacéo-Geral de Programas de Capacitacéo

Rafael Tavares Schleicher | 1768745 Diretoria de Desenvolvimento Gerencial

Assessoria de Cooperagédo Internacional
Presidéncia

Vitor de Lima Magalhdes | 1354140

Il - Os servidores acima relacionados deverdo observar 0s prazos e procedimentos
para efetivacdo da inscricdo no curso, conforme Edital ESMPU 40/2011, disponivel na Internet
na pagina www.esmpu.gov.br.

PAULO SERGIO DE CARVALHO
Presidente do Conselho Diretor
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Ato do Conselho Diretor

ENAP - Fundacéo Escola Nacional de Administracdo Pablica.

RESOLUCAO N° 09, DE 28 DE JULHO DE 2011.

Altera a Resolucdo ENAP n° 2, de 8 de setembro
de 2008, que dispbe sobre o Regulamento da
Biblioteca Graciliano Ramos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DA FUNDAQAO ESCOLA
NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o Estatuto aprovado pelo Decreto n°® 6.563, de 11 de setembro de 2008, publicado no
Diario Oficial em 12 de setembro de 2008 e posteriormente retificado em 18 de setembro de
2008, conforme deliberacdo na reunido do Conselho Diretor,

CONSIDERANDO QUE a ENAP possui a finalidade estatutaria de promocéo, prospeccao e
difusdo do conhecimento sobre gestédo publica,

CONSIDERANDO QUE a Biblioteca Graciliano Ramos desempenha fundamental papel no
ensino e aprendizado do corpo discente e docente da ENAP, e

CONSIDERANDO QUE a aprovacdo do Regulamento da Biblioteca Graciliano Ramos é de
grande relevancia para o desempenho de suas atividades institucionais,

RESOLVE:
Art. 1° Fica aprovado o Regulamento da Biblioteca Graciliano Ramos, na forma

do Anexo | desta Resolucdo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor a partir desta data, revogando-se a
Resolugdo ENAP n° 02, de 8 de setembro de 2008 publicada no Boletim Extraordinario ENAP n°
45, de 8 de setembro de 2008.

PAULO SERGIO DE CARVALHO
Presidente do Conselho Diretor
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ANEXO |

REGULAMENTO DA
BIBLIOTECA GRACILIANO RAMOS

Capitulo I — Da missao

Art. 1° A Biblioteca Graciliano Ramos tem como misséo tratar e disseminar informagdes que
auxiliem dirigentes e servidores publicos na melhoria da gestdo publica e que contribuam para a
consolidacdo do campo do conhecimento sobre administracdo puUblica, visando seu
aperfeicoamento.

Capitulo 11 — Da especificidade do acervo

Art. 2° O acervo da Biblioteca é especializado em administracdo puUblica e gestdo
governamental, sendo composto por livros, periddicos (disponibilizado em meio impresso e
eletrdnico), obras de referéncia, fitas de video, DVD, CD e outros materiais.

Capitulo 111 — Das competéncias

Art. 3° Compete a Coordenacdo da Biblioteca Graciliano Ramos, subordinada a Diretoria de
Comunicagdo e Pesquisa da ENAP, planejar, coordenar e orientar todas as atividades
relacionadas a selecdo, aquisicao, tratamento técnico, divulgacdo, guarda e conservacao de todo
0 acervo bibliogréfico, convencional ou néo.

Art. 4° Sdo atividades de responsabilidade da Coordenacéo da Biblioteca Graciliano Ramos:

I.Planejar e executar, em conjunto com a Comissdo de Acervo Bibliografico, a politica de
desenvolvimento e avaliacdo de acervos, de acordo com o uso das colecbes e com 0s
objetivos e competéncias da ENAP, selecionando documentos para aquisicdo por
compra, doagao e permuta;

I1.Desenvolver vocabulario controlado para subsidiar a indexacdo de documentos e 0 acesso
as informacdes disponibilizadas na ENAP;

I11.Normatizar as publicacdes da ENAP de acordo com as normas vigentes;
IV.Elaborar a catalogacao na fonte das publicacdes da ENAP;

V.Promover o servico de intercdmbio com instituicdes, centros de documentagéo e outras
bibliotecas, tornando possivel a troca de informagdes e documentos;

VI.Supervisionar o ordenamento das obras nas estantes e zelar pela sua conservagéo,
observando o estado fisico do acervo e solicitando, quando for o caso, servi¢os
especializados de encadernacao, restauracao e higienizacéo;

VIl.Realizar levantamento de material bibliografico inservivel e disponibilizar para descarte;

VIIl.Realizar o inventario do material bibliografico uma vez por ano ou quando houver
necessidade;

IX.Receber e atender as solicitacGes de informagdes, pesquisas bibliograficas e legislativas
necessarias ao desempenho das atividades dos técnicos, professores e colaboradores da
ENAP;
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X.Elaborar projetos de novos servicos e produtos, tecnicas de armazenamento e
recuperacgéo de informagoes;

XI.Supervisionar e controlar a base de dados bibliografica;
XI1.Promover a divulgagédo dos servigos e produtos oferecidos;

XIll.Elaborar a compra do material bibliografico de acordo com a avaliacdo da Comissédo de
Acervo Bibliogréafico;

XIV.Conferir a entrega do material bibliografico adquirido pela ENAP;

XV.Classificar, catalogar, indexar, registrar e preparar para uso o material bibliografico,
segundo as normas, codigos e sistemas adotados pela Biblioteca;

XVI.Elaborar relatdrios anuais pertinentes as atividades da area de atuacao;
XVII.Recepcionar, orientar e direcionar os usuarios as dependéncias da Biblioteca;

XVIII. Avisar, por telefone ou e-mail, o usuério da expiracdo do prazo de devolugdo da obra
emprestada no primeiro dia de atraso;

XI1X.Disponibilizar ao usuario o acesso a este regulamento da Biblioteca.

Capitulo IV — Do horario de funcionamento

Art. 5° O horério de atendimento da Biblioteca € de segunda-feira a sexta-feira, das 9h as 21h
horas.

§ 1° Para atender as necessidades da Escola Nacional de Administracdo Publica, bem como as de
conservacdo e higienizacdo do acervo e das dependéncias da Biblioteca, a Diretoria de
Comunicacado e Pesquisa da ENAP podera autorizar o funcionamento da Biblioteca em regime
especial.

§ 2° Qualquer alteracdo no horario de funcionamento serad divulgada previamente na pagina da
ENAP e no mural interno da Biblioteca.

Capitulo V — Do acesso

Art. 6° A qualquer pessoa é permitido o acesso as dependéncias da Biblioteca, bem como a
consulta ao seu acervo, nos dias e horarios de atendimento, e condicionada a observancia das
normas deste regimento.

Paragrafo Unico Os funcionarios da Biblioteca atenderdo a todos 0s usuarios com cortesia,
urbanidade, respeitando a capacidade e as limita¢fes individuais de cada usuario, sem expressar
qualquer preconceito ou distingdo, de forma a buscar o aperfeicoamento constante de
comunicacéo e o atendimento das demandas desses usuarios.

Capitulo VI — Da inscrigdo dos usuarios
Art. 7° Podem inscrever-se como usuarios da Biblioteca Graciliano Ramos:

I. Os dirigentes e servidores publicos ativos e inativos da administragdo publica federal;
I. Os servidores publicos ativos e inativos do governo do Distrito Federal;
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I11. Professores universitarios e pesquisadores residentes no Distrito Federal,

IV. Funcionarios ou servidores em exercicio na ENAP e estagiarios da ENAP;

V. Alunos matriculados em cursos da ENAP, durante o periodo em que durar o0 curso;
VI. Bibliotecas cooperantes do Distrito Federal.

Art. 8° A inscricdo na Biblioteca podera ser feita na modalidade de usuério pleno ou usuario
comum.

8 1° Somente poderdo se cadastrar como usuarios plenos aqueles que residam no Distrito
Federal.

8§ 2° Os usuarios plenos terdo acesso a todos os servicos oferecidos pela Biblioteca.

8 3% Os usuérios comuns terdo acesso a todos os servicos oferecidos pela Biblioteca, exceto ao
servico de empréstimo de obras do acervo fisico.

8 4° Alunos matriculados em cursos da ENAP poder&o se inscrever como usuarios plenos, sendo
que o empréstimo de obras somente sera autorizado no periodo de duracdo do curso, devendo ser
interrompido sete dias antes do término das atividades curriculares.

§ 5° Estagiarios da ENAP poderdo se inscrever como usuarios plenos da Biblioteca somente
durante o periodo do estagio, e terdo os servicos de empréestimos interrompidos sete dias antes do
término do estégio;

8 6° As bibliotecas do Distrito Federal poderdo se inscrever como usuérias desde que haja
reciprocidade com a Biblioteca Graciliano Ramos, sendo obrigatoria, para tanto, apresentacdo de
oficio para solicitacdo de empréstimo;

§ 7° E vedado as bibliotecas cadastradas o acesso a base de dados de periddicos eletronicos

§ 8° E vedada a inscricdo, como usuario (pleno ou comum), de empregados de empresas
prestadoras de servigos terceirizados.

Art. 9°. A inscricdo dos usuarios serad feita no Setor de Empréstimo ou pelo sitio da ENAP,
mediante apresentacdo/envio dos documentos listados na sequencia, de acordo com a categoria
de usuério:

Usuarios plenos:

I. Carteira de Identidade ou outro documento de identificacdo admitido pela legislacéo;
Il. CPF,;
1. Comprovante de residéncia;

IV. Carteira funcional ou qualquer documento apto a comprovar que o usuario é servidor
publico (somente para servidores);

V. Copia do contrato de estagio (somente para estagiarios da ENAP);

VI. Copia de declaragdo de vinculo com a faculdade, universidade ou instituicdo de ensino
(para professores e pesquisadores);

VII.  Oficio de solicitagdo de cadastro (para bibliotecas no Distrito Federal); e
VIIl.  Uma foto 3x4 recente.

Usuarios comuns:

I. Preenchimento de cadastro especifico disponibilizado na pagina da ENAP; e
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Il. Atendimento a solicitacdo de copia dos documentos elencados no cadastro ou outras
informacdes adicionais, quando solicitadas pela Biblioteca.

Capitulo VII — Dos deveres dos usuarios

Art. 10 S&o deveres dos usuarios da Biblioteca Graciliano Ramos:
I. Zelar pela conservacdo do acervo e do patrimonio da Biblioteca;

I. Respeitar e tratar com cortesia e urbanidade os servidores e demais usuarios da Biblioteca
Graciliano Ramos;

I1l. Comunicar qualquer alteracao de seus dados cadastrais;
IV. Conservar consigo seus pertences e material de estudo;

V. Apresentar a entrada e a saida da Biblioteca todo o material que portar, sempre que
solicitado;

VI. Manter-se em siléncio no saldo de leitura ;

VII. Sentar-se de forma que ndo atrapalhe a locomocéo ou a circulagdo de outros usuarios e
servidores da Biblioteca;

VIII. Nao utilizar-se de gestos, palavras ou expressdes grosseiras ou obscenas;
IX. N&o utilizar aparelho celular;
X. Nao usar aparelhos sonoros sem fones de ouvido;
XI. Nao deixar lixo sobre o mobiliario;
XI1. Nao consumir bebidas e alimentos de qualquer natureza;
XI1I. Nao reservar lugares nas mesas de estudo;
XIV. Nao entrar na Biblioteca sem camisa ou em trajes de banho;

XV. Nao fumar nas dependéncias da Biblioteca (art. 2° § 1° da Lei n°® 9.294 de 15 de julho de
1996);

XVI. Obedecer as normas estabelecidas neste regulamento.

8 1° Todas as obras consultadas ou retiradas do acervo devem ser deixadas sobre as mesas ou nos
espacos vazios das estantes, cabendo somente aos servidores da Biblioteca recolocar as obras em
seus devidos lugares.

8§ 2° O ndo atendimento ao disposto no caput deste artigo podera levar o usuario a ser convidado,
por um servidor da Biblioteca, a retirar-se do recinto, sem prejuizo de eventual apuracdo de
responsabilidade por meio de processo administrativo disciplinar, quando cabivel.

Capitulo VII1I - Dos servigos oferecidos

Art. 11. A Biblioteca Graciliano Ramos oferece gratuitamente a seus usuarios:

I. Atendimento a distancia, pelo e-mail biblioteca@enap.gov.br, as solicitacdes de
pesquisas. A Biblioteca procurard atender as demandas num prazo de 48 horas do
recebimento da solicitacéo;
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Il. Terminais de pesquisa com acesso a internet, para auxiliar alunos da ENAP e usuarios
cadastrados na Biblioteca em suas pesquisas e consultas ao acervo bibliografico.

I11. Empréstimo de publicac@es a usuarios plenos e bibliotecas parceiras;

IV. Renovacdo de empréstimo por e-mail ou pela Base de Dados da Biblioteca, utilizando
senha pessoal;

V. Acesso a materiais bibliogréaficos impressos (livros, periodicos, teses etc.);

VI. Acesso a periddicos eletronicos. O acesso ao acervo eletronico sera feito nos terminais
disponibilizados para esse fim nas dependéncias da Biblioteca ou por meio de senha
pessoal observando o disposto no artigo 16;

VII. Acesso a arquivos eletrénicos de outros tipos de publicacdes; e
VIII. Ambiente propicio para estudo e pesquisas, dentro da possibilidade de espaco.

IX. A Biblioteca mantém constantemente duas mesas reservadas, com a finalidade de estudo
ou pesquisa, aos servidores, professores e alunos da ENAP.

Art. 12. A Biblioteca Graciliano Ramos oferece a seus usuarios, mediante pagamento:

I. Reproducdo das publicagdes do acervo por meio de cOpia de artigos de periddicos,
trechos de livros e similares, nos termos do art. 15 deste Regulamento; e,

I1. Envio de material bibliogréafico por correio e/ou e-mail.

Art. 13. A utilizacdo do contetdo/material disponibilizado pela Biblioteca estd limitada pelo
disposto no artigo 184 do Cddigo Penal Brasileiro e também pela Lei de Direitos Autorais (Lei
n®9.610, de 19 de fevereiro de1998), além do disposto nas se¢des de | a V deste capitulo.

Secédo | — Dos terminais de pesquisa

Art. 14 O acesso e 0 uso dos terminais de pesquisa ttm como objetivo principal auxiliar o
usuario no desenvolvimento de pesquisas e nas consultas a base de dados da Biblioteca
Graciliano Ramos.

§ 1° O usuario devera identificar-se no balcdo de atendimento para solicitar o desbloqueio do
terminal de pesquisa e a permissao de sua utilizagéo.

8§ 2° Os terminais de pesquisa ndo poderéo ser usados para digitar documentos, abrir ou imprimir
arquivos, bem como navegar na internet.

§ 3° E permitida a utilizacio dos terminais de pesquisa a somente um usuario por maquina.

8 4° N&o é permitido alterar as configura¢fes das maquinas ou sua utilizacdo para navegar na
internet.

8 5° Para permitir que todos os usuarios possam usufruir desse servico, o tempo de uso dos
terminais poderéa ser limitado em 20 minutos por usuario.

Secédo Il — Da reproducdo e utilizacdo do acervo

Art. 15. A reproducdo dos documentos bibliograficos do acervo em formato impresso é
permitida, desde que ndo acarrete danos aos documentos e que esteja de acordo com a Lei de
Direitos Autorais (Lei n® 9.610, de 1998), sendo permitida uma Unica copia nos seguintes casos:
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I. Trechos de livros e similares; e
Il. Artigos de periddicos.

8 1° A reproducgdo de documentos sera realizada na Reprografia da ENAP, no horério das 8h as
12h e das 14 as 18h, de acordo com a disponibilidade das demandas do setor. Para esse servigo é
cobrada uma taxa para cobrir as despesas com o material utilizado.

8 2° O material retirado da Biblioteca somente para reprodugdo ndo podera sair das dependéncias
da ENAP.

8 3° O material retirado para reproducgdo devera ser entregue no mesmo dia, podendo o usuario
ser punido com cobranca de multa diéria recolhida por dia Gtil e por obra em atraso.

8 4° Em caso de o usuario se recusar a devolver o material, este tera seus dados encaminhados a
Diretoria de Comunicacgdo e Pesquisa para adocdo das medidas legais cabiveis.

Secédo 111 — Dos periodicos eletrdnicos e outros acervos digitais

Art. 16. A utilizacdo do contetdo disponibilizado por meio de periddicos eletrénicos é permitida
aos usuarios plenos e comuns (pessoa fisica) da Biblioteca, desde que declarem o conhecimento
dos seguintes termos:

8 1° O acesso ao contetdo disponibilizado serd restrito aos usuérios cadastrados na Biblioteca,
sendo que as informagBes de acesso sdo de carater pessoal e intransferivel. Todos os acessos
serdo monitorados, e o0 usuario poderd sofrer sancdes legais caso utilize as informac6es
disponibilizadas de forma inadequada ou ilegal.

8 2° O uso do contetdo disponibilizado deverd ser meramente para fins educacionais e de
pesquisa. Nenhuma parte do contetido oferecido devera ser publicada, transmitida ou vendida a
terceiros, tampouco usada de forma que possa violar direitos autorais e outros direitos
proprietéarios dos titulares da base de dados ou dos seus distribuidores, exceto como trecho de
citacdo dentro dos limites legais permitidos pela legislacéo.

§ 3° O acesso ao contetdo disponibilizado ndo podera ser usado para conduzir ataques a base de
dados que inviabilizem a disponibilidade dos servigos oferecidos (“negacdo de servi¢o”) ou
conduzir buscas automatizadas que possam desnecessariamente sobrecarregar o sistema da base
de dados.

§ 4° Nao sera permitido o uso do contetdo disponibilizado para criar outros produtos ou para
prestar servicos que possam interferir ou competir com as publicacdes e servicos da base de
dados e dos seus distribuidores.

8 5° O conteudo disponibilizado ndo podera ser redistribuido para pessoas fisicas ou juridicas. O
usuario ndo devera redistribuir os contetdos disponibilizados ou prover acesso para outras
bibliotecas ou outras entidades, seja direta ou indiretamente, salvo com expressa permissdo da
Biblioteca Graciliano Ramos. Caso algum usuario redistribua ou proporcione acesso ao contetdo
diponibilizado a pessoas ndo autorizadas ou ndo cadastradas pela Biblioteca, a ENAP tomara as
medidas cabiveis, em conjunto com a instituicdo responsavel pela base de dados, visando que tal
procedimento seja finalizado e seu responsavel, punido na forma da lei.

§ 6° E estritamente proibido transferir quaisquer partes do conteido disponibilizado de forma
sistematica ou continua, de modo a criar uma cole¢@o de materiais contendo a totalidade ou parte
dos produtos, seja em formato eletrénico ou impresso. Na eventual ocorréncia dessa situacéo, a
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ENAP tomard as medidas cabiveis, em conjunto com a instituicdo responsavel pela base de
dados, visando que tal procedimento seja finalizado e seu responsavel, punido na forma da lei.

8 7° Os usuérios poderdo realizar download ou criar uma colegdo de impressdes dos artigos ou
outras obras armazenadas no acervo eletronico, contanto que cada obra seja obtida por meio do
sistema on-line da base de dados. A reproducédo e distribuicdo de tais impressdes, assim como
transferéncias de arquivos e armazenamento eletronico de materiais obtidos por meio do acesso
ao conteudo disponibilizado, deverdo ser utilizadas para uso pessoal ou interno dos usuarios
autorizados pela ENAP.

Secédo IV - Do empréstimo domiciliar, renovacao e reserva de publicacgdes

Art. 17. O usuario pleno podera retirar, por empréstimo, até cinco publicacdes simultaneamente,
pelo prazo méaximo de 10 dias Uteis.

8§ 1° O empréstimo sé sera realizado na presenca do usuario cadastrado e com a apresentacao da
Carteira de Identificacdo de Usuario da Biblioteca ou documento pessoal com foto.

§ 2° E vedado o empréstimo realizado por terceiros, mesmo com a apresentacio dos documentos
do titular.

§ 3° Usuéarios comuns, assim definidos pelo Art. 8 deste Regulamento, ndo poderdo utilizar o
servigco de empréstimo.

8§ 4° N&o é permitido, em razdo de suas peculiaridades, o empréstimo das obras classificadas
previamente pela Coordenacédo da Biblioteca como:
I.  Obras de referéncia;
Il.  Obras de consulta;
I1l.  Periddicos; e
IV. Determinadas obras do acervo geral. Tais obras estardo disponiveis somente para
consulta nas dependéncias da Biblioteca.

8 5° Em casos excepcionais, a Biblioteca reserva-se o direito de solicitar as publicagdes
emprestadas antes do esgotamento do prazo regulamentar de empréstimo.

8 6° O empréstimo para as coordenagdes da ENAP serd feito por tempo indeterminado, ficando o
coordenador ou coordenador-geral da area responsavel por qualquer dano ou extravio das obras,
assim como de todos os materiais anexos que as acompanhem (disquetes, CD-ROM, DVD e
outros). Pelo menos duas vezes ao ano serdo checadas as condigdes fisicas das obras e, se
constatado algum dano, o responsavel devera repor um exemplar idéntico ao acervo. Em caso de
exoneracdo, o coordenador devera prestar contas do material sob sua guarda a Coordenagéo da
Biblioteca Graciliano Ramos, que analisarad as condigdes fisicas das obras e as repassara para a
responsabilidade do proximo coordenador.

Art. 18. As publica¢fes podem ser renovadas por igual periodo, desde que ndo haja pedido de
reserva por outro usuario, nas seguintes formas:

I. Diretamente no setor de empréstimo;
I. Pelo proprio usuario na pagina da Biblioteca, por meio de senha pessoal; ou
I1l. Por e-mail enviado até a data de vencimento, desde que seja no horério de atendimento
da Biblioteca.
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Paragrafo Unico. Apds duas renovacBes consecutivas o sistema de empréstimo bloqueara
automaticamente o acesso a outras renovagdes. Caso seja de interesse do usuério continuar com
as publicacdes emprestadas, esse devera comparecer a Biblioteca com o material, efetuar a
devolug&o e realizar novo empréstimo.

Art. 19. N&o é permitida a renovacéao de publicagdes:

I. Por terceiros, mesmo apresentando os documentos do titular;
Il. Com prazo de devolucéo vencido; ou
I11. Por telefone.

Art. 20 A reserva de publicacfes pode ser feita diretamente pelo usuério no setor de empréstimo,
via e-mail ou pela base de dados, por meio de senha pessoal, desde que a obra esteja em poder de
outro usuario.

8 1° A obra que se encontrar disponivel para empréstimo no acervo nao podera ser reservada;
§ 2° Ao usuario ndo é permitida a reserva de material que j& se encontre em seu poder.

Art. 21. O usuario que estiver aguardando publicacdes reservadas sera avisado por e-mail e/ou
telefone do retorno da obra, e terd 24 horas para efetivar o empréstimo em seu home. Caso nao
efetue 0 empréstimo nesse periodo, o direito de empréstimo da obra passard para o proximo
usuario, obedecida a ordem sequencial das reservas.

Paragrafo Unico. O usuério podera acompanhar a sequéncia das reservas da obra pela base de
dados, por meio de senha pessoal.

Art. 22 E proibida a saida do recinto da Biblioteca, por qualquer motivo, com publicacdes que
ndo estejam devidamente registradas pelo setor de empréstimo ou expressamente autorizadas.

Secdo V - Do empréstimo entre bibliotecas

Art. 23 As bibliotecas cooperantes sediadas no Distrito Federal poderdo obter empréstimos de
obras constantes do acervo da Biblioteca Graciliano Ramos, desde que estejam cadastradas na
forma deste Regulamento e que haja reciprocidade.

Paragrafo Unico. O empréstimo de que trata este artigo se sujeita as mesmas condicdes e prazos
estabelecidos neste Regulamento.

Capitulo IX - Das responsabilidades e sangdes

Art. 24 Eventuais avarias e danos causados ao acervo ou aos equipamentos da Biblioteca serdo
devidamente apurados e cobrados dos usuarios responsaveis pelos respectivos prejuizos,
podendo, inclusive, ser responsabilizados civil e criminalmente por suas condutas.

Art. 25 A Biblioteca néo se responsabiliza por:
I. Eventuais danos ocorridos em equipamentos particulares em funcdo de uso inadequado
da rede elétrica por parte do usuario ou de problemas provenientes da rede elétrica;
I. Pertences particulares deixados sobre as mesas de estudo.
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Art. 26 O atraso na devolucdo de publicacdes implica cobranca de multa didria ao usuario,
recolhida por dia util e por obra, a partir do primeiro dia de atraso, de acordo com valores
estipulados em portaria especifica para este fim.

8 1° As multas serdo pagas no Banco do Brasil por meio da Guia de Recolhimento da Uniéo
(GRU), a ser emitida pela Biblioteca.

8 2° O comprovante de pagamento da multa deverd ser entregue ao setor de empréstimo, que
procedera a regularizacdo da situacao do usuario.

§ 3° E proibido o pagamento de multas diretamente & Biblioteca, salvo em caso de greve no
sistema bancario, quando excepcionalmente serd emitido comprovante de pagamento pela
propria Biblioteca.

8 4° O usuério que ndo efetuar o pagamento da multa terd o cadastro suspenso e ndo podera
utilizar os servicos, além de ter seu nome inscrito na Divida Ativa da Unido.

8 5° O usuério que ndo devolver as obras emprestadas, mesmo apos a solicitacdo formal da
Biblioteca, tera seu nome encaminhado a Diretoria de Comunicagdo e Pesquisa para adogdo das
medidas administrativas e judiciais cabiveis.

Art. 27 O usuario € responsavel pela integridade do material emprestado ou consultado na
Biblioteca e, em caso de extravio ou dano, terd que repor outro exemplar idéntico no prazo de 30
dias corridos (para as publicaces nacionais) e de 60 dias corridos (para as internacionais).

§ 1° O usuario devera comunicar por escrito o extravio ou dano da obra a Coordenacdo da
Biblioteca para que a multa por atraso na devolucao seja interrompida, cabendo a reposicao da
obra dentro do prazo estipulado no caput deste artigo.

8 2° O usuério que ndo comunicar por escrito o extravio ou dano da obra tera a multa computada
a partir do primeiro dia de atraso, até a efetiva reposicdo da obra.

8 3° Em se tratando de publicagdo esgotada, a obra a ser reposta podera ser substituida por outra
de valor e interesse equivalente, a critério da Coordenacéo da Biblioteca.

Art. 28 A Biblioteca fornecerd comprovante do recebimento de obras devolvidas e do
pagamento de multas, sendo tal documento apto a isentar o usuario de responsabilidade, em caso
de cobranca indevida de obras ja devolvidas e multas pagas.

Art. 29 Caso haja inadimplemento das obrigacBes do usuario que for aluno da ENAP, a
Biblioteca comunicara a Secretaria Escolar visando a devolucdo do material em poder do aluno.

Art. 30 O aluno em débito com a Biblioteca ficara impedido de receber documentacdo referente
a certificados até que os seus débitos sejam quitados.

Capitulo X - Das disposicoes gerais

Art. 31 Qualquer servico de manutencdo, limpeza, vistoria e outros devem ser executados
durante o horéario de expediente regular e sempre acompanhados de servidor da Biblioteca.

Art. 32 Os servidores envolvidos com a manutencdo e seguranca da ENAP, excepcionalmente,
terdo acesso as dependéncias da Biblioteca fora do expediente regular, e deverdo registrar, em
livro de ocorréncias, os horarios de entrada e saida, bem como o registro da carga e devolugdo
das chaves a vigilancia.
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Art. 33 O usuario ndo podera alegar, sob nenhuma hipétese, desconhecimento das normas de uso
da Biblioteca Graciliano Ramos para se isentar das penalidades previstas neste Regulamento,
devendo esse se encontrar permanentemente visivel e disponivel aos usuarios da Biblioteca.

Art. 34 Os casos ndo previstos neste Regulamento serdo decididos pela Diretoria de
Comunicacéo e Pesquisa da ENAP.

PAULO SERGIO DE CARVALHO
Presidente do Conselho Diretor
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