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Concurso de Guarda-Livros
A fim de orientar os candidatos ao próximo 

concurso de Guaxda-Livro, a “Revista do Serviço 
Público” apresenta, a seguir, questões apresenta­
das no último concurso para a citada carreira.

Convém observar que as questões objetivas 
comportam uma grande variedade de tipos. Estes, 
embora diferentes na aparência, exigem o mesmo 
trabalho mental e só admitem respostas bem de­
terminadas e definidas. Por isso, nos diversos con­
cursos para uma mesma carreira, os tipos de ques­
tões podem variar, permitindo, assim, que se re­
nove o material de exame.

As questões que se seguem servem apenas, 
para orientar os candidatos quanto ao mecanismo 
das provas objetivas e sua apresentação não im­
porta em compromisso de serem adotados, nos 
próximos concursos tipos de questões idênticas.

GUARDA-LIVROS —  C —  179

CONTABILIDADE M ERCANTIL" E  NOÇÕES DE 

CONTABILIDADE PÚBLICA 

a ) CONTABILIDADE MERCANTIL

Questões:

1. O princípio fundamental do método de partidas do­
bradas é do seguinte enunciado: td

2. O método de partidas dobradas também é chamado

3. Conta ou título geral é

4. Saldo devedor é o do débito
o crédito, ao passo que saldo credor é o 
do débito ----------------------------------------- do crédito.

5. Segundo a Escola Personalística as contas se classi­
ficam em:

7. Cite abaixo, nos lugares próprios, as contas enume­
radas na questão anterior que são de terceiros, do 
proprietário e de agentes consignatários:

De terceiros: ---------------------------------------------------------------

Do proprietário:

De agentes consijjnatários:

8. Endosso é

9 . Aval é

10. Qualquer pessoa, pode emitir uma duplicata?
Em caso afirmativo explique porque e, em caso ne­
gativo, diga quais as que podem -----------------------------

11. Os cheques podem ser:
e

12. As três pessoas que funcionam em um cheque são: 
--------------------------- -— -------  e ------------------------------- -

13. Cite dois livros obrigatórios: 
------ ----------------- --------- - e _

14. Cite quatro livros facultativos:
----------------------------------------c •-------

-----------------------------------------------------1 e  -------

15. Cite dois livros fundamentais: 
--------------------------------- - e —

16. Escreva no traço a seguir ao nomç de 'cada livro 
abaixo, se o mesmo é cronológico ou sistemático:
Diário •------------------------------------------------------------------------
Razão •--------------------------------------------------------------------
Contas Correntes 
Caixa ■----------------
Registro de Mercadorias

17. Os elementos imprescindíveis em qualquer lança 
mento cão:

Coloque à esquerda de cada conta abaixo um I se 
se fôr integral e um D se diferencial.

Capital
Produtos Manufaturados
Despesas Gerais
Contas Correntes
Aluguéis
Comissões
Veículos
Imóveis
Gratificações
Maquinaria

Caixa 
• Credores Diversos 
Mercadorias 
Ordenados 
Juros
Semoventes
Móveis
Bancos
Matéria-Prima
Almoxarifado

18. O Balancete de Conferência, que também se deno­
mina --------------------------------------------------- , é extraído do
livro •--------------------------------------------------------------------- ——

19. A equipolência entre as somas do débito e do cré­
dito e dos saldos devedores e dos saldos credores, 
em um Balancete de Conferência, exprime ------------ -

20. A principal finalidade do levantamento de um ba­
lanço é
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21. Em um Inventário Geral ao excesso do Ativo sôbre 
o Passivo dá-se a denominação de ‘ " '
e representa -------------------------------------- - e 30 ^e"
cesso do Ativo em face do Passivo, chama-se -  
___________________ — -------------- e representa ---------------

22. O saldo devedor de uma conta de agente consigna- 
tário representa ------------------------------------------ ' —

23. O saldo credor de uma conta diferencial representa -

24. Em uma sociedade anônima, pela constituição do 
capital, pela sua subscrição e pela sua integraliza- 
ção, os lançamentos são os seguintes:

25. Uma sociedade anônima apresentou, no ano de 1945, 
um lucro de Cr$ 500.000,00. Na forma dos Esta­
tutos, o lucro deve ter a seguinte distribuição: ^10 ,o 
para Fundo de Reserva, 20% para gratificações à 
Diretoria e o restante para dividendos. Dar os lança­
mentos dessa distribuição

26. A  seguir há uma série de operações e tambem uma 
série de lançamentos. Escreva no parêntese, a frente 
dos lançamentos, o número da operação a que se 
refere.
1 —  Venda de mercadoria à vista
2 —  Emissão de cheque contra o Banco ■ do Brasil,

com recebimento do numerário.
3 —  Compra de móveis a prazo
4 —  Pagamento de aluguel
5 —  Constituição de reserva

( ) —  Contas Correntes a Contas Correntes
( ) —  Lufcros e Perdas a Fundo de Reserva

( ) —  Caixa a Mercadorias
( ) —  Comitentes a Caixa
( ) —  Caixa a Bancos
( ) —  Despesas Gerais a Caixa
( ) —  Contas Correntes a Caixa
( ) —  Móveis a Contas Correntes

27.

28.

29.

Dar o lançamento na escrita de uma firma do depó­
sito que fêz de Cr$ 2.000,00 no Banco do Brasil.

Uma firma avalizou um título de Cr$ 5.000,00. Dar 
o lançamento na firma avalizadora.
------ -------------- :------------ a ---------------------- ’
Uma firma vendeu mercadorias contra a entrega de 
uma nota promissória. Dar o lançamento na firma 
vendedora.

0 ■ Uma sociedade adquiriu 50 apólices da dívida pu­
blica, do valor nominal de CrS 1.000,00, com um 
deságio de 30% . Dar o lançamento ou os lançamen­
tos .

PROBLEM A

A  sociedade solidária Viana e Lino, composta dos 
sócios José Viana e Antônio Lino, apresentou em 31 de 
dezembro de 1945, o seguinte Balancete de Verificação:

Contas Saldos

Devedores

Mercadorias . . ...................................................
Despesas Gerais ....................  30.000,00
Capital .................................................................
Contas Correntes ....................  50.000,00
Comissões .............................................................
Móveis ......................................  100.000,00
Veículos . ...............................  50.000,00
Aluguéis ....................................  20.000,00
Máquinas .................................. 300.000,00
Bancos ...................................................................
Ordenados.................................  10.000,00
Juros .....................................................................
Comitentes ..........................................................
Títulos a Receber ................ 40.000,00

600.000,00

Saldos

Credores

200 .000,00

300.000,00

40.000,00

30.000.00

20 .000.00 
10.000,00

600.000,00

O Inventário Geral, levantado na mesma épo'ea, era 
do seguinte teor:

ATIVO

Mercadorias ...........................  100.000,00
Contas Correntes ................ 50.000,00
M ó v e is .....................................  90.000,00
Veículos .................................. 70.000,00
Máquinas ...............................  300.000,00
Títulos a R e c e b e r ................ 30.000,00 640.000,00

PASSIVO

Capital ................... ............... 300.000,00
B a n co s .....................................  30.000,00
Comitentes ! ........................  10.000,00 340.000,00

Considerando-se que o sócio José Viana possui 60%  
do capital e o sócio Antônio Lino 40%  e com os elementos 
dados, apurar o resultado e distribuí-lo,, apresentando a 
“Demonstração de Lucros e  Perdas”  e o "Balanço Geral” .

b ) NOÇÕES DE CONTABILIDADE PÚBLICA 
Questões :

1. Exercício financeiro é ------------------------------------------------

2. O exercício financeiro atualmente no Brasil tem início 
a ---------------------------------  e término a — -------- ------------- -

3. O período adicional é atualmente no Brasil do 
dias, fcontados a partir d e --------------------- --------

4. O período adicional é atualmente no Brasil, dividido 
em  -------------------------  fases, a saber: ---------- -- - -  ---- -

5. O regime de competência é aquêle em q u e --------------

6. O regime atualmente adotado na administração pú­
blica federal do'Brasil é ___________ _________ ________

7. Os resíduos ativos e passivos são contabilizados no 
regima de -—---------------------------------------------------------------

8. Orçamento é --------------------------------------- -------------- - ----
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9. A elaboração da proposta orçamentária é atualmente 
no Brasil da competência d a --------- --------------------------

do

10. Os créditos adicionais são de 
saber: ■-----------------------------------

- -  especias, a

11. A vigência do crédito adicional--------------  -- é de 2
anos, quando houver silêncio do documento compe­
tente .

12. Os estágios da receita pública são em número de 
• , a s a b e r : ------------— -----------------------

13. A receita pública divide-se em

14. As verbas da despesa pública são 
a saber:

15. A receita se classifica por

16. A despesa se classifica por

17. Dá-se a denominação de dívida pública a

21. A receita orçamentária se divide em ------------------------ -
e ----------------------------------------, sendo que a primeira se
subdivide em

22. A verba 6 —  Dívida Pública é privativa do Minis­
tério ------------------------------------  em virtude da centra­
lização naquele Ministério d o ------------------------------------

23. O serviço da dívida pública externa compete a

24. O serviço da dívida pública interna compete a ------ -
------------------------------------  que o atende por intermédio
da -1-------------------------------------------------  quando te trata
de dívida -----------------------------------------------  e por1 inter­
médio da

quando se trata
de dívida

25. Dissertar sôbre os métodos de estimativas da receita 
pública orçamentária. (Para dissertação use a fôlha 
em branco anexa).

Problemas

1. O Tesouro National arrecadou a importância do Cr$ 
2 .000,00 de imposto de renda.
Dar o lançamento contábil

18. Quanto às praças onde é contraída, a dívida pública 
se classifica e m -------------------*— e ---------------------- ----------

19. O recebimento por parte do Tesouro Nacional de
um depósito constitui uma receita p ú b lica ? --------------
Em caso negativo, explique porque e, em caso afir­
mativo, classifique a receita ------------------------------------

20. Cite dois casos em que uma despesa pode ser paga 
por adiantamento:

O Tesouro Nacional pagou os vencimentos de um 
funcionário do Ministério da Fazenda, no importe de 
Cr$ 3.900,00.

Dar o lançamento contábil

e

2

Questões Apresentadas no
do S. P.

Apresentamos, a seguir, as questões constan­
tes das provas de Português e Matemática do últi­
mo concurso para a carreira de Escriturário, reali­
zadas em 18 de novembro próximo findo.

PORTUGUÊS 

Observações Importantes:
■ .  * /

a) Exige-se que o candidato, no seu próprio inte­
resse, escreva com a maior clareza possível; e

b ) não serão consideradas as respostas que contive­
rem quaisquer erros de grafia.

Concurso para Escriturário
F. - 2 3 9

I —  Conforme b caso, escreva dentro dos parênteses 
abaixo: -

G ou J:
Apaná( )io Adá( )io La ( ) edo

Ultra ( )e Lison ( )ear Egré ( ) io

S ou Z:
Reve( )ar Fregue( ) inho Ra( )oável

Ga( )oso Fri( )ante Bati ( )ar
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S, SS, C ou Ç:
A ( )essor Disper( )o D i( ) ídio

Dissen ( ) ão A ( )ude A ( )etinado

II —  Pluralize as palavras que se seguem:
Caráter: ■---------------------  Têxtil: --------------------------
C r is tã o :------------------Guarda-mor: -- -------------------- .
Alto-falante: ------------------  G rã -c r u z :------------------

III —  Escreva sôbre os espaços indicados o superlativo
sintético das seguintes palavras:
Veraz: ----------------------  Comum: -------------------------
Maldizente: -------------------------  Parco: ------------------

IV —  Entre parênteses, vêem-se verbos cujos fcomple-
mentos se encontram grifados. Reproduza-os 
sôbre as linhas indicadas, usando, em lugar dos 
complementos, os pronomes oblíquos convenientes 
a cada caso. Na posposição dos oblíquos, exige-se 
que o candidato obedeça às normas usuais.

Exemplo

(Felicitei) o chefe .................................  Felicitei-o

Prossiga:

(Cortastes) as m a çã s? ....................... .........................
(Puniram) os negligentes ................ ......................
(Vejamos) as certidões ...............  ..........................
(Perdoaram) aos algozes ............... .........................

V  —  Nas linhas indicadas, copie as frases abaixo, subs-
tuindo as palavras sublinhadas pelo pronome o, a, 
lhe, ê/e ou e/a, de acôrdo com o regime dos ver­
bos empregados:
Chamei o médico.

Assistimos ao julgamento. 

Pagaste ao dentista?

Urge que se informe o processo.

O professor aspirava à diretoria. 

Tiraste a {ôlhal

Vi —  Dos verbos que se seguem, escreva a l.a pessoa 
do plural do presente do subjuntivo, na voz pas­
siva (não use os pronomes sujeitos):
Extluir: ------------------------------- -----
Salvar: ------------------------------—— ■
Soltar: ----------------------------- -------
Eleger: —----------------------------------

^ 1  —  Dos verbos que se seguem, escreva a 2,£,_pessoa- 
da, plural do imperativo, nas formas afirmativa 
e negativa (não use os pronomes sujeitos):

-  Im per. Afirmativo lm per. Negativo
' Joar:
■^hster-se: " ~
^ e - r r n i t i r : -  ~

T z a n s P o r : ~

^ ecèãr7~ ----  " " ~
f̂eso/ver; * ’ " ’ ~

^ ccrcãr-se: '  * ~ " "
C°ntradher: ---------------------------------------- - ”  ‘

VIII —  Escreva a pessoa_ do_plural_,do presente e do 
pretérito perfeito do indicativo dos verbos seguin­
tes (não use os pronomes sujeitos):

P res. ind. Perfeito do ind.
Intervir:
Deter:
Sobrestar:
Obstar:

IX  —  Escreva a l.a pessoa do singular e a 1.® pessoa 
do plural do presente do subjuntivo dos verbos 
seguintes (não use os pronomes sujeitos):

Singular Plural
Incendiar: ___________
Negociar:
Premiar:
Remediar:

X  —  Escreva a 2.® pessoa do singular do presente do 
indicativo e do presente do subjuntivo dos verbos 
seguintes (não use os pronomes sujeitos):

Pres. ind. Pres. subjuntivo

Doar: _____________________  ________________________
Legar: ________________________
Doer:
Aderir:

XI —  Com os verbos que estão entre parênteses, nos 
tempos e modos indicados, preencha as lacunas 
das frases propostas, fazendo a necessária con­
cordância. Comete a responder somente quando 
houver compreendido bem o que se pede.
Nem eu, nem êle, nem ninguém ------- -----------------

(socorrer: per­
--------------------------------  o  ferido
feito do indicativo)
Eu lhe sentia a ausência, embora sòmente -----------

(fazer:
----------------------------------------três meses que partira.
imperf. do subjuntivo)
Cêrca de vinte pessoas —--------------------------------------

(comparecer: futuro do ind.)
ao aeroporto.
H o je , --------------------------------------------------- menos de

(restar: pres. do indicativo) 
cinco exemplares do meu livro.

XII —  Preencha os claros, empregando à ou 'a , conforme 
haja, ou não, crase. Atente em que sòmente se­
rão considerados os grupos totalmente certos.
----------  1 hora saíram ----------- passear e voltaram
----------- tardinha. Sentamo-nos ----------- mesa e pe­
dimos um prato ----------- portuguêsa. Refiro-me
----------  êste, rapaz, e não --------------  esta moça.
Esta solicitação é igual ----------- que lhe fiz no ano
passado. Na 'cega obediência ----------- mais fictícia
das propostas orçamentárias.
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XIII —  Dentro dos parênteses que se vêem à direita, es­
creva uma só palavra que substitua, sem alterar
o sentido do texto, as expressões sublinhadas.

Note que, para melhor compreensão do que se 
pede, a primeira questão já se encontra resolvida.

tudo
Deixe tôdas as coisas no mesmo lugar.
Outra pessoa lhe dará esclarecimentos.
A  Seção está sem chefe. -
Sôbre os órgãos situados no interior do crânio já 

falei.
Foi aluno do nosso tem pol —  Sim.
Nenhuma pessoa lhe fará mal.
Em que tempo se fará isto?
A que lugar pretendes ir?
E ’ esforçado, ainda que seja pouco inteligente.
Um e outro lhe dirão que penso fazer.
Aqtiêle que quiser, candidate-se.
Passarei a noite no hotel.
Fui gravemente íerido na batalha.
Uma vez que és tolo, arranja-te.
Trata-se de candidato que não pode ser eleito. 
Desta peleja em que não se derramou sangue eu 
fui o vencedor.
Tornaremos a compor o quadro.
Você tem uma letra que não se pode ler . ■ 
Demos permissão para que êle morasse conosco.
A proposta foi aprovada sem que ninguém dela 
discordasse. -  (-

a
X IV —  Com os números da relação à direita, indique a 

função das palavras que se encontram entre vír-

( ') Vi-o, a ele, em pessoa 
( ) “ A filologia, ensinando-nos a origem dos 
, . vocábulos, tem utilíssimos ensinamentos” , 
r^ l) Rui, jurisconsulto brasileiro, não teve rival.
( ) Deus, que é justo, está sempre disposto a 
' f  perdoar.

( ) Avançai, soldados, que a vitória é certa. > 
( ) Você, por exemplo é um indivíduo sa­

gaz.
Desejas, pois, pedir-me um emprêgo.

( ) Devotei-te, a ti, a máxima estima. »
C ) Venha, disse êle, venha sentar-se.

OÍ)

guias, na relação à esquerda.

(1 ) Conjunção pospositiva.

(2 ) Locução explicativa ou explanatória.
(3 ) ,  Oração intercalar ou interferente.

(4 )  Apôsto. 
f5>) Vocativo.

(6 ) Oração adjetiva.
(7). Objeto indireto pleonástico.
(8 ) Oração reduzida gerundial.
(“9 ^  Objeto direto pleonástico.

M A T E M Á T I C A

Resolver as questõas abaixo, colocando a resposta no 
ugar indicado. Usar, para rascunho, as fôlhas em branco 

que acompanham a prova.

a) 0,002 X  1000 = .  

0 ,5  X  10000 =  ..  

180,34:0,002 =  ..

16 + 3
15

- - - 3

238,7 X  14,1 :1 ,023 = ...........

1 . .  4 \ 100
168

8

13

5
17

de 169 =

b) 7 ,3 ha = .............. m2 = .................ca

2 km ...............dam = ................. m

58,5 litros = .......... . cm3 -........ r . . dm*

0,260 m3 = ...............hl = ................. dms

5000 dag = ...............dg = .................kg
c) 8= X  85 = .......................  91!:9 «  = .............

"T

V8M X 136 = .  : H ) .
62 X  151" 
15“ X  6“ '

V 108241 = ................. •

4 0 % de . . . . . . . = 3 0 0  1 5 % d e  1 5 = .............% d e  8= 2

Dos 55 funcionários de um serviço, 26 j á  foram pro­
movidos. O número de funcionários que não obteve pro­
moção corresponde à fração...............do total de fu n c io n á r io S i 
isto é, . . . . . . . .  por cento.

I

3


