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m ﬁletim de Servigo Eletronico em 14/06/2024

Escola Nacional de Administracdo Plblica

PORTARIA ENAP N2 38, DE 13 DE JUNHO DE 2024

Estabelece os procedimentos a serem observados para disponibilizacdo
de equipamentos de informatica aos servidores publicos participantes
do Programa de Gestdo e Desempenho - PGD, na modalidade
teletrabalho e no regime de execucgdo integral, no dmbito da Fundacao
Escola Nacional de Administracdo Publica Enap.

A PRESIDENTA DA FUNDAGCAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP,
no uso das atribuicdes que lhe confere o Estatuto aprovado pelo Decreto n2 10.369, de 22 de maio de
2020, e considerando o que dispde o Decreto n? 11.072, de 17 de maio de 2022, bem como o art.
15, inciso V, alinea 'c' e o art. 16 da Instru¢do Normativa Conjunta SEGES-SGPRT /MGI n2 24, de 28 de
julho de 2023, e tendo em vista o constante dos autos do processo n2 04600.000794/2024-89, resolve:

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Esta Portaria estabelece os procedimentos a serem observados para a
disponibilizacdo de equipamentos de informdtica aos servidores publicos participantes do Programa de
Gestdo e Desempenho - PGD no ambito da Fundacdo Escola Nacional de Administracdo Publica - Enap.

Art. 22 Esta Portaria se aplica aos servidores publicos que estejam lotados na Enap e que
participem do PGD na modalidade teletrabalho, regime de execucao integral.

Dos equipamentos a serem disponibilizados

Art. 32 A critério e no interesse da Administracdo, poderdao ser disponibilizados
equipamentos de informatica para que o servidor em PGD possa atingir os objetivos elencados no art. 22
na Instrucdo Normativa Conjunta SEGES-SGPRT /MGI n? 24, de 28 de julho de 2023.

Art. 42 O pedido de disponibilizacdo de equipamentos de informdatica devera ser
encaminhado por meio de processo eletrénico a Coordenacdo-Geral de Tecnologia da Informacdo da
Diretoria de Gestdo Interna e deverd se restringir a computadores de mesa (desktop),
incluindo monitores, cabos, mouses e teclados.

§ 12 Havendo disponibilidade e desde que ndo acarrete aumento de despesa, poderdo ser
fornecidos fones de ouvidos e webcans.

§ 22 Pedidos de empréstimos de cadeiras e méveis em geral ndo serao providos.

Art 52 Serdo disponibilizados notebooks e laptops para os servidores publicos ocupantes
de Cargo Comissionado Executivo - CCE e Funcdo Comissionada Executiva - FCE de nivel 13 ou superiores,
independentemente de participacdo no PGD, desde que requerido o empréstimo na forma do art. 42
desta Portaria.

Paragrafo Unico. A critério da Administracdo, poderdo ser disponibilizados notebooks e
laptops para servidores publicos que ndo se enquadrem nas especificacdes do caput deste artigo.

Da responsabilidade pela guarda do equipamento

Art. 62 Autorizada a disponibilizacdo do equipamento de informatica, sera firmado Termo
de Guarda e Responsabilidade entre as partes, que devera conter:
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| - nome, cargo e lotacdo do responsavel pela carga do bem;
Il - a descricdo do bem, incluindo, quando for o caso, os acessérios que o acompanhem; e
Il - o nimero de patrimonio.

Art. 72 Serd responsabilidade do servidor publico requerente a conferéncia da integridade
e do funcionamento do equipamento disponibilizado.

Art. 82 O empréstimo de equipamento é pessoal e intransferivel e o servidor publico serd
responsavel pelo dano que, por acdo ou omissdo, causar ao bem objeto da guarda, sob pena de
ressarcimento ao erario.

Da devolugdo dos bens

Art. 92 Os equipamentos deverao ser devolvidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a
contar:

| - do desligamento do servidor publico do PGD;

Il - da cessdo do servidor publico para outro érgao;

IV - do retorno do servidor publico ao 6rgdo de origem;

V - do pedido de encerramento do empréstimo pelo servidor publico; ou
VI - a critério da Administracao.

§ 12 A devolucdo do equipamento serd considerada concluida, apds a devida avaliacdo das
condicOes de funcionamento do bem, conferéncia de cabos, fontes de alimentacdo e demais acessérios
gue o acompanharam, seguida da consequente revogacao do termo de responsabilidade do requerente.

§ 22 Constatando-se defeito ou a falta de acessdrio, garantida ampla defesa e o
contraditério, o servidor publico serd notificado para conserto ou reposicdo do equipamento na mesma
gualidade e quantidade disponibilizada.

§ 32 Decorrido o prazo do caput sem a devolucdao do equipamento, a Diretoria de Gestdo
Interna deverd cientificar o superior hierarquico do servidor publico e adotar as providéncias cabiveis
para a apuracao de responsabilidade, garantida a ampla defesa e o contraditério.

Art. 10. Nos afastamentos superiores a 30 (trinta dias) consecutivos, poderd, a critério da
Administracdo, ser solicitada a devolucdo dos equipamentos de informatica disponibilizados.

Disposigoes finais

Art. 11. No periodo de até 60 (sessenta) dias da publicacdo desta Portaria, a Diretoria de
Gestdo Interna devera colher o Termo de Responsabilidade dos servidores publicos que estejam de
guarda de equipamentos de informatica nos termos deste instrumento normativo e que ainda ndo o
tenham formalizado.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor 15 dias apds a data de sua publicagdo.

BETANIA LEMOS

Documento assinado eletronicamente por Betania Peixoto Lemos, Presidenta, em 13/06/2024, as
19:38, conforme horario oficial de Brasilia e Resolugdo n2 9, de 04 de agosto de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.enap.gov.br/autenticidade,
informando o cédigo verificador 0795624 e o cédigo CRC 76ABD7FS8.

Referéncia: Processo n2 04600.000794/2024-89 SElI n2 0795624
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