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CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

GUIA DE AMBIENTAGCAO - COMO LER O E-BOOK

O objetivo deste

Guia de Ambientacao é
orientar vocé, usuadrio,

na leitura e utilizagdo
correta dos contetldos

dos cursos da Capacitacao
para Utilizagdo do Sistema
Integrado de Informacgédes
sobre Desastres — S2ID. Este
guia deve servir de base
para que vocé encontre as
informagdes necessdrias
para resolver suas duvidas
relacionadas ao que ira
encontrar em cada

tépico do material.

CAPACITAGCAO PARA
UTILIZACAO DO S2ID

MODULO X - TEMA D

!

MODULOS

Este curso esta dividido

em moédulos de acordo

com o tipo de usuario.

0 modulo correspondente e
o conteudo principal estao
localizados na capa do
e-book, logo abaixo do nome
do curso — Capacitagao
para Utilizagao do S2ID.

—

HIPERLINK

Clicando no link,

vocé sera direcionado
para documentos
disponibilizados na
internet, como leis

e normas técnicas.

E preciso estar
conectado a internet

. USUARIO: MUNICIPAL

EPED | UFSC FLORIANGPOLIS - 2019

Szi D Sistema Integrado de
Informagdes sobre Desastres

GAO PARA UTILIZAG
ADO DE INFORMAG

STRES - S2ID /7

“Tis ella que nonsequidici acepudae. Danditio cusate doluptas esedit eum costi
offici ommolum arum al
rovide consectiam inctem. Gita debit eate res sequaturit as vendeles vit deliquas
Danditio cus ate doluptas esedit eum eost offici (Figura 1),

1 turestist doles rem ut ut eaque doluptatis adis in pe-

P
USUARIOS

Este curso é
disponibilizado para
trés tipos de usuarios:

USUARIO: MUNICIPAL
USUARIO: ESTADUAL
USUARIO: FEDERAL

A fim de guiar os
diferentes usudrios
(municipal, estadual e
federal) na leitura do

e-book, os mddulos tém
uma identificagdo na
capa do material com
cores diferentes para
cada tipo de usudrio.

L

TELAS DO S2ID

As imagens capturadas
do sistema estao

divididas em dois

Figura 1. Titulo da figura

Fonte: 521D (2019).

para acessar o
conteldo.

MODULO 2

]

AGOES DE RESPOSTA

Tis ella que nonsequidici acepudac.
Danditio cus ate doluptas esedit eum
eosti offici ommolum arum alicien tu-
restist doles rem ut ut eaque doluptatis
adis in perovide consectiam inctem. Gita
debit eate res sequaturit as etusams.

Itaquam que autas adipidebit paris
mi, volupta tustium restrum rest ex exer-
nam intor serat quatet quam eum est

vollici molupti neiundia prepero inctota
Tis ella que nonsequidici acepudae.
Danditio cus ate doluptas esedit eum
costi offici ommolum arum alicien tu-
restist doles rem ut ut eague dolupta-
tis adis in perovide consectiam inctem.
Gita debit eate res sequaturit as etusam
vendeles vit deliquas. Itaquam que autas
adipidebit paris mi, volupta tustium.

9 Acesse o hiperlink que estabelece aCae

et volut aliguo esedit ant delluptate officat.

= Aniic to berupta seque ipit et veliquo dipsam earum inum ea doluptas modigen.

Tis ella que acepudae. D

eum eosti

offici ommolum arum alicien turestist doles rem ut ut eaque doluptatis adis in

perovide consectiam inctem:

USUARIO FEDERAL

planos: o primeiro

deles é o plano geral

(a esquerda), no qual
ainterface do S2ID é
capturada mostrando a
tela inteira; ja em plano
detalhe (a direita), o foco
da imagem é centrado
na explicagdo das partes
especificas do sistema.




CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

GUIA DE AMBIENTAGCAO - COMO LER O E-BOOK

PAGINAS INTERNAS

As péaginas internas do
e-book estdo estruturadas
em trés colunas.

A coluna mais estreita e
externa (a esquerda) é
utilizada para enquadrar
icones criados com a
finalidade de destacar os
recursos editoriais de apoio,
como: “DICA”, “ATENCAQ”

e “SAIBA MAIS".

@~ DICA
Agisquodi unt occus doluptati
que erunto etfuga. Haribus
qui volo doles autatusapis
dolestrum fugitat urionet
et pratend andigi ius, s
idiour i eum sust, sundips
aeritas perbus

MODULO X [EMA DO MODULO

MA
DESASTRES - S2ID

O

(

1. TITULO DA SECAO

Tis ella q epudac. T

eum eosti offici

ommolum arum alicien turestist doles rem ut ut eaque doluptatis adis in perovide
consectiam inctem. Gita debit eate res sequat etusam vendeles vit (Figura 2).

Figura 2. Titulo da figura.
Fonte: 521D (2019).

Destaque da dica

USUARIO  IUNICIPAL

g

DICA

Reforga uma informagao
clara e direta para o usuario.
Este icone se encontra

no lado esquerdo da

pagina e faz conexao

com o conteldo grifado

em laranja no corpo de
texto, nas colunas do
centro e da direita.

MODULO 2

T oo

Figura 3. Thulo da figura.
UFSE (2019).

Fonte: Ceped

is ella que nonsequidici acepudae.
Danditio cus ate doluptas esedit cum
eosti offici ommolum arum alicien tu-
restist doles rem ut ut caque doluptatis
adis in perovide conscctiam inctem, Gita
debit eate res sequaturit as etusams.

Itaquam que autas adipidebit paris
mi, volupta tustium restrum rest ex exer-
nam intor serat quatet quam eum est
vollici molupti nciundia prepero inctota.

Tis ella que nonsequidici acepudac.
Danditio cus ate doluptas esedit cum

eosti offici ommolum arum alicien tu-
restist doles rem ut ut eaque dolupta-
tis adis in perovide consectiam inctem.
Gita debit cate res sequaturit as etusam
vendeles vit deliquas. Itaquam que autas
adipidebit paris mi, volupta tustium.Ibu-
sandelias essum ipsande liquam, volum
qui officiliquas prores mosantur ate et
aut dolupta eaquisc idebis rem fugita-
tem que serectem ullici con repudit pore
porum que ipsamus dolupis magnis ea
cus aute natur.

é

SAIBA MAIS

Textolgenitat uribus, etur atures dolo mos exeratur magnien dignis plaboria secturi dolupta
tempediscia videnda nditatum dia sequi nonsercias et ute nam, sequis qui rempelita
parchillest, non ra dus am, quid que ne volenis vendae corestrum dolecto entus, ut fugiate

at

audi nis

que laboreped nienifillore.

L

iCONES

Ajudam vocé a localizar,
focalizar e ressaltar
respectivos textos
informativos. Cada icone
apresenta uma fungao:

SAIBA MAIS

Este icone aparece
sempre que houver
outros conteddos que
complementem o texto.

@: ATENCAO

Para informagdes
imprescindiveis, com
foco em ferramentas e
opcdes do S2ID.

@ www

Fotografe ou escaneie
0 QR Code ou clique na
imagem para acessar
as nossas videoaulas. E
preciso estar conectado
ainternet para acessar
o conteudo. Vocé pode

MODULO X  TEMA DO MODULO

AGOES DE RESPOSTA

USUARIO  MUNICIPAL

USUARIO FEDERAL

baixar gratuitamente o
aplicativo para 10S ou
Android na sua loja

de aplicativos.




Modulo 2

0l&, usudrio(a)!

A partir de agora, vocé deve dar continuidade aos estudos
da “Capacitagdo para utilizagdo do Sistema Integrado
de Informagdbes sobre Desastres, o S2ID”.

Aqui, no Mddulo 2 — A¢ées de Resposta, do curso de Liberagdo de
Recursos, vocé deve entender como ocorre o processo de liberagdo
de recursos para agdes de resposta ao desastre, sejam elas agdes de
socorro, assisténcia ou restabelecimento de servigos essenciais.



LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Atudomcred

Atupretran

Ceped

CGGI

CGOR

Conconcred

Condomcred

Convertran

CORF

CPDC

CTR

DAG

DouU

Gerop

GND

MDR

MP

MTO

PI

PT

Atualiza o Dominio Bancério do Credor

Atualiza Pré-Transferéncia

Centro de Estudos e Pesquisas em Engenharia e Defesa Civil

Coordenagédo-Geral de Gestao Integrada

Coordenacgéo-Geral de Orgamento de Finangas

Consulta Controle do Credor

Consulta Domicilio Bancario do Credor

Converte Pré-Transferéncia

CCoordenacao de Orgamento e Finangas

Cartdo de Pagamento de Defesa Civil

Coordenagéo de Transferéncia de Recursos

Departamento de Articulagdo e Gestao

Didrio Oficial da Unido

Geragédo de Ordens de Pagamento

Grupo de Natureza de Despesa

Ministério do Desenvolvimento Regional

Numero de Lei ou Medida Proviséria da origem dos recursos

Manual Técnico de Orgamento

Plano Interno

Programa de Trabalho




LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

PTRES Programa de Trabalho Resumido

S2ID Sistema Integrado de Informagdes sobre Desastres

Sedec Secretaria Nacional de Protecéo e Defesa Civil

SEI Sistema Eletronico de Informagoes

Serpro Servigo Federal de Processamento de Dados

Siafi Sistema Integrado de Administragédo Financeira do Governo Federal
UFSC Universidade Federal de Santa Catarina

UG Unidade Gestora
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APRESENTACAO
DA CAPACITACAO

Ola, seja bem-vindo(a) a "Capacitagdo para utilizagdo do Sistema Integrado de Infor-
macdes sobre Desastres - S2ID". Para melhor compreensdo de seus estudos, analise
abaixo o objetivo geral desta capacitagao.

Ao final desta capacitagdo, vocé deve ser capaz de identificar, com clareza, as fungées
do S2ID, assim como saber diferenciar e interagir com suas ferramentas e funcio-
nalidades da maneira mais completa possivel. Além disso, vocé deve analisar como
melhor registrar as informacdes sobre desastres e distinguir as melhores praticas
nos processos de registro de reconhecimento federal e solicitagdo de recursos para
prevengao, resposta e reconstrugao.

Esta capacitagdo estd organizada levando em conta os médulos existentes dentro do
S2ID (Figura 1) e os perfis de usudrios que tém acesso ao sistema, portanto, a estru-
tura que vocé encontra daqui para frente diz respeito as interacdes que o seu tipo de
usudrio pode efetuar dentro de cada um desses modulos.

Painel de controle - Analise e consulta

o
- C)\
o u O
Plano de contingéncia Reconhecimento federal Agbes de resposta Obras de reconstrugio

Visdo municipal - Consulta

&

o) o Q

v o |

Obras de prevenca Registro e reconhecimento Solicitagdo d Solicitacdo de reconstrucao
Outras opcoes Consulta de registros Administracio
bt ! 0
i geospac rauvo dgta

Figura 1. Médulos do S2ID.

Fonte: Todas as imagens referentes as telas do sistema foram retiradas diretamente do S2ID (2021).




APRESENTACAO DO CURSO

A partir de agora, vocé, usuario federal, vai iniciar o curso “A¢des de Resposta - Libe-
racdo de Recursos” referente ao modulo de agoes de resposta (destaque da Figura 2).

Painel de controle - Analise e consulta

o
A

® M

Visdo municipal - Consulta

Q

Sy

(-]
A

LS

Q

Plano de contingéncia Reconhecimento federal Ages de resposta Obras de reconstrugao

2N

Soicasio dorepons RN oicasso e reconsnco

Outras opgdes Consulta de registros Administragio

hat o

r w0

Rt . - o dota

Figura 2. Médulo de agdes de resposta.

Ao final deste curso, vocé deve ser
capaz de utilizar o S2ID para cumprir
as fungoes relacionadas a formalizagdo
da liberacdo de recursos para acoes de
reposta ds situacoes de emergéncia ou
de estado de calamidade publica (SE/
ECP) de acordo com as atribuigoes e com~
peténcias dos analistas, coordenadores,
coordenadores-gerais e diretores em cada
departamento e coordenagdo.

Além disso, o correto preenchimento
dos dados no processo de liberagao de
recursos € fundamental, uma vez que é
a partir dessa acao que as agoes de res-
posta aprovadas poderao ser executadas.
Desse modo, ¢ essencial que vocé analise
e avalie todas as etapas com atengao e da
maneira mais completa possivel.

Preparado(a)?

Entdo, vamos comecar!




CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

1. INTRODUCAO

®

Vocé pode

acompanhar

a opgdo de
conteudo sobre
Introdugéo no formato de
videoaula. Para acessa-la,
utilize o QR Code e escaneie
a imagem com o seu
celular e/ou tablet.

Aqui, vocé comeca seus estudos e, ao final
deste capitulo, deve ser capaz de distin-
guir como estao classificadas as acdes de
resposta, objetos de sua andlise, assim
como diferenciar o que sao obras de re-
estabelecimento e obras de reconstrugao.

Para comecgar, vocé deve entender
que as agoes de resposta fazem parte do
Ciclo de Atuagao da Defesa Civil, defini-

do pelas etapas de prevencao, mitigacao,
preparacio, resposta e recuperacao,
como pode ser visto na Figura 3.

As acdes de resposta sao agoes toma-
das imediatamente apds a ocorréncia de
um desastre, com o objetivo de garantir
o primeiro atendimento as vitimas, além
de providéncias para recomposicao de
servigos essenciais.

Registro de Ocorréncias

Q. Reconhecimento Federal

Figura 3. Ciclo de Atuagdo da Defesa Civil.
Fonte: Ceped/UFSC (2021).

Ao analisar o Ciclo de Atuacao da Defesa Civil é possivel perceber que as acoes de
resposta podem envolver trés tipos de atuacao: socorro, assisténcia e restabeleci-
mento. Veja a seguir as particularidades de cada tipo no Quadro 1. “Distin¢ao entre
agoes de socorro, assisténcia as vitimas e restabelecimento de servigos essenciais”

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

USUARIO FEDERAL




CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

AGOES DE RESPOSTA

Distingdo entre a¢des de socorro, assisténcia as
vitimas e restabelecimento de servigos essenciais

AGOES DE
SOCORRO

Sao agBes imediatas de
resposta aos desastres,
com o objetivo de socorrer
a populagéo atingida.

Incluem acgdes de:

» Busca e salvamento;

» Primeiros-socorros;

» Atendimento pré-
hospitalar; e

» Atendimento médico e
cirdrgico de urgéncia.

ACOES DE
ASSISTENCIA

AS VITIMAS

S&o agbes imediatas,
destinadas a garantir
condigdes de incolumidade
e cidadania aos atingidos.

Incluem agdes de:

» Fornecimento de dgua
propria para consumo;

» Provisdo e meios de
preparagdo de alimentos;

» Suprimento de material de
abrigamento, de vestuario,
de limpeza e de higiene
pessoal;

» Instalagéo de lavanderias
e banheiros;

» Apoio logistico as

equipes empenhadas no
desenvolvimento dessas
acoes; e

» Atencgao integral a saude e
ao manejo de mortos.

ACOES DE
RESTABELECIMENTO DE
SERVIGOS ESSENCIAIS

Sao agdes de carater
emergencial, destinadas
ao restabelecimento das
condic¢des de seguranga
e habitabilidade da area
atingida pelo desastre.

Incluem acgoes de:

» Desmontagem de
edificacdes e de obras

de arte com estruturas
comprometidas;

» Suprimento e
distribui¢édo de energia
elétrica, esgotamento
sanitario, limpeza urbana,
drenagem das aguas
pluviais, transporte
coletivo, trafegabilidade,
comunicagdes e
abastecimento de agua; e
» Desobstrugdo e remocéo
de escombros.

Fonte: adaptado de Brasil (2010).

USUARIO

FEDERAL




CAPACITAGAO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA

INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

SAIBA MAIS

Para aprofundar seus conhecimentos sobre o Ciclo de Atuagdo da Defesa Civil,

clique sobre os titulos a seguir e acesse os links para consultar os livros base:

+ Gestdo de Riscos — Nocbes bdsicas em Protecdo e Defesa Civil e em Gestao de Riscos.

* Resposta: Gestdo de Desastres, Decretacdo e Reconhecimento Federal e Gestdo de Recursos

Federais em Protecdo e Defesa Civil.

* Reconstrucdo: Gestdo de Recursos Federais em Protecdo e Defesa Civil para Reconstrucdo.

* Plano de Contingéncia — Elaboracdo do Plano de Contingéncia.

Obs: Esses livros tém por objetivo consolidar conteudos sobre a Gestdo de Risco e conceitos de

Protegao e Defesa Civil, com énfase na atuagdo municipal. Eles também tém por finalidade servir

como unidades de referéncia da Secretaria Nacional de Protegdo e Defesa Civil.

E importante frisar que quando se
trata de solicitar recursos ao Governo
Federal para acdes de resposta, é preciso
que o Ente esteja atento aos requisitos
legais para que haja a liberacao desses
recursos. Nesse sentido, a realizagao
do registro e solicitagao de reconheci-
mento federal do desastre é a medida
fundamental para que essa liberagao seja
analisada, como visto nos cursos iniciais
dos moédulos 1 e 2 desta capacitacao.

Além disso, é importante ler o dispos-
to na Portaria MI n° 215, de 4 de abril de
2017, que estabelece a utilizagao do S2ID
na transferéncia de recursos federais
para agoes de resposta e reconstrugao.
Assim como o que determina o Decreto
n° 7.257, de 4 de agosto de 2010, em seu
artigo 9° (paragrafo inico), ao dispor
que os pagamentos para agoes de so-
corro, assisténcia e restabelecimento
sejam feitos apenas por meio do Cartao
de Pagamento de Defesa Civil (CPDC),

vinculado a conta especifica mantida
em instituicao financeira oficial federal.
Deve ser observada a Lei 12.340, de 1°
de dezembro de 2010, que prevé situacoes
especiais para que o municipio/estado
receba apoio prévio ao reconhecimento
federal, mediante solicitagao motivada e
comprovada do fato para a¢oes de socorro
e assisténcia as vitimas. E também a Por-
tarian® 3.036, de 4 de dezembro de 2020,
que define como deve ocorrer a prestacao
de contas das agoes que devem ser execu-
tadas ao ocorrer a liberacao de recursos.
Por fim, é fundamental conhecer as
novas legislagdes vigentes, como o De-
creto n° 10.593, de 24 de dezembro de
2020, que dispoe, em seu capitulo VI,
sobre a organizacgao e o funcionamento
do “SISTEMA NACIONAL DE INFORMA-
COES E MONITORAMENTO DE DESAS-
TRES”, além de definir os principais con-
ceitos e dispor sobre os demais ambitos
ligados a protecao e defesa civil.

USUARIO

FEDERAL



https://antigo.mdr.gov.br/images/stories/ArquivosDefesaCivil/ArquivosPDF/publicacoes/I---Gestao-de-Risco---Livro-Base.pdf
https://antigo.mdr.gov.br/images/stories/ArquivosDefesaCivil/ArquivosPDF/publicacoes/II---Resposta---Livro-Base.pdf
https://antigo.mdr.gov.br/images/stories/ArquivosDefesaCivil/ArquivosPDF/publicacoes/II---Resposta---Livro-Base.pdf
https://antigo.mdr.gov.br/images/stories/ArquivosDefesaCivil/ArquivosPDF/publicacoes/IV---Reconstrucao---Livro-Base.pdf
https://antigo.mdr.gov.br/images/stories/ArquivosDefesaCivil/ArquivosPDF/publicacoes/II---Plano-de-Contingencia---Livro-Base.pdf

CAPACITAGAO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA

INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID @

Para conhecer o conteudo de documentos legais na integra, e compreender todo o processo e
as determinagbes que envolvem, neste caso, a resposta aos desastres, clique sobre o nome dos

documentos abaixo e acesse seus links:

SAIBA MAIS « Portaria MI n° 215, de 4 de abril de 2017.

« Decreto n® 7.257, de 4 de agosto de 2010.
+Lein®12.340, de 1° de dezembro de 2070.

+ Decreto n® 10.593, de 24 de dezembro de 2020
+ Portaria n® 3.036, de 4 de dezembro de 2020

A seguir, confira um resumo sobre as principais normas e conceitos aplicados
ao eixo de agoes de resposta:

RESUMO AGOES DE RESPOSTA

LEGISLAGAO

DECRETO n° 7.257, Dispde que 0s pagamentos para agdes de Socorro,
de 4 de agosto assisténcia e restabelecimento sejam feitos apenas por
de 2010 meio do Cartdao de Pagamento de Defesa Civil (CPDC).

Estabelece procedimentos para analise técnica da
PORTARIA n° 3.036, prestacgao de contas final, pela Sedec, dos recursos
de 4 de dezembro transferidos pela Uni&o aos 6rgdos e entidades dos
de 2020 estados, Distrito Federal e municipios para a execugédo
de ac¢des de resposta em areas atingidas por desastres.

Define agoes de resposta como medidas de carater
emergencial, executadas durante ou apds a ocorréncia
do desastre, destinadas a socorrer e assistir a
populagao atingida e restabelecer os servigos

essenciais.
DECRETO n° 10.593,

de 24 de dezembro
de 2020

Define agoes de restabelecimento como medidas

de carater emergencial destinadas a restabelecer as
condic¢bes de seguranca e habitabilidade e os servigos
essenciais a populacgao na area atingida pelo desastre.
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https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/20148081/do1-2017-04-06-portaria-n-215-de-4-de-abrilde-2017-20148015
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2010/Decreto/D7257.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2010/Lei/L12340.htm
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.593-de-24-de-dezembro-de-2020-296427343
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-3.036-de-4-de-dezembro-de-2020-292327924

CAPACITAGAO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA

INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID @

CONCEITOS IMPORTANTES

Formulario de preenchimento obrigatério

L. L para solicitagao de recursos para agoes de
Formulario de solicitagao

. resposta. Contém todas as metas / itens e
de recursos federais

todas as informacgdes necessarias para
a solicitagéo dos recursos.

Detalhamento dos gastos efetuados com os
Langcamento recursos recebidos, contendo o valor de uma
despesa em todos os itens que a compdem.

Relatério que informa a Sedec, periodicamente,
Relatério de execugao o andamento das ages tomadas a partir do
inicio da aplicagéo dos recursos.

Prorrogacao de Prazo: quando ha a necessidade
comprovada de prorrogacédo do periodo de vigéncia
do instrumento de transferéncia dos recursos.

TiPOS_ de solicitages Devolugio Integral de Recursos: devoluco,
no eixo de resposta

~ na totalidade, dos recursos recebidos para
(fase de execugao)

as agdes de resposta.

Revisdo de Recurso: casos em que ocorre
alteragédo significativa do que foi previamente
aprovado pela Sedec.

Fonte: Ceped/UFSC (2021).
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CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

Outro ponto importante a ser observado é o que diz respeito as diferengas
entre as acdes de restabelecimento (etapa de resposta) e de reconstrucao (etapa
de recuperagao), principalmente quando envolvem obras.

E fundamental saber identificar exatamente qual obra corresponde a cada fase
para, assim, determinar as condi¢des para aprovacao da solicitagao que vocé estiver
analisando. Veja as principais caracteristicas de cada obra no “Quadro 2. Distincao
entre obras de restabelecimento e reconstrucio”.

DISTINGAO ENTRE OBRAS DE
RESTABELECIMENTO E RECONSTRUGAO

OBRAS DE RESTABELECIMENTO OBRAS DE RECONSTRUGAO

S&o obras que possuem carater de Sdo obras de carater permanente e
urgéncia com vistas a restabelecer muito importantes para a recuperagao da
servigos essenciais e, conforme o regido afetada. Necessitam de projetos
contexto, podem ter carater transitério. completos e fundamentados em estudos

Em geral, sdo simples, de execugdo rapida  técnicos preliminares, além de orgamento
e possuem baixo custo global. detalhado, mesmo que a contratagdo
tenha a licitagédo dispensada.

Exemplos: Exemplos:

» Construgdo de acessos alternativos; » Obras de arte especial (pontes, viadutos,
» Viabilizagdo de trafegabilidade em vias etc.);

fundamentais; » Reconstrucdo de estruturas para

» Restabelecimento do fornecimento de estabilizagao de encostas;

dgua, energia e servigos essenciais de » Reconstrugao de edificagdes publicas;
comunicagao; » Construcéo de habitagdes atingidas por
» Desobstrugéo de vias; desastres.

» Demolicdo e remogéao de escombros
(transporte e destinagéo final).

Fonte: adaptado de Brasil (2017a).
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CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

Quanto as ac¢Oes de assisténcia as
vitimas, as solicitagdes via S2ID podem
ser realizadas por meio de formularios
para kits de assisténcia humanitaria, para
recursos financeiros ou para inclusao na
Operagao Carro-Pipa.

Os kits de assisténcia humanitaria en-
globam produtos basicos que visam ame-

nizar as dificuldades enfrentadas pela po-
pulacao diretamente afetada pelo desastre,
colaborando para o restabelecimento da
normalidade. A escolha do tipo de produto
deve atender as necessidades geradas em
relacao ao tipo de desastre ocorrido e o
perfil da populacao atingida. Sao exemplos
de itens que compdem os kits:

KITS DE ASSISTENCIA HUMANITARIA

Sao exemplos de kits e materiais para assisténcia:

Cesta de
alimentos

Kit de Kit de
limpeza higiene pessoal

W
w S
Kit infantil o )
(apenas para criancas - Kit idoso Agua
de acordo com o ECA, Kit PcD mineral

de até 12 anos de idade)

Cama dobravel
(unidade)

Colchao Kit dormitorio-
(unidade) acessorios

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

r'd
= Atualmente, a opgao de solicitagdo do tipo kits de assisténcia humanitaria esta
desabilitada no sistema. A recomendagéo dada aos municipios/estados é que pecam
~ os kits por meio da solicitagdo do tipo recursos para agoes de assisténcia.
ATENCAO

Os recursos financeiros podem ser solicitados para a aquisicao dos itens listados,
porém, os produtos nao sao encaminhados pela Secretaria Nacional de Protegao
e Defesa Civil (Sedec) na forma de kits, cabendo ao municipio/estado adquiri-los
diretamente. Além dos materiais de assisténcia, os recursos de assisténcia podem
ser solicitados para atividades de abrigamento, alimentagao, dentre outros.

Por fim, é possivel a inclusao na Operagao Carro-Pipa (OCP) Federal, com apoio
do Exército Brasileiro. Essa solicitacao tem particularidades bem especificas e se
destina exclusivamente aos municipios localizados no semiarido nordestino e norte
dos estados de Minas Gerais e Espirito Santo. A analise dessa solicitagdo é tratada
no Capitulo 5 deste curso.

A Operagdo Carro-Pipa (OCP) federal é definida como mtua cooperagdo técnica e financeira
entre o Ministério do Desenvolvimento Regional e o Ministério da Defesa para a realizagdo de
acbes complementares de apoio as atividades de distribuicdo emergencial de dgua prdpria para

consumo, prioritariamente, as populagdes rurais atingidas por estiagem e seca na regiao do

SAIBA MAIS e .
semiarido nordestino e norte dos estados de MG e do ES. (BRASIL, 2019b).

A seguir, é destacada como a Sedec esta organizada por meio de um organo-
grama geral:
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CAPACITAGAO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID

ESTRUTURA DA SEDEC Secretaria Nacional de

Protecao e Defesa Civil — Sedec

Agora, compreenda melhor a estrutura
da Sedec pelo organograma a seguir.

Gabinete — GAB-Sedec

Departamento de Centro Nacional de Gerenciamento Departamento de Obras de
Articulacdo e Gestao - DAG de Riscos e Desastres — Cenad Protecao e Defesa Civil - DOP

COORDENAGOES-GERAIS

CGGlI CGA CGGR CGGD CGRR CGPP CGEA

COORDENAGOES

sp ] [Len | CMA CEl
P CRSA CPE COA

(@) o
o o

CORF CcoD
CTR
COORDENAQGES-GERAIS COORDENACOES ESPECIFICAS
CGGlI Coordenacéo-Geral de Gestao Integrada CSP Coordenagao de Sistematizagao de Processos CRSA Coord. de Reconhecimento, Socorro e Assisténcia
CGA Coordenacgédo-Geral de Articulagdo do Sinpdec CPP Coordenagao de Planejamento e Projetos cobD Coordenagao de Operagdes em Desastres
CGGR Coordenacgédo-Geral de Gerenciamento de Riscos CORF Coordenagao de Orgamento e Finangas Core Coordenagao de Reconstrugdo
CGGD Coordenacgédo-Geral de Gerenciamento de Desastres CN Coordenagao de Normatizagao Corse Coord. de Restabelecimento de Servigos Essenciais
CGRR CG. de Restabelecimento e Reconstrugédo CFA Coordenagao de Fortalecimento e Capacitagdo Cope Coordenagao de Prevengao
CGPP CG. de Prevencéo e Projetos Estratégicos CPRE Coordenagao de Preparagdo CPE Coordenagao de Programas Estratégicos
CGEA Coordenacgéo-Geral de Estudos e Avaliagao Coari Coordenagao de Andlise de Riscos CEI Coordenagao de Estudos Integrados
CMA Coordenagao de Monitoramento e Alerta COA Coordenagao de Avaliagéo
CTR Coordenacédo de Transferéncia de Recursos
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CAPACITAGAO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA

INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID

DICA

Caso queira conferir os
detalhes sobre a etapa de
andlise da solicitagao das
acées de resposta, confira o
curso “S2ID | M2F Solicitagao

das Ag¢Ges de Resposta”.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Como vocé pode observar pelo organograma anterior, a Secretaria Nacional de

Protecdo e Defesa Civil (Sedec) estd organizada entre trés departamentos dentro do
Ministério do Desenvolvimento Regional (MDR):

M Departamento de Articulacao e Gestao - DAG

M Centro Nacional de Gerenciamento de Riscos e Desastres — Cenad

P Departamento de Obras de Protecao e Defesa Civil - DOP

Cada departamento tem suas coordenacoes distintas e, para a etapa de formali-
zagao da liberagao de recursos, ha analistas e coordenadores especificos dentro do
Departamento de Articulagao e Gestao (DAG). Observe a seguir:

Departamento de Articulagao e Gestdao — DAG

COORDENAGOES-GERAIS

COORDENAGOES

A fase de liberacao de recursos é
analisada dentro do DAG pela Coorde-
nacao-Geral de Gestao Integrada (CGGI)
e, mais especificamente, também pela
Coordenacao de Orcamento e Finangas
(CORF), estruturada com a Divisao de
Gestdo (DG), e Coordenacao de Trans-
feréncia de Recursos (CTR).

Vocé deve saber todas essas distin-
coes, visto que, dependendo de qual
Coordenacao/Departamento vocé faz
parte, analisara um tipo especifico de
acao de resposta. Contudo, no S2ID nao
ha essa distingao! O sistema entende
que os processos passam pela analise

do Analista DAG (que pode se referir
aos analistas da CORF, da CTR ou da
DGQG), do Gestor Financeiro (que ¢ uma
atribuicao dada ao Diretor do DAG) e
do Secretario.

O responsavel por analisar cada tipo
de processo depende da organizagao in-
terna dos usuarios da Sedec, como vocé
deve observar no decorrer deste curso.

Entao, concluida a etapa de analise
(com a aprovacao do plano de resposta
pelo Secretario), o processo é encami-
nhado para a etapa de formalizacao da
transferéncia, como vocé pode observar
no fluxo a seguir.
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CAPACITAGAO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA

INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID

LIBERAGAO DE RECURSOS PARA AGOES DE RESPOSTA

PLANO DE METAS APROVADO

i

Analista DG/DAG

12 Formalizagao - Registrar

Classificagdo Orgamentdria

+ Inserir os dados da Portaria

l

Diretor DAG

com atribuigao de Gestor Financeiro
22 Formalizagao

+ Autorizagdo do Empenho

l

Analista CTR/DAG

32 Formalizagédo

+ Formular Minuta de Portaria

l

Diretor DAG

42 Formalizagao

« Aprovagdo da Minuta de

l

Portaria

Secretario

52 Formalizagao
« Aprovagéo da Minuta de

Portaria

= Analista CTR/DAG

62 Formalizagdo
+ Anexa Portaria publicada

« Formula despacho para

emissdo de empenho

!

Diretor DAG

com atribuigao de Gestor Financeiro
72 Formalizagdo
« Aprovagdo do despacho

para empenho

l

Analista CTR/DAG

8?2 Formalizagédo
+ Aguardando emissdo da
nota de empenho

+ Formular despacho de

ateste da nota de empenho

l

Diretor DAG

com atribuigao de Gestor Financeiro
92 Formalizagao
« Aprovagéo do ateste da

nota de empenho

—> Secretario

102 Formalizagao
+ Aprovagdo do ateste da nota

de empenho

l

Analista CTR/DAG

112 Formalizagédo
- Registrar transferéncia
no Siafi
« Enviar TXT ao banco e
aguardar confirmagao
« Formular despacho para

emiss&o de ordem bancéria

Diretor DAG
com atribui¢ao de Gestor Financeiro
122 Formalizagdo
« Aprovagéo do despacho

para pagamento

l

Secretario

132 Formalizagédo

+ Aprovagéo do despacho

para pagamento

l

Analista CTR/DAG

142 Formalizagao

+ Tramitagdo do processo no SEl e anexacao

da emiss&o da ordem bancaria

Fonte: Ceped/UFSC (2021).

Agora que vocé ja conheceu os conceitos introdutérios de a¢des de resposta,
acompanhe, no proximo capitulo, como utilizar o sistema para acessar o painel de
controle, saber as distingdes de nomenclatura presentes no sistema e localizar os
processos que precisam de sua analise.
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CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

_«@: DICA

Caso queira relembrar como

se cadastrar e acessar o S2ID,
revise o contetdo do "Mddulo
0 - Acesso ao Sistema".

® Q hi:t N °
Qa0 e

I\

ATENCAO

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

2. ACESSARO
PAINEL DE CONTROLE

Apos realizar o acesso ao S2iD por meio do cadastro e senha pessoais, a pagina
de menu ¢ disponibilizada, conforme mostra a Figura 4. Para visualizar todos os
processos do eixo de resposta, vocé deve clicar no respectivo icone (destaque da
Figura 4) dentro da segdo “Painel de controle - Analise e consulta”

Painel de controle - Analise e consulta

(@) Q O\

Plano de contingéndia Reconhecimento federal AcBes de resposta Obras de reconstrucio

®

Visio municipal - Consulta

. Q N

Plano de contingéndia Solicitagdo de resposta Solicitagdo de reconstrugdo

Consulta de registros Administracio

LA O

tras of
h Lol n
ECTTEE  ETTTTT sodisgeospac s dgea [ i o s |

Figura 4. Acesso ao médulo “Agdes de resposta — Solicitagdo de recursos”.

Observe que no canto superior esquerdo do mddulo de agbes de resposta existe um pequeno
circulo alaranjado indicando que existem processos aguardando alguma agdo do seu perfil
de usudrio. Neste caso, o circulo indica que existem, no médulo de resposta, 2 processos

aguardando sua andlise para que as solicitagbes de recursos possam prosseguir.

Ao acessar o modulo indicado, uma tela com a listagem de protocolos € disponibili-
zada em uma aba, ja expandida, denominada “Lista de Processos - A¢des de Resposta”
(Figura 5). Todos os perfis deste curso possuem o mesmo modo de visualizagao do
painel, mudando apenas os processos disponibilizados. Esses processos apresentam
status que indicam alguma acao do perfil em questao.
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CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

B

5

ATENCAO

Figura 5. Aba “Lista de Processos — A¢des de Resposta” — Visdo do perfil Analista DAG.

Aseguir, veja os perfis de usuario que tém agoes especificas na analise dos processos:

PERFIL RESPONSAVEIS

ANALISTAS DA
COORDENAGAO DE
TRANSFERENCIA DE
RECURSOS (CTR) EDA
ANALISTA DAG DIVISAO DE GESTAO (DG).

DIRETOR DO
DEPARTAMENTO
DE ARTICULAGAO

DIRETOR DAG E GESTAO (DAG).

(COM ATRIBUIGAO DE
GESTOR FINANCEIRO)

SECRETARIO NACIONAL
DE PROTEGAO E
\/ DEFESA CIVIL

SECRETARIO

Fonte: Ceped/UFSC (2021).

Note que o perfil de Diretor DAG pode receber uma atribuigdo especifica, a de Gestor
Financeiro. A partir dessa competéncia o diretor tem a responsabilidade de gestéo e
controle financeiro das operagdes dos recursos federais que devem ser transferidos.
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CAPACITAGAO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA

INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID @

Vocé deve estar atento as distingdes de nomenclatura presentes no sistema
na etapa de formalizacao da liberacao de recursos, como visto anteriormente no
Fluxograma “LIBERACAO DE RECURSOS PARA ACOES DE RESPOSTA”. Na etapa
de formalizagao da solicitacao, de acordo com o momento em que 0 processo se
encontra e de acordo com cada perfil, os possiveis status sao:

PERFIL STATUS AO ACESSAR O PROCESSO

“FORMALIZAGAO - REGISTRAR
CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA”

“FORMALIZACAO - FORMULAR
MINUTA DE PORTARIA”

“FORMALIZAGAO - AGUARDANDO
PUBLICAGAO DA PORTARIA”

“FORMALIZACAO - FORMULAR
DESPACHO PARA EMISSAO DO
EMPENHO"

“FORMALIZAGAO - AGUARDANDO

EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO”"
ANALISTA DAG

-

“FORMALIZACAO - FORMULAR
DESPACHO DE ATESTE DA NOTA
DE EMPENHO"

o "FORM,AL|ZA(;AO - DADOS
Responsaveis: CTR e DG BANCARIOS NAO INFORMADOS
PELO ENTE”

“FORMALIZAGAO - REGISTRAR
TRANSFERENCIA NO SIAFI”

“FORMALIZAGAO - ENVIAR
TXT AO BANCO E AGUARDAR
CONFIRMAGAOQ”

“FORMALIZACAO - FORMULAR
DESPACHO PARA EMISSAO DE
ORDEM BANCARIA”

“FORMALIZAGAO - AGUARDANDO
EMISSAO DA ORDEM BANCARIA”

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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CAPACITAGAO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA

INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID

PERFIL

DIRETOR DAG
(COM ATRIBUIGAO DE
GESTOR FINANCEIRO)

@

Responsavel: Diretor DAG

SECRETARIO

-

\/

Secretario Nacional de
Protecao e Defesa Civil

STATUS AO ACESSAR O PROCESSO

“FORMALIZAGAO -
AUTORIZAR EMPENHO"

“FORMALIZAGAO -
APROVAGAO DA MINUTA PELO
GESTOR FINANCEIRO"

“FORMALIZAGAO -
APROVAGAO DO DESPACHO
PARA EMPENHO PELO
GESTOR FINANCEIRO"

“FORMALIZAGAO -
APROVAGAO DO ATESTE DA
NOTA DE EMPENHO PELO
GESTOR FINANCEIRO"

“FORMALIZAGAO -
APROVAGAO DO DESPACHO
PARA PAGAMENTO PELO
GESTOR FINANCEIRO"

“FORMALIZAGAO -
APROVACAO DA MINUTA PELO
SECRETARIO”

“APROVAGAO DO ATESTE DE
NOTA DE EMPENHO PELO
SECRETARIO”

“FORMALIZAGAO -
APROVACAO DO DESPACHO
PARA PAGAMENTO PELO
SECRETARIO”

Fonte: Ceped/UFSC (2021).

No Capitulo 6, vocé pode acompanhar como proceder com a formalizagao da

liberacao de parcelas de um processo de solicitacao de recursos federais para acoes
de resposta realizada por um Ente Federado.
Antes, veja como localizar os processos no sistema.
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CAPACITAGAO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA

INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID

DICA

Sempre selecione a opgdo
“Mostrar todos” quando quiser
consultar protocolos com
status além daqueles que

indicam alguma agéo do

seu perfil de usuario.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

2.1. LOCALIZAR PROCESSOS

Caso vocé queira localizar outros pro-
cessos que nao estejam sob sua respon-
sabilidade ou processos especificos, o
sistema disponibiliza algumas ferramen-
tas, conforme ¢é detalhado no decorrer
deste topico.

Para que vocé possa visualizar a lista
completa de processos, independente-

ACOMPAHAMENTO - REVISEO EM ANDAMENTO  28/05/2021

ANALISE - ATRIBUIR AO TECHICO a5

ANALISE - FORMULARIO DE RECURSOS FEDERAIS
PARA RESPOSTA DEVOLVIDO A0 ENTE

ATRIBUIR A0 TECHICO a5zt

25050

2s0s2021

215021

21052021

s

P

s

s

sz

ARQUIVADO - FORMULARIO DE RECURSOS.

FEDERAIS PARA RESPOSTA INDEFERIDO. Dlsyan

x50t RAFAEL TESTES RESPOSTA

280572021 RAFAEL TESTES RESPOSTA
asi0s2om RAFAGL TESTES RESPOSTA

RAPAEL TESTES RESPOSTA

Rodrgo de Mocls Buno
s s de Overs

GHAMLE TOURINHO DA CRUZ

mente do seu perfil, é preciso clicar so-
bre a opgao “Mostrar todos” (destaque na
Figura 6), existente logo acima da tabela
dos processos. Ao seleciona-la, observe o
comportamento do sistema: os protocolos
com os mais diversos status sao disponibi-
lizados, inclusive, por exemplo, protocolos
que ja tiveram sua solicitagao deferida.

Figura 6. Aba “Lista de processos — Agdes de Resposta”

com a opcgao “Mostrar todos” selecionada.

Uma outra forma bastante til de filtrar processos, de forma a facilitar a busca de
algum registro especifico, € utilizar os campos de texto disponiveis em cada coluna.

Ao digitar qualquer informagao nesses campos e apertar a tecla “Enter”, na sequ-

éncia, o sistema retorna com os registros que atendem aos requisitos informados.

Observe, na Figura 7, o comportamento apresentado pelo painel apos a inser¢ao do
texto “MG” na coluna “UF™: apenas os protocolos referentes a este estado sao listados.

ANALISE - AALISE DO TECNICO a5

ANALISE - ANALISE DO TECNICO auesiaon

ANALISE - AALISE DO TECNICO 2esaon

AEQUIVADO - FORMULASIO DE RECURSOS.
FEDERAIS PARA RESPOSTA INDEFERIOO

205202

20050

10052021

10052021

10072021

14057201

Manhuacy ANALIE - ANALISE 0O TECHICO 120

RESMG310002:2021032201 59052.005358/202167

Figura 7. Exemplo de utilizagéo do filtro “UF".
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CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

Um filtro importante € o campo de “Solicitagao”, destacado na Figura 8. Por meio
dele, vocé pode selecionar os processos por tipo de solicitagao.

status. e Analista Solicitagio Protocolo Processo,

5
L
a

0 RECURSO TRANSFERIDO 050 RAFAEL TESTES RESPOSTA o2 20210380 9052 0063807202166

0 RECURSO TRANSFERIDO 050 RAFAEL TESTES RESPOSTA 05 2020082801 sos20063792021.31

0 - AVALISE DO COORDENADOR
NTO € OPERACIO 0520 RAFAEL TESTES RESPOSTA o oz 20n0s28.014 S05200637802021.97

ACOMPANHANENTO - REVISAO EM ANOMHENTO  28/052121 "RAFAEL TESTES RESPOSTA

ANALISE - ATRIBUIR A0 TECHICO 5052

AHALISE - FORMULARIO DE RECURSOS FEDERAIS
oBnTE

s asiosia

CHAMILE TOURINHO DA CRUZ
HARQUES

asj0s0

i

ooTeanco 2u0s0

ANAUISE - ANALISE DOTECNICO 2u0s0m

Figura 8. Aba “Lista de processos — Agdes de Resposta”

com a utilizagdo do filtro “Solicitagdo”.

Caso, ap6s inserir informacoes, vocé deseje limpar todos esses campos e retornar
avisdo sem filtros aplicados, basta clicar em “Limpar filtros” (destaque da Figura 9).

Figura 9. Aba “Lista de processos — Agdes de Resposta” opgao “Limpar filtros”.

Vocé também pode procurar por protocolos especificos em um intervalo de
tempo, basta definir uma data de inicio, uma data final e, entao, clicar em “Aplicar
datas” Isso faz com que somente os registros desse intervalo sejam listados. Veja

o destaque na Figura 10.

a acte RESAC12.20210507:04 sous20062797001-13

Figura 10. Aba “Lista de processos — A¢des de Resposta”
com a utilizagéo do filtro de aplicagéo para datas.

Vocé pode, também, utilizar a funcionalidade de exportar os dados. Basta usar
o icone existente ao final da tabela (& destaque da Figura 11). Todos os processos
respectivos ao seu filtro sao entao exportados para uma tabela externa ao sistema.
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VLAR DESPACHO PARA

1005202

Figura 11. Aba “Lista de processos — Agdes de Resposta” opgao para exportagao de dados.

Quando selecionada a opgao para exportar dados, o download do arquivo “Pro-

,

cessos.csv” é realizado, como demonstra a Figura 12.

A
ﬁ Processos.csv = A

Figura 12. Download do arquivo “Processos.csv”.

Vocé também pode observar algumas informacdes prévias sobre o processo ao
seleciona-lo, como na Figura 13.

Rafa i Sr

TP FORMALZACKD - AGUARONDO BHISSAO DAWOTA. | 130
" st Foruk 305/

s 2: Santos. i 1502 21 n
== . —
:

181052021 1735032
) - Coondenador: S (12105721 - Oretor: § (13/0520) - St S (18/0572)

Figura 13. Informagdes sobre o processo selecionado.

Apos ter localizado um protocolo que deseja acessar, basta realizar um duplo
clique sobre a linha correspondente para abrir o processo. Um conjunto de abas é
disponibilizado com agdes para cada etapa do processo.

Observe que no conjunto de abas com acgoes para cada etapa do processo, a
visao do Analista DAG difere da visao do Gestor Financeiro (Coordenador-Geral ou
Diretor) e do Secretario na terceira aba, sendo uma “Analise” (Figura 14) e a outra
“Encaminhamentos” (Figura 15).

Estados ACRE Uk ac =
Protocolo: RES-AC-12-20210507-04 Processo: 59052.006279/2021-13

—
—

Figura 14. Acesso ao processo e respectivas abas - Visdo do Analista DAG.

Figura 15. Acesso ao processo e respectivas abas — Visdo Gestor Financeiro e Secretario.
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Nos capitulos seguintes, sdo abordadas as abas comuns aos usuarios deste
curso, que podem ser visualizadas em qualquer fase da etapa de formalizagao. Sao
as abas: “Tramitacoes”, “Detalhes do Processo” e “Andlise de Metas”.
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3. ABA “TRAMITACOES”

Na aba “Tramitacoes” (Figura 16) estao registradas as informacoes de cada etapa
de aprovacao do processo. Essas informagodes sao internas e servem como subsidio
para tomada de decisdo ou instrucao para quem esta executando uma tarefa, similar
a um despacho, mas com carater informal.

Hunicipio: Creiro da Virzea e Desmstr: Inundages
Protocolo: RES-AI-1301159-20210511-01 Processo: 59052006317/2021-20

_ Figura 16. Aba “Tramitages”.

Todas as agdes de tramitacao entre um perfil e outro exibem, no momento
de confirmacdo, uma caixa de dialogo, na qual o usuério faz suas observa¢des em
relagdo a analise. Essas informacoes sao exibidas no campo “Nota”. Como exemplo,
vocé pode observar a nota da Figura 17, que encaminha o processo para o Coorde-
nador-Geral e da uma breve contextualizacao acerca da analise realizada.

Encaminhamento de Processo

Confirma o encaminhamento deste processo?

Nota:

De acordo com a Andlise Técnica, na aba - andlise de metas, a qual considera
adequada a meta 3, encaminho para o prosseguimento, sugerindo o valor de R$

9.021,35 estimado pelo analista.

Y

== ===3

Figura 17. Nota da tramitagao.

Expandindo a aba, vocé encontra a tabela com todas as informagoes sobre as
tramitacdes do processo até o momento, conforme mostra a Figura 18. As duas
primeiras colunas sio referentes, respectivamente, ao nome e ao perfil do usuario
que encaminhou o processo ou foi notificado. A terceira coluna indica a data de no-
tificagao, e a quarta, a data de encaminhamento. A quinta coluna, por fim, refere-se
anota inserida pelo usuario que encaminhou o processo para a tramitagao seguinte.
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~ Tramitagdes

Nome perfil Notificado  Encaminhado Nota
Karine da Siva Lopes Secretario 25/05/2021  Dados da portaria vaidados.
Leanardo Ludano Ferrera da Silva Diretor de AG 25/05/2021  Aprovado
PALOMA RAMOS DA SILVA anaiista de AG 24/05/2021
Leonardo Luciano Ferrera da Siva Diretor de AG 24/05/2021  Autorizado
Karine da Siva Lopes Secretario 24/05/2021  Aprovo, conforme manfestacso da drea competente.
‘Armin Augusto Braun Diretoria do CENAD 24/05/2021  Encaminho para deferimento nos termos do parecer técnico.
Antonio Geraldo Hiler Lino Coord. Geral de Monitoramento e Operagio 23/05/2021  Ansiie realizada opinando pelo deferimento parcial da solcaco.
Jullana Sobrinho dos Santos Morett Chefia da Resposta 22/05/2021  Sugere-se defrmento paral, conforme ansise.
‘Angélica Rupniewski Analista de Resposta 19/05/2021  Segue sugest3o de DEFERIMENTO PARCIAL do pleto, para andiie e delberago.
‘Angélica Rupniewski Analista de Resposta 18/05/2021
JrT—— T SR | TR s s o ook el 2 e o A O WA
Jean Costa de Souza Usuirio do municpio 18/05/2021
Angéica Rupniewski Analista de Resposta 140872021
‘Angélica Rupniewski Analista de Resposta 14/05/2021  Atender as pendéndas istadas dentro do prazo de 10 das.

Figura 18. Aba “Tramitagdes”.

'\

Esta aba esta disponivel somente para usuarios da Sedec. O histérico das movimentagdes e as

notas inseridas como comentarios ndo sao visualizadas por usudrios municipais ou estaduais.

ATENCAO
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4. ABA “DETALHES DO PROCESSO”

Na aba “Detalhes do Processo” é possivel visualizar o processo como um todo ou
em partes. Nela estao disponibilizados todos os documentos anexados ou gerados
pelo S2ID, até o momento.

UF:PA Desastre: Tempestade Local/ Convectiva - Chuvas Intensas Status: FORMALIZAGRO - AGUARDANDO EMISSAO DA ORDEM BANCARIA
Processo: 59052.006239/2021-63

Figura 19. Aba “Detalhes do Processo”.

Note que, ao acessar essa aba, aparecem todos os processos relacionados ao
desastre reconhecido (Figura 20). Nesse momento, vocé deve dar foco ao processo
no eixo de resposta.

~ Detalhes do Processo

Arquivos do Processo

Selecionar todos
+  [@ RECONHECIMENTO

+ @ RECONSTRUCAQ
+ @ RESPOSTA

v

Figura 20. Lista dos processos da aba “Detalhes do Processo”,
com destaque na pasta “RESPOSTA".

No exemplo apresentado na Figura 20, o processo possui um conjunto de arquivos

r'd
= agrupados em trés eixos: “RECONHECIMENTO", “RECONSTRUCAOQ” e “RESPOSTA”. Isso
indica que, para o desastre em questao, existem documentos encaminhados a solicitagdo
~ de reconhecimento federal; assim como, de recursos para agbes de resposta e de
ATENCAO

reconstrugéo. Ou seja, dependendo das ag¢ées jd tomadas pelo Ente, vocé pode consultar
toda a documentacdo relacionada a um registro de desastre de forma unificada, ndo
sendo necessdrio navegar entre os diferentes mddulos do sistema.
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Para que vocé tenha acesso ao PDF do processo que esta sendo analisado, basta
selecionar o protocolo que esta em negrito (Figura 21).

Arquivos do Processo

Selecionar todos
+ (@ RECONHECIMENTO
+ @ RECONSTRUCAQ
= @ RESPOSTA
+ + [@ RES-PA-1506161-20210420-01 I

oo

Figura 21. Protocolo destacado.

E possivel visualizar o protocolo inteiro ou as partes do processo. Para isso,
basta clicar no simbolo de adicao (+) e selecionar o contetido de interesse clicando
na(s) caixa(s), conforme destaque na Figura 22.

Arquivos do Processo

Selecionar todos
+ @ RECONHECIMENTO
+ [@ RECONSTRUCAO

- @ RESPOSTA
RES-PA-1506161-20210420-01

v O CAPA
+ @ SOLICITACAO DE RECURSOS
+ + [@ PENDENCIAS
+ « [@ ANEXOS

o ror

Figura 22. Opgdes aba “Detalhes do Processo”.
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DICA

Sempre que anexar um

documento, fique atento aos

formatos permitidos listados.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Apos a selecao, basta clicar na opgao “Gerar PDF” e o documento selecionado
é gerado em tela, conforme destaque ) da Figura 23.

~ Detalhes do Processo
Arquivos do Processo

dynamiccontent. properties.xhtml 1 /46 - 100%x + [ R}
Selecionar todos

+| @ RECONHECIMENTO
+ @ RECONSTRUCAO

@ RESPOSTA SERVICO PUBLICO FEDERAL
= v @ RES-PA-1506161-20210420-01 MINISTERIO DA INTEGRAGAO NACIONAL - MI
v D cana Secretaria Executiva - SE

+ v @ SOLICITAGAO DE RECURSOS
+ v (@ PENDENCIAS
+ v @ ANEXOS

Departamento de Gestao Interina - DGI

Sistema de Gestdo de Protocolo - SGP DatalHora da emissao:

Protocolo vinculado: RES-PA-1506161-20210420-01
Data do protocolo: 20/04/2021

Interessado: Municipio de Rio Maria

Procedéncia:

Assunto: Agdes de Resposta

0610512021 14:04:38 - Andlise finalizada pela Chefia

Ntmero do processo: 59
Data do cadastro do processo: 1

06/05/2021 14:04:38 - Processo devolvido para andlise
06/05/2021 14:04:38 - Processo distribuido a0 Analista

27/05/2021 19:03:29 - Andlise finalizada pelo Analista

Figura 23. Documento PDF do protocolo selecionado.

Além disso, nessa mesma aba, é possivel anexar um documento a parte no
processo, clicando na op¢io “Anexar arquivo” (destaque @) da Figura 23). Ao clicar
nessa opcao, uma nova janela é aberta, entao, basta incluir o nome do documento
no campo em branco, inseri-lo, clicando em “+ Escolher arquivo” e, por fim, clicar
em “OK” (Figura 24).

Outros Documentos

Nome do Documento:

Arquivo: 4 Escolher arquivo

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,

PPTX, ODT e PDF

=3 [ ox ]

Figura 24. Janela “Outros Documentos”.
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5. ABA “ANALISE DE METAS”

Para facilitar o desenvolvimento das atividades de formalizacao, é recomendado
utilizar a aba “Analise de Metas”, a qual traz o Plano de Trabalho aprovado. Nele ha
todo o contetido e os valores aprovados e/ou reprovados.

RiRs
Processo: 59052.006283/2021-73

DESCRIGND DAS METAS £ TENS
M
RQUISIGAO O CEsTAS BASICAS
oo g o isas
T Vo a1
o] w] wss0m
Ttem I Qe I Unid T Periodo de execicao (om dias) I falor unit T Valor total do fem
— = ! [ o N I o] weoo] wesnm
= T s socndo S Sooerdo =5
xism ) aso00 w0 S
(s, 00 750700
o (oo asm esoom o
OIREToR cENAD (oiretor) xism 30000 =0
= - - Seasin (atinn) ism wso0m =
‘QUADRO RESUMO VALORES TOTAIS
= s Soctado s Sugerdo
Rs 850000 xs 795700

Figura 25. Aba “Anadlise de Metas”.

Para visualizar o contetdo referente ao responsavel por cada etapa da andlise,
basta expandir a seta ( a ) do campo “Itens’, conforme mostra a Figura 26.

~ Andlise de Metas

Valor o da meta 1
R 880000

Tiom e T Und [ peidode o @emden | Valor it I Valor ot do tem
[cesmeisin i )
o ] ' ] & 7 ] wiw
Sugestao de atendments % Soiatado RS Sugerido
— T e q Rafael Fel Soares dos Santos. (Analista) XJsi (S 500,00 7.987,00
Epecifiacio RS Solatado RS Sugende
o 3153, 4o T e Conforme Decreto 7.257/10; ) 3 Oinagho Operacenal 1 012020 - Revido G/2020
s ; ¥ 7987 meno ogamento
ukans 5o dosSartosMoreth (Coordenador) XIsm s 7590
) 15m ) 79070
OIRETOR CENAD (Diretor) X15m aa000 73970
Seasing (Secetirio) Ise 00 75870

Figura 26. Expansé@o do campo “ltens”.
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E importante lembrar que:

IDENTIFICAGAO DOS COMPONENTES
DA ANALISE DE METAS DE AGOES DE RESPOSTA

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL -

Analise de Metas - Resposta

BRASIL
DESCRICAO DAS METAS E ITENS
N°| Dados da Meta

Acéo de Assisténcia 1

Justificativa para A¢éo de Assisténcia 1

Pessoas diretamente beneficiadas J Periodo de execugéo (em dias) | Valor total da meta 1
10] 50 RS 4.500,00
Item Qtde. Unid. Periodo e 5 Valor unitario Valor total do item
execugao (em dias)
Especificagéo do item n° 1 da Meta 1 Servigo
1 5 ‘ DIARIA ‘ 50 ‘ R$ 100,00 R$ 500,00
Especificagéo do item n° 2 da Meta 1 Aquisicédo
q 2 10 ‘ UN ‘ 50 ‘ R$ 50,00 R$ 500,00
Especificagéo do item n° 2 da Meta 1 Locagéo
3 5 ‘ MES 50 ‘ R$ 700,00 R$ 3.500,00
Sugestéao de .6 5
nieent R$ Solicitado R$ Sugerido
CEPED_Secretario (Secretario) [X]Sim [ ]Nao R$ 4.500,00 R$ 4.500,00 e
Item Especificagido e R$ Solicitado R$ Sugerido
<] Especificagéo do item n° 2 da Meta 1 R$ 3.500,00 R$ 3.500,00
2 Especificagao do item n° 2 da Meta 1 R$ 500,00 R$ 500,00
1 Especificagéo do item n° 1 da Meta 1 R$ 500,00 R$ 500,00

Acdo de Assisténcia 2

Justificativa para Agao de Assisténcia 2

Pessoas diretamente beneficiadas | Periodo de execugéo (em dias) | Valor total da meta 2
31] 50| RS 1.676,48
Item Qtde. Unid. RLLEDED : Valor unitario Valor total do item
(em dias)

Especificagéo do item n° 1 da Meta 2 Aquisicdo
1 31 ‘ L ‘ 50 ‘ R$ 4,08 R$ 126,48

2 Especificagé@o do item n° 2 da Meta 2 Aquisicéo
2 31 ‘ UN 50 ‘ R$ 50,00 R$ 1.550,00

Sugestéio de e .
atendimento R$ Solicitado R$ Sugerido
CEPED_Secretario (Secretario) [X]Sim [ 1Nao R$ 1.676,48 R$ 1.650,00 o

Item Especificacido R$ Solicitado R$ Sugerido
2 Especificagdo do item n° 2 da Meta 2 R$ 1.550,00 R$ 1.550,00
1 Especificagéo do item n° 1 da Meta 2 R$ 126,48 R$ 100,00

Aciao de Assisténcia 3

Justificativa para Acédo de Assisténcia 3

Pessoas diretamente beneficiadas | Periodo de execugao (em dias) | Valor total da meta 3
74] 50 R$ 3.700,00
Item Qtde. Unid. Periodo &b A Valor unitario Valor total do item
execucao (em dias)
Especificagéo do item n° 1 da Meta 3 Aquisicéo
3
1 74 ‘ UN 50 ‘ R$ 50,00 R$ 3.700,00
Sugestéio de tey .
atendimento R$ Solicitado R$ Sugerido
CEPED_Secretario (Secretario) [ Isim [X]N&o RS 3.700,00 RS 0,00 e
Item Especificagdo R$ Solicitado R$ Sugerido
1 Especificagdo do item n° 1 da Meta 3 R$ 3.700,00 R$ 0,00

QUADRO RESUMO - VALORES TOTAIS

R$ Solicitado R$ Sugerido
TOTAL DA SOLICITACAO R$ 9.876,48 R$ 6.150,00
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@ Observe que no formulario ha uma
area chamada “Sugestao de atendimento”
Nela, o analista da Sedec pode assinalar
objetivamente se a meta é atendida ou nao.

@ Ao final de cada meta, ha uma linha
contendo a sugestao de atendimento,
ou nao, da meta. Essa linha traz o valor
solicitado pelo Ente para a acao de res-
posta, seguida do valor sugerido (pelo
usuario federal) para a execugdo. De-
pendendo do resultado da analise, a linha
de sugestao de atendimento pode ser
verde, amarela ou vermelha.

€) Caso a linha esteja verde: isso sig-
nifica que a Sedec assinalou “Sim” para
o atendimento da meta e nenhum valor
¢ modificado.

(@) Caso alinha esteja amarela: isso sig-
nifica que a Sedec assinalou “Sim” para
o atendimento da meta, mas sugere um
valor diferente do apresentado pelo Ente.

() Caso a linha esteja vermelha: isso
significa que a Sedec assinalou “Nao”
para o atendimento da meta e, portanto,
o valor sugerido fica zerado.

USUARIO
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6. FORMALIZACAO DA
SOLICITAGCAO DE RECURSOS
PARA ACOES DE RESPOSTA

@ As transferéncias aos estados e municipios para as agoes de resposta sao regidas
wwuw pela Lei n° 12.340, de 1° de dezembro de 2010, a qual, em seu art. 3°, cita:

Vocé pode [w]3Fes [w] O Poder Executivo Federal apoiard, de forma complementar, os

acompanhar " estados, o Distrito Federal e os municipios em situagdo de emer-

a opgdo de [&] géncia ou estado de calamidade ptiblica, por meio dos mecanismos

contelido sobre - previstos nesta lei.

Compreendendo a Etapa de

Formalizagao da Liberagdo Na mesma lei, o art. 4° determina que:

de Recursos no formato de

videoaula. Para acessa-la, Sdo obrigatdrias as transferéncias da Unido aos 6rgdos e entidades

utilize o QR Code e escaneie dos estados, do Distrito Federal e dos municipios para a execugdo de

aimagem com o seu agoes de prevencdo em dreas de risco de desastres e de resposta e de

celular e/ou tablet. recuperagdo em dreas atingidas ou com o risco de serem atingidas

por desastres, observados os requisitos e procedimentos estabelecidos
pela legislacdo aplicdvel.

§ 3° No caso de execugdo de acgoes de recuperagdo e de resposta,
serdo adotados os sequintes procedimentos:

II - para resposta, quando compreender exclusivamente socorro e
assisténcia as vitimas, o Governo Federal poderd, mediante solici-
tagdo motivada e comprovada do fato pelo Ente beneficiario, prestar
apoio prévio ao reconhecimento federal da situagdo de emergéncia ou
estado de calamidade publica, ficando o Ente recebedor responsdvel
pela apresentacdo dos documentos e informagoes necessdarias para
andlise do reconhecimento.

I - para as agoes de resposta, fica dispensada aos municipios em
situagdo de emergéncia ou calamidade publica, em que a gravidade
do desastre tenha tornado inoperante e impossivel a realizagdo de
atos formais da Administragdo, a prévia emissdo de nota de empenho,
na forma do § 1° do art. 60 da Lei no 4.320, de 17 de marco de 1964.

Tendo ciéncia da legislagao vigente, acompanhe agora, de acordo com o seu

perfil de usuario federal, as etapas detalhadas da formalizacdo do processo de
liberacao de recursos para acdes de resposta.
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6.1. REGISTRAR CLASSIFICACAO ORGCAMENTARIA

Aprimeira agao para formalizacao do pro-  lizada uma tela (Figura 27) na qual podem

Analista DG/DAG cesso € o ato de registrar a classificagdo  ser vistos processos que necessitam da
12 Formalizagao - Registrar orcamentaria, que € executada pela Divi-  sua atengdo. Nesse momento, é preciso

Classificagéo O tari ~ ~ . . .
asstlicagao Higamentaria sao de Gestao (DG), ou seja, pelo Analista  localizar o(s) processo(s) com o status

DG (perfil “Analista DAG” no sistema). “FORMALIZACAO - REGISTRAR CLAS-
Ao acessar o modulo de respostacom  SIFICACAO ORCAMENTARIA” (destaque
o perfil de Analista DG/DAG, é disponibi-  da Figura 27).

« Inserir os dados da Portaria

@ Www

Vocé pode E!‘% = : = *: : =

acompanhar e E 8 ] < e P

a opgéo de % )
contetdo E Figura 27. Status “FORMALIZAGAO - REGISTRAR CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA”.

sobre Como Registrar a

Classificagdo Orgamentaria

no formato de videoaula. Para Ao acessar o protocolo por meio do duplo clique na linha, vocé é direcionado

acessa-la, utilize 0 QR Code e ao processo e pode observar que existem algumas abas para interagao (Figura 28).
escaneie a imagem com o seu

celular e/ou tablet.

Figura 28. Abas disponiveis para interagéo.

Vocé deve clicar sobre a aba “Analise de Metas” e consultar a(s) meta(s) aprova-
da(s) durante a etapa de analise de metas.

Rs Solctado 3
TOTAL DA SOLICITAGAO Rs 8.600,00 R$ 797,00

Figura 29. Expansdo da aba “Andlise de Metas”.

Feito isso, agora vocé deve clicar na aba “Analise”, que é expandida como retra-
tado no exemplo simulado na Figura 30.
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Valor objeto Vigénda (¢as) e anp. Fonte

" w " rrves oata dapotara oatadon0u =3

Figura 30. Expansdo da aba “Andlise”.

Com base nas informacgdes disponiveis na aba “Analise” (Figura 30), vocé deve
preencher os seguintes campos da tabela “DADOS PORTARIA™:

M LEI ou MP - Nuimero da Lei ou Medida Proviséria da origem dos recursos;
M GND - Grupo de Natureza de Despesa;

M FONTE - Fonte de Recurso;

M PI - Plano Interno;

M UG - Unidade Gestora;

M PT - Programa de Trabalho;

M PTRES - Programa de Trabalho Resumido.

Para maiores informagdes sobre o orgamento, consulte o Manual Técnico de Orgcamento — MTO,

que é um instrumento de apoio aos processos orgcamentarios da Uni&o.

SAIBA MAIS
Ao final da aba “Anélise”, o sistema permite que vocé, de forma opcional, anexe
outros documentos que achar serem necessarios. Para isso, deve-se clicar na opcéao
“Anexar arquivo”
. —— -
b ==
= == - = Figura 31. Opgao “Anexar arquivo”.
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Na sequéncia, uma janela de confirmacao é aberta e vocé deve informar um
nome para o documento e selecionar o arquivo em seu computador.

Outros Documentos (DAG)

Noeme do Documento:

Arquivo: < Escolher arquivo

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

cocr o]

Figura 32. Janela para anexar outros documentos.

:@’_ O destaque € da Figura 33 exemplifica a inclusio de um anexo na lista de
s DICA documentos. Observe, no destaque @), que existe a possibilidade de visualizar o

documento ou exclui-lo; porém, a exclusao s6 pode ser realizada até o momento
A opgéo de anexar outros em que € concluida a atividade do fluxo.
documentos fica disponivel em

todas as etapas do processo.

Figura 33. Anexo de “Outros Documentos”.

Concluido o preenchimento dos dados da classificagdo or¢amentaria, basta
clicar na opg¢ao “Salvar” para finalizar essa etapa.

Figura 34. Aba “Analise” salvando classificagdo orgamentdria.
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Diretor DAG

com atribuigao de Gestor Financeiro
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+ Autorizagdo do Empenho

®

www

Vocé pode

acompanhar

a opgéo de

conteudo sobre

=

Como Realizar a Autorizagao

do Empenho no formato de
videoaula. Para acessa-la,

utilize o QR Code e escaneie a

imagem com o seu celular e/

ou tablet.
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6.2. AUTORIZAR EMPENHO

Esta etapa consiste em verificar a disponibilidade or¢gamentaria para atendimento
daliberacao de recursos do processo e deve ser realizada pelo Diretor DAG (ativado
como Gestor Financeiro).

Ao acessar o modulo de resposta, ¢ disponibilizada uma tela (Figura 35) que
apresenta processo(s) destinados ao seu perfil. Agora, vocé deve analisar aquele(s)
com o status “FORMALIZACAO - AUTORIZAR EMPENHO".

Figura 35. Status "FORMALIZAGAO — AUTORIZAR EMPENHO".

Ao acessar o protocolo por meio do duplo clique na linha, vocé é direcionado
ao processo e pode observar que existem algumas abas para interagao (Figura 36).

Figura 36. Abas disponiveis para interagao.

Agora, vocé deve clicar na aba “Encaminhamentos”, que é expandida como
retratado no exemplo simulado na Figura 37.

'DADOS PORTARIA|

o ve or prRes Data da portaria Datado D.0L.

Agtes

Figura 37. Expanséo da aba “Encaminhamentos”.
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Nela, vocé encontra as op¢oes: “Anexar arquivo’, “Retornar ao Secretario”, “Em-
penho autorizado” e “Arquivar processo” (Figura 38).

Outros Documentos (Opoonal

Figura 38. Aba “Encaminhamentos” opgdes disponiveis.

== = ~ . . . . A
= Na opc¢ao “Anexar arquivo” (destaque da Figura 39), o sistema permite que vocég,
— — de forma opcional, anexe outros documentos que achar serem necessarios.
s

=

==

=

° =

=3

= E Figura 39. Aba “Encaminhamentos” opgao “Anexar arquivo”.

Em seguida, a janela de confirmacdo se abre e, nesse momento, vocé deve
nomear o documento, selecionar o arquivo em seu computador e clicar em “OK"

Outros Documentos (Gestor Financeiro)

Nome do Documento:

Arquivo: < Escolher arquivo

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

cocnr o

Figura 40. Janela para anexar “Outros Documentos”.

O destaque da Figura 41 exemplifica a inclusao de um anexo na lista de documentos.
Observe que existe a possibilidade de visualizar ou excluir o documento inserido; porém,
a exclusao s6 pode ser realizada até o momento em que € concluida a atividade do fluxo.

E Figura 41. Arquivo anexado em “Outros Documentos”.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Durante a analise da disponibilidade orgamentéria, caso tenha constatado al-
guma divergéncia na andlise técnica do formulario de solicitagao de resposta ou
queira solicitar o retorno do processo para a area técnica, basta clicar na opgao
“Retornar ao Secretario” (Figura 42).

s Opcin

Avexar Arquivo

Figura 42. Opgao “Retornar ao Secretario”.

Ao clicar na opgao, uma janela para registrar o motivo da devolugao aparece em
sua tela (Figura 43). Confirmada a acdo, o status do processo volta para “ANALISE
- APROVAGAO DO SECRETARIO”.

Retorno ao secretario

Nota:

Figura 43. Janela para registro do motivo do retorno do processo.

Este é o ultimo momento em que € possivel realizar o retorno para a area técnica;
apos autorizado o empenho, o processo ndo permite mais esta agéo.

ATENCAO

6.2.1. Disponibilidade Orcamentaria
Com base no § 2° do art. 4° da Lei n° 12.340, de 1° de dezembro de 2010:

Para as agdes previstas no caput, caberd ao érgao responsdvel pela
transferéncia de recursos definir o montante de recursos a ser trans-
ferido de acordo com sua disponibilidade orcamentdria e financeira
e desde que seja observado o previsto no art. 1°-A (BRASIL, 2010b).

Assim, nos casos em que nao ha disponibilidade or¢amentaria para o aten-
dimento da solicitacao, deve-se proceder com o arquivamento do processo por
indisponibilidade orgamentaria. Para isso, basta clicar na opgao “Arquivar processo”
(destaque da Figura 44).

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Anecar Arquivo

Figura 44. Opcgao “Arquivar processo”.

Em seguida, aparece a seguinte janela (Figura 45), na qual vocé pode registrar
0 motivo do arquivamento e prosseguir com a agao.

)i

Arquivamento de processo

Confirma o arquivamento deste processo?

Nota:

Figura 45. Janela para registro do motivo do arquivamento do processo.

Ap0s arquivado, o processo aparece na “Lista de Processos — A¢oes de Resposta”
com status “ACOMPANHAMENTO - SOBRESTADO” (Figura 46).

Figura 46. Aba “Lista de Processos — Ag0es de Resposta”
processos com o status “"ACOMPANHAMENTO - SOBRESTADO".

Havendo disponibilidade or¢amentaria para o atendimento da solicitacdo, de-
ve-se clicar na opgao “Empenho autorizado” (Figura 47).

Arquvar processo

Figura 47. Opgéao “Empenho autorizado”.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Uma janela de confirmacao € disponibilizada, como vocé pode ver na Figura 48.
Nela, € possivel inserir uma nota de tramitacao.

Autorizacao de empenho

Nota:

Figura 48. Janela para registro de informacgéo da autorizagdo do empenho.

Ao confirmar a acao, o processo segue o fluxo para o status “FORMALIZACAO
- FORMULAR MINUTA DE PORTARIA” (destaque da Figura 49), sob responsabili-
dade da Coordenagao de Transferéncia de Recursos (CTR), mais especificamente,
do Analista CTR (denominado como “Analista DAG” no sistema). Esta etapa sera
detalhada no topico 6.3 deste curso.

T o Figura 49. Status “FORMALIZAGAO - FORMULAR MINUTA DE PORTARIA”".

6.2.2. Desarquivar Processo

Caso um processo tenha sido arquivado por indisponibilidade orcamentaria, a qual-
quer momento, havendo a disponibilidade or¢camentaria, é possivel desarquivar

0 processo € seguir com o atendimento.
Para isso, é necessario acessar a lista de processos e localizar, com auxilio dos
filtros, se necessario, o processo com o status “ACOMPANHAMENTO - SOBRESTADO".

T o Figura 50. Processos com o status “ACOMPANHAMENTO — SOBRESTADO".

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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@ www

Vocé pode
acompanhar

a opgéo de
conteudo sobre
Como Formular a Minuta

da Portaria no formato de
videoaula. Para acessa-la,
utilize o QR Code e escaneie a
imagem com o seu celular e/
ou tablet.

ATENCAO

1‘%;): DICA

Para rever como

desarquivar um processo e
seguir com o atendimento,

volte ao topico 6.2.2.

Analista CTR/DAG

32 Formalizagédo

« Formular Minuta de Portaria
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Ao selecionar o processo de interesse, vocé deve acessar a aba “Encaminha-
mentos” e clicar na opgao “Desarquivar processo’.

Desarquivar processo

Figura 51. Aba “Encaminhamentos” opgao “Desarquivar processo”.

Na sequéncia, é disponibilizada uma janela para confirmagao do desarquiva-
mento do processo.

Desarquivamento de processo

Confirma o desarquivamento deste processo?

Figura 52. Janela para confirmagdo do “Desarquivamento de processo”.

Ao desarquivar o processo, deve-se verificar se ndo hd necessidade de revisdo do
Formuldrio de Solicitagbes de Recurso pela area técnica. Lembre-se de que este é
o0 ultimo momento em que é possivel realizar o retorno para a drea técnica; apds

autorizado o empenho, o processo ndo permite mais esta reviséo.

O processo desarquivado retorna para o status “FORMALIZACAO - AUTORIZAR
EMPENHQ". Para seguir com a analise, vocé pode verificar o passo a passo no topico 6.2.2.

6.3. PORTARIA

Autorizada a transferéncia de recursos, é necessaria a sua publicagao, incluindo
as informacdes sobre a vigéncia do instrumento de repasse, no Diario Oficial da
Uniao. Para isso, a Minuta de Portaria, ou seja, o texto da portaria a ser publicada,
deve ser elaborada e aprovada. Acompanhe os detalhes a seguir.

6.3.1. Minuta de Portaria

Agora, vocé, Analista CTR, denominado “Analista DAG” no sistema, deve acessar
o processo com o status “FORMALIZACAO - FORMULAR MINUTA DE PORTARIA”
e expandir a aba “Anélise” para prosseguir com a elaboracao do texto da portaria
(minuta), conforme demonstra a Figura 53.
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Hunicipi: Ubiretama s Desastre: Estiagam | T |

2233 2021002501 Processo: 59052006263/2021:73

P —— :
— Figura 53. Status “FORMALIZAGAO — FORMULAR MINUTA DE PORTARIA”.

Para formular a minuta da portaria, é necessario clicar na opgao “Editar”, des-
tacada na Figura 54.

Minuta da Portaria m

Portaria PUBLICADA - Resposta

Portaria PUBLICADA de Retificacdo - Resposta
Informar dats e numero

Despacho dz Nota de Empenho

Nota de Empenho
Informar dados

Despacho de Atesto da Nota de Empenho

Ordem Bancaria
Informar data e numero

Parecer Anexar arquivo
T —— Informar numero e data

+" Outros Documentos (Opcional) Anexar arquivo

Figura 54. Aba “Andlise” opgéo “Editar”.

Ao clicar na opgao, o sistema disponibiliza uma janela contendo um modelo de
texto para edicao da portaria (Figura 55).

Minuta da Portaria

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
PORTARIAN- DE -

Autoriza empenio ¢ transferéncia de recursos ao Minicipio de Ubiretama - RS para agbes de Defesa Civil

O MINISTRO DE ESTADO DA INTEGRACAO NACIONAL, no uso da atribuigdo que lhe confere 0 art. 87, paragrafo imico, inciso IV dz Constituigdo, e tendo
em vista o disposto 2 Lei n. 12,340, de 01 de dezembro de 2010, na Lei n. 12.608, de 10 de abril de 2012 e no Decreto n. 7.257, de 04 de agosto de 2010, resolve:

Art. 1° Autorizar o empenho e repasse de recursos 20 Municipio de Ubiretama - RS, no valor de RS 7.987,00 (Sete mil e novecentos e oitenta e sete reais), paraa
| execugdo de acdes de Resposta, conforme processo n. 59052.006283/2021-73.

Cancelar

Figura 55. Janela para edigdo da Portaria.
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Antes de prosseguir com a edi¢ao do documento € preciso realizar os seguintes
procedimentos:

1) abrir um processo no Sistema Eletronico de Informacées - SEI com 0 mesmo
ntmero do processo do S2ID (Figura 56);

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Sistema Eletronico de Informacdes

Usudrio:

Senha:

————————

O Lembrar

Figura 56. Pagina acesso SEl.

2) no S2ID, gerar um arquivo PDF de todo o processo e incluir esse PDF no
processo criado no SEI;

3) gerar uma portaria no SEI para obter o nimero automatico e inseri-lo na
edicao do texto no S2ID (Figura 57).

Minuta da Portaria

I~ 7T~ Hi~| Ty T I = 3= S [«

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

MINISTERIO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

PORTARIA N° - DE -

Autoriza empenho e transferéncia de recursos ao Municipio de Ubiretama - RS para agdes de Defesa Civil.

O MINISTRO DE ESTADO DA INTEGRACAO NACIONAL, 1o uso da atribuicio que ke confere o art. 87, paragrafo tinico, incizo IV da Constituigio, & tendo
em vista o disposto na Lein. 12.340, de 01 de dezembro de 2010, na Lein. 12.608, de 10 de zbril de 2012 e no Decreto n. 7.237, de 04 de agosto de 2010, resolve:

Art. 1° Autorizar o empenho e repasse de recursos 20 Municipio de Ubiretama - RS, no valor de RS 7.87,00 (Sete mil e novecentos e oitenta e sete reais), para a
execucdo de acdes de Resposta, conforme processo n. 59052.006283/2021-73. v

Efetuar Despacho

Figura 57. Nimero da portaria.

Com o nimero da portaria gerado pelo SEI, basta realizar a edi¢ao da portaria
(Figura 58). Lembre-se de que as informacdes devem estar de acordo com os dados
da tabela “DADOS PORTARIA”, localizada na mesma aba.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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o e o PiRes. Data da portaria Datado D.0U.

- Figura 58. Aba “Andlise”, tabela “DADOS PORTARIA".

Ao terminar a edicao, vocé deve clicar na opcao “Efetuar Despacho” para fechar
ajanela.

Minuta da Portaria

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
PORTARIAN’ - DE -

Autoriza empenio e transferéncia de recursos ao Municipio de Ubiretama - RS para agées de Defesa Civil

O MINISTRO DE ESTADO DA INTEGRACAO NACIONAL. 1o uso da atribuicio que lhe confere o art. §7, parégrafo inico, inciso IV da Constituigo, ¢ tendo
em vista 0 disposto na Lei n. 12.340, de 01 de dezembro de 2010, na Lein. 12.608, de 10 de abril de 2012 e no Decreto n. 7.257, de 04 de agosto de 2010, resolve:

Art. 1° Autorizar o empenho e repasse de recursos 20 Municipio de Ubiretama - RS, no valor de RS 7.987,00 (Sete mil e novecentos e oitenta e sete reais), para a
execugdo de agdes de Resposta, conforme processo n. 59032.006283/2021-73.

Efetuar Despacho

Figura 59. Janela para edigao da portaria — “Efetuar Despacho”.

Repare que apos clicar na opcao “Efetuar Despacho”, a janela é fechada, o sinal
verde (v) aparece ao lado do texto “Minuta da Portaria’, confirmando a acao, e a
opcio “Concluir” fica habilitada (destaques €) e @, respectivamente, na Figura 60).

Portaria PUBLICADA - Resposta

Portariza PUBLICADA de Retificac3o - Resposta
Informar datz e nimero

Despacho da Nota de Empenho

Nota de Empenho
Informar dados

Despacho de Atesto da Nota de Empenho

Ordem Bancdria
Informar data e nimero

: Parecer Anexar arquivo
—— Informar nimero e data

+ Outros Documentos (Opcional) Anexar arquivo

Figura 60. Aba “Anélise”, opgao “Concluir” da minuta da portaria.
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Ao clicar em “Concluir”, o sistema exibe a janela “Conclusao de Minuta” para
insercao da nota de tramitagao e confirmacao da acao. Ao clicar na opgao “Con-
firmar”, o processo segue o fluxo para a aprovagao da minuta.

Conclusdo de Minuta

@ Confirma a conclusdo da Minuta da Portaria?
Www Nota:

Vocé pode Eﬁm

acompanhar

a opgéo de

[m] 32"

Aprovagao da Minuta da

conteudo sobre

Portaria no formato de

videoaula. Para acessd-la, Figura 61. Janela para registro de informagéo da minuta da portaria.
utilize o QR Code e escaneie a

imagem com o seu celular e/

ou tablet. 6.3.2. Aprovacio da Minuta da Portaria
Apos ser formulada, a minuta da portaria segue para aprovagao do Diretor DAG (com
atribuigdo de Gestor Financeiro) no status “FORMALIZAGAO - APROVAGAO DA MI-
4% Formalizagdo NUTA PELO GESTOR FINANCEIRO” e segue ao Secretério no status “FORMALIZACAO
+ Aprovagao da Minuta de Portaria - APROVA(;AO DA MINUTA PELO SECRETARIO” para, posteriormente, ser publicada.
l Ao acessar o modulo de resposta, é possivel observar que a lista de processos
esta disponibilizada (Figuras 62 e 63) com os status mencionados, de acordo com o
seu perfil, indicando que vocé deve validar a portaria editada para que o processo

possa seguir para a proxima etapa.
52 Formalizagao

« Aprovagdo da Minuta de Portaria

Figura 62. Status “FORMALIZAGAO — APROVAGAO DA MINUTA
DE PORTARIA PELO GESTOR FINANCEIRO".

Data fnal:

Figura 63. Status “FORMALIZAGAO - APROVAGAO DA MINUTA
DE PORTARIA PELO SECRETARIO”.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

USUARIO FEDERAL




CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

B
i
0
|

3®: DICA

Para aprovagdo da minuta,

é sugerido conferir as
metas aprovadas na aba
“Andlise de Metas”.
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Ao acessar o protocolo por meio do duplo clique na linha, vocé é direcionado
ao processo e pode observar que existem algumas abas para interagao, conforme
mostra a Figura 64.

Figura 64. Abas disponiveis para interagéo.

Vocé deve clicar na aba “Encaminhamentos” para proceder com a validagao da
minuta da portaria. Note que ao clicar na aba, ela é expandida, como demonstrado
nas Figuras 65 e 66, apresentando as opcdes disponiveis.

= = = w pe g

1437486 Restalecmento

o e o prves Data da Portaria Datado 0.

Figura 66. Aba “Encaminhamentos” — Visdo Secretario.

O primeiro passo deve ser baixar o arquivo contendo a minuta da portaria,
clicando na opgao “Visualizar” (Figura 67). Note que ¢ realizado o download do
arquivo “MINUTA DA PORTARIA.pdf”, conforme mostra a Figura 68.

Figura 67. Opgéo “Visualizar” o anexo.
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MINUTA DA PORT....pdf A

Figura 68. Download do arquivo “MINUTA DA PORTARIA.pdf”.

Realizada a analise do documento, vocé tem disponivel as opgdes “Retornar
Processo” ou “Aprovar” a minuta (Figura 69).

— : ) )
=

Figura 69. Opg¢des de tramitagao.

IIWIIDIIDIIH

Em caso de constatacao de erro na minuta da portaria, vocé deve retornar
o processo para edi¢do clicando na opcdo “Retornar Processo” (destaque @) da
Figura 69) e, na sequéncia, fica disponivel uma janela para registro do motivo da
devolucao (Figura 70).

Retorno de Despacho

Nota:

Figura 70. Janela para registro do motivo do retorno do processo.

Quando o perfil Gestor Financeiro realiza a acao de retorno, o processo volta
ao Analista CTR/DAG para que realize a edicao da minuta da portaria. Se essa
acdo for realizada pelo Secretario, o processo retorna ao status “FORMALIZACAO
- APROVACAO DA MINUTA PELO GESTOR FINANCEIRO” para que este retorne
ao Analista CTR/DAG.
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Caso a minuta da portaria seja validada, basta clicar na opgao “Aprovar”
(destaque @ da Figura 69) e uma janela é aberta para registro (Figura 71).

Aprovacao de Despacho

Nota:

==

Figura 71. Janela para registro de informacéo da aprovagédo da minuta da portaria.

No caso do Secretario, antes de ser exibida a janela “Aprovacio de Despacho”,
é necessario assinar eletronicamente a portaria, autorizando a transferéncia dos
recursos. Uma janela para assinatura eletrénica do documento é disponibilizada,
entdo, basta informar o ntimero do CPF e a senha do usuario, conforme Figura 72.

Assinatura de arquivo

Para condluir 3 assinatura do arquivo, € necessario confirmar CPF e senha.

CPF:

== [ osiar_|

Figura 72. Janela para assinatura da portaria.

A assinatura eletrénica no S2ID é aceita com base
na Portaria Ml n° 70, de 05 de outubro de 2017.

ATENCAO

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID

6.3.3. Publicacao da Portaria

Apos a assinatura da portaria, o procedi-
mento a ser executado ¢ a sua publicacao
no Diario Oficial da Unido (DOU).

Para publicagao no Diario Oficial da

Analista CTR/DAG

62 Formalizagao
« Anexar Portaria publicada

Uniao, é necessario que a matéria seja
« Formular despacho para

emissdo de empenho encaminhada pelo Sistema de Envio Ele-

tronico de Matérias - INCom, por usuario
previamente cadastrado e certificado
neste sistema, garantindo autenticidade
e integridade dos documentos transmi-
tidos. No sistema, essa acao é executada

DICA

Para saber mais sobre como
publicar no DOU, clique aqui
e acesse a pdgina.

'DADOS PORTARIA

Vocé pode
acompanhar

pelo perfil Analista CTR/DAG, sob o sta-
tus “FORMALIZACAO - AGUARDANDO
PUBLICAGAO DA PORTARIA”.

Ao entrar no processo, 0 primeiro pas-
so para a publicacao é baixar o arquivo da
minuta da portaria. Para isso, vocé deve
acessar a aba “Analise” e clicar em “Visu-
alizar”, ao lado do documento “MINUTA
DA PORTARIA.pdf” (Figura 73). Ao realizar
esta agao, € feito o download do arquivo
em PDF, conforme mostra a Figura 74.

a opgéo de

conteudo sobre
Como Realizar a Publicagao
da Portaria no formato de
videoaula. Para acessa-la,
utilize o QR Code e escaneie a
imagem com o seu celular e/

ou tablet.

Figura 73. Aba “Analise”, visualizar “MINUTA DA PORTARIA”.

MINUTA DA PORT....pdf A

Figura 74. Download do arquivo “MINUTA DA PORTARIA.pdf".

Com base nas informacodes da portaria assinada, agora € hora de proceder com
a sua publicagao acessando o site da INCom e realizando o passo a passo, conforme
link disponibilizado pela Imprensa Nacional (Figura 75).
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IMPRENSA NACIONAL

Brasilia, 18 de Agosto de 2021 fale com o administrador

INCom - Envio de matéria

USUARIO: |0
SENHA:|

] Enviar

Esqueci a Senha
Primeiro Acesso
Cadastrar Nova Origem*

Cadastrar Novo Gerente
7Y, IMPRENSA NACIONAL

Guia de Cadastramento de Usudrios

= Somente para oOrgdos ou entidades que

ainda ndo possuem cadastro. N&o se

enquadram nesta opcdo, 6rgdos integrantes
da estrutura do Governo Federal.

Figura 75. Pagina Inicial INCom.
Fonte: BRASIL, 2021c.

No dia ttil seguinte a sua publicagio, vocé deve acessar a pagina da Imprensa
Nacional e localizar a publicacao da portaria desejada na Secao 1 (Atos Normativos).

= Imprensa Nacional

Orgaos do Governo ~ Acesso a Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade @ & Entrar

0O que voceé procura? Q

Diario Oficial da Unido

PESQUISA

Informe o termo que deseja pesquisar nas Edigdes do Diario Oficial Q | PESQUISAAVANCADA &

Verificagao de autenticidade

EDICAO DO DIA

SECAO 1: ATOS NORMATIVOS SEGAO 2: ATOS DE PESSOAL

-l SEGAO 3: CONTRATOS, EDITAIS E
AVISOS

Destaques do DOU

-l DIARIO COMPLETO: VERSAO CERTIFICADA

Figura 76. Pagina Inicial Imprensa Nacional.
Fonte: BRASIL, 2021b.

Ao encontrar a portaria desejada, conforme exemplificado na Figura 77, vocé
deve realizar seu download para inclusao no S2ID.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

USUARIO FEDERAL



https://www.in.gov.br
https://www.in.gov.br

CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
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DIARIO OFICIAL DA UNIAQ - segio 1

IS5N 1677-7042 N2 104, segunda-feira, 7 de junho de 2021

PORTARIA Ne 1.081, DE 2 DE JUNHO DE 2021

Disple sobre procedimentos e prazos para
operacionalizaio das_emendas de Relator-Geral
para o exercicio de 2021

O MINISTRO DE ESTADO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL, no uso das
atribuigdes que Ihe conferem o pardgrafo tnico do art. 87 da Constituigio Federal, o art.
29 da Lei n. 13.844, de 18 de junho de 2019, e considerando o disposto na Portaria
Interministerial ME/SEGOV-PR n. 6.145, de 24 de maio de 2021, e no art. 86 da Lei n.
14.116, de 31 de dezembro de 2020, resolve:

Art 12 O processo de empenho das despesas previstas nas ages sob a gestdo
do Ministério do Desenvolvimento Regional e entidades vinculadas que possuam
identificador de resultado primdrio 9 sera realizado conforme procedimentos estabelecidos
nesta Portaria, sem prejuizo do disposto na legislagio pertinente a cada tipo de
instrumento de transferéncia de recursos a ser celebrado.

. 29 As andlises de propostas serdo realizadas até o dia 20 de dezembro de
2021, de modo que os empenhos delas decorrentes ocoram até o término do
exercicio.

Pardgrafo Onico. O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado,
excepcionalmente, mediante solicitaco formal do Relator-Geral do Orcamento, que deverd
acorrer até 15 de dezembro de 2021

Art. 32 Observado o prazo estabelecido no art. 29, e guando necessaria ao
detalnamento da datag3o orcamentria, a Assessoria Especial de RelagBes Institucionais
(AESPRI) do Ministério do Desenvolvimento Regional poderd formalizar consultas ao
Reltor Gersl do Orcamento, 1os termos do art. 40 da Portaria Interministeial ME/SEGOV-

145, de 24 de maio de 2021

Art. 4% Nos casos em que ocorrer a comunicagio de que trata o art. 3¢, a

Assessoria Especial de RelagBes Institucionais axp!dlré comunicagdo as unidades finalisticas

pelas agdes para 2 os
normativas pamnsn(as 30 1ipo de Instrumento a ser celebrado.

¢ No caso de de cujos créditos
org: nin a localidade beneficiada, cada ordenador

de’ despesas deverd divulgar no sitio eletrénico do Ministério do Desenvolvimenta
Regional, previamente ao inicio da execug3o Orgamentaria, os critérios de distribuicao de
recursos, considerando os Indicadores socioecondmicos da populagio beneficiada_ pela
politica publica, em estrita observincia ao disposto no art. 86 da Lei n. 14.116, de 31 de
dezembro de 2020.

5§12 As entidades da administragio indireta somente definir3o critérios proprios
no caso de agdes orcamentarias especificas daquelas unidades, devendo, para os demais
casos, observar s critérios estabelecidos pelo Ministéria do Desenvolvimento Regional.

5§29 Caso se opte por modelo de execucio diverso do que trata o caput, deverd
a drea técnica competente verificar 3 adequagdo a0s normativos em vigor bem como a
aderéncia 4 respectiva politica setarial, registrando manifestagio técnica favoravel nos
Pprocessos sdministrativos especincos.

69 Nos casos de propostas na modalidade transferéncias voluntdrias que
ol observem os cnarios ae que trata o art. 5%, a 4rea finalistica cientificard a AESPRI, que
por sua vez comunicagio de de ordem técnica ao Relator-
Geral.

Pardgrafo dnico. Toda a comunicagio de que tratam os arts. 3¢ e 42 e 69
deverd ser registrada em processo administrativo especifico, por agio orgamentdria, no
Sistema Eletrénico de Informagdes do Ministério do Desenvalvimento Regional

Arl. 7¢ Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

ROGERIO MARINHO
SECRETARIA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL
PORTARIA N® 1.067, DE 1¢ DE JUNHO DE 2021

A SECRETARIA NACIONAL DE PROTECAQ E DEFESA CIVIL, substituta, no uso da
competéncia que Ihe fol delegada pela Portaria Ministerial n® 1.048, de 28 de maio de
2021, publicada no Didrio Oficial da Unifo, Secdo 1, de 01 de junho de 2021, resolve:

Art. 19 Reconhecer a situacio de emergéncia na drea descrita no Formulario de
Informagbes do Desastre - FIDE, conforme informagdes relacionadas abaixo.

[ T Municipio | Desastre | Decreto] _ Data Pracesso
[8a | Sa0 Gabriel | Estiagem | 047 | 28/04/2021 | 53051011637/2021-

PORTARIA N® 1.072, DE 2 DE JUNHO DE 2021

Autariza 0 empenhao e @ transferéncia de recursos a0
Municipio de Movo Repartimento - PA, para
execucio de agdes de Defesa Civil.

A UNIAD, por intermédio do MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL,
neste_ato representado pela SECRETARIA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL
SUBSTITUTA, nomeada pela Portaria n. 2.927, de 20 de novembro de 2020, publicada no
DoU, d e novembro de 2020, Secdo Il Edicdo 223, consoante delegagio de
competéncia conferida pela Portaria n. 730, de 25 de marco de 2020, publicada no DOU,

je 26 de margo de 2020, Secdo 1, e tendo em vista o disposto na Lei n® 12.340, de 01 de
dezembro de 2010, na Ls) n 12.608, de 10 de abril de 2012 & no Decreto n 7.357, de 04
de agosto de 2010, resolve:

. 1° Autoriar o empenho e o repisse de recursos 20 Municolo de Nove
Rzpammenm -PA, no valor de RS 94.084,66 (noventa e quatro mil oitenta e quatro reais e
sessenta e sels centavos), para a execugio de agdes de resposta, conforme processo n
59052.006282/2021-25.

Art.
Obrigatéria, conforme legisiacdo vigente, et classificacdo_orcamentaria: PT:
06.182.2218.2280.6500; Natureza de Despesa: 3.3.40.41; Fonte: 328; UG: 530012

Art. 3° Considerando a natureza e o volume de acdes a serem implementadas,
o prazo de execucdo serd de 180 dias, a partir da publicagdo desta portaria no Didrio

Oficlal da umae (nou]
utilizaclo, pelo ente beneficidrio, dos recursos translendos estd

ncsindls otk e execucio das agbes especificadas no art. a.
Arl. 5° O proponente devera apresentar prestacio de contas l\nal no prazo de
30 dias a partir do términa da vigéncia, nos termos do art. 14 do Decreta n. 7.257, de 4
de agosta de 201
Al 5' Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

KARINE DA SILVA LOPES
PORTARIA N® 1.074, DE 2 DE JUNHO DE 2021

Autoriza o empenho e a transferéncia de recursos ao
Municipio de Anori - AM, para execugdo de agdes de

Defesa Civil.
UNIAD, par intermedio do MINISTERIO DO DESENVOLYIMENTO REGIONAL
neste ato representado pela SECRETARIA NACIONAL DE PROTECAQ E DEFESA CIVIL,

SUBSTITUTA, nomeada pela Portaria n. 2.927, de 20 de nnmmhrﬂ de ZDZD puhll:ada no
DOU, de 23 de novembro de 2020, Secao |, Edicdo 223, consoante delegacdo de
competéncia conferida pela Portaria n. 730, de 25 de marco de 2020, publicada no DOU,
de 26 de margo de 2020, Sec3o 1, e tendo em vista o disposto na Lei n? 12.340, de 01 de
dezembro de 2010, na La\ n' 12.608, de 10 de abril de 2012 e no Decreto n® 7.257, de 04
de agosto de 2010, re

Art. 17 Aumrmro empenho e o repasse de recursos ao Municiplo de Anori-AM,
no valor de Rs a 00 [novecentos e sessenta e quatro mil cento e oitenta e quatro
;e;ns), para a execug3o de agdes de resposta, conforme processo n. 59052.006318/2021-

Art. 2* Os recursos financeiros serdo empenhados a titulo de Transferéncia
Obrigatéria, conforme legislacdo vigente. a classificacao a: PT:
06.132.2218.2280,6500; Narureza de Despesa: 33,4041 Fonte: 329: UG: 530012

3 Considerando a natureza & o volume Oe agdes a serem implementadas,
o prazo de !:!(u;in sera de 180 dias, a partir da publicago desta portaria no Didrio
Ofical da UnZo (60

utilizag@o, pelo ente beneficidrio, dos recursos transferidos est
vinculada ex(lusmmenm 3 execucdo das agbes especificadas no art. 1° desta Portaria.
opotarts davesd spesmiay prriescl y comtas Hr fo peas a
30 dias a pa i do trmine s vigéncia, nos termos do art. 14 do Decreto n. 7.257, de
de agosto de 2010
Art. 6 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

KARINE DA SILVA LOPES
PORTARIA N 1.075, DE 2 DE JUNHO DE 2021

Autoriza 0 empenho e a transferéncia de recursos ao
Municipio de Cidudia - MT, para execucdo de agbes
de Defesa Civil.

UNIAD, por intermédio do MINISTERIO DO DESENVOLYIMENTO REGIONAL,
neste ato repms!madn pela SECRETARIA NACIONAL DE PROTEC E DEFESA CIVIL,

CUBETITITA namasda nala Bamaria n 3097 da 30 da asamben da 3090 auhilzada na

Figura 77. Portaria no DOU.
Fonte: BRASIL, 2021a.

Para inclui-la no S2ID é preciso, novamente, acessar o processo, expandir a
aba “Analise” e clicar em “Anexar arquivo”, ao lado do nome “Portaria PUBLICADA

- Resposta”, conforme Figura 78.

+" Minuta da Portaria

Portaria PUBLICADA - Resposta

Portaria PUBLICADA de Retificagdo - Resposta

Informar datz e nimero

Despacho da Nota de Empenho

Nota de Empenho
Informar dados

Despacho de Atesto da Nota de Empenho

Ordem Bancaria
Informar datz e nimero

Parecer
Informar ndmero e data

+ Outros Documentos (Opcional)

Anexar arquivo

Anexar arquivo

Figura 78. Aba “Andlise”, opgéo anexar “Portaria PUBLICADA - Resposta”.
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O sistema disponibiliza uma janela, na qual solicita a data e o nimero da portaria,
e a data da publicagdo no Diario Oficial da Unido, conforme demonstrado na Figura
79. Além disso, vocé deve escolher o arquivo a ser anexado ao processo (Figura 80).
Lembre-se de selecionar o arquivo que foi baixado do DOU em seu computador.

Portaria PUBLICADA - Resposta

Data da portaria:

Numero da portaria: @) Junho 2021

Data D.O.U.: S T Q@ Q s

2 3 4 5

[ 7] 10 11 12
Formatos permitidos: 4 17 18 19 20 ,XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

1
2 24 25 26
o TR o

Arquivo: 4 Escolhe

Figura 79. Incluir a data da portaria publicada.

Portaria PUBLICADA - Resposta

Data da portaria: 04/06/2021
NUmero da portaria:

Data D.O.U.:

IArquivo: + Escolher arquivo |

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

Coc

Figura 80. Janela para detalhar e anexar a portaria publicada.

Caso verificada inconsisténcia na portaria publicada, basta realizar uma nova
publicacao, desta vez editando e coletando a assinatura no SEI, procedendo com
a publicagio no Diario Oficial e anexando o arquivo da publicagdo como “Portaria
PUBLICADA de Retificacao - Resposta’, conforme mostra a Figura 81.
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MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

* Minuta da Portaria
Portaria PUBLICADA - Resposta

Portaria PUBLICADA de Retificacdo - Resposta
Informar datz e nimero

Despacho da Nota de Empenho

Nota de Empenho
Informar dados

Despacho de Atesto da Nota de Empenho

Ordem Bancaria
Informar datz e nimero

Parecer
Informar ndmero e data

Outros Documentos (Opcional)

Anexar arquivo

Anexar arquivo

Anexar arquivo

Figura 81. Aba “Andlise”, opgao anexar “Portaria PUBLICADA de Retificagdo — Resposta”.

O sistema disponibiliza novamente uma janela, na qual solicita a data e nimero
da portaria, e a data da sua publicacao no Diario Oficial da Uniao (Figura 82). Além

disso, vocé deve escolher o arquivo a ser anexado ao processo (Figura 83). Lembre-se

de selecionar o arquivo baixado do DOU em seu computador.

Portaria PUBLICADA de Retificacdo - Resposta

Data da portaria:
Nimero da portaria: @
Data D.O.U.: s T Q

N° D.O.U.: 1 2

8 9
+ Escolhe ?

16

Arquivo:

Formatos permitidos: . 21 23
PPTX, ODT e PDF 28 30

Cancelar

Q

3
10
17
24

Junho 2021

S

4
11
18
25

S D

5 6
12)| 13
19 20

27 | XLS, XLSX, PPT,

Figura 82. Incluir a data da portaria publicada de retificag&o.
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Portaria PUBLICADA de Retificagdao - Resposta

Data da portaria: 04/06/2021
Nimero da portaria:

Data D.O.U.:

N¢ D.0.U.:

Arquivo: + Escolher arquivo

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

corc o

Figura 83. Janela para detalhar e anexar a portaria publicada de retificagéo.

Estando tudo certo com a publicacao da portaria, basta clicar em “Concluir”
(Figura 84) e, na sequéncia, para finalizar essa etapa, vocé deve clicar na opgao
“Confirmar” na janela que é aberta (conforme Figura 85).

Minuta da Portaria

# Portaria PUBLICADA - Resposta

Portaria PUBLICADA de Retificac3o - Resposta
Informar data e nimero

Despacho da Nota de Empenho

Nota de Empenho
Informar dados

Despacho de Atesto da Nota de Empenho

Ordem Bancaria
Informar data e nimero

- = = - = = Parecer Anexar arquivo
Informar ndmero e data

= » Outros Documentos (Opcional) Anexar arquivo

i
|
i
'

Figura 84. Aba “Andlise”, opgéo “Concluir da Portaria PUBLICADA — Resposta”.
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Conclusdo da Portaria do Ministro

Confirma a conclus3o do anexo dz portaria PUBLICADA de Resposta?

@ S

www
Vocé pode E E Figura 85. Janela para confirmar a incluséo da portaria.
acompanhar
a opgéo de

E..q.' i

Como Realizar o Despacho

contelido sobre Entao, finalizada a publicagao da portaria, o processo segue para a fase de empenho.

Para Emissao do Empenho no

formato de videoaula. Para 6.4. EMPENHO

acessé-la, utilize o QR Code

e escaneie a imagem com Ainda sob a responsabilidade do perfil Analista CTR/DAG, agora é hora de dar

0 seu celular e/ou tablet. continuidade ao processo com a emissdo da nota de empenho para o registro das
despesas orcamentarias realizadas pela Sedec.

NOTA DE EMPENHO:
“Documento utilizado para registar as despesas orcamentdrias realizadas pela

Administragdo Publica em seu primeiro estdgio e que identifica o nome do credor, a

especificagdo, a importancia da despesa e a célula orcamentadria, deduzindo o saldo da

SAIBA MAIS dotagdo aprovada.” (BRASIL, 2021d).
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6.4.1. Despacho para Emissao de Empenho

Analista CTR/DAG Para formular o despacho para emissao do empenho, o processo deve estar no
status “FORMALIZAGAO - FORMULAR DESPACHO PARA EMISSAO DO EMPENHO”,

62 Formalizagao L . L ] - . .
sendo necessario expandir a aba “Analise” e clicar na opgao “Editar”, disponivel ao

« Anexar Portaria publicada

lado de “Despacho da Nota de Empenho” (Figura 86).

« Formular despacho para
emissdo de empenho

DADOS PORTARIA
Valor Objeto Vigéncia (dias) mp
R$ 7.987,00 Socorro/Assisténcia

PI uGe PT PTRES

+ Minuta da Portaria
/' Portaria PUBLICADA - Resposta

Portaria PUBLICADA de Retificagdo - Resposta
Informar dats e nimero

Despscho da ota de Empenio “

Nota de Empenho
Informar dados

Despacho de Atesto da Nota de Empenho

- — — Ordem Bancéria
Informar data e nimero

Parecer
Informar nimero e data

= —  utesSacumentos (pcins)

Figura 86. “Andlise” e opgéo “Editar Despacho da Nota de Empenho”.

Ao clicar na opgao “Editar”, o sistema disponibiliza uma janela contendo um
modelo de texto para edi¢cao da nota de empenho, como demonstra a Figura 87.

Despacho da Nota de Empenho

MINISTERIO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SECRETARIA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL
DEPARTAMENTO DE ARTICULACAO E GESTAO
DESPACHO
Processo n® 59052.006283/2021-73
| Assunto: Solicitagao de emissao de nota de empenho.

| 1. Trata-se de processo destinado a liberacéo de recursos ao Municipio de Ubiretama/RS. a titulo de transferéncia obrigatéria, nos
termos da legislacao vigente

Cancelar

Figura 87. Janela para edi¢cdo do Despacho da Nota de Empenho.

Lembrando que a edi¢ao das informacoes deve estar de acordo com os dados
da tabela “DADOS PORTARIA” (Figura 88).
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Figura 88. Aba “Andlise” e tabela “DADOS PORTARIA".

Ao terminar a edigao, vocé deve clicar na opcao “Efetuar despacho” (destaque
- @ - da Figura 87); entao, a janela é fechada, o sinal verde () aparece confirmando o
- s DICA “Despacho da Nota de Empenho” e a opcao “Concluir” fica habilitada (Figura 89).

Observe que ao despachar
a nota de empenho, um + Minuta da Portaria

documento em PDF com a * Portaria PUBLICADA - Resposta
nota de despacho € gerado

Portaria PUBLICADA de Retificacdo - Resposta
Informar data e nimero

¢ Despacho da Nota de Empenho Editar m

Nota de Empenho
Informar dados

automaticamente.

Despacho de Atesto da Nota de Empenho

Ordem Bancaria
Informar data e nimero

= = —_— - - - Parecer
Informar ndmero e data

= + Outros Documentos (Opcional)

Figura 89. Aba “Andlise” e opgdo “Concluir” .

Ao selecionar a opgao “Concluir” (destaque da Figura 89), uma janela é aberta
para registro da tramitagao, e ao clicar em “Confirmar”, o processo segue o fluxo.

Conclusao de Despacho

Confirma a conclusdo do Despacho da Nota de Empenho?

Nota:

Figura 90. Janela para registro de informag&o da conclusdo do despacho da nota de empenho.
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Concluido o despacho da nota de em- Contudo, caso seja necessario reti-
penho, o processo é encaminhado ao Ges-  ficar a portaria publicada antes de con-
tor Financeiro com o status “FORMALIZA-  cluir o despacho de empenho, vocé pode
GAO - APROVAGAO DO DESPACHO PARA  selecionar a opgao “Retornar para Por-
EMPENHO PELO GESTOR FINANCEIRO”  taria Publicada” (destaque da Figura 91).

T Figura 91. Aba “Andlise” e opgao “Retornar para Portaria Publicada”.
~ ! -
- @ - Ao clicar nessa opgao, uma janela para confirmacao (Figura 92) aparece em
- s DICA sua tela. Nesse momento, o processo retorna para o status “FORMALIZACAO -
AGUARDANDO PUBLICAGCAO DA PORTARIA” e vocé deve acompanhar as mesmas

Para rever as orientagées orientagoes de preenchimento apresentadas no topico 6.3.3.

de preenchimento, volte

ao topico 6.3.3.

Retorno para Portaria Publicada

Confirma o retorno para Portaria Publicada?

Figura 92. Janela de confirmagao do “Retorno para Portaria Publicada”.
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6.4.2. Aprovacao do Despacho para Empenho

Diretor DAG

com atribui¢ao de Gestor Financeiro

O status “FORMALIZAGAO - APROVAGAO DO DESPACHO PARA EMPENHO PELO
GESTOR FINANCEIRQO” indica, como o préprio nome ja diz, que o processo esta
aguardando a acao do Gestor Financeiro (perfil Diretor DAG ativado com Gestor

72 Formalizagédo

« Aprovacdo do despacho para empenho

Financeiro) para aprovacao do despacho da nota de empenho.

: Como o Ordenador de Despesa que, neste caso, é o Secretario, assinou a portaria
autorizando a transferéncia do recurso, ndo ha necessidade de passar por ele
~ novamente para assinar o despacho para emissdo da nota de empenho.
ATENCAO
Ao acessar o processo com esse status, vocé deve clicar sobre a aba “Encami-
@ nhamentos” para realizar a aprovacao do texto, conforme Figura 93.
www

Vocé pode EL E

acompanhar %"I = e
a opgéo de .iil;.u.

[=]

Aprovagéo do Despacho para

Vigénci (das) " ano. Fonte

contetido sobre

Emissao do Empenho no
formato de videoaula. Para

acessa-la, utilize o QR Code

e escaneie a imagem com

o seu celular e/ou tablet.

Datadeindusdo  Data informada Tivo Descricio Ao

Figura 93. Aba “Encaminhamentos” — Visdo Diretor DAG.

O primeiro passo deve ser baixar o arquivo contendo o despacho da nota de em-
penho, clicando na opgao “Visualizar” (Figura 94). Note que ¢ realizado o download
do arquivo “DESPACHO NOTA DE EMPENHO.pdf”, conforme Figura 95.

S — Figura 94. Opgéo “Visualizar”.
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MINISTERIO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SECRETARIA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL
DEPARTAMENTO DE ARTICULACAO E GESTAO
DESPACHO
Processo n® 59032.006283/2021-73
Assunto: Selicitagio de emissiio de nota de empenho.

1. Trata-se de processo destinado a liberagio de recursos ao Municipio de Ubiretama/RS, a titulo de transferéncia obrigatdna, nos
termos da legislagiio vigente,

2. Tendo em vista a Andlise de Metas ¢ em atendimento ao disposto no Art. 6° da Portaria n® 624, de 23 de novembro de 2017,
publicada no D.O.U. em 24 de novembro de 2017, solicito autorizagiio para encaminhar o presente processo para empenho dos
recursos em favor do CNPIn® . ./ - | observando a classificagiio orgamentdria a seguir:

Natureza .
Prn‘grnma s PTRES Fonte de G Plano Interno Valor
Trabalho Responsivel (RS)
Despesa

06.182.7759.96653535 686868 775 895457 530012 RSI1022ZHSECO  7.987,00

TOTAL 7.987,00

Leonardo Luciano Ferreira da Silva
Gestora Financeira
3. DE ACORDO.
4. Tendo em vista a delegagio da competéncia de que trata a Portaria M1 n. 412, de 12 de fevereiro de 2019, publicada no D.O.U.. de
19 de fevererro de 2019, Secdio 1, autorizo a emissio do empenho ¢ encaminho o processo & SECEX/DGE/CGCOR, para
providéncias.
Brasilia, 7 de Junho de 2021.

Renato Newton Ramlow

Ordenador de Despesa

Figura 95. Exemplo de arquivo “DESPACHO NOTA DE EMPENHO.pdf” baixado.

Realizada a analise do documento, ha duas op¢des disponiveis: “Retornar Pro-
cesso” ou “Aprovar” o despacho, como mostra a Figura 96.

(1) (2)

Outros Documentos (Opcional)

P y—— | Noameae dn Aranivn Nai
Figura 96. Opgdes de tramitacdo.
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MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Em caso de constatagao de erro no despacho para emissao da nota de empenho,
vocé deve retornar o processo para edicao, clicando na opgao “Retornar Processo”
(destaque @) da Figura 96). Na sequéncia, uma janela é aberta para registro do
motivo da devolucao, como vocé pode observar na Figura 97.

Retorno de Despacho

Nota:

Figura 97. Janela para registro do motivo do retorno do processo.

Quando o perfil Gestor Financeiro re-
aliza a acao de retorno, o processo volta
ao Analista CTR /DAG para que ele possa
realizar a edi¢cao da nota de empenho.

Caso o despacho para emissao da
nota de empenho nao necessite de ajus-

Assinatura de arquivo

tes, basta clicar na opcao “Aprovar” (des-
taque @ da Figura 96). Em seguida, uma
janela é aberta para assinatura eletronica
do documento. Vocé deve informar o
ntmero do CPF e a senha do usuario,
conforme ilustra a Figura 98.

Para concluir a assinatura do arquivo, € necessario confirmar CPF e senha.

CPF:

Figura 98. Janela para assinatura do despacho para empenho.
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Analista CTR/DAG

8?2 Formalizagédo

« Aguardando emissao
da nota de empenho

+ Formular despacho de
ateste da nota de empenho

@ Www

Vocé pode

acompanhar

a opgdo de

conteudo
sobre Como Emitir a Nota

de Empenho no formato de
videoaula. Para acessa-la,
utilize o QR Code e escaneie a
imagem com o seu celular e/
ou tablet.
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Na sequéncia, fica disponivel uma janela para registro e confirmacao da acao,
conforme mostra a Figura 99.

Aprovacao de Despacho

Nota:

Figura 99. Janela para registro de informacéo da aprovagédo do despacho para empenho.

Apos a aprovagao do despacho de empenho, o processo é novamente encaminhado
ao Analista CTR/DAG com o status “FORMALIZACAO - AGUARDANDO EMISSAO
DA NOTA DE EMPENHO” para que ele possa incluir a nota de empenho no sistema.

6.4.3. Emissao da Nota de Empenho

Ao entrar no processo de status “FORMALIZAGAO - AGUARDANDO EMISSAO DA
NOTA DE EMPENHO", o primeiro passo deve ser enviar a nota de empenho. Para isso,
primeiramente, o Analista CTR/DAG deve acessar a aba “Analise” e clicar em “Visua-
lizar” ao lado do documento “DESPACHO NOTA DE EMPENHO.pdf” (Figura 100), em
seguida é realizado o download do arquivo em PDF, conforme mostra a Figura 101.

Figura 100. Opgéo “Visualizar”.

USUARIO FEDERAL




CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

MINISTERIO) DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SECRETARIA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL
DEPARTAMENTO DE ARTICULACAO E GESTAO
DESPACHO
Processo n® 59052.006283/2021-73
Assunto: Solicitacio de emissfio de nota de empenho.

1. Trata-se de processo destinado a liberagio de recursos ao Municipio de Ubiretama/RS, a titulo de transferéncia obrigatoria, nos
termos da legislagdo vigente.

2. Tendo em vista a Anilise de Metas ¢ em atendimento ao disposto no Art. 6° da Portaria n® 624, de 23 de novembro de 2017,
publicada no D.O.U. em 24 de novembro de 2017, solicito autorizagiio para encaminhar o presente processo para empenho dos

recursos em favor do CNPIn®. ./ -, observando a classificagio orcamentdria a seguir:
Programa de Naturcz uG Valor
e PTRES Fonte de Sind Plano Interno
Trabalho D : Responsavel (RS)
espesa

06.182.7759.9665.3535 686868 775 895457 530012 RSI022HSECO  7.987,00

TOTAL 7.987,00

Leonardo Luciano Ferreira da Silva
Gestora Financeira
3. DE ACORDO.
4. Tendo em vista a delegagio da competéncia de que trata a Portaria MI n. 412, de 12 de fevereiro de 2019, publicada no D.O.U., de
19 de fevereiro de 2019, Segdo 1, autorizo a emissdo do empenho ¢ encaminho o processo & SECEX/DGE/CGCOR, para
providéncias.
Brasilia, 7 de Junho de 2021.

Renato Newton Ramlow

Ordenador de Despesa

S 21 D Documento assinado eletronicamente por Diretor DAG. -, em 07/06/2021, 4s 14:58, conforme hordrio oficial de Brasilia, com

:b M"‘T“-“ fundamento no Art. 4 da Portaria N° 70, de 5 de outubro de 2017 da Secretaria Executiva,
igita

Figura 101. Exemplo de arquivo “DESPACHO NOTA DE EMPENHO.pdf” baixado.

Nesse momento, é hora de retornar ao SEI para:

1) gerar o PDF de todos os documentos produzidos, desde a portaria publi-
cada até o despacho para empenho, e incluir o arquivo no SEI;

2) incluir o arquivo “DESPACHO NOTA DE EMPENHO.pdf” em separado no SEI;

3) tramitar o processo SEI para a CGOR - Coordenagao-Geral de Orgamento
e Financas.
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Ainda no SEI, ap6s o processo voltar para o CTR com a nota de empenho emitida,
€ hora de incluir o arquivo no S2ID. Para isso, basta clicar em “Anexar arquivo” ao
lado da “Nota de Empenho” (Figura 102).

* Minuta da Portaria
Portaria PUBLICADA - Resposta

Portariz PUBLICADA de Retificacdo - Resposta r arquivo
Informar data e nimero

Despacho dz Nota de Empenho

Nota de Empenho Anexar arquivo
Informar dados

Despacho de Atesto da Nota de Empenho

Ordem Bancaria
Informar datz e nimero

2 S —— e — Parecer Anexar arquivo
Informar ndmero e data

i

* QOutros Documentos (Opcional) r arquivo

]

Figura 102. Aba “Andlise” e opgéo “Anexar aquivo” — Nota de Empenho.

O sistema solicita a data da “Nota de Empenho”, conforme a Figura 103.

Nota de Empenho

Data:

Nimero: (] Junho 2021 0
NrdoTermoComp: ¢ 1 o g s D

Arquivo: 1 2 3 4 6 elecionado

8.2 13
Formatos permitidos ;4 15 15 2p TXT, XLS,
XLSX, PPT, PPTX, OC

212223 4 27
=1 (o]
28| 29 30

Figura 103. Janela para incluir data da nota de empenho.
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Na sequéncia, sao solicitados o nimero da “Nota de Empenho” e o nimero do
Termo de Compromisso (destaque @) na Figura 104). Além disso, vocé deve escolher
o arquivo a ser anexado ao processo (destaque @) na Figura 104). Lembre-se de
selecionar o arquivo baixado do SEI em seu computador.

Nota de Empenho

Data: 07/06/2021

Nimero:

Nr do Termo Comp:

Arquivo: e Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS,
XLSX, PPT, PPTX, ODT e PDF

=2 o]

Figura 104. Janela para anexar a nota de empenho.

rd
-

ATENCAO

Se houver necessidade de inserir uma outra nota de empenho, a solugéo é utilizar a opgéo
"Anexar arquivo”, como descrito no Capitulo 4, para anexagéo de outros documentos.

Repare que ap0s anexar o arquivo, o sistema exibe um sinal verde (+) ao lado
da nota e a opcao “Concluir” fica habilitada (Figura 105).

* Minuta da Portaria
Portaria PUBLICADA - Resposta

Portaria PUBLICADA de Retificacdo - Resposta Anexar arquivo
Informar datz e nimero

Despacho da Nota de Empenho

* Nota de Empenho
Informar dados

Despacho de Atesto da Nota de Empenho

Ordem Bancaria
Informar datz e nimero

Informar ndmero e data

v Outros Documentos (Opcional)

Figura 105. Aba “Analise” e opgao “Concluir”.
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Analista CTR/DAG

82 Formalizagao

+ Aguardando emisséo
da nota de empenho

+ Formular despacho de
ateste da nota de empenho

Vocé pode

acompanhar

a opgéo de

conteludo sobre
Como Formular o Despacho de
Ateste da Nota de Empenho
no formato de videoaula. Para
acessa-la, utilize o QR Code

e escaneie a imagem com

o seu celular e/ou tablet.
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Ao selecionar a opcao “Concluir’, uma janela € aberta solicitando a confirmagao
da acao, e ao clicar em “Confirmar”, o processo segue o fluxo (Figura 106).

Conclusdo da Nota de Empenho

Confirma a conclus3o do anexo da nota de empenho?

Figura 106. Janela para confirmar a conclusdo da nota de empenho.

6.4.4. Ateste da Nota de Empenho

Apos a inclusao da nota de empenho no S2ID, vocé deve formular o “Despacho

de Atesto da Nota de Empenho’, acao também realizada pelo Analista CTR/DAG.
Para isso, basta acessar novamente a aba “Analise” e clicar na opgao “Editar’

(destaque da Figura 107), ao lado de “Despacho de Atesto da Nota de Empenho”

il

DADOS PORTARIA
Valor Objeto Vigéncia (dias) mp

R$ 7.987,00 Socorro/Assisténcia

PI UG PT PTRES

' Minuta da Portaria

/ Portaria PUBLICADA - Resposta

Portaria PUBLICADA de Retificacdo - Resposta
Informar data e nimero
+ Despacho da Nota de Empenho
« Nota de Empenho
Informar dados
Despacho de Atesto da Nota de Empenho Editar I
Ordem Bancaria
Informar data e mimero
Informar nimero e data
« Outros Documentos (Opcion)

Figura 107. Opgéo “Editar” do “Despacho de Atesto da Nota de Empenho”.
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Ao clicar na opcao “Editar”, uma nova janela para edi¢ao do despacho do atesto
da nota de empenho é aberta. Note que ela ja vem preenchida, mas, nos casos em
que a transferéncia tem mais de uma nota de empenho, o niimero desta deve ser
incluido no despacho. Ao terminar a edicao, vocé deve clicar na opgao “Efetuar
Despacho” (destaque da Figura 108) para fechar a janela.

Despacho de Atesto da Nota de Empenho

MINISTERIO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SECRETARIA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL
Assunto: Assinatura de Nota de Empenho.

1. Atestamos para os devidos fins a assinatura da nota de empenho de niimero 4, em favor do Municipio de Ubiretama - RS.

Leonardo Luciano Ferreira da Silva

Figura 108. Janela para edi¢do do “Despacho de Atesto da Nota de Empenho”.

Repare que apos clicar na opcao “Efetuar Despacho’, a janela fecha e o sinal
verde (/) aparece, confirmando a agao. Por fim, a op¢ao “Concluir” (destaque da
Figura 109) fica habilitada.

+/ Minuta da Portaria
+ Portaria PUBLICADA - Resposta

Portariz PUBLICADA de Retificagdo - Resposta Anexar arquivo
Informar datz e nimero

# Despacho da Nota de Empenho

+ Nota de Empenho
Informar dados

+ Despacho de Atesto da Nota de Empenho m

oo ] Ordem Bancaria

SO— . Informar data e nimero

2 e e — Parecer Anexar arquivo
Informar ndmero e data

— + Outros Documentos (Opcional) Anexar arquivo

Figura 109. Opgéo “Concluir” do “Despacho de Atesto da Nota de Empenho”.

Contudo, caso seja identificado algum problema em relacdo a nota de empenho,
nesse momento ainda é possivel retornar para a etapa anterior e fazer as correcdes,
clicando em “Retornar para Nota de Empenho”, conforme destaca a Figura 110.
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INTEGRADO DE INFORMAGOES SOBRE DESASTRES - S2ID @

_E
o o Figura 110. Opgéo “Retornar para Nota de Empenho”.
~ ! -
- @ - Ao clicar em “Retornar para Nota de Empenho”, uma janela € disponibilizada
- s DICA (Figura 111); nela, vocé deve clicar em “Confirmar”. O processo segue, entao, para o
status “FORMALIZACAO - AGUARDANDO EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO” e as
Para lembrar como orientagoes desta etapa podem ser vistas no topico 6.4.3 deste curso.

formalizar a emissédo da

nota de empenho, volte

ao tépico 6.4.3.

Retorno para Nota de Empenho

Confirma o retorno para Nota de Empenho?

=3

Figura 111. Janela de confirmagao.

Estando tudo em conformidade, basta clicar em “Concluir” (conforme Figura
109) e uma janela é aberta para que vocé possa realizar o registro e “Confirmar” a
tramitagao (destaque da Figura 112).

Conclusao de Despacho

Confirma a condlus3oe do Despacho de Atesto da Nota de Empenho?

Nota:

===

Figura 112. Janela de confirmagéo.
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Diretor DAG

com atribui¢ao de Gestor Financeiro

92 Formalizagao

« Aprovacéo do ateste
da nota de empenho

6.4.5. Aprovacao do Ateste da Nota de Empenho

Apos ser formulado, o despacho de ates-
te da nota de empenho segue para apro-
vagao do Diretor DAG (com atribuicao
de Gestor Financeiro) no status “FOR-
MALIZAGAO - APROVAGCAO ATESTE DE
NOTA DE EMPENHO PELO GESTOR FI-
NANCEIRO". Ao expandir a aba “Encami-

nhamentos” do processo de interesse,
vocé deve acessar o arquivo contendo
o despacho de atesto da nota de em-
penho, clicando em “Visualizar” (Figura
113). Note que é realizado o download do
arquivo “DESPACHO DE ATESTO NOTA
DE EMPENHO.pdf", conforme Figura 114.

Vocé pode
acompanhar .
a opgéo de =

conteudo sobre

Aprovacgao do Ateste da Nota

de Empenho no formato de

videoaula. Para acessd-la,

utilize o QR Code e escaneie a

imagem com o seu celular e/

ou tablet.

'\

ATENCAO

Data deinclusio  Data nformada Tipo

- =i

Figura 113. Aba “Encaminhamentos” op¢éo “Visualizar” do
documento “DESPACHO DE ATESTO NOTA DE EMPENHO".

DESPACHO DE AT....pdf A

Figura 114. Download arquivo “DESPACHO DE ATESTO NOTA DE EMPENHO.pdf".

Para realizar o atesto é importante conferir os dados do despacho com a(s) nota(s) de

empenho(s) emitida(s); para isso, clique em visualizar o arquivo nota de empenho (DAG).

Realizada a analise do documento, vocé tem disponiveis as opgoes de “Retornar

Processo” ou “Aprovar” o despacho.

~ Encaminhamentos

(1) (2]

Figura 115. Opgdes de tramitagéo.

Em caso de constatacao de erro no despacho de atesto da nota de empenho,

vocé deve retornar o processo para edicao, clicando na opgao “Retornar Processo”
(destaque @) da Figura 115) e, na sequéncia, fica disponivel uma janela para registro
do motivo da devolucao (Figura 116).
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Retorno de Despacho

Nota:

Figura 116. Janela para registro do motivo do retorno do processo.

Quando o perfil Gestor Financeiro rea-
liza a agao de retorno, o processo volta ao
Analista CTR/DAG para que ele realize a
edicao do despacho. Se essa acao for rea-
lizada pelo Secretario, o processo retorna
para o status “FORMALIZACAO - APROVA-
C;AO DO ATESTE DE NOTA DE EMPENHO
PELO GESTOR FINANCEIRO” para que
este retorne ao Analista CTR/DAG.

Assinatura de arquivo

Caso o despacho de atesto danota de
empenho esteja com todas as informa-
¢oes em conformidade, basta clicar na
opgao “Aprovar” (destaque @) da Figura
115) e uma janela aparece em sua tela
para assinatura eletrénica do documen-
to. Basta informar o nimero do CPF e
a senha do usuario, conforme mostra a
Figura 117.

Para concluir a assinatura do arquivo, € necessario confirmar CPF e senha.

CPF:

=3

Figura 117. Janela para assinatura do despacho para atesto da nota de empenho.
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O)

Na sequéncia, fica disponivel uma janela para registro e confirmagao da acao.

®)

Vocé pode

acompanhar
a opgéo de

contetdo sobre
Dados Financeiros no
formato de videoaula. Para
acessa-la, utilize o QR Code
e escaneie a imagem com

o seu celular e/ou tablet.

Secretario
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+ Aprovagdo do ateste
da nota de empenho

DICA

Para maiores informagées
sobre o CPDC, consulte o

manual clicando aqui.

ATENCAO

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Aprovacao de Despacho

Nota:

Figura 118. Janela de confirmagéo.

Por fim, o processo é encaminhado
ao Secretario Nacional de Protecédo e
Defesa Civil (perfil Secretario) no status
“FORMALIZAGAO - APROVACAO ATESTE
DE NOTA DE EMPENHO PELO SECRE-
TARIO’, para que ele aprove, insira sua
assinatura digital e encaminhe o processo

6.5. DADOS FINANCEIROS

para a etapa de formalizacao da trans-
feréncia dos recursos, ou seja, a fase de
liberagao de recursos propriamente dita.

Antes de ir a etapa de formalizagio
da transferéncia, acompanhe, no tépico
a seguir, como os dados financeiros sao
registrados no sistema.

Neste topico, vocé vera como abrir uma conta do CPDC, como proceder nos casos

em que os dados bancarios nao foram informados pelo Ente, além de como registrar

uma transferéncia no Siafi, enviar o TXT ao banco e aguardar a confirmacao. Confira!

6.5.1. Abrir Contado CPDC

Apos a aprovacdo da solicitagdo do recurso, é necessario realizar a abertura da

conta do Cartdo de Pagamento de Defesa Civil - CPDC. Este procedimento é rea-

lizado pelo Analista CSP (Coordenacao de Sistematizacao de Processos) e a conta
¢é necessaria para que o Ente possa receber os recursos e efetuar pagamentos de

despesas utilizando o CPDC.

Apds a aprovacgéo da solicitacdo de auxilio federal, é necessaria a abertura de conta para

uso do Ente solicitante. O analista da CSP € responsavel pelo processo de abertura de contas.

USUARIO FEDERAL
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O primeiro passo para realizar a abertura da conta, é baixar um arquivo que
deve ser enviado ao Banco do Brasil. Para isso, é necessario que o usuario acesse
o processo, clique sobre a aba “Analise”, e selecione a opgao “Abrir conta CPDC".

Figura 119. Aba “Analise” opgao “Abrir conta CPDC".

— ‘ Note que ¢ iniciado o download do arquivo “vipcmOl.xcenad...txt”, conforme
= Figura 120.

@ vipcmO1l.xcenad....txt A

Figura 120. Download arquivo “vipcm01.xcenad...txt".

“vipem01.xcenad...txt” é um arquivo de remessa, ele € o primeiro arquivo de uso para gerar
os dados para a conta. Esse arquivo é enviado por meio de uma VPN (rede privada virtual) da

Sedec com o Banco do Brasil e, quando ocorre o retorno, passa a ser chamado de VIP036, que

€ o arquivo de retorno. Ele vem contendo os dados de agéncia, conta, centro de custo da conta

SAIBA MAIS . )
especifica e dados do responsavel.
Em seguida, vocé deve proceder com o envio dos dados ao Banco do Brasil para
processamento da solicitacao, conforme as regras de negocio definidos entre o
Banco do Brasil e a Sedec.
! td
Deve-se conferir os dados do arquivo baixado para verificar se ndo existe nenhuma inconsisténcia.
ATENCAO
< 1
- @ - No primeiro dia util subsequente ao  dos bancarios para o estado ou municipio,
s DICA envio do arquivo, o Banco do Brasil re-  mediante oficio remetido via S2ID. Tal acao
torna o pedido com um novo arquivo, érealizada pela equipe de apoio do DAG no
Para rever como anexar denominado “VIP036...txt", contendo a  SEI, sendo o oficio assinado pelo Coorde-
outros arquivos no confirmagao da abertura da conta. Nele  nador-Geral de Gestao e inserido no S2ID
processo, volte ao constam os dados bancarios (nimeroda  naaba “Detalhes do processo’, clicando em
Capitulo 4. agéncia, da conta e do centro de custos).  “Anexar arquivo”. Para relembrar o passo

Apos confirmadaaaberturadaconta,a  apasso de anexagao de um arquivo, basta
Sedec encaminha as informagdées dos da-  retornar ao Capitulo 4 deste curso.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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6.5.2. Dados Bancarios nao Informados pelo Ente

Como informado no item 6.5.1, a conta do CPDC ¢ aberta pela Sedec, porém, os
dados da conta tém de ser alimentados pelo Ente solicitante. Entao, o CTR (perfil
Analista DAG), ao localizar um processo com status “FORMALIZAGAO - DADOS
BANCARIOS NAO INFORMADOS PELO ENTE”, deve, primeiramente, copiar o n-
mero de protocolo, conforme Figura 121.

Figura 121. Status “FORMALIZAGAO — DADOS BANCARIOS NAO INFORMADOS PELO ENTE”.

Com o nimero do protocolo, é hora de acessar o processo na “Visao municipal
- Consulta’, clicando em “Solicitacao de resposta’.

Painel de controle - Anilise e consulta

SR o Q B

D

_Monitoramento | Reconhecimento federal Agbes de resposta Obras de reconstrugao
Visdo municipal - Consulta

Sy

1) o

Obras de prevencao Solicitagao de resposta Solictagao de reconstrucao
Outras opces Consulta de registros Administracio
J A
M~ e ' S
{o y
anle geoespaca rquvo ol

Figura 122. Painel de controle “Visdo municipal — Consulta”
e acesso ao modulo “Solicitagdo de resposta”.

Para filtrar o processo de interesse é preciso inserir o nimero do protocolo no
campo “Protocolo” (Figura 123).

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Voltar

um de solicitacdo de recurso para edicdo. Caso deseje realizar uma nova solicitacdo de recurso, clique no boto apds a lista.
Municipio Protocolo Prot. Vinculado Desastre Data de Status
RES-RS-4322343-2 criagao
RS-F-4322343-14110- ; Dados bancrios ndo
Ubiretama RES-RS-4322343-20210125-01 20201202 Estiagem 25/01/2021 informados
1

Nova Solicitagio de Recurso

Figura 123. Filtrar processo a partir do nimero do protocolo.

1
~ - A . A . )
- - Na sequéncia, vocé deve acessar o protocolo, clicar na aba “2. Dados Bancarios”
- h DICA (Figura 124) e inserir os dados oriundos do arquivo retornado pelo Banco do Brasil

(“VIP036...txt"), conforme etapa descrita no topico 6.5.1.
Para rever como abrir
a conta do CPDC, volte
ao tépico 6.5.1.

Protocolo: RES-RS-4322343-20210125-01 icipid i i Status: Dados bancarios ndo informados Homologado: §

Solicitag3o de Recursos Prestacio de Contas

1. Formulario de Solicitacdo de Recursos 2. Dados Bancdrios 3. Modelos

Recursos transferidos pelo Ministério da Integracdo Nacional para Agdes de Resposta (1 - Socorro, 2 - Assisténcia 3s v‘umas, ou, 3 - Restabelecimento de
Servicos essenciais), somente seré efetuado por meio do Cartdo de Pagamento de Defesa Civil — CPDC. Para cada desastre, € necessario a abertura de uma
conta especifica, para o recebimento e movimentac3o dos recursos solicitados. Informamos que é importante cadastrar o CNPJ que foi utilizado para a abertura
da conta corrente para evitar atrasos no repasse. Apés a uhlvzagao dos recursos a conta é encerrada

Maiores informacdes: http://mdr.gov.br/ a defe ivil
DADOS BANCARIOS PARA TRANSFERENCIA DE RECURSOS
Banco 0Org3o beneficiario CNPJ Agéncia Conta Centro de Custo
Informar o Umggg;ma;(: ;:bNeFrlt]uva Informar o centro de
ndmero do Informar o nome do 6rgdo S Contpa do CPDC, Informar a agéncia e digito do Informar a conta do usto do beneficidrio do|
banco do beneficiario do recurso com 14 digitos, ‘ beneficiario do recurso beneficiario do recurso e digito| recurso com 7 digitos,
beneficiario S Sren o KT Cs somente niimeros.
001 51.454.739/0001-04 =
R —d
. : 1 P = " . 2ol
Figura 124. Inserindo dados da conta em “Solicitagdo de recursos” aba “2. Dados Bancarios”.
1 1 “ ) M
Para concluir, basta clicar em “Salvar” (Figura 125) e o processo segue para o
“ X i " oo
status “FORMALIZACAO - REGISTRAR TRANSFERENCIA NO SIAFT", ainda sob sua
responsabilidade.
Protocolo: RES-RS-4322343- Municipio: Desastre: Status: hado - d: di ibilidads logadk
20210125-01 Ubiretama Estiagem financeira s
Soliditacio de Recursos Execucio Prestac3o de Contas
1. Formulario de Solicitacio de Recursos 2. Dados Bancdrios 3. Modelos
Recursos transferidos pelo Ministério da Integracdo Nacional para Acdes de Resposta (1 - Socorro, 2 - Assisténcia s vhmas, ou, 3 - Restabelecimento de
servicos essenciais), somente seré efetuado por meio do Carto de Pagamento de Defesa Civil - CPDC. Para cada desastre, € necessario a abertura de uma
conta especifica, para o recebimento e movimentac3o dos recursos solicitados. Informamos que é importante cadastrar o CNPJ que foi utilizado para a abertura
da conta corrente para evitar atrasos no repasse. Apés a utilizagio dos recursos a conta é encerrada
Maiores informacdes: http://mdr.gov.br/ a ivil/solicitacao-d defe ivil
DADOS BANCARIOS PARA TRANSFERENCIA DE RECURSOS
Banco Orgio benefidario CNPY Agéncia Conta Centro de Custo
20 i Informar o uulga’g;maarr:acliprt]ura Informar o centro de
numero do Informar o nome do drgdo 5 ContDa do CPDC, Informar a agéncia e digito do Informar a conta do lcusto do beneficidrio do|
d banc}o}gp beneficidrio do recurso com 14 digitos, beneficidrio do recurso beneficidrio do recurso e digito | recurso com 7 digitos,
beneficidrio S orienia i ies somente nimeros

Figura 125. Salvando dados da conta em “Solicitagdo de recursos” aba “2. Dados Bancérios”.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Analista CTR/DAG

112 Formalizagao
- Registrar transferéncia no Siafi

+ Enviar TXT ao banco
e aguardar confirmagdo

+ Formular despacho para
emiss&o de ordem bancaria

SAIBA MAIS

Vocé pode
acompanhar

a opgdo de
conteudo sobre
Registrar a Transferéncia no
SIAFI no formato de videoaula.
Para acessa-la, utilize o QR
Code e escaneie a imagem

com o seu celular e/ou tablet.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

6.5.3. Registrar Transferéncia no Siafi

Para dar continuidade a formalizagio da transferéncia, faz-se necessario proceder
com alguns registros no Sistema Integrado de Administragao Financeira do Go-
verno Federal (Siafi), que € o instrumento oficial para registro, acompanhamento
e controle da execucao orgamentaria, financeira e patrimonial da Unido.

Esses registros sao executados pelo Analista CTR /DAG, que deve acessar o Siafi
HOD (Rede Serpro - Servico Federal de Processamento de Dados) e deve estar
habilitado para esse tipo de acesso.

O Siafi possui trés tipos de acesso:

1. Siafi Web;
2. Siafi HOD (Rede Serpro) e
3. Tesouro Gerencial.

Cada um tem uma fungéo distinta, para maiores detalhes, acesse o site do Tesouro Nacional.

Rede Serpro

As informagbes contidas nos sistemas informatizados do SERPRO - Servigo Faderal de Processamento de Dados sio protegidas por sigilo. As seguintes condutas constituem
infragbes ou ilicitos que sujeitam o usuario deste sistema & responsabilizagio administrativa, penal e civel:

a) 0 acesso ndo-autorizada;

b) 0 acesso no-motivado por necessidade de servigo;

<) A disponibilizacdo voluntaria ou acidental da senha de acesso;

d) A disponibilizagio ni sxada da s

Ses contidas no sistema;

&) A quebra do sigilo relativo a informasées contidas no sistema.

Todo e qualq: é Proteja sempre sua senha. Quando encerrar as Ges, tenha o cuidade d sua estagio de trabalho do

sistema. Ao teclar a opg3o "Avancar”, abaixo, o usuirio declara-s ciente das responsabilidades acima referidas.

Fundamento legal: Constituig3o Federal, Cadigo Penal, Codigo Tributsrio Nacional

ATENCAD: Clique aqui para obter o Guia de Ususrio do HOD

‘Acesso Por Certificado Digital Acesso Por Usudrio e Senha
Se vocé ja possui Certificado Digital,clique no icone abaixo. Preencha os campos.

pels. Certificado

Codigo: Insira o Codigo

Senha: Insira a Senha

[

Informe um Sistema: | HOD v

m caso de problemas r

Figura 126. Tela de acesso ao Siafi HOD (Rede Serpro).
Fonte: BRASIL, 20217e.
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Note que, nesse momento, duas novas abas ficam disponiveis: “ATUDOMCRED,
ATUPRETRAN e CONVERTRAN” e “Liberacao de Parcelas”, conforme mostra a
Figura 127.

Municipio: Ubiretama UF: RS Desastre: Estiagem ‘Status: FORMALIZACAO - REGISTRAR TRANSFERENCIA NO SIAFI
Protocolo: RES-RS-4322343-20210125-01 Processo: 59052.006283/2021-73

» Tramitagies

IDOMCRED, ATUPRETRAN e CONVERTRAN

Figura 127. Abas disponiveis para interagao.

DADOS ATUDOMCRED/CONDOMCRED

Ao acessar a aba “ATUDOMCRED, ATUPRETRAN E CONVERTRAN", a primeira tabela
a ser apresentada contém os dados bancarios e ¢ nomeada “DADOS ATUDOMCRED/
CONDOMCRED”. E hora de registrar essas informacdes no Siafi, procedendo com a
ATUDOMCRED (transagao “Atualiza Domicilio Bancario do Credor”) e a CONDOM-
CRED (transacgao “Consulta Domicilio Bancario do Credor”). Com as informagdes
de acordo, vocé deve clicar em “Salvar dados bancarios”.

1234567

- = Figura 128. “DADOS ATUDOMCRED/CONDOMCRED”
= = —_—— na aba “ATUDOMCRED, ATUPRETRAN E CONVERTRAN".

= Para maiores detalhes, acesse:
v ATUDOMCRED;
CONDOMCRED.

ATUPRETRAN

Na sequéncia, é hora de atualizar os dados da ATUPRETRAN (transacao “Atualiza
Pré-Transferéncia”) com base nas informagoes do Siafi que estao na tabela “DADOS
ATUPRETRAN" Note que ¢ possivel editar (no S2ID) a “Unidade Gestora” e a “Gestao”
e, além disso, € obrigatorio o preenchimento do “Cronograma de desembolso”, que
¢ a quantidade de parcelas (destaques €), @ e €) da Figura 129).

Finalizado o registro em ambos os sistemas, vocé deve clicar em “Salvar ATU-
PRETRAN” (destaque @) da Figura 129).

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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1 2 e S
- Figura 129. “DADOS ATUPRETRAN" na aba “ATUDOMCRED, ATUPRETRAN E CONVERTRAN".

Para maiores detalhes, acesse:
ATUPRETRAN.

R4

CONVERTRAN

Por fim, é realizado o preenchimento dos dados da CONVERTRAN (transagao
“Converte Pré-Transferéncia em Transferéncia”). Para isso, é necessario utilizar
as informacées disponiveis na tabela “DADOS CONVERTRAN” (destaque @) da
Figura 130).

—_— Figura 130. “DADOS CONVERTRAN” na aba “ATUDOMCRED, ATUPRETRAN E CONVERTRAN".

E importante que ao concluir o registro no Siafi, vocé realize uma captura da
tela (conforme mostra a Figura 131) e salve o arquivo em seu computador, pois vocé
precisara desse arquivo para prosseguir.

SIAFI2021-TRANSF-CADASTRO-CONTRANSF (CONSULTA TRANSFERENCIA)

02/07/21 11:42 USUARIO : FEDERAL

TRANSFERENCIA LEGAL: 1AAEUV SITUACAO : ADIMPLENTE <SIAFI>

REPASSADORA : 530012/00001 — SECRETARIA NACIONAL DE DEFESA CIVIL - SE
RESPONSAVEL : 53444124600 - SECRETARIO NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIIVIL

NUMERO ORIGINAL: TRANSF LEG. 177/2021 NUMERO PROCESSO: 59052.006292/2021-64

ENTIDADE CONTEMPLADA: 18392506000159 - MUNICIPIO DE ALTO JEQUITIBA

RESPONSAVEL : 45509140682 - NOME DO RESPONSAVEL

ESFERA : 2 - MUNICIPIO

ENDERECO : CATARINA ELLER 421 CENTRO

MUNICIPIO : ALTO JEQUITIBA (PRESIDENTE SOARES) - MG
INICIO VIGENCIA : 01Jul2021 FIM VIGENCIA: 27Dez2021
CELEBRACAO : 02Jul2021 PUBLICACAO : 02Jul2021

PRAZO PREST. CONTAS: 27Jan2022
PF1=AJUDA PF2=ENT. DEST. PF3=SAI PF4=OBJETO PF5=CRONOGRAMA

PF8=JUSTIF. TCU PF9=INAD. PEND. PFl0=INICIO PF11=DET. CCNS. PF12=RETORNA

Figura 131. Captura de tela com os dados da CONVERTRAN.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Em seguida, vocé deve clicar em “Informar dados” (destaque @ da Figura 130) e
anexar a captura dela salva (Figura 131) com os dados da CONVERTRAN no S2ID, preen-
chendo a data e o nimero Siafi presentes no documento, conforme mostra a Figura 132.

CONVERTRAN

Data: 07/06/2021
SIAFI:

Arquivo: | Escolher arquivo \ Nenhum arquivo selecionado

[ cancelar | [ ox

Figura 132. Janela para anexar a imagem da COVERTRAN.

Estando tudo em conformidade, basta clicar em “Concluir dados financeiros”,
conforme mostra a Figura 133.

e Banco* Agéncia® Conta Corrente Centro de Custo.

comvERTRAN Informar dados:

Figura 133. Aba "ATUDOMCRED, ATUPRETRAN E CONVERTRAN"
opgao “Concluir dados financeiros”.

Na sequéncia, € disponibilizada uma janela de confirmacao para concluir essa etapa.

Informagoes importantes

Para proceder com o d ho para pag to, é necessario dlicar
sobre a aba 'Liberacdo de Parcelas’ e prosseguir com a acdo
desejada.

Figura 134. Janela para confirmagao da concluséo dos dados financeiros.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Analista CTR/DAG

112 Formalizagao
« Registrar transferéncia no Siafi

« Enviar TXT ao banco
e aguardar confirmagao

+ Formular despacho para
emissao de ordem bancéria

SAIBA MAIS

',

ATENCAO

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

=| Para maiores detalhes, acesse:
' CONVERTRAN.

6.5.4. Enviar TXT ao Banco e Aguardar Confirmacao

Com os dados da transferéncia registrados no S2ID, agora é preciso enviar ao
Banco do Brasil o arquivo “VIPFMIE". Esse arquivo é necessario para estabelecer
o limite dos cartdes CPDC e liberar os recursos financeiros creditados nas contas
de relacionamento. Essa atividade é realizada também pelo Analista CTR/DAG,
acessando a aba “Liberagao de Parcelas” (destaque da Figura 135).

Municipio: Ubiretama UF: RS Desastre: Estiagem Status: FORMALIZACAO - ENVIAR TXT AO BANCO E AGUARDAR CONFIRMACAO

Protocolo: RES-RS-4322343-20210125-01 Processo: 59052.006283/2021-73

[
e
=

Figura 135. Abas disponiveis para interagéo.

A Sedec (CTR) edita os arquivos para alteragdo de limites e troca esse tipo de arquivo — VIPFMIE
- com o Banco do Brasil, enviando arquivos cujos cédigos comegam com VIPFMIE e recebendo
arquivos cujos cédigos comecam com VIPMIR. E uma espécie de chave para comunicagéo entre
Sedec e Banco do Brasil.

O primeiro passo ¢ clicar em “Gerar TXT” (Figura 136) e realizar o download do
arquivo “VIPFMIEJ...].txt” (Figura 137).

- Uiberacio de parceias

parcela Valor Uberacdo Usuirio Ordem Banciria status.

Figura 136. Aba “Liberagao de Parcelas” com a opgéo “Gerar TXT".

5 VIPFMIEL.]..txt A

Figura 137. Download do arquivo “VIPFMIE[...].txt".

Vocé deve conferir os dados do arquivo baixado, verificando se ndo existe nenhuma
inconsisténcia, e proceder com envio ao Banco do Brasil para processamento, conforme as

regras de negécio definidas entre o Banco do Brasil e a Sedec.
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O Banco do Brasil retorna o seu envio com um arquivo denominado “VIPFMIR...txt”
confirmando, ou nao, a liberagao do limite. Em caso de erro no processamento, vocé deve
gerar um novo arquivo, ajustando o erro apontado pelo arquivo de retorno do banco.

Se necessario, ainda é possivel ajustar os dados bancarios nesse momento. Caso
ocorra alguma inconsisténcia, basta clicar em “Dados incorretos” (destaque @) da
Figura 138) e corrigir as informacoes.

- Uiberacho de Parcslas

- - - ——
o =
=

Figura 138. Aba “Liberagéo de Parcelas” opgao “Dados incorretos”.

Na sequéncia, uma janela fica disponivel para que vocé possa informar o motivo
da necessidade de correcao dos dados bancérios (Figura 139).

Corregdo de dados bancarios

Texto complementar de informagdo 2o ente federado:

==3

Figura 139. Janela de registro da “Corre¢édo de dados bancdrios”.

O processo avanga para o status “FORMALIZACAO - AGUARDANDO AJUSTES
DO ENTE - CORRECAO DE DADOS BANCARIOS”. Nesse momento, basta realizar os
procedimentos descritos no item “6.5.2 Dados Bancarios ndo Informados pelo Ente”.

Por fim, estando tudo em conformidade no processamento do arquivo, basta
clicar em “Dados confirmados” (destaque @) da Figura 138). Em seguida, o processo
passa para a proxima etapa.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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« Registrar transferéncia no Siafi

+ Enviar TXT ao banco
e aguardar confirmagao

« Formular despacho para
emissao de ordem bancéria

>

Vocé pode
acompanhar

a opgdo de

conteudo sobre
Despacho da Ordem Bancaria
no formato de videoaula. Para
acessa-la, utilize o QR Code

e escaneie a imagem com

o seu celular e/ou tablet.
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6.6. LIBERACAO DE RECURSO

Concluido o registro dos dados da transferéncia, ¢ hora de proceder com o pa-
gamento por meio da emissdo da ordem bancaria. Confira, na sequéncia, como
realizar esse processo.

6.6.1. Despacho Para Emissao de Ordem Bancaria

A agao para pagamento por meio da emissdo da ordem bancaria também é realizada
pelo Analista CTR/DAG.

Nesse momento, é preciso acessar a aba “Liberacao de Parcelas” e clicar em
“Despacho para Pagamento” (destaques €) e @ da Figura 140, respectivamente).

parcala Valor Uberacho Usuirio Ordem Banciria status

T secetico

Figura 140. Aba “Liberagao de Parcelas” opgao “Despacho para Pagamento”.

Ao clicar na opgao “Despacho para Pagamento”, o sistema exibe uma janela para
edicao desse documento. Note que a janela ja vem preenchida, mas, nos casos em
que a transferéncia tem mais de uma parcela, essa informacao deve ser alterada
no despacho. Ao terminar a edigao, vocé deve clicar em “Efetuar Despacho” (Figura
141) para fechar a janela.

Despacho para Pagar

MINISTERIO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SECRETARIA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL
Assunto: Liberacdo de recursos.
Senhor Secretario,

1. Trata-se de processo destinado 2 liberagio de recursos ac Municipio de Ubiretama RS, 2 titulo de transferéncia obrigatéria, nos termos da legiclagio vigente, em
decomréncia de Estiagem.

2. A transferéncia do recurso foi sutorizada pela PortariaMI o, 4, de 4 de Junbo de 2021, publicada no Didrio Oficial da Unido em 4 de Junbo de 2021 Os recursos
Soram empenhados - 4 - para agdes de Socomo Assisténcia

3. Tendo em vista o Parecer n° -/SEDEC-ML, solicito autorizagéo para encaminhar o presente processo 2 CGEOF/DGI'SECEX para emissdo de Ordem Bancéria, no  +

Efetuar Despacho

Figura 141. Janela para edi¢do do despacho para pagamento.

Na sequéncia, uma janela para registro fica disponivel (Figura 142), por meio da
qual, para adicionar alguma informagao sobre o processo, basta escrever no campo
“Nota”; e, para concluir a agao do despacho, clicar em “Confirmar”
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Nota do Despacho para Pagamento

Confirma a conclus3o do Despacho para Pagamento?

Nota:

Figura 142. Janela para registro de informagao da conclusdo do despacho para pagamento.

Diretor DAG 6.6.2. Aprovacao do Despacho para Pagamento

com atribuigao de Gestor Financeiro

122 Formalizagao

Apos ser formulado, o despacho de pagamento segue, primeiramente, para aprovagao
do Diretor DAG (com atribuicdo de Gestor Financeiro) no status “FORMALIZAGCAO

« Aprovacédo do despacho

s pagaments - APROVAGAO DO DESPACHO PARA PAGAMENTO PELO GESTOR FINANCEIRO”
e, na sequéncia, para o Secretario, no status “FORMALIZACAO - APROVACAO DO
l DESPACHO PARA PAGAMENTO PELO SECRETARIO”
Ao acessar a aba “Encaminhamentos” do processo de interesse, vocé deve aces-

sar o arquivo contendo o despacho para pagamento clicando na opcao “Visualizar”
(Figura 143). Note que ¢é realizado o download do arquivo “DESPACHO PAGAMENTO.
« Aprovacédo do despacho .
para pagamento pdf’, conforme Figura 144.

132 Formalizagao

p—

Tivo Descricio s
oespacko

Vocé pode Figura 143. Aba “Encaminhamentos” opgéo “Visualizar”
acompanhar do documento “DESPACHO PAGAMENTO.pdf".
a opgéo de

contetido sobre

Aprovagao do Despacho para DESPACHO PAGA....pdf A

Pagamento no formato de i .
. Figura 144. Download do arquivo “DESPACHO PAGAMENTO.pdf".
videoaula. Para acesséd-la,

utilize o QR Code e escaneie a

imagem com o seu celular e/ Realizada a analise do documento, vocé tem disponiveis as opgoes de “Retornar
ou tablet. Processo” ou “Aprovar” o despacho (Figura 145).

~ Encaminhamentos

Retornar Processo
(1) 2]

P— Figura 145. Opgdes de tramitagdo.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

USUARIO FEDERAL




CAPACITAGAO PARA UTILIZNAQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

Em caso de constatacao de erro no despacho para pagamento, vocé deve re-
tornar o processo para edicao, clicando na opgao “Retornar Processo” (destaque
@ da Figura 145) e, na sequéncia, o sistema disponibiliza uma janela para registro
do motivo da devolucao (Figura 146).

Retorno de Despacho

Nota:

==

Figura 146. Janela para registro do motivo do retorno do processo.

Quando o perfil de Gestor Financeiro realiza a agao de retorno, o processo volta
ao Analista CTR /DAG para que ele possa realizar a edicao do despacho. Se essa acao
for realizada pelo Secretario, o processo retorna para o status “FORMALIZACAO
- APROVAQAO DO DESPACHO PARA PAGAMENTO PELO GESTOR FINANCEIRO”
para que este retorne ao Analista CTR /DAG.

Caso o despacho para pagamento esteja em conformidade, basta clicar na opgao
“Aprovar”, e uma janela é disponibilizada para assinatura eletronica do documento.
Para prosseguir, é necessario informar o nimero do CPF e a senha do usudrio,
conforme mostra a Figura 147.

Assinatura de arquivo

Para concluir a assinatura do arquivo, € necessario confirmar CPF e senha.

CPF:

Figura 147. Janela para assinatura do despacho para pagamento.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Na sequéncia, uma janela é aberta para registro e aprovagao da agao (Figura 148).

Aprovacgao de Despacho

Nota:

Figura 148. Janela para registro de informagdo da aprovagao do despacho para pagamento.

Aprovado o despacho pelo Gestor e pelo Secretario, o processo retorna ao
Analista CTR/DAG com o status “FORMALIZAGAO - AGUARDANDO EMISSAO DA
ORDEM BANCARIA™ entfo, tramita no SEI e o analista formaliza a transferéncia,
anexando a ordem bancaria no processo dentro do S2ID.

Analista CTR/DAG 6.6.3. Emissao da Ordem Bancaria

142 Formalizagao . L, . L
o Agora, o Analista CTR /DAG deve anexar a ordem bancaria. Para isso, primeiramente,
+ Tramitag&o do processo

no SEl e anexagéo da emisso basta acessar a aba “Andlise” e fazer o download do despacho para pagamento. Em
da ordem bancéria . . e . » . « 9 e
' seguida, deve-se clicar em “Visualizar” o documento do tipo “DESPACHO” (Figura
149) e uma versao do arquivo ¢ salva (Figura 150).

=rre
Vocé pode
acompanhar
a opgéo de
contetido sobre : s =
Como Emitir a Ordem Bancria Figura 149. Aba "Andlise” e opgao “Visualizar” o "DESPACHO PAGAMENTO.pdf".

no formato de videoaula. Para
acessa-la, utilize o QR Code
e escaneie a imagem com

DESPACHO PAGA....pdf A
o seu celular e/ou tablet.

Figura 150. Download do arquivo “DESPACHO PAGAMENTO.pdf".

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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SAIBA MAIS

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

Nesse momento, é hora de retornar ao SEI para:

1) gerar o PDF de todos os documentos produzidos, desde a nota de empenho
até o despacho para pagamento, e incluir o arquivo no SEI;

2) incluir o arquivo “DESPACHO PAGAMENTO.pdf” separadamente no SEI;

3) tramitar o processo SEI para a CGOR - Coordenagao-Geral de Orgamento
e Financas no Ministério da Economia.

Durante o processo de emissdo da ordem bancdria é necessario que o Gestor Financeiro e o
ordenador de despesa (Secretario) fagcam o comando de Geragéo de Ordens de Pagamento (Gerop)
no Siafi. Vocé encontra mais informagdes sobre essa acdo no Manual de Usudrio do Siafi.

Apos o processo retornar o CTR no SEI com a ordem bancéaria emitida, é hora
de inclui-la no processo no S2ID. Para isso, na aba “Analise", vocé deve clicar em
“Anexar arquivo”, ao lado de “Ordem Bancaria” (Figura 151).

+ Minuta da Portaria
+ Portaria PUBLICADA - Resposta

Portaria PUBLICADA de Retificac3o - Resposta Anexar arquivo
Informar data e nimero

+" Despacho da Nota de Empenho

+ Nota de Empenho
Informar dados

+" Despacho de Atesto da Nota de Empenho

Ordem Bancdria Anexar arquivo
Informar data e niimero

Parecer Anexar arquivo
Informar ndmero e data

+ Outros Documentos (Opcional) Anexar arquivo

Figura 151. Aba “Analise” opgao “Anexar arquivo” em “Ordem Bancdria”.
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O sistema, entdo, solicita a data da ordem bancaria, conforme mostra a Figura 152.

Ordem Bancaria

Data:

Nimero: @ Junho 2021 (]

Arquivo: g p elecionado

="

21
28

Figura 152. Janela para incluir data da ordem bancaria.

Na sequéncia, é solicitado o nimero da ordem bancaria. Além disso, vocé deve
anexar ao processo o arquivo contendo a ordem bancaria (destaques da Figura 153).

Ordem Bancaria

Data: 07/06/2021

Namero:

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Figura 153. Janela para informar nimero e anexar ordem bancdria.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Com a ordem bancaria em conformidade, basta clicar em “Concluir” (destaque
da Figura 154).

* Minuta da Portaria
Portaria PUBLICADA - Resposta

Portariz PUBLICADA de Retificagdo - Resposta Anexar arquivo
Informar datz e nimero

Despacho da Nota de Empenho

Nota de Empenho
Informar dados

* Despacho de Atesto da Nota de Empenho
Informar datz e nimero

e ——————— Parecer Anexar arquivo
Informar ndmero e data

= + Outros Documentos (Opcional) Anexar arquivo

Figura 154. Aba “Anélise” opgao “Concluir”.

Na sequéncia, outra janela é aberta e vocé deve clicar novamente na opgao
“Confirmar” para finalizar essa etapa, conforme mostra a Figura 155.

Conclusdo da Ordem Bancaria

Deseja realmente concluir a Ordem Bancéria? O ente sera notificado sobre a
parcela 1 no valor de R$ 7.987,00 .

Figura 155. Janela para confirmar conclusdo da ordem bacéria.

Ao confirmar, automaticamente, o sistema atualiza o status do processo para
“ACOMPANHAMENTO - RECURSO TRANSFERIDO".

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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7.RECURSO TRANSFERIDO

Apos a conclusao da etapa de emissdao da ordem bancaria, a transferéncia entra
na fase de acompanhamento. O processo retorna, entao, para o departamento
responsavel por aprovar a necessidade de transferéncia de recursos financeiros
para agoes de Protecao e Defesa Civil, lembrando que:

P Acdes de Socorro e Assisténcia tém a execugdo acompanhada pelo Cenad,
M Acdes de Restabelecimento tém a execucdo acompanhada pelo DOP.

E importante saber que apés os recursos serem transferidos, existe a possibilidade
de que o Ente solicite a prorrogacao da vigéncia do instrumento de transferéncia
de recursos. Acompanhe como se d4 esse processo, seguir.

@ PRORROGACAO DA VIGENCIA

www

Apoés liberados os recursos para execugao das acoes de resposta, existe a possibi-

Vocé pode (O =40} lidade do Ente solicitar a prorrogacao da vigéncia da transferéncia dos recursos.

acom[ﬂ)anhar - -F,=- -:tr;_
a opgéo de -&:? oy

contetdo sobre

Esse processo passa pela equipe de analistas da area técnica e pelo Secretario para

5

aprovacgao, ou nao, da prorrogacao.
Em caso de aprovacao da prorrogacao pelo Secretario, o processo chega ao DAG

Prorrogagéo da Vigéncia no com o status “PRESTAGAO DE CONTAS - REGISTRAR A PRORROGAGAO DA VIGEN-
formato de videoaula. Para CIA” Esse registro é realizado pelo Analista CTR /DAG, acessando a aba “Prorrogagao
acessé-la, utilize o QR Code de Prazo” (Figura 156).

e escaneie a imagem com

o seu celular e/ou tablet.

Figura 156. Abas disponiveis para interagéo.

Para alterar a data de vigéncia € ne- Definida a nova data, ¢ o momento de

. cessario inserir o novo prazo, sendo im-  proceder com a criagdo da portaria de
:@’_ portante conferir, na aba “Tramitacdes”,  prorrogacao de vigéncia no SE, utilizando
DICA as observagoes registradas quanto a pror- 0 mesmo nimero do processo do S2ID.

rogacao do prazo, verificando se o prazo Ao finalizar a edi¢do, vocé deve disponi-

Caso queria rever como preenchido foi atualizado. Caso nao haja  bilizar o documento para assinatura do
proceder com a publicagcdo nenhum registro sobre a nova vigéncia, Secretario e, ap6s assinatura, proceder
no Didrio Oficial da Unigo, vocé deve utilizar as informagdes contidas  com a publicagio no Diario Oficial da
volte ao tépico 6.3.3 no oficio de prorrogacao de prazo. Unido (conforme descrito no topico 6.3.3).

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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Apos publicada a portaria, vocé deve voltar ao S2ID e inseri-la como “Outros
Documentos” por meio da opcao “Anexar Arquivo” (destaque @) da Figura 157) e,
em seguida, clicar em “Atualizar vigéncia” (destaque @) da Figura 157) ao expandir
a aba “Prorrogacao de Prazo”

Descrio Acses

o

Figura 157. Aba “Prorrogacéo de Prazo” e opgao “Atualizar vigéncia”.

Ao clicar em “Atualizar vigéncia’, uma janela aparece em sua tela para que vocé
selecione a nova data, conforme mostra a Figura 158.

Atualizagdo da Data de Vigéncia

Prorrogar data da vigéncia
Data:
Nota: Junho 2021

Q Q

Figura 158. Aba “Prorrogagéo de Prazo” opgao “Atualizar vigéncia”.

Por fim, basta inserir as informacdes pertinentes a prorrogacao no campo “Nota”
e clicar na opcao “Confirmar” (Figura 159).

Atualizacao da Data de Vigéncia

Prorrogar data da vigéncia
Data: 04/08/2021

Nota:

Figura 159. Janela de confirmagao.
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Note que nas informacdes do processo, a data de vigéncia aparece atualizada
(Figura 160).

or: ‘Desastre: Tempestade Local Convectiva - Chuvas Intensas.
Processo: 59052.004980/2020-17.

f 59052.004380/2020-17
cPF Comvenente o da nota de empento. Inido da vigéncia Fim da viginda Valor
i 2020mE000633 211200 ovosz021 37002930 57

Figura 160. Nova data da vigéncia.
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DICA

Em caso de duvidas sobre
como gerar os relatdrios de
acesso geral, clique no link
a seguir e relembre o

curso “S2ID - M0 -
Acesso ao Sistema”.

rd

ATENCAO
o ]
® a0 B P

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

8. RELATORIOS

O S2ID disponibiliza, ainda, ao usuario, a
opcao de gerar relatorios. Esses relato-
rios apresentam diversos dados inseridos
no sistema e auxiliam na avaliacao dos
processos gerados.

De acordo com as explicagoes do M6~
dulo 0, determinados relatorios sao aces-
siveis apenas para usuarios do S2ID. Como

este médulo trata especificamente do
eixo de resposta e dos usuarios federais
envolvidos, sao detalhados os relatorios
de acoes de resposta de acesso apenas
para esses perfis de usuarios. Os dados
disponibilizados sao contabilizados desde
2016, ano em que o modulo de resposta
entrou em funcionamento no sistema.

Os usudrios federais, independentemente do médulo em que atuam, possuem acesso a todos

os relatdrios disponiveis no sistema. Para saber mais sobre os relatérios de reconhecimento

federal, vocé pode acessar o curso “S2ID — M1 — Federal — Analise de Reconhecimento Federal”.

Inicialmente, como ja abordado, é preciso realizar o acesso ao sistema com seu ca-
dastro de usuario e senha. Na sequéncia, vocé é direcionado para o menu de opgdes do
sistema. Nesse menu, vocé pode observar a secao “Relatérios” (destaque da Figura 161).

Painel de controle - Analise e consulta

o
g Q
U™ oo
[ ontormereo I v e cortngen Recomheamento ool [ At dorecpusa [N oves o reconsrgio |
Visdo municipal - Consulta
o
-
LZ i ("N
Obras de prevengdo Solicitagdo de resposta
Outras opcées Consulta de registros Administracio
r~ £ S
{o y 0
T | T e s dto [ o o umror |

Figura 161. Relatdrios.

Apos acessar a aba “Relatoérios”, vocé € direcionado para uma tela de acordo com
o seu perfil de acesso. De modo geral, vocé tem acesso aos relatorios dos eixos de
reconhecimento, resposta, reconstrucao e aos indicadores.

USUARIO FEDERAL



https://www.escolavirtual.gov.br/curso/284
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/284
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/601

CAPACITAGAO PARA UTILIZ~AQAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE INFORMAGCOES SOBRE DESASTRES — S2ID

Como mencionado, neste curso sao abordados somente os relatorios referentes
ao eixo de resposta (Figura 162).

Voltar

Relatdrios

i SEDEC, de forms 3 3p0ir 0 trabalho o

Ages de Resposta. l Agdes de Reconstrucio Indicadores.

Figura 162. Relatérios do eixo de resposta.

Os relatorios de resposta aos quais vocé tem acesso sao:

M “Relatorio Gerencial de Resposta — Acompanhamento de Processos”;
M “Relatdrio Gerencial de Resposta - Recursos Liberados”;

M “Relatorio Gerencial de Resposta — Acompanhamento do CPDC”,

M “Relatorio Kits — Prazo de Solicitagao”;

M “Relatorio de Resposta/Restabelecimento - Prazo de Analise”;

M “Relatorio Resposta/Restabelecimento - Prazo de Solicitacao”;

M “Resposta/Restabelecimento - Prazo de Liberagdo de Recursos”

Confira, a seguir, informacdes sobre cada um dos relatorios disponiveis no S2ID.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA
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8.1. RELATORIO GERENCIAL DE RESPOSTA -
ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS

Para acessar e fazer o download do “Relatdrio Gerencial de Resposta - Acompanha-
mento de Processos” é preciso clicar sobre ele e utilizar os filtros “Ano”, “Desastre”
e “Estado” (Figura 163). Vocé pode selecionar um ou mais desastres e estados.

~ Relatério Gerencial de Resposta - Acompanhamento de Processos

*Ano 2021 ~

“Desastre: () Todas as tipologias de desastres.
14140 - Baixa Umidade do A
(013112 - Ciclones - Marés de Tempestade (Ressacas)
(13111 - Ciclones - Ventos Costeiros (Mobilidade de Dunas)
= 011332 - Cornidas de Massa - Rochaldetrto
0 11331 - Corridas de Massa - Solo/Lama

*Estado

O Distrito Federal

[ — Exportar LS| Exportar CsV

Figura 163. Filtros.

Apos filtrar as informacgdes, vocé deve escolher o formato para realizar o download
do relatorio. O sistema disponibiliza os arquivos nos formatos XLS e CSV (Figura 164).

¥ Relatério Gerencial de Resposta - Acompanhamento de Processos

* Ano 2021 =

* Desastre: Todas as tipologias de desastres
12300 - Alagamentos
14140 - Baixa Umidade do Ar
13112 - Ciclones - Marés de Tempestade (Ressacas)
13111 - Ciclones - Ventos Costeiros (Mobilidade de Dunas)
24100 - Colapso de edificacdes
11332 - Corridas de Massa - Rochal/detrito
11331 - Corridas de Massa - Solo/Lama
" Estado Todas os estados
Acre
Alagoas
Amazonas
Amapa
Bahia
Ceara
Distrito Federal

Exportar XLS Exportar CSV

Figura 164. Op¢des para download do relatério.
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- - Ao finalizar o download do arquivo gerado de acordo com os filtros selecionados,
=N DICA vocé tem acesso a diversas informagdes sobre os processos de resposta, como:
data de criacao e solicitagao, status, valor solicitado, analista, tipo de solicitacao,

0 tipo de solicitagdo entre outras (exemplo na Figura 165).

esta localizado na coluna
“Solicitagdo” e é indicado

(T—rTT Desasres brocesso srotocolo Data Cragho Data solictagio ValorSolictado Status AnaistaSolictagio
BA Nordestina Estiagem SYUSZOUSS/B/2021-10  RES-BA-2922656-20210319-02  19/03/2021  22/03/2021 ANALISE - ANAUSE DO TECNICO a
pelos nimeros 1, 2 3e4 AM - pouni Inundagies 5S052005679/2021 55 RES AM 1303502 021030601 06/03/2020 2y03/2020 T 200985640 Angeliaf 2
1’ 4, s AC Cruciodosul InundBcs SIOS2005561/202175  RES AC 1200203 20210223 01 23/02/2001  3/02/201 4752750,00 ACOMPANHAMENTO  RECURSO TRANSFERIDO cuwe 2
AC Cruzeiro do Sul Inundagdes. RES-AC-1200203-20210216-02  16/02/2021 T 6989190,00 A 2
AC Porto Acre. Inundagdes RES-AC-1200807-20210318-02 18/03/2021
sendo: B Gwien Estiagem Res oA st 20210301 23/03/2021 7
AM Boca do Acre: Inundagbes 59052.005701/2021-13 |RES-AM-1300706-20210309-01  09/03/2021 16/03/2021 " 4210970,00/ACOMPANHAMENTO - RECURSO TRANSFERIDO Paula Cris 2
am Firunepé Inundagfes 59052.008677/2071-17  RES-AM-1301407-2071030-07  04/03/2021 09/03/2021 " 2407880,45 ACOMPANHAMENTO - RECURSO TRANSFERIDO Rfawifel 2
M5 Merces n/o/z0n1 oafoy/zonr 26231,43 ANAUISE - APROVAGAO DO SECRETARIO Thisgo d 3
M5 P 08/03/2021 25/03/2001 7 41400838 ANALISE - ANAUSE DO TECNICO Rodrigod: 3
PA onvectiva - 11/03/2021 A A
. A . mr Ranhanga onvectiva - 23/03/200 i j
1 = Kits de Assisténcia A RES PA 1502954 20210218 01 18/03/2021 ANAuSE Rec
L Bonfim do Piaui Seca RES Pl 2201929 20210208 01 08/02/2021 /ANAUISE
% aporangs Doenas infecciosas viais RCS-PD-2507002.2021000101 01/03/2021 ANAusE Recunsos rcoc
i A PR Irati Alagamentos 59052.005567/2021-42 RES-PR-4110706-20210224-01  24/02/2021 24/02/2021 " 1448550,00 REC INRodrigo d: 3
Humanitaria. % BenjaminGonsantdosul shegem Aes s songsoniogs.n ao/a
RS Marcelino Ramos Estiagem 59052.005338/2021-28 | RES-RS-4311908-20210107-02 07/01/2021  11/01/2021 r 22740,00 Al INCHAMILE © 2
s 1700 sfo3fron 7 20144,35 ANALISE - ANALISF DO TECNICO Rodigodi 3

2 = Recursos para A()GGS de B Mowcenk Sssgem pILCe/AS) ERRS B Talonr ol v/t [outa/nt priisjcousiaAo awmnvo sassiood e ac e [ieiref 12
Assisténcia. Figura 165. Informagdes do relatério.

3 = Recursos para Acdes de
Restabelecimento.

4 = Operagdo Carro-pipa.

8.2. RELATORIO GERENCIAL DE RESPOSTA -
RECURSOS LIBERADOS

O “Relatorio Gerencial de Resposta - Recursos Liberados” traz todos os processos
que ja passaram pela etapa de liberagao de parcela. Para realizar o download do
relatorio, vocé deve optar por exportar o arquivo no formato XLS ou CSV (Figura
166). Nao ha filtros para serem aplicados.

¥ Relatorio Gerencial de Resposta - Recursos Liberados

Exportar XLS l Exportar CSV

Figura 166. Op¢des para download do relatério.

Feito o download do arquivo, vocé pode acessar informacgoes referentes aos
dados financeiros dos processos (empenho, classificagao or¢camentaria, Siafi), além
de outras informacdes relevantes (conforme Figuras 167 e 168).

i8GE NPl UF  Municiio Processo Protocolo Ano  NoSiafi NomuniciNTermo Cobrade Data Envio Processo Valor Custo  Valor Liberado Plano interno  PTRES te GND  MP-NodiData Empenho Data Dou
13204906 27167477 €S S50 Mateus 59052.00 RES-£5-3204906-20171 20175697 5697693624 14110 30/01/2018 345000000 23000000 ESS697PSEC1 128816 06.182.2C100 34041 13587 14/05/2018  16/04/2018
3117405 18338300 MG ‘Conceig8o de 1pane 5905200 RES-MG-311/805-2020 20208347 asar’bov991 13214 30/03/2020 358531,82 MGa3a/PSCH1 185452 0618227188 34041 0US20  15/04/2020  14/03/2020
2100477'0161283: M Alto Alegre do Pind 53052.00 RES-MA-2100477-202 2020108 108 1AADDK 12100 07/07/2020 13609,19 MAO108PTCHO 185432 06.182.22188 34041 14014 17/07/2020  16/07/2020
31053011817579MG  BandeiradoSul 5905200 RES-MG-3105301-202( 20202105 4105 1884w 13212 08/05/2020 367218,00 MGA105PTCHD 165432 0619227188 334041 00920 16/05/2020  14/05/2020
1505650 0161185¢PA Placas. 59052.00 RES-PA-1505650-2017( 201760 60'692063 12200 28/06/2017 4130000 PAOOSOPCHU1 "128816 06.182.2C188 34041 713414 19/12/2017  15/12/2017
5106208 15023965 MT Nova Brasiléndia 5905200 RES-MT-5106208-2018  2018'8981 8981693435 13214 27/03/2018 161022,37 MT8981PCU1 128816 06.182.2C100 34041 "13587  25/04/2018  24/04/2018
31685071813405MG  Teinciras 59052.00 RES MG 3168507 202( 20205369 5360 1a%8CQ 13212 26/06/2020 661706,47 MGS369PTCHD 165432 06.182.27188 334041 114014 16/07/2020  15/07/2020
1503705 0507710204 tupiranga 59057 00 RES-PA-1503705-010 2019473 a73%se7605 12200 13/06/2019 270077.60 PADATIPTCHT 178816 0618727100 334041 M380R  04/07/2019  03/07/2019
a307500"87612/8: K5 Espumoso 59052.00 RES-RS-4307500-2020 20208647 Bb4/ JAMAR 14110 28/04/2020 133/32,80 RS864/PSSED 185452 0618220188 34041 0US20  25/05/2020  21/05/2020
4320677 '9457763285. Sinimbu. 59052.00 RES-RS-4320677-2017¢ 20175767 57677689845 12200 02/02/2018 600,00 RS57G7PCHUL 128816 06.1822€0100 444042 "13414  04/07/2017  30/06/2017
2316303/8761208285  RoqueGonzales 5905200 RES-RS-4316303.2020: 20208820 8520 1A%OHF 14110 16/12/2020 16147.80 Rses20psSED. 7195432 0619227188 334081 4014 22/12/2020  22/12/2020
4305124'0161286¢RS. Cerrito 59052.00 RES-RS-4305124-2020( 2020966 966 1AMMKV 14110 07/05/2020 432 0618227188 34041 00520 21/05/2020  20/05/2020
Itueta 5905200 RES-MG-3134103-2017 2017 4681 4681'689297 13214 21/03/2017 507280,00 816 0682200100 334041 13414 18/04/2017  13/04/2017

Rodrigues Alves 5005200 RES AC 1200427 2017( 2017659 650680008 12100 16/02/2017 203472000 816 06.182.2C100 34041 13414 24/02/2017  24/02/2017

i 59052 00 RES-MG-3110004-2016 20173199 1005008 1321 7/04/2018 56232127 816 061820100 332041 13587 03/07/2018  03/07/2018

pedreiras. 59052.00 RES"MA-210820/-2020 2020861 861 JAMAOE 12100 22/05/2020 16287686 a3z 0618220188 34041 0US20  02/06/2020  V1/06/2020

Abre Campo 59052.00 RES-MG-3100302-202¢ 20204005 4005'699757 13214 25/02/2020 1245567,40 432 0618227188 34041 00920 03/03/2020  03/03/2020

eari 59052.00 RES-MA-2101004-202C 2020719 719 IMBCI 12100 20/06/2020 SS706750 28731938 MAD7IOPSCHO 185432 0618227188 334041 14014 16/07/2020  13/07/2020

Antdnio Dias 59052.00 RES-MG-3103009-202C 20204059 4059%699914 13214 04/03/2020 47475676 66969,56 MGAOSIPSCH1 185432 06.18227188 34041 00920 06/04/2020  06/04/2020

530 Geraldo 59052.00 RES-MG-3161502-202C 20205229 s220'699847 13214 28/02/2020 3550656 2685295 MGS229PTCHL 185432  06.182.27188 54041 00920 20/03/2020  19/03/2020

Cascavel 50052.00 RES PR 4104808 2021 20217403 7403 1AAEHA | 14110 22/01/2021 13101000 13101000 PR7493PSSED 105657 0618227320 34041 01030 05/03/2021  04/03/2021

Alegrete 59057 00 RES-RS-4300406-2019°  2019'RS07 #507%500203 13215 19/12/2019 47803231 4039387 RSSSO7PTCHI 128816 0618220100 Aad0sr T380R 2712019 27/12/2019

Ararica 59052.00 RES-RS-4300877-2018( 2018952 952'695730 13215 21/09/2018 12000000  120000,00 RS0952PSCH1 128816 06.1822C100 334041 13587 25/10/2018  23/10/2018

Unistalda 59052.00 RES-RS-4322376-2020 20201024 1024 1AAAID 14110 29/04/2020 4345200 1345200 RS1024PSSEQ 185432 0618227188  '334041 00920 12/05/2020  08/05/2020

4206108225581465C _ Griopars 59052.00 RES-SC-4206108-2020( 20208119 8110 1MBNR 13215 28/08/2020 4687000 39994,00 SCR119PTCHO 195432 0618227188 334041 00920 11/09/2020 09/09/2020

Figura 167. Informagdes do relatério “Recursos Liberados” — parte 1.
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protocolo Ano  NeSiafi NemuniciNeTermo Cobrade Data Envio Processo Valor Custo  Valor Liberado Plano Interno PTRES  PT  Fonte |GND  MP-NediData Empenho DataDou  Fim vigén Status N de pesiParcela 1
RESES-3204306-20171 20175697 56977693624 14110 30/01/2018 345000000 23000000 ESSES7PSECI 128816 06.1822C100 334041 13587 1¢/05/2018  16/04/2018 13/10/20 PRESTAGA 120000 2
ResMG-311/405-202  2020"334/ asasbyssul | 13218 s0/0s/2020 $5911/52 35855142 MGasa/vscnl lsasz  vbas22/1s S4UA1 OS2V 15/U4/2020  14/UA/2020 11/10/20 PRESIAGA  S100 35853182
RCS-MA-2100477-202C 2020108 108 1AADDK 12100 07/07/2020 15747,53 13609,19 MAO108PTCIIO "185432  06.182.27188 34041 14014 17/07/2020  16/07/2020 12/01/20 PRISTACA 2190 1360913
RES-MG-3105301-202 20204105 4105 1AMAW 13214 08/05/2020 446072,40  367218,00 MGA10SPTCHO 185432 0618227188 34041 00920  16/05/2020  14/05/2020 10/11/20 PRESTACA 3000  367218,00
RES-PA-1505650-2017( 201760 60'692063 12200 28/06/2017 236264000 41300,00 PADDGOPCHU1 128816 06.182 2188 34041 13414 19/12/2017  15/12/2017 13/06/20 PRESTACA 5404  41300.00
RESMT-5106208-2018 20188981 8981%693435 13214 27/03/2018 16102237 161022,37 MT8981PCHU1 128816  06.182.2C100 34041 13587 25/04/2018  24/04/2018 21/10/20 PRESTACA 78 16102257
RESMG3168507-202C 20205369 5369 1MBCQ 13214 26/06/2020 7747100 66170647 MGS36SPTCHO 185432 0618227188 334041 /16014 16/07/2020  15/07/2020 11/01/20 PRESTACA 10200 65170647
RESPA15037052018( 2019473 4737697695 12200 13/06/2019 31587000  270077,60 PADATIPTCH1 128816 06.1822C100 334041 13808 04/07/2019  03/07/2019 30/12/20 PRESTACA 10750 270077.60
RES-RS-4307500-2020( 20208647 8547 1AMAIR 14110 28/04/2020 25008800 133732,80 RS8647PSSED 185432 06.182.27188 34041 00920  25/05/2020  21/05/2020 17/11/20 PRESTAGA 6450  133732,80
REs ns 4320677 2017¢ 20175767 5767%680845 12200 02/02/2018 1960000 19600,00 Rs5767nCHUL "128816 06.182.2C0100 44042 13414 04/07/2017  30/06/2017 27/12/20 PRESTACA 640 19635,00
RFS-RS-4316303500° 7020 'RA9 RR2Q 1AADHE 14110 16/12/2020 1614780 16147,80 RSARIGPSSFN '1RS42)  0A 182 371AR 24041 14014 23/125090  3/17/2000 J0/0R/0 ACOMPAN 450 1614780
RES-RS-4305124-2020( 20207966 966 LAMKV | 14110 07/05/2020 3000000  24000,00 RSOSGGPSSED 185432 0618220188 34041 00820  21/05/2020  20/05/2020 16/11/20 PRESTACA 720  24000,00
RES-MG-3134103-2017 20174681 46817689207 13214 21/03/2017 507280,00  507280,00 MG4681PCHU1 128816 06.1822C0100 334041 '13.414 18/04/2017  13/04/2017 09/11/20 PRESTACA 9900 507280,00
RES-AC-1200427-20171 2017659 659689008 12100 16/02/2017 203472000  103700,00 ACDGSSPKITL 128816 06.182.2C100 34041 13414 24/02/2017  24/02/2017 23/08/20 PRESTACA 14642  103700,00
RES-MG-3110004-201¢ 20173199 4199%692098 13214 27/04/2018 56232122 37813272 MG4199PSCH1 128816 06.182.2C100 34041 "13587 03/07/2018  03/07/2018 30/12/20 PRESTACA 8000 37813272
RES-MA-2108207-202C 2020861 861 1AAMOE 12100 22/05/2020 16287666 136719,18 MAOBS1PSCHO 185452 06.182.27188 34041 00920 02/06/2020  01/06/2020 28/11/20 PRESTAGA 12024  136713,18
RES-MG-3100302-202 20204005 4005600757 | 13214 25/02/2020 1245567,10  1219671,10 MGACOSPTCH1 185432 0618227188 31011 00920  03/03/2020  03/03/2020 30/08/20 PRESTAGA 66114 1219671,10
RES-MA2101004-202C 2020719 719 1A%8C1 | 12100 29/06/2020 55706750 28734938 MAO719PSCHO 185432 0618227188 34041 "14014  16/07/2020  13/07/2020 09/01/20 PRESTACA 11000 28734938,
RES-MG-3103009-202C 20204059 4059699914 13214 04/03/2020 47475676 66969,56 MGAOSIPSCH1 185432 0618227188 34041 00920 06/04/2020  06/04/2020 03/10/20 PRESTACA 6760  66969,56.
RES-MG-3161502-202C 20205229 52207699847 | 13214 28/02/2020 3550656 2685295 MGS229PTCH1 185432 0618220188 34041 00920 20/03/2020  13/03/2020 15/09/20 PRESTACA 7050 268525
RES-PR-4104808-2021( 20217493 7493 1AAEHA | 14110 22/01/2021 13101000 13101000 PR7493PSSE0 195657 06.182.27329 34041 01030 05/03/2021  04/03/2021 31/08/20 ACOMPAN 1588  131010,00,
RES-RS-4300406-2019. 20198507 8507/699203 | 13215 19/12/2019 47803231 40393,87 RS8SO7PTCHL 128816  06.182.2C100 44042 13808 27/12/2013  27/12/2019 24/06/20 PRESTAGA 219 40393,87
REs s 4300877 2018 2018552 052/605730 | 13215 21/00/2018 12000000 12000000 RSODS2PSCHL 128816 06.182.2C200 334041 '13.587 25/10/2018  23/10/2018 21/04/20 PRESTAGA 1500 12000000,
RFS-RS-433769M00C 2090/ 100a 1074 1D 12110 29/02/2000 4385200 1345),00 RS1IAPSSFD "1RSA3> 06182 1AR  334Da1 00A20 19/0SHM0  OR/NS/MI0 08/11/0 PRESTACK 1600 13450,00
10820200 20208119 8119 1A%BNR 13215 28/08/2020 4687000 39994,00 SCBLIOPTCHO 185432 0618227188 334041 00920 11/09/2020  09/03/2020 08/03/20 PRESTACA 1000  39934,00
+4207759-2020: 20209953 9953 1AAADU | 14110 21/12/2020 29440000 30000,00 SCI9S3PSSE0 185432 06.18227188 334041 00920 31/12/2020  31/12/2020 29/06/20 ACOMPAN 3938  30000,00

Figura 168. Informagdes do relatério “Recursos Liberados” — parte 2.

8.3. RELATORIO GERENCIAL DE RESPOSTA -
ACOMPANHAMENTO DO CPDC

Ao clicar no “Relatério Gerencial de Resposta — Acompanhamento do CPDC” e
exportar o arquivo em PDF (Figura 169), vocé tem como informacao o acompanha-
mento de gastos realizados no Cartao de Pagamento de Defesa Civil por processo
de reconhecimento federal.

¥ Relatdrio Gerencial de Resposta - Acompanhamento do CPDC

Exportar PDF

Figura 169. Op¢des para download do relatério.

O PDF gerado (Figura 170) conta com as seguintes informacoes: UF, municipio,
Cobrade, data do desastre, processo (reconhecimento federal), valor liberado na
solicitagdo de resposta, nuimero de parcelas e o quanto ja foi lan¢ado no CPDC.

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAOQ E DEFESA CIVIL - SINPDEC

Relatodrio Gerencial - Acompanhamento do CPDC

.COMPANHAMENTO DE GASTOS DO CPDC

UF | Municipio COBRADE Data Desastre Processo Valor Liberado [ cPDC

RS |Rolante 12200 - Enxurradas 05/01/2017 59051.002945/2017-60 R$ 986.19500 | 1 R$ 834.774,09
13214 - Te itz Local, - Chi

MG |Resplendor niensas empestade Local/Convectiva - ChWVas | 10111516 59051.002779/2016-11 RS 58.645,00 1

SC | Florianépolis I:r‘z(jl:v;‘.rempesmde Local/Convectiva - 04/12/2016 59051.002844/2016-16 R$ 2.824.036,60 1 R$ 2.117.296,19

RS |Riozinho 12200 - Enxurradas 05/01/2017 59051.002953/2017-14 R$ 705.224,00 1 R$ 543.753,44

AC [Taravaca 12100 - Inundagdes 31/01/2017 59051.003077/2017-35 RS 187.89500 | 1 R$ 101.875,00

AC [Rodrigues Alves 12100 - Inundagdes 01/02/2017 59051.003095/2017-17 R$ 103.70000 | 1 R$ 103.670,01

sC | Joinville i‘f:i;s Tempestade Local/Convectiva - Chuvas | 514, 917 59051.003101/2017-36 R§ 42536000 | 1 R§ 190.497,65
13214 - Te Local, - Chi

MG | Itueta miems empestade Local/Convectiva - Chuvas | g4 516 59051.002930/2017-00 R$ 507.280,00 1 R$ 501.602,06

PA | Rurdpolis 12200 - Enxurradas 30/03/2017 59051.003422/2017-31 R$239.92150 | 1 R$ 239.892,00

PA | Rurbpolis 12200 - Enxurradas 30/03/2017 59051.003422/2017-31 R$ 54.821,22 1 RS 54.820,82

PA | Gbidos 12100 - Inundagbes 02/05/2017 59051.003630/2017-30 R$ 66.466,66 1 RS 66.466,66

PA | Gbidos 12100 - Inundagbes 02/05/2017 59051.003630/2017-30 R$ 27.353,82 1

PA |Prainha 12200 - Enxurradas 29/04/2017 59051.003601/2017-78 RS 67.565,50 1 RS 67.564,70

PA | Gbidos 12200 - Enxurradas 18/03/2017 59051.003394/2017-51 R$ 21.500,00 1 R$ 21.500,00

- 13215 - Te tade Local/C ctiva -
SC | Tubardo 13215 - Tempestade Local/Convectiva 16/10/2016 59051.002580/2016-92 R$ 38820248 | 1

Figura 170. Informagdes do relatério de acompanhamento do CPDC.
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3@: DICA

0 pedido de kits para

o Governo Federal estd
desabilitado temporariamente.

MODULO 2 AGOES DE RESPOSTA

8.4. RELATORIO KITS - PRAZO DE SOLICITACAO

O “Relatério Kits - Prazo de Solicitacao” indica o tempo de solicitacao e aprovacao de
um processo de Resposta (tipo Kits de Assisténcia Humanitaria), tendo como base
a data do desastre e a data da aprovacao do Secretario. Ao clicar sobre o relatério,
vocé deve informar o “Periodo” (Figura 171), respeitando um intervalo de 365 dias.

¥ Relatdrio Kits - Prazo de Solicitagédo

* Periodo: 01/01/2018 até| 31/12/2018 (Periodo méaximo de 365 dias)

Exportar PDF Exportar XLS

Figura 171. Filtro “Periodo”.

Em seguida, vocé deve escolher o formato para realizar o download do relatorio.
O sistema disponibiliza os arquivos nos formatos PDF e XLS (Figura 172).

¥ Relatédrio Kits - Prazo de Solicitacédo

* Periodo: 01/01/2018 até| 31/12/2018

cxor v

Figura 172. Opgdes para download do relatério.

(Periodo méximo de 365 dias)

Feito o download do arquivo, as informagoes disponibilizadas se encontram distri-
buidas nas seguintes colunas: quantidade, UF, nimero do processo, data do desastre,
data da aprovacao do Secretario e a quantidade de dias entre as duas datas (Figura 173).

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC
Relatdrio Kits - Prazo de Solicitacao

Periodo entre: 01/01/2018 e 31/12/2018 Data do Relatério: 14/04/2021

QTD| UF Processo

Data Desastre | Data Aprovagdo Secretério| QTD. Dias
1 | AC 59052.001491/2018-81 13/02/2018 19/02/2018 6
2 AM 59052.001705/2018-19 11/02/2018 16/04/2018 64
3 | AM 59052.002294/2018-89 30/05/2018 23/08/2018 85
4 | AM 59052.001785/2018-11 19/04/2018 18/06/2018 60
5 | AM 59052.001747/2018-50 01/04/2018 18/06/2018 78
6 AM 59052.001721/2018-10 02/03/2018 16/04/2018 45
7 AP 59052.001734/2018-81 09/04/2018 04/05/2018 25
8 AP 59052.002045/2018-93 09/04/2018 12/07/2018 94
9 AP 59052.001841/2018-17 09/04/2018 06/06/2018 58
10 | BA 59052.001641/2018-56 08/03/2018 04/04/2018 27
11 | BA 59052.001674/2018-04 03/02/2018 10/04/2018 66
12 | MA 59052.001923/2018-53 05/04/2018 19/06/2018 75

Figura 173. Informagdes do relatério.
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8.5. RELATORIO DE RESPOSTA/ i
RESTABELECIMENTO - PRAZO DE ANALISE

O “Relatorio de Resposta/Restabelecimento - Prazo de Andlise” indica o tempo de
analise de um processo de resposta, tendo como base a data de envio da solicitagao
e a data da aprovacao do secretario.

Ao clicar sobre o relatorio, vocé deve informar o “Periodo” (Figura 174), respei-
tando um intervalo de 365 dias.

¥ Relatorio de Resposta/Restabelecimento - Prazo de Anaélise

* Periodo: 01/01/2021 até | 14/04/2021 {Periodo maximo de 365 dias)

Exportar PDF Exportar XLS

Figura 174. Filtro “Periodo”.

Em seguida, vocé deve escolher o formato para realizar o download do relatorio.
O sistema disponibiliza os arquivos nos formatos PDF e XLS (Figura 175).

¥ Relatério de Resposta/Restabelecimento - Prazo de Anélise

* Periodo: 01/01/2021 até 14/04/2021 (Periodo maximo de 365 dias)

Exportar PDF Exportar XLS

Figura 175. Opgdes para download do relatério.

Feito o download do arquivo, as informacdes disponibilizadas se encontram dis-
tribuidas nas seguintes colunas: quantidade, UF, nimero do processo, data de envio,
data da aprovacdo do secretario e a quantidade de dias entre as duas datas (Figura 176).

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC
Relatdrio de Resposta - Prazo de Analise

Periodo entre: 01/01/2021 e 14/04/2021 Data do Relatério: 14/04/2021

QTD| UF Processo Data do Envio | Data Aprovagéo Secretério| QTD. Dias
1 AC 59052.005565/2021-53 23/02/2021 25/02/2021 2
2 AC 59052.005564/2021-17 23/02/2021 25/02/2021 2
3 AC 59052.005571/2021-19 26/02/2021 08/03/2021 10
4 AC 59052.005568/2021-97 24/02/2021 25/02/2021 1
5 AC 59052.005566/2021-06 23/02/2021 26/02/2021 3
6 AC 59052.005560/2021-21 23/02/2021 08/03/2021 13
7 | AC 59052.005563/2021-64 23/02/2021 25/02/2021 2
8 | AC 59052.005537/2021-36 19/02/2021 26/02/2021 7
9 AC 59052.005561/2021-75 23/02/2021 25/02/2021 2
10 | AC 59052.005562/2021-10 23/02/2021 25/02/2021 2

Figura 176. Informagdes do relatério.
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8.6. RELATORIO RESPOSTA/RESTABELECIMENTO -
PRAZO DE SOLICITACAO

O “Relatorio Resposta/Restabelecimento - Prazo de Solicitacao” indica o tempo
de anélise de um processo de resposta (Assisténcia e /ou Restabelecimento), tendo
como base a data de envio da solicitagio e a data da aprovagao do secretario.

Ao clicar sobre o relatorio, vocé deve informar o “Periodo” (Figura 177), respei-

tando um intervalo de 365 dias.

¥ Relatorio Resposta/Restabelecimento - Prazo de Solicitacdo

I‘ Periodo: 01/01/2021 até 14/04/2021 (Periodo maximo de 365 dias)

Tipo de (J Todos os Tipos
Solicitacdo [ Recursos para AcBes de Assisténcia
(J Recursos para Acdes de Restabelecimento

Exportar PDF Exportar XLS

Figura 177. Filtro “Periodo”.

Em seguida, vocé deve selecionar o filtro “Tipo de Solicitagao” (Figura 178),

podendo optar por:

P “Recursos para Agoes de Assisténcia”;
M “Recursos para Acoes de Restabelecimento”;
M “Todos os Tipos”

¥ Relatorio Resposta/Restabelecimento - Prazo de Solicitacdo

o ™ ] * Periodo: 01/01/2021 até | 14/04/2021 {Periodo méximo de 365 dias)
— Tipo de Todos os Tipos
Solicitacde [ Recursos para AcBes de Assisténcia

(J Recursos para Acdes de Restabelecimento

Figura 178. Filtro “Tipo de Solicitagdo”.
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Apos utilizar os filtros, vocé deve escolher o formato para realizar o download do
relatério. O sistema disponibiliza os arquivos nos formatos PDF e XLS (Figura 179).

¥ Relatério Resposta/Restabelecimento - Prazo de Solicitacao

* Periodo: 01/01/2021 até | 14/04/2021 {Periodo maximo de 365 dias)

Tipo de Todos os Tipos
Solicitacdo  [JRecursos para AcBes de Assisténcia
(D Recursos para Acbes de Restabelecimento

Exportar PDF Exportar XLS
B =]

Figura 179. Opg¢des para download do relatério.

Feito o download do arquivo, as informagoes disponibilizadas se encontram
distribuidas nas seguintes colunas: quantidade, UF, nimero do processo, tipo, data
de envio, data da aprovacao e a quantidade de dias entre as duas datas (Figura 180).

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC
Relatério Resposta - Prazo de Solicitacao

Periodo entre: 01/01/2021 e 14/04/2021 Data do Relatério: 14/04/2021

QTD| UF Processo Tipo Envio Aprovagdo |QTD. Dias

1 AC 59052.005563/2021-64 Assisténcia 18/02/2021 25/02/2021 7
2 AC 59052.005564/2021-17 Assisténcia 22/02/2021 25/02/2021 3
3 | AC 59052.005537/2021-36 Assisténcia 15/02/2021 | 26/02/2021 11
4 AL 59052.004420/2020-54 Restabelecimento | 07/04/2020 01/02/2021 300
5 AM 59052.005677/2021-12 Assisténcia 03/03/2021 10/03/2021 7
6 | AM 59052.006018/2021-95 Assisténcia 18/03/2021 09/04/2021 22
7 | AM 59052.005979/2021-82 Assisténcia 01/04/2021 09/04/2021 8
8 | AM 59052.005701/2021-13 Assisténcia 05/03/2021 | 17/03/2021 12
9 | AM 59052.005879/2021-56 Assisténcia 11/03/2021 24/03/2021 13
10 | AM 59052.005897/2021-38 Assisténcia 09/03/2021 23/03/2021 14
11 | AM 59052.005699/2021-74 Assisténcia 09/03/2021 15/03/2021 6
12 | AM 59052.005877/2021-67 Assisténcia 09/03/2021 25/03/2021 16
13 | AM 59052.005738/2021-33 Assisténcia 09/03/2021 | 16/03/2021 7
14 | AM 59052.005990/2021-42 Assisténcia 21/03/2021 | 09/04/2021 19
15 | BA 59052.005559/2021-04 Restabelecimento | 21/12/2020 12/04/2021 112

Figura 180. Informagdes do relatério.
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8.7.RESPOSTA/RESTABELECIMENTO -
PRAZO DE LIBERACAO DE RECURSOS

O relatério de “Resposta/Restabelecimento - Prazo de Liberacao de Recursos” indica
o tempo entre a aprovagao da solicitacao de resposta e a liberacao de recursos. Ao
clicar sobre o relatorio, vocé deve informar o “Periodo” (Figura 181), respeitando
um intervalo de 365 dias.

¥ Resposta/Restabelecimento - Prazo de Liberacdo de Recursos

—————— * Periodo: 01/01/2021 até 14/04/2021 Periodo maximo de 365 dias)
p—————— Exportar PDF Exportar XLS

Figura 181. Filtro “Periodo”.

Em seguida, ¢é preciso selecionar o formato em que vocé deseja realizar o down-
load do relatorio (PDF ou XLS), conforme mostra a Figura 182.

¥ Resposta/Restabelecimento - Prazo de Liberacdo de Recursos

e * Periodo: 01/01/2021 até 14/04/2021 (Periodo maximo de 365 dias)
= d Exportar PDF Exportar XLS
[=——1 Figura 182. Opgdes para download do relatério.

Feito o download do arquivo, as informacgoes disponibilizadas se encontram
distribuidas nas seguintes colunas: quantidade, UF, nimero do processo, data de
envio da aprovacao do secretario, data da liberagdo de recurso e a quantidade de
dias entre as duas datas (Figura 183).

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC
Relatério de Resposta - Prazo de Liberacao de Recursos

Periodo entre: 01/01/2021 e 14/04/2021 Data do Relatério: 14/04/2021

QTD| UF [Processo Aprovagado Secretario| Liberagdo de Recurso| QTD. Dias
1 | AC |59052.005565/2021-53 25/02/2021 04/03/2021 7
2 | AC [59052.005562/2021-10 25/02/2021 04/03/2021 7
3 AC |59052.005561/2021-75 25/02/2021 04/03/2021 7
4 AC |59052.005537/2021-36 26/02/2021 04/03/2021 6
5 AC |59052.005563/2021-64 25/02/2021 04/03/2021 7
6 | AC [59052.005560/2021-21 08/03/2021 15/03/2021 7
7 | AC [59052.005566/2021-06 26/02/2021 04/03/2021 6
8 | AC [59052.005568/2021-97 25/02/2021 04/03/2021 7
9 | AC [59052.005571/2021-19 08/03/2021 15/03/2021 7
10 | AC |59052.005564/2021-17 25/02/2021 04/03/2021 7

Figura 183. Informagdes do relatério.
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8.8. INDICADORES

Ao acessar a aba “Relatérios”, vocé também tem acesso a uma aba chamada “In-
dicadores” (destaque da Figura 184). Nela, ha o “Relatorio Gerencial - Indice de
efetivagao de empenho”, o qual serve para organizar informagoes a respeito dos
valores empenhados na transferéncia de recursos federais.

[“votar |

Relatdrios

de emergés de forma 3 apoiar

> Relatério Gerencial - indice de efetivagdo de empenho

Figura 184. Relatério “Indicadores”.

8.8.1. Relatério Gerencial - Indice de efetivacdo de empenho

Esse indicador compreende processos de Resposta e Reconstrucao e tem como
objetivo mostrar o total do valor empenhado e do valor pago dentro do periodo
selecionado. Ao clicar sobre o relatorio, vocé deve informar o “Periodo” (destaque
@ da Figura 185), respeitando um intervalo de 365 dias. Em seguida, é preciso se-
lecionar o formato em que deseja exportar o documento (PDF ou XLS), conforme
mostra o destaque @) da Figura 185.

¥ Relatério Gerencial - Indice de efetivacio de empenho

a Periodo: 01/01/2021 até | 14/04/2021 (Periodo maximo de 365 dias)
Exportar PDF Exportar XLS

(2]

Figura 185. Filtro “Periodo” e formatos para download.

Ao realizar o download do arquivo, é possivel verificar uma coluna com o valor
empenhado, outra com o valor pago e o percentual entre esses valores (Figura 186).

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC
Relatério - Indice de Efetivacdao de Empenho

Periodo entre: 01/01/2021 e 14/04/2021 Data do Relatério: 14/04/2021
Indice de Efetivacdo de Empenho

Valor Empenhado Valor pago

28.182.511,57 28.174.480,57

Percentual: 99,97 %

Figura 186. Informacgdes do indice de efetivagdo de empenho.
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Este topico encerra o curso “Ac¢oes de Resposta — Liberacao de Recursos” para
usuarios federais da Capacitagao para utilizacao do Sistema Integrado de Infor-
magdes sobre Desastres — S2ID. Por meio dos conhecimentos teéricos e praticos
aqui relacionados, vocé possui aptidao para avaliar as transferéncias de recursos
federais para acoes de resposta e gerar documentos.
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MENSAGEM FINAL

Parabéns!

Vocé acaba de finalizar o curso “A¢des de Resposta — Liberacdo de Recursos”, que
faz parte da Capacitagdo para utilizagdo do Sistema Integrado de Informacdes sobre
Desastres — S2ID. Por meio dos conhecimentos tedricos e praticos aqui relacionados
vocé pdde compreender como utilizar o S2ID para cumprir as funcgoes relacionadas
a formalizagdo da liberacdo de recursos para acoes de resposta ds situagoes de emer-
géncia ou de estado de calamidade piblica (SE/ECP), de acordo com as atribuicdes e
competéncias dos Analistas CTR e DG, Diretor DAG e Secretario.

Caso tenha ditvidas, revise pontos especificos do material e, se posstvel, utilize o siste-
ma para se familiarizar com as ferramentas. Lembre-se de ficar atento aos préximos

cursos que serdo langados de acordo com o seu perfil de usuario.

Até mais!
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