CIANTO | g

Escola Nacional de Administracdo Publica

RESOLUCAO ENAP N2 13, DE 10 DE JUNHO DE 2022

Institui a Politica de Voluntariado da
Fundacao Escola Nacional de
Administracdo Publica, denominada
“Amigos da Enap”

O CONSELHO DIRETOR DA FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE
ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP, no uso das atribuicdes que |he confere o
Estatuto aprovado pelo Decreto n°® 10.369, de 22 de maio de 2020, tendo em visto o
disposto na Lei n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, a qual dispde sobre o servico
voluntdrio a entidades publicas de qualquer natureza, a deliberacdo ocorrida na
202 reunido ordindria realizada em 6 de junho de 2022, e o constante dos autos do
processo n° 04600.001616/2022-11, resolve:

Art. 1° Instituir a Politica de Voluntariado da Fundacao Escola Nacional de
Administracdo Publica, para a selecdo de pessoas fisicas para a prestacdo de
servicos voluntdrios de carater educacional na Enap.

§ 12 A Politica de Voluntariado da Enap sera denominada “Amigos da
Enap” e terd o objetivo de aperfeicoar a sua capacidade institucional de promover,
elaborar e executar programas de capacitacdao de recursos humanos para a
administracao publica federal.

§ 22 A Enap podera executar as atividades previstas neste artigo para
atender as necessidades de outros entes federativos, de cidadaos e de entidades
paraestatais.

Art. 2° O servico voluntdrio na Enap poderd ser prestado por qualquer
pessoa fisica, servidor publico ou nao, que se comprometa a atuar na Escola em
acOes de cardter educacional, civico, cultural e cientifico.

§ 12 O servico voluntario, sem qualquer tipo de retribuicao pecuniaria,
ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza com a Enap, nem obrigacdo de
natureza trabalhista, previdencidria ou afim.

§ 22 A prestacao do servico voluntario ndao assegura a percepcao de
auxilio-alimentacdo, auxilio-transporte e outros beneficios diretos e indiretos
concedidos aos servidores da Enap.

§ 32 O servico voluntario na Enap serd considerado atuacdo relevante
para o servico publico.

Art. 3°. A prestacdo de servico voluntdrio por servidor publico esta
condicionada a observancia das seguintes normas:

| - a prestacdo do servico voluntario por servidor publico nao altera o
vinculo funcional com o seu érgado de origem;

Il - a prestacdo do servico voluntdrio ndo pode ser redundante ou
perniciosa ao pleno exercicio da funcdo publica correspondente ao cargo que o
servidor ocupa no 6rgao de origem;

Il - durante a prestacdo dos servicos voluntarios na Enap, o servidor
publico permanece vinculado a todos os deveres funcionais e normas de conduta
ética dispostas na legislacdo que rege o seu regime juridico.

§ 192 Serao consideradas atividades prestadas em cardter voluntério
aquelas que extrapolem o escopo das competéncias do cargo ocupado pelo servidor
publico ou o expediente de trabalho, quando for o caso, ou os resultados pactuados
em Programa de Gestdo ou congénere, desde que ndo remuneradas pela Enap
e compativeis com o pleno exercicio da funcao publica.



§ 22 Cabe ao servidor comunicar a Enap e a seus superiores,
previamente a prestacdo dos servicos, eventuais incompatibilidades da sua atuacao
voluntéria com o disposto neste artigo.

Art. 4° As oportunidades para prestacdo de servico voluntario na Enap,
precedidas ou nao de processos seletivos, deverao garantir transparéncia e
publicidade, e estar alinhadas as atividades finalisticas da Escola, expressas em seu
Projeto Pedagdgico Institucional.

§12 A divulgacao das oportunidades de voluntariado no sitio da Escola
ou em suas redes sociais deve ser um instrumento de transparéncia e devera ser
adotada no sentido de potencializar a ampla participacdo e o recrutamento de novos
perfis para a Escola.

§22 Nos casos em que a prestacdo de servico voluntario for precedida
de processo seletivo, a Enap deverd divulgar previamente os requisitos para
participacdo e os critérios de selecdo, respeitando-se o estabelecido nesta Resolucao.

Art. 5° A Enap oferecerd as seguintes contrapartidas aos prestadores de
servicos voluntarios:

| - certificado, constando as especificacbes do servico prestado ou
produto;

Il - reconhecimento da autoria e respectivos direitos de autor sobre o
produto entregue, de acordo com politica de direitos autorais vigente na Enap.

§19 Nas hipéteses de servicos voluntarios ndo regulados por Termo de
Adesdo, a emissdo do certificado serd opcional, ndo impedindo que seja
recomendada pela Escola.

§22 Nos termos do art. 18 do Decreto n2 9.906, de 9 de julho de 2019,
as horas de atividades voluntarias poderao ser aproveitadas, conforme disposto em
regulamento, entre outras utilidades, em:

| - concursos publicos da administracdo publica direta, autdrquica e
fundacional, como critério de desempate;

Il - processos internos de promocao nas carreiras da administracao
publica direta, autarquica e fundacional; e

lll - programas educacionais fomentados pelo Poder Publico federal e
nos programas educacionais de ensino federal, estadual, municipal e distrital.

§32 No caso de processos seletivos para cursos ofertados pela Enap, a
prestacdo de servicos voluntdrios servird como critério de desempate para vagas
para especializacdo, mestrado, doutorado ou outros cursos que ensejem tal
processo.

Art. 6° Para o reconhecimento do previsto no § 32 do art. 22 e no art. 59
desta Resolucdo, a Enap poderd firmar acordo de cooperacdo técnica ou outro
instrumento congénere de parceria publica, sem repasse de recursos, com érgaos
ou entidades publicas e privadas.

Art. 7° Excepcionalmente, os custos eventuais relacionados ao trabalho
voluntdrio poderdo ser ressarcidos pela Enap, desde que as despesas a serem
ressarcidas tenham sido expressamente autorizadas pela Enap, e desde que tenham
constado no termo de adesao e no respectivo plano de trabalho.

Paragrafo Unico. As despesas que ndo constem no termo de adesdo e
que nao tenham sido autorizadas ndo serdao ressarcidas e poderao implicar o
encerramento da parceria entre a Enap e o prestador de servico voluntario.

Art. 8° O Termo de Adesdo (Anexo I) é o instrumento que detalha o
objeto, as condicdes e as limitacdes ao exercicio do voluntariado, o cronograma e os
prazos, os resultados esperados, as contrapartidas e as compensacdes oferecidas
pela Enap, assim como as possibilidades rescisdrias.

§19 A celebracao de Termo de Adesdo para a prestacao de servico
voluntério ocorrerd segundo as necessidades e interesses da Enap.

§29 Nos casos em que o servico voluntario for precedido de processo
seletivo, a aprovacdo do candidato ndo vincula a Enap a convocacdo ou convite ao
voluntario, tampouco a incorporacado do candidato a banco de colaboradores.

§32 O Plano de trabalho, que devera constar como anexo ao Termo de
Adesdo, devera conter no minimo as informacdes indicadas no Anexo Il.

§32 O Termo de Adesdo entre a Enap e o prestador de servico voluntario



podera ser interrompido, tanto a pedido do voluntdrio quanto por conveniéncia da
Enap, sem gerar qualquer multa ou outra penalidade financeira para as partes.

§4° No caso de voluntariado que envolva a entrega de um produto, a
interrupcdo deverd ser comunicada, pelo prestador do servico voluntéario, antes de
transcorrida a vigésima parte inicial, segundo o cronograma acordado entre as
partes.

§52 Nos casos que envolvam a prestacao de servigos, a interrupgao
deverd ser comunicada, pelo prestador de servico voluntdrio, antes de iniciada
as atividades acordadas entre as partes, em tempo habil para que a Enap possa
garantir a realizacao desse servico por outros meios.

§62 Ambas as partes poderao cancelar a pactuacdo sem qualquer 6nus,
se constatada qualquer violagao do termo de adesao assinado.

§72 A interrupcao, quando em violacdo a qualquer dos termos deste
artigo, resultara no impedimento do colaborador de atuar novamente como
prestador de servico voluntario na Enap pelo periodo de 2 anos.

Art. 9° Os prestadores de servico voluntdrio selecionados poderao
participar de banco de colaboradores da Enap.

Art. 10 Esta Resolucao entra em vigor em 20 de junho de 2022.

DIOGO G. R. COSTA

ANEXO |
TERMO DE ADESAO

Termo de adesao ao voluntariado que celebra (Nome do prestador de
servico voluntdrio) com a Escola Nacional de Administracdo Publica - Enap, com
vistas a prestacao de servico voluntdrio, nos termos da Lei n2 9.608, de 18 de
fevereiro de 1998, do Decreto n? 9.906, de 09 de julho de 2019, e da Resolucao Enap
n2 13, de 10 de junho de 2022.

Pelo presente termo de adesdo, o(a) Sr(a) (Nome do voluntdrio) de
nacionalidade brasileira, (estado civil, identidade, 6rgdo de expedicao, data de
expedicao, CPF, endereco) compromete-se a prestar servico voluntdrio a Enap, de
acordo com as cladusulas e condicdes seguintes, e conforme os prazos e termos do
plano de trabalho em anexo a este:

1. O prestador de servico voluntario foi devidamente avaliado e
selecionado, reunindo as condicdes e requisitos para o adequado atendimento
dos objetivos que motiva a celebracdo deste termo (em caso de selecao por
edital, redija-se ainda: conforme os termos do Edital n2 xx/xxxx).

2. O prestador do servico voluntario exercerd suas atividades junto a
Coordenacao xxxxx - Cxxxx - da Diretoria xxxxx da Enap.

3. A atividade a ser exercida pelo prestador de servico voluntario,
objetivos e objeto, ocorrerd segundo aquilo que estd previsto e pactuado no
plano de trabalho em anexo.

4. A conclusao do produto ou servico pelo prestador de servico
voluntdrio ndo serd remunerada pela Enap e ndo gerard vinculo empregaticio ou
funcional com a Enap, nem obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciadria ou
afim, nos termos da Lei n® 9.608/98.

5. Os prazos e etapas ocorrerao segundo o cronograma constante no
plano de trabalho anexo a este termo.

6. O prestador de servico voluntdrio exercerd suas atividades sob a
subordinacao hierdrquica do coordenador do projeto na Enap.

7. O prestador de servico voluntdrio se compromete, durante o
periodo da prestacdo de servico voluntario, a observar e cumprir as orientacdes
da Cxxxx, sob pena de suspensao da prestacao do servico, assegurando,
nesse caso, o direito ao contraditério e a ampla defesa, quando e se aplicavel.

8. A prestacao de servico voluntéario dar-se-a pelo periodo que vai do
dia xx de xxxx ao dia xx de xxxx de xxxx, totalizando xxx dias, quando a
versao final do produto deverd ser entregue o presente termo encerrado.



9. O prestador de servico voluntdrio se compromete a manter sigilo
das informacdes reservadas e/ou sigilosas, e dos documentos de trabalho a que
obtiver acesso em razao da prestacdo do servico voluntario.

10. O certificado serd concedido apés a validacdo do plano de trabalho
pelo coordenador da Enap, atestando a conclusao do produto ou servico
pactuado.

11. E permitida a rescis&o desde que ocorrida nos termos da Resoluc&o

Enap n? 13, de 10 de junho de 2022, da qual ambas as partes reconhecem ter
plena ciéncia, através do presente termo.

Brasilia, DF, de de
Coordenador do projeto Prestador de Servico Voluntéario
Nome e assinatura Nome e assinatura
Data Data

ANEXO Il
INFORMACOES NECESSARIAS AO PLANO DE TRABALHO
Titulo do projeto
Identificacdo do prestador de servico voluntario
Vinculagao Institucional
Contato (tel e e-mail)
Identificacao do coordenador (Enap)
Contato (ramal e e-mail)
Més/Ano de inicio
Objetivos
Metas/Etapas
Justificativa

Cronograma de desenvolvimento, com a descricdo das atividades e
previsao de entrega / prestacao do servico

Recursos Humanos

Recursos Materiais (anexar orcamentos se envolver aquisicbes, desde
que devidamente autorizadas pelo coordenador e respeite o previsto no art. 7° desta
Resolucao)

Valor total do projeto (se houver)
Resultados Esperados

eil Documento assinado eletronicamente por Diogo Godinho Ramos Costa,
b e ;;-‘_'y Presidente, em 10/06/2022, as 10:15, conforme horario oficial de Brasilia e

assinatura I‘

| eletrénica Resolucao n2 9, de 04 de agosto de 2015.

x8i A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
11 http://sei.enap.gov.br/autenticidade, informando o cédigo verificador 0579295 e
o cédigo CRC D5891202.
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